Adatkezelési tajékoztato a Szentlérinc Kistérségi Ovoda és Bolcséde
ellatottjai, ligyfelei, partnerei szamara

Jelen adatkezelési tajékoztatd a SzentlSrinc Kistérségi Ovoda és Bolcséde ellatottjai, Ugyfelei és
Gzleti partnerei szamara nyujt tdjékoztatast személyes adataik kezelésérdl a hatalyos adatvédelmi
jogszabalyoknak megfelelSen, igy pld. vonatkozik az ellatast igényl6kre, az azt igénybe vevékre,
egyéb lgyfelekre, a vele szerz6déses viszonyban allé (izleti partnereire, az allaspalyazatot
benyujtdkra, az ajanlattevékre.

1. Alapveto fogalmak
Adatkezel6: az a jogi személy, mely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja.
Személyes adat vagy adat: barmilyen adat vagy informacié, amely alapjan egy természetes személy
Erintett— kdzvetett vagy kdzvetlen médon — azonosithatéva valik.
Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy, jelen adatvédelmi nyilatkozat vonatkozdsaban az
Adatkezel6 valamennyi ligyfele, partnere, az AdatkezelGvel elektronikus, postai vagy egyéb uton
kapcsolatba lévé természetes és jogi személyek. Téjékoztatdnkban ez Onre vonatkozik.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil a személyes adatokon végzett barmely mvelet
vagy a miveletek 0sszessége, igy kilonodsen a személyes adatok gydjtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, tarolasa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, betekintése,
felhaszndlasa, kozlése, tovabbitasa vagy egyéb mddon hozzaférhet6vé tétele, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, korlatozdsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése.

2. AdatkezelOk, adatvédelmi tisztviseld
Szentl8rinc Kistérségi Ovoda és BolcsGde (tovabbiakban Ggyis mint Intézmény)
Székhely: 7940 Szentl6rinc, Liszt Ferenc utca 2.
E-mail cim: lisztovi@szentlorinc.hu; Tel.: +36/73-371-169
Alapité / fenntarté: Szentl8rinci Kistérségi Tébbcéli Onkorményzati Tarsulds (7940 Szentlérinc,
Templom tér 8.)

Intézményegységei, feladat-ellatdsi helyei:

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde Kézpont
7940 Szentlérinc, Liszt Ferenc utca 2.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde
7940 Szentlérinc, Arany Jdnos utca 22.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde Bicsérdi Tagdvoddja
7671 Bicsérd, Rdzsa utca 29/a.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde Biikkosdi Tagdvoddja
7682 Biikkoésd, Vorésmarty utca 3.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde Kirdlyegyhdzai Tagdvoddja
7953 Kiralyegyhdza, Petdfi utca 64.

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bélcséde Szabadszentkirdlyi Tagévoddja
7951 Szabadszentkirdly, Ady E. u. 37/A.



Szentl8rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

Székhely: 7940 Szentl6rinc, Templom tér 5.

E-mail cim: titkarsag@szentlorinc.hu; Tel.: +36-73/570-002

A Hivatal a gazdalkodast segits szervezet, az alapité-fenntarté Hivatala, az informatika, gazdalkodas,
pénziigy teriletén is egylttmUkodik az Intézménnyel.

Az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdései és kérelme gyors és hatékony intézése
érdekében adatvédelmi tisztvisel6nkhoz fordulhat:

Radnai Krisztina

e-mail cim: dpo@szentlorinc.hu; telefonszam: +36-30/9856735; postacim: 7683 Helesfa, F6 u. 102.

3. Az Erintettek jogai
Az érintettet megilletd jogokat az Info tv. (2011. évi CXII tv. 2018.08.25-t6l érvényes mddositdsa) II/A.
fejezete, valamint a GDPR rendelet (59)-(68) pontjai és lll. fejezete is részletesen targyalja, melyeket
maradéktalanul biztositunk, gyakorlasukat elGsegitjiik az Erintettek szamara.

1. Eldzetes tajékozédashoz valé jog: jelen tajékoztatd azt a célt szolgalja, hogy On akar az
adatkezelés eldtt tajékozddhasson személyes adatai kezelésérdl.

2. A hozzaféréshez valé jog: az Erintett — azaz On - jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arrdl,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-g, illetve kérelmére személyes adatait és
azok kezelésével 6sszefliggb informacidkat rendelkezésére bocsatjuk (pld. a kezelt adatok kore,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, illetve hogy személyes adatait kik és milyen célbdl
kapjak vagy kaptdak meg). Hozzaféréshez vald joga csak a jogszabalyban meghatarozott
esetekben korlatozhaté.

3. Helyesbitéshez valé jog: az On kérelmére pontatlan vagy hidnyos személyes adatait javitjuk,
helyesbitjiik, kiegészitjiik. Ehhez az On személyazonossagardl és a pontositandd vagy
kiegészitendd adatok helyességérdl elGzetesen meg kell gy6z6dniink.

4. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog: On kérheti, hogy személyes adatain a taroldson tul egyéb
adatkezelési muiveletet ne végziink, amennyiben vitatja az adatok pontossagat akkor a
tisztazasig; vagy ha az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi torlésiiket vagy az sértené az On
érdekét; vagy ha azok térlendéek lennének, de arra Onnek jogi igénye érvényesitéséhez van
sziiksége. Ha On tiltakozott az adatkezelés ellen, Ugy személyes adatait addig zaroljuk, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos érdekei els6bbséget élveznek-e az On
indokaival szemben.

Az AdatkezelS Ont a korlatozas feloldasat megel&z6en tajékoztatja Ont errél.

5. Torléshez valé jog: adatait kérésére akkor tordlhetjik, ha az adatkezelés jogellenes, vagy ha az
adatot kizarélag hozzajarulasa jogalapjan kezeljiik, és azt On visszavonja, vagy ha On tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvez jogszer( ok az adatkezelésre. Toroljlik az adatokat
akkor is, ha azt jogszabaly irja el8, hatdsag vagy birdsag rendelte el. Az On térlési kérelme
esetében amennyiben azt jogos érdek vagy jogszabalyi elGiras vagy barmely egyéb ok nem teszi
lehetévé, ugy amennyiben lehetséges, a torlés helyett zarolast ajanlunk fel.

6. Tiltakozdshoz valé jog: On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben annak jogalapja kizarélag jogos
érdek, vagy az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6 kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. Ekkor az Adatkezel6 személyes adatait
csak akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitja jogos érdeke els6bbségét, vagy az jogi igény
érvényesitéshez sziikséges.

7. Adathordozhatésdghoz vald jog: ha személyes adatat automatizalt médon kezeljik, és annak
jogalapja 6nkéntes hozzajaruldsa vagy szerz6dés, ugy On kérheti, hogy az Adatkezel6 az Onre
vonatkozo személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
rendelkezésére bocsajtsa, ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.
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Az 6nkéntes hozzajarulas jogalapjan kezelt adatok kezeléshez valé hozzajaruldsat On barmikor
visszavonhatja. A visszavonas nem befolyasolja az azt megel6z6 adatkezelés jogszerlségét.

Az On személyes adataihoz f(iz6d6 jogainak gyakorldsat ingyenesen biztositjuk, kivéve, ha kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kilonésen ismétl6d6 jellege miatt — tulzd, ilyenkor észszer(i
Osszegl(i dijat szamithatunk fel (1.000 Ft/A4 oldal masolat, elektronikus adathordozé esetén annak
Oonkoltsége, postakoltség), vagy megtagadhatjuk a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Kérhetjik a benyujté személyazonossagdanak hitelt érdemIé mddon térténd igazolasat, ha
megalapozottan feltételezhetd, hogy a kérelmet benyujté személy nem az érintett.

A 14 éven aluli gyermek helyett és nevében torvényes képviselGje jar el.

A kérelmet a legrovidebb id6 alatt teljesitjiik, de legfeljebb 25 napon beliil elbiraljuk, és a dontésrél
irdsban (vagy ha elektronikus Uton nyujtotta be, akkor elektronikus uton) értesitjlik. Ez a hataridé
indokolt, bonyolult esetben 2 hénappal meghosszabbithato.

4. Jogorvoslati tajékoztatas
Személyes adatai kezelésével kapcsolatos kéréseivel, panaszaval kérjlik, forduljon bizalommal
adatvédelmi tisztvisel6nkhoz: adatkezelési politikank, hogy lgyfeleinkkel, partnereinkkel
egyuttmukodve, érdekiiket maximalisan szem el6tt tartva k6zos megoldast keressiink.
Amennyiben intézkedésiinkkel elégedetlen lenne, Ugy panasszal fordulhat az alabbi hatésaghoz:
Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatdsdag (székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11.; 1363 Budapest, Pf. 9.; telefonszam: +36 1 391 1400; e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;
honlap: www.naih.hu)

A NAIH déntése ellen birdsagi feliilvizsgélat kezdeményezhetd. Tovabba On személyes adatai
védelméhez vald jogait polgari birésag — valasztdsa szerint a lakdhelye vagy ennek hijan tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék — el6tt érvényesitheti.

5. Tajékoztatas adatvédelmi incidens esetére
Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Esetleges adatvédelmi incidens esetén — a jogszabalyokkal 6sszhangban - mindent megtesziink a
hatds mérséklésére, és intézkedéseket teszlink ennek jovébeli elkeriilésére. Ha az incidens
valészinGsithetéen magas kockazattal jar az jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Erintetteket
haladéktalanul értesitjiik. Sziikség esetén értesitjlik a hatdsagot. Az incidensekrdl nyilvantartast
vezetiunk.

6. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas
Nem végziink automatizalt dontéshozatalt vagy profilalkotdssal jaré adatkezelést.

7. Adattovabbitas
Személyes adatainak tovabbitdsa esetében kizarélag a célhoz sziikséges adatokat tovabbitjuk az
elengedhetetlen mértékben, megfelel6 biztonsagi intézkedések mellett.

Jellemz6en — de nem kizarélag — az alabbi cimzettekhez torténé adattovabbitasrol tajékoztatjuk

nevesitve:

o Alapitd és fenntartd valamint irdnyito szervei felé: Szentl6rinci Kistérségi Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulds, annak Tarsulas Tarsulasi Tanacsa felé, a koltségvetési forrasok
biztositasa és az Intézményt érint6 hatarozatok meghozatala céljabal.
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Magyar Allamkincstar — 1054 - Budapest, Hold u. 4.: jogszabalyi el&iras alapjan az ellatottak
adatait kezeli, normativ elszdmolas és tdmogatas ellendrzése céljabadl.

A Kormanyhivatal felé, az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzések (tanfeliigyelet), tovabba a
pedagdgusok mindsitése lefolytatasanak céljabdl, az dvoda esetében.

Az adatkezel6k egymas kozott a célhoz kotottség elvét betartva egymassal személyes adatokat
oszthatnak meg, igy kiemeleten az Intézmény a Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé
tovabbitja a normativa-igényléshez a gyermek és az évodapedagdgusok egyes adatait, és az
étkezési és téritési dij befizetése is a Hivatal felé torténik.

Oktatasi Hivatal felé - 1055 Budapest, Szalay utca 10-14., felligyeleti szerv, a pedagdgusok és az
ellatott 6vodas gyermekek, torvényes képvisel6jiik adatait tartja nyilvan, jogszabalyi elGiras
alapjan.

Az Onkormanyzat jegyz6jének jogszabaly alapjan kdtelezd értesitést kiildeniink, pld. olyan
gyermek felvétele esetében, akinek lakéhelye nem az Intézmény felvételi korzetében van; vagy
ha az évodakoteles gyermeket az évodaba nem irattak be; vagy ha a tankoteles gyermek tovabbi
dOvodai nevelésre tesz javaslatot az évodavezetG; tovabba ha gyermek évodai jogviszonya
megsz(inik. A jegyz6nek tovabbi szerepe van az évodai adatkezelésben, nyilvantartast vezet az
Ovodakotelesekrél és azt megkildi a kotelezs felvételt biztosité dvoda vezetGje részére; a
gyermek kotelez6 évodai nevelésben valo részvételi kotelezettsége aldli felmentésrél hozott
hatdrozatroél szintén & értesiti az dvoda vezetdjét.

Pedagdgiai szakszolgdalatok és mas a szakszolgalat felé adatokat kozliink a jogszabdly megszabta
adtakorben, elsGsorban kontrollvizsgdlati kérelmek esetében.

A jarasi és megyei szakértdi bizottsaghoz szakértGi vizsgdlat iranti kérelemben — a sziil§
hozzajaruldsaval — tovabbitdsra keriilnek a gyermek személyes adatai (ideértve a fejlédésére
vonatkozo adatokat is), amennyiben a gyermek fejlédésében lemaradas tapasztalhato.

A jarasi szakértdi bizottsag végzi el a logopédiai szlirést, az ehhez szlikséges és elbirt adatokat
sz(il6i hozzajarulas mellett bocsatjuk rendelkezésikre.

A jarasi szakértoi bizottsag m(ikodik kozre az iskolaértettség megallapitasaban.

Jogszabalyi kotelezettséglinknek megfelel6en - a sziil§ értesitésének mell6zésével - a
csalddsegit6 szolgalatot értesitjiik, ha gyerekbantalmazas gyandja meriil fel.

A szakmai tevékenység tamogatasa és jogszabalyi megfelelés érdekében 6nall6 adatkezel6
szakemberek segitik munkankat, akik a gyermekek és sziil6k ehhez sziikséges személyes adatait
megkapjak, és szakmai titoktartasi kotelezettség alatt allnak:

Bolcs6deorvos: Dr. Farkas Jozsef — Szentl6rinc, Szent Istvan u. 5.

Védondink:

o Szentl6rinc, Liszt Ferenc utca: Szentgyorgyi Tlinde - 7940 Szentldrinc, Eszterhazy
Egészségkozpont, Eszterhdzy u. 1. — 73/570-310
o Szentl6rinc, Arany Janos utca: Magyar Eszter - 7940 SzentlGrinc, Eszterhdazy
Egészségkdzpont, Eszterhazy u. 1. — 73/570-310
Bicsérd: Kasza Eniké - 7671 Bicsérd, Alkotmany tér 3.
Blikkdsd: Iveszics Tinde Terézia - 7682 Blikkdsd, Kossuth L. u. 47.
Kirdlyegyhaza: Gelencsér Adrienn - 7953 Kirdlyegyhdaza, Petdfi Sdndor u. 62.

o Szabadszentkiraly: Ujvari Aranka — 7951 Szabadszentkiraly, Petdfi S. u. 91.
Ovodaorvosaink: Dr. Weiss Maria SzentlSrincen, Dr. Szabados Ibolya Bicsérden, Crivellariné
Dr. Kutnydnszky Valéria Biikkésdon, Dr. Turi Zsuzsanna Kirdlyegyhazan és Dr. Hévari Eva
Szabadszentkiralyon
Fogszakorvosunk: Dr. Cserna Péter
Szlir6vizsgalatokat végz6 szakorvosok, egészségiigyi szakszemélyzet (fogaszat, logopédus,
fejleszté pedagdgus / gydgypedagogus, tovabba fejleszt6 szakemberek (logopédus,
gyogypedagogus, fejleszté pedagdgus, gydgytorndsz) (kiemelten logopédusaink: Gildner
Viktdria Szentl6rincen és Unyi Péterné a tovabbi telepliléseken; gydgypedagdgusaink: Téthné
Csatahelyi Gydngyi Szentl6rincen és Gazdag Eva a tovabbi telepiiléseken).

o O O



e A személyes adatok jogszabalyi elGiras vagy jogszerl megkeresés, adatkérés alapjan
hatdsagnak, illetve hatésagi vagy tulajdonosi / ellenérzé szervnek tovabbitasra keriilnek (pld.
NAV, tarsadalombiztositdsi szervek, hatdsagi vagy szakhatdsagi ellenérzé szervek, birdsag,
rendbrség, kotelez6 nyilvantartasba vétel, adéhatdsag, tarsadalombiztositds, munkatgyi szerv,
munkavédelmi és egyéb hatdsag stb.).

e Belsé ellendriink szigoru jogszabalyi el6irdsok mentén, titoktartasi kotelezettsége mellett
ellendrzi mikodésiinket: Solidus Pécs Kft. - Kungl Maria a belsd ellenérzést végzo és
személyében azért felelGs, 7634 Pécs, Fulemdiile u. 49.

o Torvényi kotelezettség teljesitése vagy a jogi igény érvényesitése érdekében, a célhoz kotottség
elvének maradéktalan érvényesitésével tovabbithatunk személyes adatokat egyéb harmadik fél
részére (pld. jogasz, Ugyvéd, behajto, informatikus).

e Egyéb 6nallo adatkezel6 szolgaltatok lizleti és miikodési szolgaltatasok igénybevétele
érdekében az adatokra korlatozott mértékben ralatast nyerhetnek, 6nall6é adatkezelGi
felelsségik mellett. Leggyakrabban az alabbi szolgaltatdkat vessziik igénybe:

o Dravanet Zrt. 7624 Pécs, Budai Nagy Antal u. 1.-

o Magyar Telekom Zrt. - 1097 Budapest, Kényves Kalman krt. 36.
o Magyar Posta Zrt. - 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.

o OTP Bank Nyrt. - 1051 Budapest, Nador utca 16.

Intézményilnkrdl a Tankertlet altal Gzemeltetett www.szonek.hu honlapon megjelend informacidk
tartalomszolgaltatasat Kaczor Péter (7627 Pécs, Besenyd utca 1/3.) adatfeldolgozdnk nydjtja.

Egyéb adattovabbitasra az On hozzajaruldsa mellett van lehetdségiink, pld. programok szervezése,
melyet a program ismeretében, az arra valé jelentkezésével megadottnak tekintiink.

Kilfoldre jellemz8en nem tovabbitunk adatot, hacsak az Ugy jellege vagy az lgyfél illetésége ezt nem
kivanja meg.

Amennyiben az Erintett harmadik fél adatat kozli felénk, megadja szamunkra, gy az adatok
pontossagaért az Erintett felel, csakigy mint azért, hogy az adatok ataddsara, kdzlésére, feltarasdra a
harmadik féltél (pld. csaladtag, hozzatartozd) felhatalmazassal rendelkezik.

8. Az adatkezelés biztonsaga
Adatkezel6ként gondoskodunk az Onoék, mint Erintettek &ltal rendelkezésiinkre bocsétott adatok
biztonsagos tarolasarol. Az adatok kezelése sordn olyan technikai és szervezési intézkedéseket,
valamint eljarasi szabalyokat alkalmazunk, amelyek biztositjak a személyes adatokhoz t6rténé
jogosulatlan hozzaférés lehetGségének elkeriilését, illetve az adatok jogellenes megvaltoztatasanak,
tovabbitasanak, nyilvanossagra hozataldnak, torlésének vagy megsemmisilésének elkeriilését, igy
alkalmasak a GDPR rendelet, az Info térvény valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényesitésére.

9. Munkatarsaink, személyzetiink védelme
Személyzetlink tagjairdl nem készithet hang- és / vagy képfelvételt (pld. telefonhivas rogzitése),
kivéve, ha erre vonatkozdan téle elGzetesen irasbeli engedélyt kapott. Azonban az ilyen — jogszer(ien,
az érintett engedélye alapjan késziilt felvételek — sem tarhatdk fel mas személy, kiilondsen a
nyilvdnossag, sajtd, tomegtdjékoztatds, kozosségi média el6tt, kivéve, ha arra 6 maga is engedélyt
adott, valamint az megalapozott indokkal, az illeté személyiségi jogait tovabba Intézménylink jé hirét
tiszteletben tartva, IntézményvezetGnk el6zetes irasbeli jovahagyasaval torténik. Dolgozdink
(kozérdekbdl nyilvanosnak nem minésiilé) személyes és kiilonleges adatait masokkal nem oszthatja
meg el6zetes hozzajarulasuk nélkal.
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10.

A Tajékoztato hatalya

Jelen adatvédelmi tdjékoztaté 2019. december 01. napjatdl visszavonasig és Ujabb tajékoztatd
kiadasaig hatalyos. Az Adatkezel6 fenntartja a jogot a jelen adatvédelmi tajékoztaté mddositasara. A
jelen adatvédelmi tajékoztatéban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR, valamint a magyar jog
szabalyai, igy kilonosen az Info tv. és egyéb vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

11.

Az Ont érint6 egyes iigyek, adatkezelési tevékenységek részletei

Az aldbbiakban az egyes ligyekre, tevékenységi teriletekre vonatkozo atfogo adatkezelési
tdjékoztatast nydjtjuk az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottak szerint. Amennyiben az
adatkezeléslinkrél tovabbi kérdése lenne, ugy kérjiik, hogy azt adatvédelmi tisztvisel6nkhoz intézze,
annak fent megjelolt elérhetdségén.

1.11. Ovodai gondozas adatkezelése

A felvételi eljarasban részt vevé és a felvételt nyert gyermek
Sziilei, térvényes képviselbje
Csaladjaban él6k, testvérei
Hivatalos latogatok
A felvételi eljaras soran:
A gyermek: természetes személyazonosito adatai (neve,
szliletési helye és ideje, anyja neve), lakcime, TAJ-szdma,
allampolgarsaga, nem magyar allampolgar esetén a tartézkodas
jogcimét, a jogszerd tartézkoddst megalapozé okirat szama
A gyermek neme, kora,
Szuil6 / térvényes képvisels: természetes személyazonositd
adatai (neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve), lakcime, a
gyermekkel vald viszonya (anyja, szlil6je vagy mas torvényes
képvisel6je), aldirdsa, e-mail cime (6nkéntesen megadott, nem
kotelez6 adat)
A felvételnél, elbirdlasnal figyelembe veendd adatok, tények
A felvett gyermekek esetében tovabbi adatok:
A normativ kedvezmény igénybevételére jogositd személyes
adatok a gyermekrél (6nkéntesen megadott, nem kotelezé
adat):
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilés
ténye, annak kezd§ idépontja
e tartds betegség vagy fogyatékossag
e acsaladban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek
e csalddjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
e nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag
e acsaladjaban az egy f6re juté havi jovedelem a
jogszabalyi hatar alatt marad
e azigényelt étkezés jellege, diétds étrend sziiksége, az
ezt indokolé egészségi allapot
A gyermek oktatasi azonosité szama
A gyermek évodai csoportja, jele, tankotelezettsége éve
A téritési dij 0sszege




A gyermek jelenléte, tavollét, annak igazolt vagy igazolatlan
volta

A gyermek oltasai

Azon személyek neve, akik jogosultak a gyermeket az
Intézménybdl elvinni

Anyja és apja neve, értesitési telefonszama (a 20/2012. EMMI
rendelet el6irja a hidnyzasi napldban)

A gyermek egyéni fejlesztése érdekében a fejl6désére
vonatkozd adatok (jogszabalyi el6irasok alapjan):

e a ,kiilonos bandasmaddot igénylé gyermekekre”
vonatkozo szakért6i véleményeket (SNI, BTM/BTMN,
ADHD) (sziil6 bocsatja ezt az Intézmény rendelkezésére)
- sajdtos nevelési igényli gyermeknél a szakvéleményt
kidllitd szakértdi bizottsdg neve, cime, a kidllitds
idépontja és szama, az elvégzett feliilvizsgdlatok, a
kévetkezd kételezd feliilvizsgdlat id6pontja

e hatranyos helyzet / halmozottan hatranyos helyzet
(szuil6 bocsatja ezt az Intézmény rendelkezésére)

e agyermek testi, kognitiv, érzelmi, erkolcsi, kozosségi,
anyanyelvi, értelmi, egészségi és szocialis fejlettsége és
fejlédése (pld. mozgasfejlédés, beszédfejlédés, jobb-
balkezesség, alvasi szokasok, étkezési szokasok,
ételérzékenység stb.)

e 3 csalad szociokulturalis hattere, csaladszerkezeti
adatok (ép, elvalt sziil6k, apa neveli, nagysziilé neveli,
nevelGszildk nevelik, gyermekotthon),

o |akds- és életkorilmények (komfortfokozat, szobak
szadma, egy szobaban laké személyek),

e testvér kapcsolatok (név, sziiletési év, intézményi
ellatas, munkaviszony)

e agyermek anamnézise (el6zmények - terhesség,
szliletés ideje és korilményei, suly és taplalkozas,
egészségi allapot, balesetek, betegségek)

e gyermeket ért balesetek, betegség ténye, allergia,
diétds igény

e ¢el6z6 intézményes ellatas adatai (bolcsGde, mas 6voda)

e iskolaérettségre vonatkozo adatok

Hivatalos latogatok személyes adatai: a [dtogatd neve és
beosztasa, a latogatdsra vonatkozd adatok (célja, id6pont;ja,
szempontrendszere, eredménye)

Ovodai ellatas biztositasa a jogszabalyban foglaltak szerint:
dvodai jelentkezések fogaddsa, elbirdlasa, jogviszony létesitése,
ellatas — nevelés — gondozas nyUjtasa, kapcsolattartas a szll6vel
/ térvényes képviselGvel, jogszabalyi elSirasok biztositasa

A gyermekek személyes adatai a koznevelésrél sz616
torvényben meghatdrozott nyilvantartasok vezetése céljabdl,
pedagdgiai célbdl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl,
egészségligyi célbol, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas
céljabodl, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kototten
kezelhetdk.




Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
(Intézményre rott és az dvodalatogatasi kotelezettségbdl
fakadd) — kilénosen: Nkt. és Gyvt.

Szerz6dés — 6. cikk (1)b — jogviszony |étesitése az Intézménnyel,
beiratkozds soran valdsul meg

Szocidlis ellatas nyujtasa — személyes adatok kiilonleges
kategéridja — 9. cikk (2)h (nyujtdja titoktartasi kotelezettség
alatt all)

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (elSjegyzéskor, e-mail cim,
egyéb, onkéntesen szolgaltatott adatok)

Adatkezel6 jogos érdeke alapjan — 6. cikk (1) f (programokhoz és
egyéb eseményekhez kapcsoléddan a szllGi tajékoztatast /
hozzajarulast kozos alairasi listan kezeljik, a csoportban
kifliggesztjik, az elvégzett érdekmérlegelési teszt eredménye
alapjan

Erintett / torvényes képviselSje

Egyes adatok tekintetében a gondozdk, nevel6k, gondozasban
részt vevék

Az alapadatok megadasa nélkil szolgaltatdas nem nyujthaté.
Azok megadasa a szilG jogi kotelezettsége is, mely a gyermek
Ovodakotelezettségébdl fakad.

A kedvezményre vagy a felvételnél elényre jogosité adatok
hidnyaban azok nem érvényesitheték.

SzUl6i e-mail cim megadasanak hianyaban e kommunikacids
csatornan keresztil adat nem szolgaltathato.

Lasd fent a ,7. Adattovabbitas” fejezetben.

Az ellatassal kapcsolatos adatokat a jogviszony megsz(linte utan
5 évig kezeljik alapesetben. Ide tartoznak a Kézoktatasi
Informacids Rendszer (KIR) ligyei, a gyermekek szakértbi
vizsgalata, iskolaérettséget tanusito vizsgalat, szakvélemény
adatkezelése is.

EttGl eltérGen, a tankoteles és fejlesztd iskolai oktatasra koteles
tanuldk nyilvantartasa nem selejtezhetd; a tanulo- és
gyermekbaleseti ligyek iratait 30 évig Grizzlik, a kotelezé
felvételt biztosito iskola kijel6lését pedig 10 évig.

A hozzajarulas jogalapjan kezelt adatokat a cél elérésig, illetve a
hozzajarulds visszavonasaig kezeljik.

A szamviteli bizonylatokat (pld. szdmlakat, szerz6déseket) 8 évig
kezeljiuk (a beszamold benyujtasatél szamitva).

2.11. Bolcs6dei gondozas adatkezelése

Az ellatast igénybe vevé gyermek

Sziilei, térvényes képviseldje

Csaladjaban élGk, testvérei, kozeli hozzatartozoi

A gyermek adatai: természetes személyazonositd adatai (neve,
szliletési helye és ideje, anyja neve), lakcime, tartdzkodasi hely,



TAJ-szama, adllampolgarsaga és nem magyar allampolgarsag
esetében tartdzkodasi jogcim

Sziil6k (anya és apa) — torvényes képvisel6 adatai: természetes
személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje, anyja
neve), lakcim / tartézkodasi hely; foglalkozas, munkahely,
telefonszam, e-mail cim (megaddsa 6nkéntes); aldiras

A testvérek adatai: név, kor, Intézmény, ahol ellatasban
részesul

Azon személyek neve, akik jogosultak a gyermeket az
Intézménybdl elvinni

A felvétel kérelmének oka, a térvényes képviselSre
vonatkozdéan munkaviszony, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony, munkaltatdi igazolas vagy szandéknyilatkozat
csatolasa (megadasa onkéntes, felvételi elényt biztosité feltétel)
A bolcsddei felvételben el6nyt biztosito koriilmények, adatok
(jogszabaly alapjan):

e gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsaga, hatdrozat szdma és kelte

e agyermek szll6je vagy torvényes képviselGje
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all-e (munkaviszony igazolasa mellett,
mely tartalmazza a munkaltatd nevét, cimét is)

A gyermek bélcsédei ellatasaval kapcsolatos egyéb adatok,
informaciok:

e agyermek sajatos nevelési igénye, annak tartalma

o boblcs6débe jardst nem akadalyozd, de figyelembe
veendd betegsége

e specidlis étrend

e ellatasi nap hossza

e halmozottan hatranyos helyzetl-e a gyermek

e agyermek egyedil nevelésének ténye

e tovabbi bolcs6dék, ahova a felvételt kérték; a gyermek
bblcsédéje, ha a benyujtds id6pontjadban mar ellatasban
részesl

Jovedelemnyilatkozat és jovedelemigazolds a személyi téritési
dij megallapitasahoz, jogszabdly alapjan plusz adattartalma:

e torvényes képvisel6 téritési dij vallaldsara vonatkozd
nyilatkozata

Tovdbba onkéntesen megadott adatok:

o azelldtast kérelmezd fiatal feln6tt vagy a csaldadok
atmeneti otthona esetén a szolgaltatast igénybe vevé
szUl6, nagykoru testvér jovedelmi adatai: jovedelem
tipusa (munkaviszonybdl, foglalkoztatasi viszonybdl
szarmazo; tarsas vagy egyéni vallalkozasbdl szarmazo,
Gstermeldi, szellemi és mas 6nalld tevékenységhdl
szarmazod, tdppénz, gyermekgondozasi tamogatdsok,
nyugdijellatas, rendszeres szocialis ellatas,
onkormanyzat és munkaiigyi szerv altal folydsitott
ellatasok, egyéb jovedelem) és 6sszege

e acsalddban él6kre - a kdzeli hozzatartozdkra -
vonatkozo nettd jovedelmi adatok: a jovedelem tipusa



és 0sszege; a kozeli hozzatartozdk nevem sziiletési
ideje, rokoni kapcsolat; a csalad létszama
e jovedelemigazolason: torvényes képvisel6
munkaviszonya, munkaltatéja, foglalkozéasa
Az ellatasra vonatkoz6 adatok: annak id6tartama, a nyujtott
szolgdltatasok, sajatos nevelési igény, specidlis tanacsadas és
annak terilete, a személyi (gondozasi és étkezési) téritési dij
0sszege, a kedvezmények igénybevétele és a normativ
kedvezményen tul igénybe vehet6 kedvezmény.
A normativ kedvezmény igénybevételére jogosito személyes
adatok a gyermekrdl (6nkéntesen megadott, nem kotelezé
adat):
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilés
ténye, annak kezdd idépontja
e tartds betegség vagy fogyatékossag
e acsaladban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek
e csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
e nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag
e acsaladjaban az egy f6re jutd havi jévedelem a
jogszabalyi hatar alatt marad
e azigényelt étkezés jellege, diétas étrend sziiksége, az
ezt indokol6 egészségi allapot
A gyermek testi, kognitiv, szocidlis fejl6dése; a csalad
szociokulturalis hattere, csaladszerkezeti adatok; lakas- és
életkorulmények; testvér kapcsolatok; gyermek egészségi
allapotanak el6zményei, betegségei, allergia, diétds igény,
balesetek
BolcsGdei ellatas biztositasa a jogszabalyban foglaltak szerint:
jelentkezések fogadasa, elbiralasa, jogviszony létesitése, ellatas
— nevelés — gondozas nyujtasa, kapcsolattartas a szil6vel /
torvényes képviselSvel, jogszabalyi elGirasok biztositasa
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
(Intézményre rott és az évodalatogatasi kotelezettséghdl
fakadd)
Szerz6dés — 6. cikk (1)b — megallapodas bolcsGdei ellatasra
Szocidlis ellatas nyujtasa — 9. cikk (2)h (nyujtdja titoktartasi
kotelezettség alatt all)
Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1)a
Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1)a
Erintett / torvényes képviseldje
Egyes adatok tekintetében a gondozék, nevel6k, gondozasban
részt vevék
Az alapadatok megaddsa nélkiil szolgdltatas nem nyujthato.
A kedvezményre jogositd adatok hianyaban azok nem
érvényesithetdk, felvételi el6nyt biztositd — munkavallalasra
vonatkozo adatok — megaddsa nélkil el6ny nem biztosithatd.
Sziil6i e-mail cim megadasanak hidnyaban e kommunikacids
csatornan keresztil adat nem szolgdltathatd.
Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben.
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Az ellatassal kapcsolatos adatokat a jogviszony megsz(inte utdn
5 évig kezeljiuk alapesetben. Ettél eltéréen, a gyermekbaleseti
Ugyek iratait 30 évig Grizziik.

A hozzajarulds jogalapjan kezelt adatokat a cél elérésig, illetve a
hozzajarulds visszavonasaig kezeljik.

A szamviteli bizonylatokat (pld. szamlakat, szerz6déseket) 8 évig

kezeljik (a beszamold benyujtasatél szamitva).

3.11. Uzleti partneradatok, szerzodések adatkezelése

(Szerz6dott) partner cégek képvisel6i, kapcsolattartoik,

GgyintézG6ik

Egyéni vallalkozo Uzleti partnerei

A feladatot személyében ellatdé megbizott

Gazdasagi tarsasag, szervezet szerz6d6 esetében:

e A kapcsolattartd neve, beosztasa, kapcsolattartasi adatai
(telefonszam, e-mail cim)

o Képvisel6 neve, aldirdsa

Egyéni vallalkozd és maganszemély partnerek:

e neve, cime, addszama / addazonosito jele, nyilvantartasi
szama

e kapcsolattartdsi adatai (telefonszam, e-mail cim) —
opcionalis

e bankszamla-szama banki utaldshoz — opcionalis

e aldirdsa

Feladatot személyében elldatdé megbizott:

e neve, végzettsége, szakképzettsége, feladata, ha kamarai
tag, akkor tagsagi szama;

e amennyiben maganszemély megbizott, Ugy természetes
személyazonositd adatai, adéazonositd jele, lakcime, TAJ-
szama; kapcsolattartdsi adatai és bankszamla-szama
(6nkéntesen megadott adatok), feladata, dijazasa

Uzleti szerz6désekhez kapcsolédd kdtelezettségek vallaldsa és

jogosultsagok érvényesitése: kapcsolattartds a vevékkel és

beszallitokkal, lizletek létrehozasanak elGsegitése, kérdések
megvalaszolasa, ajanlatkérés- és adas, szerz6dések megkotése,
kezelése, teljesitése, a szerz6déshez kapcsolddo lgyintézés,
szamlazas, reklamacio intézése.

Jogszabaly megszabta feladatok ellatasa, nyajtasa (pld.

logopédus, gyégypedagdgus stb.).

Szerz6dés el6készitése, teljesitése — 6. cikk (1)b

Jogszabaly - 6. cikk (1) c (els6sorban addjogszabalyok, szamuviteli

tv)

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (kapcsolattartasi adatok;

bankszamla-adat)

Az érintettek

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd, tzleti

viszony nem létesithetd. Az 6nkéntese megadandd

kapcsolattartdsi és bankszamlaszam adat megadasa nem
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kotelezd, viszont ezek megkonnyitik a kapcsolattartast illetve az
érintettnek jaro kifizetések teljesitését.
Lasd fent a ,7. Adattovabbitas” fejezetben.

Iratkezelési szabdalyzatahoz és a jogszabalyi elGirdasokhoz
alkalmazkodva:

A szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerz6dések, szamlak, és
minden, az elszamolast alatamaszté dokumentum) a hatalyos
jogszabalyi hattér elGirdasainak megfelel6en (szamviteli torvény
169. §) a szerz6dés / szamla teljesitését lezaro lUzleti évet
tartalmazo beszdmold benyujtasi id6pontja + 8 év idGtartamig
nem torolheték, az Intézmény eddig 6rzi azokat.

Egyéb iratokat, adatokat a Ptk. jogérvényesités eléviilési idejéig,
azaz 5 évig kezeljik.

A hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében az érintett
hozzajaruldsdnak visszavondasaig, illetve a cél teljesiiléséig
(szerz6dés megszilinése) kezeljik adatait.

4.11. Allaspalyazatok, 6néletrajzok adatkezelése

Kozalkalmazotti alldsok esetében az allaspalyazatok meghirdetése és a feltételek elGirasa a Kjt.
szerint (20§ és 20/A §) zajlik. A munkakor betoltéséhez megfelels erkdlesi bizonyitvany a
foglalkoztathatdsag feltétele.

Munkavallalasra jelentkez6k, allaspalyazok

Munkavallaldsra jelentkez6k adatai:

név, szlletési hely, id6, e-mail cim, telefonszam, levelezési cim,
végzettség, szakmai gyakorlat és barmely egyéb a jelentkezéssel
és jovGbeli munkavallaldssal kapcsolatos személyes adat,
erkolcsi bizonyitvany jogszabaly szerint

Munkaerg-kivalasztas, az Intézmény human eréforras-
igényének biztositasa

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (az adatot az érintett adja
meg)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (Kjt.)
Erintett

Az el6irt adatok megaddsa nélkil a beadott palyazat nem
nyilvanithato sikeresnek.

Az AdatkezelGk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi vagy
tulajdonosi szerv altali ellen6rzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgéltatas igénybevétele soran,
mely szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat
(pld. internet / telekommunikacids szolgaltatdi, posta,
pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld.
Ugyvédnek, jogasznak).
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A cél megvaldsuldsaig: elutasitott palyazat esetében a palyazati
anyag az érintettnek visszakilldésre keriil a dontést kovetSen.

5.11. Honlap és facebook oldalak adatkezelésérol

Intézményiink nem rendelkezik 6nallé honlappal, a Tankerdlet biztosit szamunkra fellletet a
www.szonek.hu weboldalon a rélunk szél6 informacidk megjelenitésére. Tagovodaink honlapjai nem
tekinthet6ek hivatalos oldalunknak, ezek nincsenek az Intézmény kezelésében.

Ovodai csoportjaink nevében Intézményiink munkatarsai kizarélag zart facebook csoport
|étrehozdsdra jogosultak, ahol adminisztrator Intézményilink pedagégusa lehet, és a csoportnak tagja
kizardlag a csoportba jaré gyermek sziilje, hozzatartozdja. Az oldalon gyermekérél vagy Onrél csak
hozzajaruldsa alapjan kozliink személyes adatot.

Az oldalak célja a csoport Osszetartasanak, kozosségi életének eldsegitése, programok meghirdetése.
Az adminisztratorok az Adatvédelmi és az Adatkezelési szabdlyzatainknak megfeleléen jelenitenek
meg bejegyzéseket. Vegye figyelembe, hogy az adatok kezelését és gy(ijtését a Facebook oldalon a
Facebook végzi (ideértve a , sitiket” is), errél tovabbi informacidkat adatvédelmi elveik kozott
olvashat: https://www.facebook.com/privacy/explanation

Ha On koveti vagy kedveli oldalunkat, akkor a Facebook a profiljat a koveték listajahoz hozzaadja. Mi
csak a publikus informacidkat latjuk profiljabdl, és ezt Facebook bedllitasaiban On tudja szabalyozni:
https://www.facebook.com/settings?tab=privacy. Kedvelését barmikor elrejtheti vagy visszavonhatja
oldalunk kovetését: ilyenkor profilja a rajongdk kdzott nem jelenik meg tobbé.

Mi nem kapunk Onrél vagy az oldalon tett |dtogatdsardl informéaciot, amennyiben nem regisztralt
Facebook felhaszndlé, vagy nem koveti oldalunkat.

Névtelen statisztikai adatokat a Facebook szolgdltat szamunkra a kévet6inkrél, azonban ezeket az
adatokat mi a kovet6k profiljaival nem tudjuk 6sszekapcsolni. Ezek célzott hirdetésekhez hasznosak,
melyeket jelenleg nem alkalmazunk, ehhez adatot nem gydijtiink.
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