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1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a személygépkocsik hasznalatanak, valamint
koltségelszamoldsanak rendjét és szabalyait, amennyiben a maganszemély:
= az Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalataban allé személygépkocsit hasznélja;
" a sajat tulajdonaban, illetve hasznalataban allé személygépkocsit hivatali, lizleti utazashoz
hasznalja.

2. AZ ONKORMANYZAT TULAJDONABAN, ILLETVE HASZNALATABAN ALLO
SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATA

2.1. Aszemélygépkocsi hasznalatara jogosult személyek

Az oOnkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznélatdban all6 személygépkocsi hasznalatara
jogosult az a maganszemély, akinek az dnkormanyzattal és a hivatallal fennallé szerzédése,
megallapodasa (a tovabbiakban: szerz8dés) erre vonatkozo kiilon rendelkezést tartalmaz.

A személygépkocsit haszndlni kivané maganszemély a személygépkocsi igénybevételének
szandékat az erre kijel6lt személynél koteles elGre jelezni.

A maganszemély a személygépkocsi atvételekor a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
nyilatkozatot kételes alairni, melyhez csatolni kell a jelen Szabalyzat 3. szami melléklete szerinti
jegyz6konyvet.

A személygépkocsinak az oOnkormdnyzat részére torténd visszaszolgaltatisakor a jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot kell aldirni, melyhez csatolni kell a jelen
Szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti jegyz6kényvet.

A maganszemély koteles a személygépkocsi atvételekor meggy6z6dni a személygépkocsi kozuti
kozlekedésre alkalmas miiszaki allapotardl és biztonsadgos miikodésérdl, tovabba koételes
ellenérizni a gépjarmii tartozékainak és okmdnyainak meglétét, a személygépkocsi koziti
forgalomban térténd hasznalatanak valé megfelelését.

A maganszemély a személygépkocsi haszndlatara az inditdkulcs és a forgalmi engedély
birtokaban jogosult.

A maganszemély a személygépkocsit - a szerz6désben meghatarozott feltételek szerint -
hasznalhatja belféldon hivatali, izleti utazashoz és magancéira.

2.2. Aszemélygépkocsi koltségek elszamolasa
2.2.1. Uzemanyag kéltség

Az (izemanyag kéltség elszdmoldsara az alabbi médokon van lehet6ség:
a) készpénzzel felvett elélegbdl,
b) készpénzzel utélagos elszamolassal,
c) onkormanyzati bankkartyaval,
d) tzemanyagkartyaval.
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a) Uzemanyag koltség elszamolasa készpénzzel felvett el6legbdl

A maganszemélynek lehet8sége van arra, hogy az lizemanyagkdltségre havonta legfeljebb
60.000,- Ft el6leget vegyen fel. Az elleg a targyh6 10. napjaig igényelhetd. Az 6nkormdanyzat az
igényelt eldleget legkés6bb az igénylést kovetd 5. munkanapon beliil készpénzben Kkifizeti. A
maganszemély abban az esetben jogosult eléleg felvételére, ha a kordbban felvett elGleggel teljes
egészében elszamolt.

A felvett el6leggel a kifizetést6l szamitott 30 napon beliil, de legkés6bb a targyhét kévetd hé 5.
napjaig el kell szamolni. Az elszamolashoz csatolni kell az lizemanyag vasarlasat igazold
szamla(ka)t.

Amennyiben a felvett el6leg tébb mint, az lizemanyag vasarlasra forditott 0sszeg, akkor a
kiilonbozetet a maganszemély koteles az 6nkormanyzat pénztaraba az elszamolassal egyidejlileg
visszafizetni. Amennyiben a felvett el6leg kevesebb, mint az iizemanyag vasarlasra forditott
0sszeg, akkor a kiilénbozetet az 6nkormanyzat a maganszemély részére az elszamolaskor
készpénzzel vagy atutalassal megtériti.

b) Uzemanyag koltség elszamolasa készpénzzel utélagos elszamolassal

Az o6nkormdnyzat a maganszemély altal megelSlegezett targyhavi lzemanyag koltséget a
maganszemeély részére legkésébb a targyhot kévetd ho 15. napjaig, legfeljebb a szamlaknak a
gazdasagi ligyintéz8 részére torténd atadasatdl szamitott 5 munkanapon beliil készpénzben
vagy atutalassal kifizeti. A kifizetéshez csatolni kell az {izemanyag vasarlasat igazol6
szamla(ka)t.

Uzemanyag koltség elszamolasahoz sziikséges szamlak formai kovetelményei

Az Uzemanyag koltség elszamolasahoz az 6nkormanyzat nevére és cimére kidllitott szamla
sziitkséges. Ha van ra lehet8ség, akkor kérni kell a szamlakibocsat6tdl, hogy a szamlan tiintesse
fel a személygépkocsi forgalmi rendszamat. Amennyiben erre nincs lehet8ség, akkor a
személygépkocsit hasznalé magéanszemély koteles a szamldra kézzel rairni a forgalmi
rendszamot.

A személygépkocsit haszndlé maganszemély koteles a kilométerdra allasat az lizemanyag
vasarlas id6épontjaban a szamlara ravezetni.

2.2.2. Fenntartds, karbantartds, javitds kéltsége

A személygépkocsi fenntartasaval, karbantartasaval, javitdsadval kapcsolatos koltségek az
d6nkormanyzatot terhelik.

A fenntartas, karbantartds, javitas az erre kijeldlt személy el6zetes, irasbeli jévahagyasaval
rendelhetd meg.

A személygépkocsi fenntartasaval, karbantartasaval, javitasaval kapcsolatban felmerilé kéltség
elszamoldsara az alabbi médokon van lehetség:

a) készpénzzel felvett eldleghdl,

b) készpénzzel utélagos elszamolassal,

c) céges bankkartyaval, (polgarmester)



a) Fenntartas, karbantartas, javitas koltségének elszamoldsa készpénzzel felvett
el6legbdl

A  maganszemélynek lehetésége van arra, hogy a személygépkocsi fenntartisanak,
karbantartasanak, javitasanak koltségére alkalmanként legfeljebb 100.000,- Ft el6leget vegyen
fel. Az dnkormanyzat az igényelt el6leget legkésdbb az igénylést kévetd 5 munkanapon beliil
készpénzben Kkifizeti.

A felvett elSleggel a kifizetéstdl szamitott 30 napon belil el kell szamolni. Az elszadmolashoz
csatolni kell a koltséget igazolé szamla(ka)t.

Amennyiben a felvett el6leg tobb mint a fenntartasra, karbantartasra, javitasra forditott 6sszeg,
akkor a kiilénbdzetet a maganszemély koteles az 6nkormanyzat pénztaraba az elszamolassal
egyidejlileg visszafizetni. Amennyiben a felvett elGleg kevesebb, mint a fenntartasra,
karbantartasra, javitadsra forditott 0Osszeg, akkor a Kkiilénbdzetet az Onkormanyzat a
maganszemély részére legfeljebb az elszamolaskor készpénzzel megtériti.

b) Fenntartas, karbantartas, javitas koltségének elszamolasa készpénzzel utélagos
elszamolassal

Az 6nkormdnyzat a maganszemély altal megel6legezett fenntartdsra, karbantartasra, javitasra
forditott koltséget a maganszemély részére az elszamolaskor készpénzben vagy atutaldssal
kifizeti. Az elszamolashoz csatolni kell a kéltséget igazol6 szamla(ka)t.

c) Fenntartas, karbantartas, javitas koéltségének elszamolasa céges bankkartyaval

A maganszemélynek lehetfsége van arra, hogy a rendelkezésére bocsatott, a polgdrmester
nevére szO0l6 bankkartyaval a fenntartdsra, karbantartasra, javitdsra forditott koltség
ellenértékét kiegyenlitse. I[lyen esetben a kdltséget igazold szamlakat el kell juttatni a gazdasagi
ligyintézd részére a kiegyenlitést kovet6 5 munkanapon beldl.

Fenntartas, karbantartas, javitas kéltségének elszamolasahoz sziikséges szamlak formai
kovetelményei

A fenntartdsra, karbantartdsra, javitasra forditott koltség elszamolasahoz az 6nkormanyzat
nevére és cimére kiallitott szamla sziikséges.

Ha van ra lehetdség, akkor kérni kell a szamlakibocsatétdl, hogy a szamldn tiintesse fel a
személygépkocsi forgalmi rendszamat. Amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a
személygépkocsit hasznalé maganszemély koteles a szamlara kézzel rairni a forgalmi
rendszamot.

2.2.3. Egyéb, haszndlattal dsszefiiggo koéltség

A személygépkocsi hasznalataval kapcsolatban felmeriilé egyéb koltségek (pl. autépalya dij,
athasznalati dfj, komphasznalat, parkolasi dij, stb.) az 6nkormanyzatot terhelik.

A személygépkocsi hasznalataval kapcsolatban felmeriild egyéb kéltségek elszamolasara
az alabbi mdédokon van lehetéség:

a) készpénzzel feivett el6leghdl,

b) készpénzzel utdlagos elszamolassal,

c) céges bankkartyaval.

)



a) Egyéb kéltségek elszamolasa készpénzzel felvett el6legbdl

A maganszemélynek lehetdsége van arra, hogy a személygépkocsi hasznalataval kapcsolatban
felmeriild egyéb koltségére alkalmanként legfeljebb 100.000,- Ft elSleget vegyen fel. Az
onkormanyzat az igényelt elSleget legkés6bb az igénylést kovet6 5 munkanapon beliil
készpénzben Kkifizeti.

A felvett elbleggel a kifizetéstdl szamitott 30 napon beliil el kell szamolni. Az elszamolashoz
csatolni kell a kdltséget igazold szamla(ka)t.

Amennyiben a felvett eléleg tobb mint az egyéb kéltségre forditott dsszeg, akkor a kiillonbdzetet
a maganszemély koteles az dnkormanyzat pénztaraba az elszamolassal egyidejiileg visszafizetni.
Amennyiben a felvett el6leg kevesebb, mint az egyéb koltségre forditott Osszeg, akkor a
kiilonbozetet az onkormanyzat a maganszemély részére legfeljebb az elszamolaskor
készpénzzel megtériti.

b) Egyéb koltségek elszamolasa készpénzzel utélagos elszamolassal

Az 6nkormanyzat a maganszemély altal megelSlegezett egyéb kéltségeket a maganszemély
részére az elszamolaskor készpénzben kifizeti. Az elszdmolashoz csatolni kell a kéltséget igazold
szamla(ka)t.

c) Egyéb koltségek elszamolasa céges bankkartyaval

A maganszemélynek lehetsége van arra, hogy a rendelkezésére bocsatott, az 6nkormanyzat
nevére sz6lé bankkartyaval az egyéb koéltségei ellenértékét kiegyenlitse. Ilyen esetben a
koltséget igazold szamlakat el kell juttatni a gazdasagi ligyintézé részére a kiegyenlitést kovetd 5
munkanapon bell.

Egyéb koltségek elszamolasahoz sziikséges szamlak formai kovetelményei

Az egyéb koltségek elszamoldsahoz az Onkormanyzat nevére és cimére kiallitott szamla
sziikséges.

Ha van ra lehetdség, akkor kérni kell a szamlakibocsatotol, hogy a szamlan tiintesse fel a
személygépkocsi forgalmi rendszamat. Amennyiben erre nincs lehetéség, akkor a
személygépkocsit hasznalé maganszemély koételes a szamldra kézzel rairni a forgalmi
rendszamot.

2.3. Aszemélygépkocsival dsszefiiggésben felmeriil6é kozterhek
Magancélua hasznalat adé- és jarulékkotelezettsége

Az dnkormanyzat tulajdondban és hasznalataban 4ll6 személygépkocsi magancéld hasznaiata az
Szja tv. 1. szamU mellékletének 8.37. pontja alapjan adémentes természetbeni juttatisnak
mindsiil. Ennek kovetkeztében a magancéld hasznalatot nem terheli személyi jovedelemadd,
szocidlis hozzajarulasi add, egészségbiztositasi jarulék, szakképzési hozzajarulas, egyéb
kozteher.



Gépjarmiado

Az oOnkormanyzat gépjarmiadot fizet azon személygépkocsi utan, amelynek a hatdsagi
nyilvantartas szerint iizemben tartéja, ennek hidnyaban tulajdonosa.
A gépjarmiiadé megallapitasat és megfizetését a Gjt. rendelkezései alapjan kell teljesiteni.

Cégautdado

Az donkormanyzat cégautéadot fizet a tulajdondban allé, valamint a pénziigyi lizingszerz8dés
alapjan hasznalataban allé személygépkocsi utan.

A cégautdéadd megdallapitasat, bevallasat és megfizetését a Gjt. rendelkezései alapjan kell
teljesiteni.

2.4. A személygépkocsi hasznalat nyilvantartasa (itnyilvantartas)

A maganszemély a személygépkocsi hivatali, tizleti és magancéli haszndalatarél nem kételes
utnyilvantartast vezetni, amennyiben a maganszemély szerz6dése a magancéli hasznalatot nem
korlatozza.

A maganszemély a személygépkocsi hivatali, lizleti és magancéli hasznalatarél koételes
utnyilvantartast vezetni, amennyiben a maganszemély szerz6dése korlatozza a személygépkocsi
magancéld hasznalatat, illetve, ha a maganszemély igényt tart az lizemanyag megtakaritas
0sszegére.

Az utnyilvantartas tartalmazza:

— azlzembentarté adatait (6nkormanyzat neve, székhelye, adészama),

— aszemélygépkocsit hasznalé maganszemély adatait (név, lakcim, addéazonosité jel),

— aszemélygépkocsi adatait (gyartmany, tipus, forgalmi rendszam, fogyasztasi norma),

— akilométerdra allasat minden hénap elsé és utolsé napjan,

— az utazasidépontjat,

— az utazas adatait (indulas és érkezés helye, hivatali, lizleti utazas esetén a felkeresett iizleti
partner),

— akilométeréra allasat az utazas indulasakor, érkezéskor,

— akozforgalmt itvonalon megtett kilométerek szamat.

Az Gtnyilvantartast az 6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott formaban kell elkésziteni.

A  maganszemély koteles az altala vezetett tnyilvantartist a személygépkocsi
visszaszolgaltatasakor a gazdasdagi ligyintézd részére atadni. Amennyiben a személygépkocsi a
hénap utolsé napjan haszndlatban van, akkor a maganszemély koteles az altala vezetett
utnyilvantartast lezarni, és koteles azt a targyhdnapot kdveté hé 5. napjaig a gazdasagi
lgyintéz6 részére atadni.

2.5. A személygépkocsi haszndlat koltségeinek elszamolasa

A személygépkocsi hasznalat koltségei a Tao tv. alkalmazadsdban a vallalkozasi tevékenység
érdekében felmerild koltségnek mingsiilnek.



2.6. Aszemélygépkocsi hasznalatanak egyéb szabalyai
A személygépkocsi hasznalat soran kévetendé magatartas

A személygépkocsit haszndlé maganszemély a személygépkocsit mas személy hasznalataba nem
adhatja, és koteles a személygépkocsit a ,jé0 gazda gondossagaval” kezelni. Amennyiben a
maganszemély ezen kotelezettségeit akar szandékosan, akar gondatlansagbol megszegi, és ebbdl
eredGen vagy ezzel osszefliggésben kar keletkezik, akkor a maganszemély a kar megtéritéséért a
Munka T6érvénykonyvének szabalyai szerint kartéritési felel6sséggel tartozik.

A személygépkocsit hasznalé maganszemély koteles a hasznalat soran a koziti kozlekedés
szabalyait betartani.

A maganszemély a hasznalat ideje alatt koteles a személygépkocsi okmanyait maganal tartani, és
kozuti ellenérzés alkalmaval a haszndlat jogossagat igazolni.

A maganszemély a személygépkocsi hasznalata kézben koételes figyelemmel kisérni a gépjarmi
rendeltetésszer, zavartalan miikodését.

A maganszemély koteles a személygépkocsi hasznalatat engedélyezd személyt haladéktalanul
értesiteni, amennyiben a hasznalat soran miiszaki hibara utalé jelenséget észlel.

A szerzédésben meghatarozott magancéli hasznalatot meghalad6 magancéld hasznalat
elszamolasa

Amennyiben a maganszemély a személygépkocsit a szerzdédésben meghatdrozott mértéket
meghaladdan hasznalta, akkor koételes a t6bblethasznalat koltségeit az dnkormanyzat részére
megtériteni.

A tobblethasznalat koltségeként koteles a maganszemély a teljesitett kilométer tavolsag
figyelembevételével az lizemanyagkoltséget az lizemanyag fogyasztasi norma és az allami
addhatodsag altal kozzétett izemanyagar alapulvételével, az egyéb koltséget 15 Ft/km altalanos
személygépkocsi normakdltséggel megfizetni.

Amennyiben a maganszemély a szerz6désben meghatarozott magancéli hasznalatot egy adott
hénapban tallépte, akkor kételes ezt a kdriilményt az 6nkormanyzat gazdasagi iigyintézdje felé a
targyhdnapot kévetd hé 5. napjaig jelezni, és a targyhdnapra vonatkozé Gtnyilvantartast részére
atadni. A pénziigyi ligyintézé a tobblethasznalat koltségét a targyhdnapot kdvetd hé 15. napjaig
megallapitja és {rasban kozli a maganszeméllyel, aki a koltséget a targyhdnapot kovetd hé utolséd
napjaig koteles az 6nkormanyzat részére megtériteni.

Rendkiviili esemény bekdvetkezése

Rendkiviili esemény (pl. baleset, lopas) esetén a magdnszemély koteles az énkormanyzat
pénziigyi lgyintézdjét haladéktalanul értesiteni. A pénziigyi ligyintéz6 az értesitést kdvetSen
haladéktalanul tajékoztatja a rendkiviili esemény bekovetkezésérdl az erre kijelolt személyt. A
maganszemély szlikség esetén koteles gondoskodni a személygépkocsi megfeleld helyre torténé
elszallitasarol.

Amennyiben a rendkiviili esemény folytan a személygépkocsit hasznalé maganszemély altal
megallapithat6 kar keletkezik, akkor a kar teljes 6sszege a személygépkocsit veszetot terheli.



Amennyiben a rendkiviili esemény folytan a személygépkocsiban 50.000,- Ft-ot meghalad6 kar
keletkezik és megallapithatd, hogy annak bekovetkezéséért a maganszemély nem felel8s, akkor
a ténylegesen felmeriil6 kar 6sszegét az 6nkormanyzat viseli.

Amennyiben a rendkiviili esemény folytan a személygépkocsit hasznalé maganszemély altali kar
keletkezik, és megéllapithatd annak bekovetkezéséért a maganszemély felelGssége, akkor a
ténylegesen felmeruld kar dsszegébdl a Casco altal nem fedezett rész 6sszegét, az 6nkormdanyzat
megtéritteti a maganszeméllyel.

Kozigazgatasi birsaggal sujtandoé koézlekedési szabalyszegések

A kozigazgatasi birsaggal stjtandé kozlekedési szabdlyszegések esetén a kozigazgatasi birsag
megfizetését az 6nkormanyzat nem vallalja at, annak megfizetésére a személygépkocsit hasznalé
maganszemély koteles.

3. A MAGANSZEMELY TULAJDONABAN, ILLETVE HASZNALATABAN  ALLO
SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATA HIVATALI, UZLETI UTAZASHOZ

A maganszemély a hivatali, lizleti utazashoz igénybe veheti a tulajdonaban, illetve hasznalataban
all6 személygépkocsit.

A maganszemély abban az esetben jogosult a tulajdonaban, illetve a haszndlatiban &ll6
személygépkocsi hivatali, izleti utazas céli hasznalata miatt koltségtéritésre, ha a hasznalatot a
jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti nyomtatvanyon az erre kijelolt személy elGzetesen
engedélyezte.

31. A maganszemély tulajdondban all6 személygépkocsi  hasznilatanak
koltségtéritése

A maganszemélyt megilleti a hivatali, iizleti utazds sordn teljesitett kilométer tavolsag
figyelembevételével:

— az uzemanyag felhasznalas értéke az ilizemanyag fogyasztdsi norma és az allami
addhatosag altal kézzétett lizemanyagar alapulvételével;
— a15 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség.

A maganszemélyt tovabbi koltségtérités nem illeti meg.

3.2. A maganszemély hasznalataban all6 személygépkocsi haszndlatianak
koltségtéritése

A maganszemélyt megilleti a hivatali, {izleti utazds soran teljesitett kilométer tavolsag
figyelembevételével:

— az lizemanyag felhasznalas értéke az lizemanyag fogyasztdsi norma és az Aallami
addhatosag altal kdzzétett izemanyagar alapulvételével.

A maganszemélyt tovabbi koltségtérités nem illeti meg.
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3.3. A Kkoltségtérités elszamolasa

Az onkormdanyzat a hivatali, iizleti utazas koltségtéritését kikiildetési rendelvény alapjan,
havonta, a targyhot kévetd hé 15. napjaig szamolja el és fizeti ki.

A kikiildetési rendelvény tartalmazza:

— azuzembentartd adatait (az 6nkormanyzat neve, székhelye, addszama),

— aszemélygépkocsit hasznalé maganszemély adatait (név, lakcim, adéazonositoé jel),

— a személygépkocsi adatait (gyartmany, tipus, forgalmi rendszam, fogyasztasi norma,
hasznalt izemanyag, lizemanyagar),

— azutazas id6pontjat,

— az utazas adatait (indulas és érkezés helye, felkeresett lizleti partner),

— akilométerora allasat az utazas indulasakor, érkezéskor,

— akdzforgalmd atvonalon megtett kilométerek szamat,

— lizemanyagarat,

— utazdsi kéltségtérités dsszegét.

A kikiildetési rendelvényt az 6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott formaban kell
kiallitani.

A kikiildetési rendelvény papir alapon torténd kiallitasa esetén a kikiildetési rendelvényt két
példanyban kell kiallitani. A maganszemély a kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a
targyhoét kovet6 ho 15. napjaig koteles az 6nkormanyzat pénziigyi ligyintézéje részére atadni.
Ennek hidnyaban a hivatali, lzleti utazas koltségtéritése nem fizetheté ki. A kikiildetési
rendelvény eredeti példanyat az dnkormanyzat, masolatat a maganszemély az adé utdélagos
megallapitasahoz val6 jog eléviiléséig koteles megGrizni.

3.4. Akdltségtérités ado- és jarulékkitelezettsége

Ha a maganszemély a tulajdonaban all6 személygépkocsit hasznalja hivatali, uzleti
utazashoz

A koltségtéritést az Szja tv. 7. § (1) bek. r) pontja alapjan a jévedelem megallapitasanal nem kell
figyelembe venni, tehat adémentes.

A kifizetéskor az 6nkormanyzatnak nem kell megallapitania adéel6leg-alapot és ad6eldleget.

A maganszemélynek nem kell feltiintetnie az adébevallasaban a koltségtérités Gsszegét.

A kéltségtéritést nem terheli szocialis hozzajarulasi ado, egészségbiztositasi jarulék, szakképzési
hozzajarulas, egyéb kozteher.

A hivatali, tizleti utazas koltségtéritése a Tao tv. alkalmazdsaban a vallalkozasi tevékenység
érdekében felmerild koltség.

A hivatali, Gzleti utazas koltségtéritésének elszamolasa kdvetkeztében a személygépkocsi
tulajdonosat nem terheli cégautdado kotelezettség.

Ha a maganszemély a hasznalataban allé személygépkocsit hasznalja hivatali, tzleti
utazashoz

A koltségtérités az Szja tv. 25. § (1) bek. a) pontja alapjan munkaviszonybdl szarmazé
jovedelemnek mindgsiil.
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A kifizetéskor az 6nkormdanyzat ad6eldleg-alapot és addelbleget kell megallapitania.

Ha a maganszemély az adéelSleg megallapitashoz adéel6leg-nyilatkozatot tesz, akkor a
nyilatkozat szerinti koltség levonasaval kell az adéelSleg-alapot megallapitani.

Ha a maganszemély az adoéel6leg megallapitashoz nem tesz addelSleg-nyilatkozatot, akkor a
koltségtérités teljes 6sszege addelbleg-alapnak mindsiil.

A maganszemélynek fel kell tiintetnie az adébevalldsaban a koéltségtérités osszegét oly modon,
hogy a koltségtérités teljes dsszegét bevételként kell figyelembe venni, de a bevételbdl levonhatéd
az elismert koltség, és a kiilonb6zet mindsil munkaviszonybdl szarmazoé jovedelemnek. A
maganszemély az altala vezetett utnyilvantartas alapjan elismert koltségként veheti figyelembe
az Szja tv. 3. szamu melléklet IV. alfejezete szerint tételesen megallapithaté koltségeket.

A koltségtérités Osszegébdl az addelbleg alapjaul szolgald &sszeget szocidlis hozzajarulasi adg,
egészségbiztositasi jarulék, szakképzési hozzajarulas terheli, egyéb kdzteher nem terheli.

A hivatali, tizleti utazas koltségtéritése a Tao tv. alkalmazdsaban a vallalkozasi tevékenység
érdekében felmeriil6 koltség.

A hivatali, tzleti utazas koltségtéritésének elszamoldsa kovetkeztében a személygépkocsi
tulajdonosat cégautéadd kiotelezettség terheli.

4. A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK MEGHATAROZASA

Magdnszemély: tulajdonos, vezet§ tisztségvisel, egyéb tisztségvisel§, munkavallalé, az
onkormanyzat szerz6déses kapcsolatban allé6 maganszemély.

Uzemanyag-megtakaritds: az az 6sszeg, amely nem tobb, mint a gépjarmi 4ltal futott,
utnyilvantartassal (menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer alapjan a koziti gépjarmiivek,
az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek ilizemanyag- és kenbanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl szolé kormdanyrendelet szerinti -
korrekcids tényezdkkel modositott - alapnorma, és az allami addéhatdsag altal kozzétett
lizemanyagar figyelembevételével kiszamitott 6sszegnek a munkaltaté altal szamla (szamlak)
alapjan elszamolt izemanyag-mennyiség és az allami ad6hatdsag altal kozzétett lizemanyagar
figyelembevételével meghatarozott 6sszeget meghalado része.

Ténylegesen felmeriilé kdr: a rendkiviili esemény kovetkeztében az &nkormanyzat terheld
kiadas, melyet csokkenteni kell azzal az 6sszeggel, amely Casco vagy egyéb mas biztositas révén
az Onkormanyzat részére megtéritésre kertilt.

Hivatali, iizleti utazds: az Onkormanyzat tevékenységével Osszefligg6 feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas.

A magdnszemély tulajdondban dllé személygépkocsi: a maganszemély vagy a maganszemély
kozeli hozzatartozoéjanak tulajdonat képezd, illetve barmelyikiik altal zart végii lizingbe vett
személygépkocsi. A tulajdonjogot a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal kiadott térzskényvvel, a
torzskonyv visszavonasa esetén a kdzlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott igazolassal kell
igazolni.
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A magdnszemély haszndlatdban dllé személygépkocsi: az a személygépkocsi, amely nem
mindsiil a maganszemély tulajdondban allé személygépkocsinak.

Uzemanyag fogyasztdsi norma: a kézuti gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és
haldszati erdgépek lizemanyag- és kenbanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhat6
mértékérol szol6 jogszabaly szerinti lizemanyag- és kendanyag-felhasznalas mértéke.

Addeléleg-nyilatkozat: az oOnkormdanyzat altal a maganszemély rendelkezésére bocsatott N
nyilatkozat, melyet a maganszemélynek a kifizetést megeléz6en két példanyban kell kitsltenie.

Az adoéelSleg-nyilatkozat elsé példanyat az dnkormanyzat, masodpéldanyat a maganszemély

koteles az ad6 utdlagos megallapitasahoz vald jog eléviiléséig megdrizni. Az 6nkormdanyzat a
masodpéldanyon igazolja az elsd példany atvételét.

5. A SZABALYZATBAN HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemaddro!

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koéltségtéritésrél
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek lizemanyag- és kenbanyag fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhatd
mértékérol

2012. évi 1. torvény a Munka Térvénykdnyveérsl

1996. évi LXXXI. térvény a tarsasagi adérol és az osztalékadorél

1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiiadéroél

410/2007. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozigazgatasi birsaggal sujtand6é kozlekedési
szabalyszegések korérdl, az e tevékenységekre vonatkozé rendelkezések megsértése esetén

kiszabhaté birsagok 0Osszegérdl, felhasznaldsanak rendjér6l és az ellenérzésben toérténd
kdézremiikddés feltételeirdl



1. szamu melléklet
NYILATKOZAT
SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATANAK ATVETELEROL

1. Aszemélygépkocsi adatai

o GYArtMANYA 8S LPUSA: 1uurcrrmrireusermsessaesisesmimsssssissmmisssssssssssssssssssssesssssssssssssass e s s asasssss sassssssssssssssasssenss
@ FOTGANITIL T@TUAISZATTNEL 5miswessosniooesisnesessssisadceso s s o555 s TS bR i3S RSN

2. Aszemélygépkocsi iizemben tartéjanak adatai
A személygépkocsi lizemben tartodja a
AZ GZEIMDEN LATTO: 1ivviirirrisniiesiesss st s esssame s bbb b SRR E S sttt
o SZEKNEIYE: .o
L Vo [o 1421 4= EA DTSR R
L 2] 074 C1=] T ) OO OO OO

3. Aszemélygépkocsit hasznalatba vevd személy adatai
A személygépkocsit hasznalatba vevel SZEMALY ...
A hasznalatha VeV SZEMALY: ... sssisess s ssssss s ss s sessessas

o SZULEtESi NElYe ES IAEJE: it s sn e s
0 |aARCIMI O iinasmssissiisssisssssusinsminssos assvess uisssiasssasssssssssssissivssviisvidssasessaibis
e gépjarmii vezetésére jogosité engedélyének SZama: ...,

Jelen nyilatkozat igazolja, hogy az 1. pontban meghatdrozott személygépkocsit a 3. pontban
meghatarozott személy a személygépkocsi 2. pontban meghatarozott iizemben tartéjatél.

SN - PSURTTRRR ;1 ¢ S napjatol
hasznalatra atvette.
Jelen nyilatkozat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a személygépkocsi kiils6, belsd és miiszaki

allapotdnak leirasat, valamint a kilométeréra allast tartalmazé jegyzdkonyv.

|G L O SR | ¢ ST — napjan

lizemben tartd hasznalatba vevs
El6ttiink mint tanuk el6tt:

NV rirersreerseasseessesssserssssssasssessasenns N V! s ssmises

SZ. 1. SZilkiwmwissmsivsisissmisveisssioss SZ.18. SZ.1 v

AlAITAS: v AlATraS usnasnaisnsinimassasss
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT

SZEMELYGEPKOCSI VISSZASZOLGALTATASAROL

1. Aszemélygépkocsi adatai

A személygépkocsi:

e gyartmanya és tipusa: ...
o fOrgalmi reNdSZAIMA: ...t sss s sss s ssssenss

€5

2. Aszemélygépkocsi lizemben tartéjanak adatai

A személygépkocsi lizemben tartdja a

Az (izemben tarto:

e székhelye:....iniiciiiecains

8 A0S ZAM A G i i e BT il s it b sy et ek b ks e e s 1 e mA e e dommr e et pee

o KépViSelEje: .rinrerresrennnens

3. Aszemélygépkocsit hasznalé személy adatai

A személygépkocsit hasznal6 személy
A hasznalé személy: .........covecrrrn.

L P 1 o] 0 4 U=

Jelen nyilatkozat igazolja, hogy az 1. pontban meghatédrozott személygépkocsit a 2. pontban
meghatarozott lizemben tarté a 3. pontban meghatarozott személyt6l

s OV Giciavens v Gy smvis v s

atvette.

ho ......... napjan

Jelen nyilatkozat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a személygépkocsi kiilsd, belsd és miiszaki
allapotanak lefrasat, valamint a kilométeréra llast tartalmazé jegyz6konyv.

Keltd sivmmisisamg s BV i

iizemben tarté

Elottiink mint tanik elott:

AlAITAS: sapiirismiivanviasm

ho ............... napjan

hasznalé

NV orerirerresssesnsssressmssssesessssresssnsssnes
| 921300 0 R

AlAITas: s



3. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
SZEMELYGEPKOCSI ALLAPOTAROL

1. Aszemélygépkocsi adatai
A személygépkocsi:
¢ GYATtMANYA €S LIPUSAL creueeuuceeerereerserereessesess e esssees s eres s st ses s seat ARt e s st nsseens s nranes

o  FOTGAlNMi T T1SZATYY AL sarorssnarasnnscesssnesvonssrmnsssnssrnmieamsosnss s s oo o eSO SRS

2. Aszemélygépkocsi kilométerora allasa:

Kelt: .cooeers 8V eerieieivieiecciiene B0 i napjan

lizemben tarté hasznalé személy
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4. szamu melléklet
KERELEM
A SAJAT TULAJDONBAN, ILLETVE HASZNALATBAN ALLO SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALI, UZLETI CELU IGENYBEVETELEHEZ

Kérelmez6 maganszemély:
@ NEVE! coircereesseccnmmsensnsansrnens
T 1 (ad {1 T T

A személygépkocsi:

®  GYAtMANYA, LIPUSA: cooouceeiecenrieenieurierenrseersesasessresssenssrassseess s sess e s s s e sssens s s ses s s e asas st st snssanssaness
o forgalmi rendSZAMa: cusaimimimimimnmmmn s i i i T e T ses ek
o. forgalmi engedélyenek SZAMA: iunsmmenmsmassmismentasntorsssessrrmssssasssrassressenessrsass ssisssasinisadassssovssssranisiesis

Kérem, hogy a jelen kérelemben meghatarozott személygépkocsi hivatali, lizleti céli utazdshoz
torténd igénybevételét részemre engedélyezni sziveskedjenek.

Kelt: . i @V s N0 s .. napjan

maganszemély alairasa

A jelen kérelemben meghatirozott személygépkocsi hivatali, iizleti céld hasznalatat eseti
jelleggel engedélyezem.

A hivatali, tizleti utazas:

© AL o s e RS eeeE SRR R AR e n bbb R b
LD U [ )07 ) 11 o - C 0O O OSSOSO

A jelen kérelemben meghatarozott személygépkocsi hivatali, iizleti céli hasznalatat tartds
jelleggel engedélyezem:

..................... -3 /SR r PSP CRNRNONN (o JOVRIIPIRRG  t-Y o] - 10|
BV ieireeiensennereenes 0 napjaig /visszavonasig
VI. Atmeneti és ziré rendelkezések

1. A szabdalyzat 2020. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Szentl6rinc, 2020.............

dr. Téth Sandor jegyz6
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