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I.
Altaldanos rendelkezések

1.§

(1) A Szabélyzat rendelkezéseit a Szentlérinc Viros Onkorményzata tulajdonaban
vagy barmely jogcimen a hasznalataban 1év6, az 6nkormanyzat altal fenntartott
vagy miikodtetett kozfeladatot ellatdé intézmények elhelyezését és miikodését
szolgal6 ingatlanok, ingatlanrészek, épiiletek, épuletegyiittesek, épitmények,
helyiségcsoportok (a tovabbiakban létesitmények) miikodtetése soran kell
alkalmazni. A szabalyzat a létesitmények miikodtetésével kapcsolatos
tevékenységeket, feladatokat és feleldsségi koroket hatarozza meg.

(2) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a vagyonkezelésbe adhat6 vagyonelemek
korébe sorolt létesitmények miikodtetésére, melyek soran a vagyonkezelési
szerz0dések rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni.

(3) A Szabalyzat hatdlya a vagyonkezelési szerz6désbe nem terjed ki a nemzeti
koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. tv. 74.§ (4) bekezdése alapjan a Szigetvari
Tankertileti Kézpont altal fenntartott kdznevelési intézmény elhelyezését szolgalo
ingatlanban a tankertileti kdzpont és az énkormanyzat megallapodasa alapjan az
onkormanyzat, mint tulajdonos hasznalataban marad6 ingatlan részekre, ha arra.

(4) A Szabalyzat hatalya az alabbiakban felsorolt kozfeladatot ellaté intézmények
hasznalataban 1év§ l1étesitmények miikodtetésére terjed Kki:

Szentlérinc Varos Onkormanyzat

Szentldrinci Kozos Onkormanyzati Hivatal

Mivel6dési Kozpont, Konyvtar és Konyha Szentlrinc

Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde

Szocialis Szolgaltaté Kézpont Szentldrinc

© oo ow

(5) A Szabalyzat alkalmazasa soran

a. tulajdonos, 6nkormanyzat: Szentlérinc Varos Onkormanyzata,

b. mikoédtets, hivatal: Szentlérinci Kozés Onkormdanyzati Hivatal
(tovabbiakban Hivatal),

c. hasznal6: a l1étesitményt hasznalé intézmény,

d. mikodtetés: a nemzeti vagyon birtoklasabol, haszndalatabol, hasznai
szedésébdl, a nemzeti vagyon fenntartasabol és lizemeltetésébdl allo
tevékenységek egylittese, amely - jogszabdly vagy szerz6dés alapjan - a
nemzeti vagyon felljitasara, fejlesztésére, a birtokladsanak, hasznalatanak,
hasznai szedése jogdnak tovdbb engedésére is kiterjedhet (nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. tv. 3.§ (1) bekezdés 10. pont),

e. koltségvetési szerv: koznevelési intézmény, szocidlis intézmény,
kozgylijtemény,

f. koznevelési intézmények: 6vodak,

g. intézményvezetdk: az onkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetdi,

h. szocidlis intézmény~ Szocidlis Szolgdltatdé Kozpont Szentl6rinc
(tovabbiakban SZSZK),






bolcsédék: gyermekjoléti alapellatds keretében a gyermekek napkézbeni
ellatasat biztosit6 intézmény,

kozgyljtemények: konyvtar, mizeum,

uzemeltetés: a rendeltetésszer(i hasznalathoz folyamatosan sziikséges
szolgdaltatasok ellatasa, biztositasa,

beruhazas: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. 3.§. 7. pontja szerint: a targyi
eszkOz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitisa, a
beszerzett -targyi eszkdz lizembe helyezése, rendeltetésszerii
hasznélatbavétele érdekében az ilizembe helyezésig, rendeltetésszerii
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vimkezelés, kozvetités,
alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
el6keszitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is);
beruhdzas a meglévs targyi eszkéz Dbévitését, rendeltetésének
megvaltoztatdsat, Aatalakitasat, élettartamanak, teljesit6képességének
kozvetlen névelését eredményezé tevékenység is, az elébbiekben felsorolt,
e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb
tevékenység/fétevékenységekkel egyiitt;

. felujitas: a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. tv. 3.§. 8. pontja szerint: az
elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalé, idészakonként visszatérd olyan tevékenység,
amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama
megnovekszik, eredeti miiszaki dllapota, teljesit6képessége megkozelitéen
vagy teljesen visszaadll, az eléallitott termékek minGsége vagy az adott
eszkoz hasznalata jelentdsen javul, és igy a feldjitds potlélagos
raforditdsabél a jovében gazdasagi elényok szarmaznak; feldjitds a
korszertisités is, ha az a korszerti technika alkalmazasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a
targyi eszkoz Uzembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatdsigat vagy
gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell feldjitani,. amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz
oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer(i hasznélatot veszélyezteti; nem
feldjitds az elmaradt és felhalmoz6dd karbantartis egy idében valod
elvégzése, fliggetlenill a koltségek nagysagatol;

karbantartds: a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tv. 3.§. 9. pontja szerint a
hasznélatbari 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
Uzemeltetését szolgdlé javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a
tervszeri megel6z6 Kkarbantartast, a hosszabb id6szakonként, de
rendsze:t;esen, visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyreallitasat
eredményezi.






1L
A létesitmények gazdasagi kezelése

2.8

A kéltségvetési eldiranyzat (forrds) tervezése

(1) Az Onkormdnyzat az éves kéltségvetésében biztosit forrast a jelen Szabélyzat
hatalya ala tartozo l1étesitmények miikodtetésével kapcsolatos kiadasokra.

(2) A tervezéshez miszaki allapot felmérés és nyilvantartds. alapjan a Hivatal
Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Irodaja mindsiti az éves feladatokat az alabbi
szempontok alapjan:

a.

b.

C.

A karbantartasi igényeket a hasznalék részérdl az intézmények vezetsivel
szitkség szerint egyeztetve, ugy kell meghatdrozni, hogy a miiszaki
sziikségletek (élet-, balesetveszély kikiiszobdlése, -energia megtakaritasi
szempontok stb.) prioritasisorrendje a tervezési javaslat alapjan
megallapithat6 legyen.

AVarosiizemeltetd és Vagyonkezel§ Iroda a létesitmények aktualis miiszaki
allapota alapjan tdjékoztatast ad az lizemeltetést, a rendeltetés szerinti
hasznalatot gatld miszaki hibakrél, a felujitas siirg6sségérol, és ezek
optimdlis hataridejérél. Az energiafelhasznalast javité munkalatok
koltségeit a tervezés sordn kiemelten kell kezelni.

Az Onkormanyzati fenntartdsi intézmény elemi koltségvetésében Kkell
megtervezni azokat a mlkodési kiadasokat, amelyek a szabalyzat szerint
hozz4 vannak telepitve, illetve 6nalléan felhasznalhatéak.

(3) A létesitménygazdalkodasi miikodési kiadasok eldiranyzatainak tervezése:

a.

b.

Az onkormanyzati fenntartasu intézmények esetében a
létesitménygazdalkodasi miikodési kiadasok elbiranyzatainak korében a
takaritds, a kis értékli karbantartasi feladatok, a karbantartok
foglalkoztatasa, a targyi eszkozok beszerzései, a telekommunikicios
eszkozok haszndlatanak dijai, a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasok
dijainak koltségei, a tavhoszolgaltatas, viz, gaz, villamos energia
igénybevételének koltségei az intézményeknél biztositottak, ezen kiadasok
koltségvetési elbirdnyzatai az intézmények koltségvetésében Kkeriilnek
tervezésre.

A Szabalyzat hatalya ala tartozé ingatlanokra az énkormanyzat koti meg,
illetve tartja fenn a vagyonbiztositast, melynek koltségeire a fedezetet az
onkormanyzatnal kell biztositani, a koltségvetési kiadasi el6iranyzatuk itt
kerul tervezésre.

(4) Az éves Kkoltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatos tizemeltetésifeladatok: A
létesitmények Uzemeltetése céljabdl az intézmény részére atadott kiadasi
eldiranyzat keretek cél szerinti felhasznalasaért az intézményvezetd a felelGs. Az
intézményvezetd 50 E Ft-ot meghalad6 Osszegli kotelezettségvallalast elzetes
mikodtet6i engedély alapjan tehet. A 100 E Ft-ot eléré és azt meghaladé
kotelzettseégvallalast - az dllamhdztartdsrdl szold torvény végrehajtdsdrél szélé
36812011. (X/131.) Korm. sz. rendelet 53. §el6irasa alapjan - {rasba kell foglalni,
amelyhez szintén szlkséges az el6zetes mikodtetdéi engedély és az -






Allamhdztartdsrél sz6lé CXCV tv. 37. § (1) bekezdés alapjdn - a pénzigyi
ellenjegyzés.

(5) Irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumai: megrendelés és /vagy szerzbdés. Az
el6zetes miikodtetdi engedély, illetve a pénziigyi ellenjegyzés az intézményvezetd
kotelezettségvallalasanak egyiittes feltételeit képezik. A dologi kiadasokon beliil a
karbantartasra és a kozlizemi, valamint a kételez6 kozszolgéltatasok (telepiilési.
szilard hulladék elszallitasa, kéményseprés) igénybevételére szant keret kotott
célu, nem haszndalhato fel mds célu kiadasok fedezetére. A dologi kiadasok terhére
az intézményvezetd a koltségvetésben elére nem tervezett eszkdzbeszerzést,
tovabba a dologi kiadasokon elért megtakaritds terhére barmely beszerzést,
elozetes fenntartdiengedély és pénzigyi ellenjegyzés utin eszkozolhet,
értékhatartél  fiiggetlenil. A fenntartéi engedély megkérésekor az
intézmenyvezetd egyidejlileg az el6iranyzat atcsoportositasi kérelmet is benyujtja
a Pénzigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalyhoz.

(6) A kozbeszerzés-koteles munkakat, beszerzéseket az adott év éves Osszesitett
kozbeszerzési tervébe fel kell venni. A kozbeszerzési eljarasokat Szentl6rinc Varos
Onkormanyzata K6zbeszerzési Szabalyzata el6irasai szerint kell lefolytatni.

3.8
(1) A Telepulésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport feladatai:

a. Nyilvantartja a Szabdlyzat hatalya ala tartozé létesitmények allapotara,
koltséghelyeire vonatkoz6 adatokat.

b. A Pénziigyi és Intézményfelligyeleti Osztallyal lebonyolitja a villamos aram
és a foldgaz beszerzésekre iranyulé eljarasokat.

c. A Hivatal Hatosagi és Jogi Csoportja segitségével lebonyolitja tovabba az
ivoviz,- szennyviz koézmiiszolgaltatasok igénybevételére a szerz6dések
megkotését.

d. Teljeskorten ellendrzi a kézmUkapacitasok lekotésének szitkségességét és
feliigyeli az energiafelhasznalast.

e. Strukturalt nyilvantartast tart fenn az 6nkorményzat és a hivatal nevén 16vé
kézizemi méréorakrol, melynek keretében kiilon csoportban nyilvantartja
a Szabalyzat hatalya ala tartozé koziizemi méréorakat. A méréora allasok
ellendrzésérdl rendszeresen gondoskodik, melyhez az intézmények vezetdi
kotelesek egyilittmiikodést biztositani.

f. Hivatal Hatésagi és Jogi Csoportja segitségével eljar a koziizemi
szerz0dések megkdtése, modositasa, illetve megsziintetése érdekében.

g. Szervezi és felligyeli az 50 E Ft bekeriilési érték- feletti - az intézmény 4ltal
e szabalyzat szerint végeztetett - kis értékdi, miszaki szakértelmet nem
igényl6 felujitasokat, karbantartasokat, hibaelharitasokat és
beruhazasokat, sziikség szerint k6zremiikodést biztosit, illetve beavatkozik
a megfelel6 mindség biztositasa érdekében.

h. Lebonyolitja a tervezett és a rendkiviili feltjitasi, karbantartdsi munkakat,
beruhazasokat és a rendeltetésszer(i miikodést gatlé vagy egyébként kart
eredményez6 hibak javitasat.

i. Az altala lebonyolitott kivitelezési munkdakkal kapcsolatosan érvényesiti a
jotallasi és szavatossagi jogokat.






j. A Pénzlgyl és Intézményfeliigyeleti Osztallyal egyiitt lebonyolitja a
Szabalyzat hatalya ala tartozo létesitmények esetében a vagyonbiztositasi
lgyintézést a biztositd helytallasi kotelezettsége Kkorébe tartozé
karrendezéseknél.

k. Minden, a Szabdlyzat hatalya ala tartozé intézmény esetében ellendrzi a
karbantarték munkajat.

(2) Az alabb felsorolt targyu szerzdédések esetében kozpontositva és az 0Osszes

intézményi koltséghelyre kiterjedéen ajanlatokat kér, illetve Hivatal Hat6sagi és
Jogi Csoportjaval a szerzédéseket el6késziti:

a. energiaszolgaltatdas (villamos 4&ram, gaz, viz és szennyvizkozmii)
igénybevétele,

a tavfeliigyeleti szolgaltatas,

C. atobb intézménynél kotelezden elbirt szolgaltatdsok (pld. érintésvédelmi,
villimvédelmi feliilvizsgalat, liftkarbantartas, stb.), rovar és ragcsaloirtas,
telepiilési szilard hulladéek gyljtése, kezelése, szelektiv hulladékgyfijtés,
tisztasagi festések.

(3) Kozpontositva és az dsszes intézményi koltséghelyre kiterjed6en ajanlatot kér a

(1)

(2)

(3)

tobb intézménynél sziikséges arubeszerzésekre és az el6bbiekben fel nem sorolt
szolgaltatasok, épitési munkak megrendelésére, valamint a telekommunikaciés
eszkozok igénybevételére és a tisztasagi festések megrendelésére.

4.8
Az intézményvezetok feladatai

Az intézményvezetdk, 50 E Ft egyedi oOsszeghatart meg nem haladd
kotelezettségvallalds esetén, oOndlléan jarnak el a kis értékidi beszerzések
lebonyolitasa soran, 6nalléan beszerezhetik azokat az arukat és szolgaltatasokat,
amelyek a napi miikodés korében sziikségesek (igy kulondsen a kis értéki targyi
eszkozok, fénymasol6k karbantartasanak dijai, postakoltség, stb.), valamint
onalléan gondoskodnak a napi iizemelési-karbantartasi feladatok ellatasarol,
melyek a rendes gazdalkodas korébe sorolhatdak és miiszaki szakértelmet nem
igényelnek (pld. izzok, zdrak vasarlasa, kis értékdi anyagok beszerzése a
karbantarté altal elvégzendé munkakhoz, hajtéanyag, kenbdanyag vasarlas,
karbantarté részére munkaruha stb.) a koltségvetésben biztositott kiadasi
el6iranyzat terhére.

Az 50 E Ft egyedi 6sszeghatart meghaladd lizemeltetési kiadasok esetén a
kotelezettségvallalashoz el6zetes engedély sziikséges, melyet a szabalyzat
szerinti kapcsolattartékhoz kiildott email udtjdn kell megkérni. A
kotelezettségvallalds csak az engedély megadasat kovetden eszkozolhetd,
melyet az intézményvezet6hdz cimzett email utjan kell visszaigazolni. Az
el6zetes engedély megadasa irant iizemeltetési kiadasok esetén minden
intézmény részérdl a Varosiizemeltetd és Vagyonkezeld [rodahoz kell fordulni.

A 100 E Ft-oteléré és azt meghalad6 kotelezettségvallalast ezekben az esetekben
is irasba kell foglalni (megrendel6 és/vagy szerz6dés), amelyhez sziikséges az






(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

elozetes mikodtetsi engedély és pénziigyi ellenjegyzés, amelyet az irasos
dokumentumra kell felvezetni.

Pénzlgyi ellenjegyzés nélkiil megrendelés és/vagy szerz6dés masik félnek nem
kiildhet6 ki.

Tilos a beszerzés szamldjanak értékét megbontani azért, hogy az 50 E Ft
értékhatart ne érje el.

A szamlaérték megbontasdval benyujtott szamldk engedély nélkiili
kotelezettségvallalasnak, mindsiilnek, pénziigyi ellenjegyzéssel nem lathaték el,
kiegyenlitésiikért az intézményvezetét munkajogi felel6sség terheli.

Az intézményvezet6k az azonnali beavatkozast, hibaelharitast, karenyhitést
igényl6 intézkedéseket haladéktalanul kotelesek megtenni (pid~ cs6torés,
csOrepedés, stb. esetében). Amennyiben a hiba elharitdsahoz szikséges
beavatkozas értéke szerint a 100 E Ft-ot nem haladja meg, a koltség az
intézményt terheli, melyet karbantartasi keretébdl kell finanszirozni.

Az intézményvezet6 vagy az altala kijelolt személy el6zetesen koteles
tajékoztatni a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport minden felajitasi,
karbantartasi, hibaelharitasi munkarél, beruhazasrodl, amely az altala vezetett
létesitményben torténik és az intézmény bonyolitja, fiiggetleniil attdl, hogy a
fedezet kiadasi el8iranyzata milyen forrasbél keriilt biztositasra (pld. alapitvanyi
forras, civil tAmogatassal megval6sulé munkak).

A vagyonbiztositasi szempontbol kareseménynek tekintendd eseményekrdl az
intézmény haladéktalanul értesiti a hivatal részérdl a Telepiilésiizemeltetési és
Fejlesztési Csoportot, aki a kdresemény bejelentést haladéktalanul tovabbitja a
Koltségvetési Irodan kijeldlt kapcsolattarté ttjan a biztosité megbizottjanak.

Az intézményvezet6k az intézmény miikodését gatlé hibdkat jelzik
Telepllésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport részére. Az intézményvezetSk
bevonasra kertilnek a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport altal
lebonyolitasra keriil§, az intézményben megvaldsuld feljitasi, karbantartasi

munkak, beruhdzisok lebonyolitisdba, miszaki atadds - Aatvételébe. Az
intézményvezet6 a hasznalé szempontjabol - tobblet koltséget nem

eredményezd javaslatokat tehet és véleményt nyilvanithat a kivitelezdk,
szolgaltatok teljesitésérdl. Az intézményvezetd - a rendkiviili hibaelharitasok
kivételével - listazva koteles jelezni a létesitménylizemeltetés kérében felmeriils
hasznaloi igényeket, valamint a miikodéshez sziikséges eszkozigényeket,
legkés6bb a koltségvetési évet megel6z6 év aprilis végéig

I11.
Nyilvantartas, iratkezelés

6.§

A leétesitmények vagyonkataszteri nyilvantartasa az onkormadnyzat feladatat képezi,

melyet

az oOnkormdnyzatok tulajdonaban [évé ingatlanvagyon nyilvintartdsi és

adatszolgaltatasi rendjérdél sz6l6 147/1992. (XI. 6.) Korm. sz. rendelet el6irasai alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalya végez.






7.8.

Szamlakezelés

(1) Az 6nkormanyzati intézmények mikodtetésével kapcsolatos szamldk kérében
energiaszolgaltatas (villamos, tavhd, aram, gaz, viz-és szennyvizkozm)
igénybevétele, a tavfelligyeleti szolgaltatas, a tobb intézménynél kotelezen elbirt
szolgaltatasok korében a koézpontilag megrendelt szolgaltatisok (pld.
érintésvédelmi, villamvédelmi felilvizsgalat, liftkarbantartds, rovar és
ragesaloirtas, hulladékgazdalkodasi  kozszolgéltatdas stb.) szamldit a
Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport ellen6rzi. A tovdbbszamlazandé
koltségek mértékét is Csoport allapitja meg. Az intézmények a szamlakezelésben
és a teljesitésben, mint szamlazasi helyek, illetve mint fizet6 felek vesznek részt.

(2) Az 50 E Ft értéket meghaladé szdmlakhoz az intézmények meliékletként csatoljak
az elektronikusan (e-mail utjan) érkezett lizemeltet6i engedélyt Engedély nélkil a
szamla nem keriil kifizetésre.

(3) A 100 E Ft értéket meghalad6 szamlakhoz csatolni kell az tizemeltet6i engedélyt,
valamint a papir alapon elkészitett megrendelést és/vagy szerz8dést eredeti
példanyaban, amelyet el6zetesen pénziigyi ellenjegyzéssel és kotelezettségvallaldi
alairassal ellattak. A 100 E Ft értéket elér6 és meghaladé
kotelezettségvallalasokrél a Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalyan torzslap
késziil, melyen szerepld szerz6désszamot hivatkozasként a hozzad kapcsolodé
szamlara fel kell vezetni, ezzel elkeriilve a kétszeres forras lekotést.

IIL.
A létesitmények miiszaki kezelése

8.§

Karbantartas, felijitds, beruhdzds

(1) A rendes karbantartds korébe tartozé munkdk szervezéséért, elvégzéséért a
hivatal szakirodaja, a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport, valamint a
koltsegvetésben meghatarozott feladatok és el6irdnyzatok mértékéig az
intézményvezet6k felelések. A hivatal szakirodéja tartja szdmon a rendszeres'
karbantartasi munkdk szerzédéses hatariddit, a létesitmény d4llapotaval
kapcsolatos tanusitasok, igazolasok, épliletdokumentumok érvényességi idejét.

(2) A miiszaki szakértelmet nem igényld, az intézmény koltségei kozt tervezett, illetve
az 6 feladatai kozé sorolt rendes és rendkiviili karbantartasi feladatokat az
intézmény bonyolitja le, 50. E Ft értéket meghalad6 kotelezettségvallalas esetén
el6zetes engedéllyel, melyet a szabalyzat szerinti - kapcsolattartokhoz kiildott
email utjan kell megkérni. A kételezettségvallalas csak az engedély megadasat
kovetben eszkdzolhetd. Az engedély megadasat az intézményvezet6hoz cimzett
email utjan kell visszaigazolni, melyet a szdmlahoz csatolva kell megkiildeni a
Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalynak.

(3) A 100 E Ft-ot eléré és azt meghaladd kotelezettségvallalas esetén sziikséges az
irasba foglalt megrendelés, vagy a felek altal alairt szerzédés, amelyet mindkét






esetben (szerzddés) pénziigyi és jogi ellenjegyzéssel lattak el, valamint az el§zetes
fenntartéi engedély.

(4) A karbantartasi keret kotott felhasznalasu, mas célra nem hasznalhaté fel. A
nem kozbeszerzés koteles munkak elvégzésére - a silirgdsségi hibaelharitas
kivételével - tébb, legalabb harom ajanlat alapjan irasban kell szerz6dést kotni. A
munkakra. kért arajanlatokat az intézményvezet6k a bizonylataik kozott 5 évig
kotelesek megoérizni, hogy ellen6rzés esetén be tudjak mutatni az ellendrzé
hatdésag részére.

(5) A200 E Ft értékhatart el nem éré munkdk esetén a kételezettségvallaldsra jogosult
irasbeli, pénzigyi ellenjegyzéssel ellatott megrendelése is elfogadhat6, melyhez a
tételes, elfogadott arajanlatot mellékelni kell. Az 6nkormanyzat koltségei kozott
tervezett, 6sszetett, mliszaki szakértelmet kivané és/vagy nagy értéki felujitasi,
javitasi, karbantartasi munkak lebonyolitasardl a hivatal Telepuilésiizemeltetési és
Fejlesztési Csoportja gondoskodik, lehet&ség szerint. az intézmény miikodési
rendjéhez igazodva.

9.§

Hibaelhdaritds, megel6zés

(1) A létesitmények rendeltetésszerli hasznalhatésaganak ellen6rzéséért az
intézményvezet6k és a hivatal Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoportja
egyarant felels.

(2) A surg6sségi hibaelhdritasok az 6nkormanyzattal keretszerzédéses jogviszonyban
all6 vallalkozasoktél vagy amennyiben ilyennel nem rendelkezik az intézmény
kivételes esetben kiils6 vallalkozo6tdl is megrendelheté kontroll arajanlattal.

(3) Az intézményeknél foglalkoztatott, vagy amennyiben az intézménynél nincs
foglalkoztatva a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoporthoz rendelt
karbantartok munkakéri-feladatkori kotelezettsége a létesitmények napi
ellenérzése. A karbantartok munkakoéri leirdsaiban, illetve -megbizasi
szerz6déseiben a létesitmény napi ellendrzési kotelezettségét kotelezo jelleggel
szerepeltetni kell.

(4) Minden intézményben kotelez6 karbantartdsi naplot vezetni, melybe a
karbantarté bejegyzi - az adott napon elvégzett munkajanak dokumentéalasa
mellett - a napi ellendérzés soran tett megallapitasait. A karbantartasi napléba a
karbantartd, a karbantartéi feladatokkal kapcsolatban az intézményvezetd, és a
hivatalnak a karbantartdsi tevékenység ellendérzésével megbizott munkatarsa
tehet bejegyzést.

(5) Minden intézményben kotelez6 hibabejelenté fiizetet vezetni, melybe az
intézmény dolgozéi és a takaritok tehetnek bejegyzést. A hibabejelentd fizet arra
szolgal, hogy a karbantartot tajékoztassak a létesitmény észlelt hibairol.

(6) A nyari sziinid6ével miikodo intézmények kotelesek megoldani a sziinid6 alatt is a
létesitmény kell6 id6kozonként torténd ellendrzését.






10.§
A létesitmények zéld teriileteinek, udvarainak tizemeltetése, kérnyezetvédelem

(1) A létesitmények zoldteriileteinek, udvarainak rendeltetésszer{i hasznalatra
alkalmas Aallapotarol és az ingatlan el6tti jardak tisztantartasardl, téli ho-
eltakaritasrol kozfeladatellatasi szerz6dés alapjan a Szentl6rinci Koziizemi
Nonprofit Kft. -és ahol van az intézményi karbantarté- koteles gondoskodni,
amelyet a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport folyamatosan ellenérizz A
téli csuszdsmentesitéshez a szérdanyag beszerzése kozpontilag torténik, a
szérbanyag arat az intézmény részére kell szamlazni.

(2)Ev kozben az udvarok és zold teriiletek elére nem tervezett rendkiviili
karbantartasi munkdinak elvégzésére, amennyiben ehhez kiils6 kozremiikods
igénybevétele sziikséges, csak élet- és balesetvédelmi, illetve jelentés kar
elharitasa érdekében keriilhet sor. A létesitmények zold teriiletein, udvarain nem
végezhetdek olyan munkalatok, amelyek a szomszédos ingatlanok tulajdonosainak
sziikségtelen zavarasat, ingatlanuk- hasznalataban tortén6é akadalyoztatasat
eredményezik.

(3) Alétesitmények udvaran, zold teriiletein nem végezhet6 olyan beavatkozas, amely
az intézmény vizkezelését a meglévs_ allapothoz képest rontja.

(4) Az 6nkormanyzat megbizza a sajat tulajdonu kdzszolgaltaté gazdasagi tarsasagat
Szentlérinci Kézlzemi Nonprofit Kft-t, azzal, hogy a téli csuszasmentesitéshez a
szérbanyag beszerzését és kiszallitdsat, valamint a zold teriiletek kertészeti
szakértelmet igényl6 karbantartdsat végezze el. Az intézményvezetdk
egyuttmiikodésre kotelezettek a teljesitésben.

(5) A létesitmény teriiletén keletkez6 zo6ld hulladékot a 1étesitmény teriiletén tarolni
nem szabad, kivéve (adott esetben) a komposztaléban gy(ijtott és komposztalasra
alkalmas z6ld hulladékot. A z6ld hulladék kozteriiletre <c¢sak a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltato6 altal rendszeresitett zsakban helyezhetd ki. A
nem zsakolhato z6ld hulladékot el kell szallittatni. Az ezzel kapcsolatos koltség kis
értékd, napi lizemeléshez szitkséges koltségnek tekintendd.

(6) A létesitmények tertliletén keletkez6 hulladékot elkiilonitetten (szelektiven) kell
gyljteni, a létesitményt hasznalé intézménynél keletkezd hulladékfajtakra és a
létesitménynél ehhez biztosithaté feltételekre tekintettel.

11.§
Jatszoterek, jatszoeszkozok

(1) A létesitmények belsd tereiben kialakitott jatszotereket a jatszotéri eszkozok
biztonsagarol szolo 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet eléirdsai szerint kell a
hasznaloknak (izemeltetni. Alkalmazandé szabvanyok: az MSZ EN 1177
Utéscsillapité jatszotéri talajok és az MSz EN 1176-7 Jatszotéri eszkozok 7. rész:
Felszerelési, ellen6rzési, karbantartdsi és Uzemeltetési utasitds. A jatszotéri
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eszkozt a hasznalati és kezelési utmutaté el6irasait figyelembe véve Kkell
uzemeltetni, karbantartani.

(2) A rendelet szerint a jatszotéri eszkoz id6szakos ellendrzését az idGszakos
ellenérzés végzésére engedéllyel rendelkezd szervezettel négyévenként kell
elvégeztetni.

(3) Az intézményekben 1éve jatszotéri eszkozokrol, azok allapotardl, valamint az
idészakos ellen6rzésekrdl az intézményvezetének nyilvantartast kell vezetnie az
alabbi tartalommal:

1) Aj atszotér cime.
2) Ajatszotéri eszkozok szama
3) Ajatszotéri eszkozok nyilvantartasa:

a jatszotéri eszk0z megnevezése, az azonositast szolgald adatok,

a hasznalatba vétel id6pontja,

az id6szakos ellenérzések idpontja,

a jatszotéri eszkozok allapota (megfeleld, részben megfelel, nem

megfeleld),

i. ajavitas idépontja (ha volt),

e. abontds idépontja (ha volt).

oo o

(4) A nyilvantartasokat és az intézkedést igazol6 dokumentumokat legalabb 10 éven
keresztil meg kell 6rizni. A napi vagy heti vizudlis ellendrzés - mely ellenérzéskor
a lathaté karokat, az elemek sériiléseit kell meghatarozni, meg kell vizsgalni az
esési teriiletek, az iitéscsillapito tisztasagat, megfelel6ségét (nem lehetnek kemény
targyak a feliileten, homok feltoltése, stb.), ellendrizni kell a csomodpontokat,
rogzitéseket, lengbéelemeket és a csuszéfelileteket - a létesitmény
karbantartasaért felel6s karbantartonak kotelez6 jelleggel a feladatat képezi. A
karbantartasi napléban a jatszéeszkozok ellendrzése sordan tapasztalt
hibatlansagat vagy az észlelt hibdkat és azok elharitasara tett intézkedéseket
rogziteni kell. Stlyosabb hiba esetén a hiba elhdritasaig az eszkozt hasznalat el6l
el kell zarni!

(5) Specidlis karbantartasi feladatok: tisztitasokat és az eszkdzon keletkezett kisebb
hibak kijavitasat kell elvégezni. Kiilonosen fontos a benyulé fadgak és az
téscsillapité talajra keriilt idegen targyak eltavolitdsa, homok, kavics és fakéreg,
Utéscsillapité talaj sziikség szerinti fellazitdsa, a torések, kidllo csavarok javitasa,
cseréje.

(6) Havi vagy negyedéves ellendrzés: ellenérizni sziikséges az esési, leng6 és cstiszasi

teriileteken a kemény targyakat és a felszinre keriil6 alapokat.

— faelemek ellendrzése: nincs karositds, a beépitett faelemek stabilak (pl.
oszlopok),

— fémelemek: nincs karositas; a beépitett fémelemek stabilak, '

— feliiletkezelés: nincs karositas,

— kotGelemek: a csavarkotések megfelelék, funkcionalisan biztonsagosak, a
mozgo elemek

— kenése megfeleld,

— kotelek, kotélhalok: nincs szakadas, halé nem sériilt.






(1) Karbantartasi feladatok: Az el6z8 pontban meghatarozott feladatokon tilmenden
szilkség szerint a csavarkotések meghtzdasa, a kikopott feliiletek csiszolasa,
kornyezetbarat és idojarasalld festékkel valé festése. A jatékok, eszkozok,
védbelemek sziikség szerinti takarasa, téliesitése.

(2) Eves ellenérzés: Elsésorban a téli idészakot kovetSen végzends. Részletes
vizsgalatnak kell lennie (mint a havi ellen6rzés), ezen felil a fa, fém és kezelt
feliiletek alapos ellendrzése (pl. kopasa), kiemelt figyelemmel az id6jarasi karokra.

(3) Karbantartéasi feladatok: Az el6z6 pontban meghatarozott feladatokon tilmendéen
a f6bb tartészerkezetnél és az alaptestnél keletkezett hibdkat az alkatrészek
cseréjével kell megjavitani. A fa, fém és kezelt feliiletek feltjitasa, a korrodalt
csomoponti elemek cseréje. A karbantartasi feladatok ellatasadé1i a karbantart6 a

felelSs, azonban indokolt esetben szakipari karbantartas kiils6 kézrem(ikodotél
megrendelhetd.

(4) A rendeletben el6irt idészakos ellen6rzés érdekében az oOnkormanyzat
megbizhatja Szentlérinci Koziizemi Nonprofit Kft-t, a jatszoeszkozok
mindségtanusitasi feladatanak elvégzésével, illetve , kozpontilag megrendelheti az
érintett létesitményekre, - egy szerz6déskotésre iranyuld eljaras keretében.

(5) A kozteriileti jatszoterek ellend6rzését a Hivatal Telepiilésiizemeltetési és
Fejlesztési Csoportja szervezi.

(6) Az intézményi jatszoterek ellendrzési protokolljanak végrehajtasat a Hivatal
Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoportja havi rendszerességgel végzi.

12.§
Takaritds, tisztitészerek, higiénés felszerelés

Az intézményvezetd gondoskodik a tisztitoszerek és a higiénés felszerelés beszerzéséral.
Az 50 E Ft értékhatart meghalad6 beszerzéseket az iizemeltetési kiadasokra vonatkozd
el6éirasok szerint elzetesen engedélyeztetni kell a Varoslizemeltetd és Vagyonkezeld

Irodaval, az engedélyezés a Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztallyal tortént
egyeztetés utan lehetséges.

Iv.
A létesitmények jogi kezelése

13.§
Szerzodéskotések

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozé létesitmények hasznositasarél az onkormanyzat
kothet szerz6dést. Az intézmények vezetdi jogosultak - az altaluk vezetett
intézmény alapfeladatainak sérelme nélkul - alkalmi jelleg(i bérleti szerz6dések
onallé megkotésére.

(2) Vallalkozasi szerzddést (igy kiillondsen rendszeres szolgaltatds megrendelés,
szakipari karbantartas, hibaelharitas) az lizemeltetés korébe tartozoé feladatokra
kizdrélag az 6nkormdanyzat kothet.
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(3) Az 50 E Ft alatti érték(, hibaelharitas esetében, melyek a napi lizemeltetésben
egyszerli megrendelés alapjan végezhet6ek (pld. ablakbetorés javitasa, vizes
berendezések alkatrészcseréje) az intézményvezeté ad megrendelést a feladatai
korébe -sorolt mindazon Uzemeltetési feladatok ellatdsara, amelyek az
intézménynél vagy a hivatalnal/onkormdnyzatnal foglalkoztatott karbantarté
munkakérében illetve az o6nkormdnyzat altal kotott  karbantartasi
keretszerz6dések keretében nem oldhatéak meg, az intézmény koltségvetésében
biztositott = karbantartasi  el6iraranyzat keret mértékéig, a  hivatal
Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoportja tortént eldzetese egyeztetés utan,
és a hivatal altal adott jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel.

(4) Az energiaszolgaltatasok koziil a villamos aram, a gaz, a viz-, és a szennyviz
kozlizemi szolgaltatasokra, a kotelezd kozszolgaltatasokra az onkorményzat
kothet szerzddést.

5) Tavfeliigyeleti szolgaltatasok igénybevételére az 6nkormanyzat kothet szerzédést
8 g geny
(keretszerzédést).

(6) Vagyonbiztositasi szerzddést kizarélag az onkormdanyzat kothet.

(7) Takaritasi szolgaltatdsok megrendelésére a szabalyzat hatalya ala tartozé
intézmények esetében az intézményvezetd jogosult.

14. §
Dokumentumok kezelése

A létesitménnyel kapcsolatos eredeti éplilet dokumentumok 6rzéséért, kezeléséért az a
felelés, akinél a dokumentumot létrehoztdk, illetve aki igazoltan, feladatai ellatasahoz
atvette.

15.§
Kapcsolattartas

(1) A létesitménygazdalkodasi feladatok ellatdsa soran a kapcsolattartas médja:
f6szabalyként irasban, elektronikus titon.

(2) A hivatal kapcsolattartoi:
— Jogi ellenjegyzés:
Jegyz0, Jegyz6, tavollétében a helyettese, vagy az altala kijeldlt jogasz
végzetségl koztisztviseld

— Pénziigyi ellenjegyzés:
Pénzlgyi és Intézményfeliigyeleti Osztaly vezet6je: tavollétében a helyettese

— Uzemeltetési, biztositasi iigyekben:
Teleptiléstizemeltetési és Fejlesztési Csoport vezetje, a tavollétében a
helyettese






Zaro rendelkezések

16.§
A Szabélyzatot a 3/2020.( V. 27.) szamu polgarmesteri-jegyz6i kozos utasitas léptette
hatalyba a rendelkezéseit 2020. junius 1. napjatol kell alkalmazni.
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MUNKANAPLO
2020. év ....... hG ....... nap

Jelenlévé 1évd
karbantarték szama:

Brigdd megnevezése,
létszama

Karbantarto csoport F6

Kijel6lt munkavezet6

Munkavégzés pontos
helyszine(i):

Megnevezése:

[d6jaras

benti kinti

Védaéital:

Sziikség Kiadas Tipus

igen nem igen nem | hideg meleg

Védobfelszerelés

Sziikséges Kiadas

igen nem igen nem

Megnevezés:

Tervszerinti munkavégzés

igen nem

Eltérés oka:

Ténylegesen (személyre)
meghatarozott feladat:

Kiadott eszkoéz/kulcs:

Megnevezés: Mennyisség:

Kiadott anyag:

Megnevezés: Mennyisség:

Becsiilt munkadra:

Datum: Szentlérinc, 2020. ........

Tudomasul vettem (alairas):

Alairas







Teljesités igazolas:

A megadott feladat végrehajtasa:

igen

nem

Eredmény/akadalyok

Visszavet eszkoz, szerszam, kulcs

Felhasznalt anyag/lizemanyag

Raktarkészletre visszaadott
anyag/lizemanyag

Munkaéra

raforditott

elszamolt

Talmunka

igen

nem

Megjegyzés

Teljesités igazolasa:

Intézmény:

Ellen6r

Datum: Szentl6ring, 2020. ........

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoportvezets







HETI JELENTES

2020. év ........ hé ....... nap-2020. év ........

Csoport megnevezése: Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
Létszama Telepiilés lizemeltetési iroda 2F6

Palyazati iroda 2 f6

Atiranyitott karbantartok 3f6
Csoportvezetd: Pénzar Zoltan
Megadott feladatok Telepiilés lizemeltetési iroda Palyazati iroda
végrehajtasa - .

igen nem igen nem

Elvégzett feladatok: Telepiilés iizemeltetési iroda Palyazati iroda
Megjegyzés:

Tervszerinti feladat

igen

nem

Eltérés oka:

Eredmény, akadalyok

Telepiilés iizemeltetési iroda

Palyazati iroda

Sziikséges igazolt elrendelt
tilmunka

id6pontja, kiadva:
igazoltideje:

Név:

Oka:

Név:

Oka:

Név:

Oka:

Felhasznalt anyag:

Datum: Szentl6rinc, 2020. ........

Telepiilésfejlesztési

és Uzemeltetési Csoportvezet







2020. év ....... ho ....... nap-2020. év ....... h6

HAVI ELENTES

Csoport megnevezése: Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
Létszama Telepiilés tizemeltetési iroda 2F6

Palyazati iroda 2 £6

Atiranyitott karbantartok 3f6
Csoportvezett: Pénzar Zoltan
Megadott feladatok Telepiilés lizemeltetési iroda Palyazati iroda
végrehajtasa . .

igen nem igen nem

Elvégzett feladatok: Telepiilés lizemeltetési iroda Palyazati iroda
Megjegyzés:

Tervszerinti feladat

igen

nem

Eltérés oka:

Eredmény, akadalyok

Telepiilés lizemeltetési iroda

Palyazati iroda

Sziikséges igazolt elrendelt
tilmunka

idépontja,
igazoltideje

kiadva:

Név:

Oka:

Név:

Oka:

Név:

Oka:

Felhasznalt anyag:

Datum: Szentl6rinc, 2020. ........

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoportvezetd







Teljesités igazolas:

MUNKANAPLO
2020. év ....... hé ....... nap

we senekarbantartd

A megadott feladat végrehajtasa:

igen

nem

Eredmény/akadalyok

Felhasznalt anyag/lizemanyag

Munkadra

raforditott

Megjegyzés

Teljesités igazolasa:

Intézmény:

Ellendr

Datum: Szentlérinc, 2020. ........

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoportvezets






