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A SZENTLORINCI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
VEZETEKES- ES MOBILTELEFON-HASZNALATI
SZABALYZATA

A Szentlérinci Kézés Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezetékes- és
mobiltelefon hasznalati rendjét az dllamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl szo6lo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének g)
pontja alapjan a kévetkezdk szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabadlyzat célja, hogy meghatdrozza a Hivatal tulajdondban 1évg, illetve a Hivatal
flottacsomagjdhoz tartozé vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak feltételeit,
hasznalati dijuk fizetésének rendjét. '

2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed

a) a Hivatal tulajdonaban 1évé vezetékes- és mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a maganszemélyek tulajdondban 1évé mobiltelefonokra, amelyek a Hivatal
flottacsomagja keretében iizemelnek és a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a
szolgaltatd a Hivatal felé szamlaza.

3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatallal munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban all6 személyekre (a tovabbiakban: munkatars), tovabba a jelen fejezet 2.
pontjanak b) alpontja szerinti mobiltelefonok tulajdonosaira.

4. A jelen fejezet 2. pontjdnak a) alpontja szerinti telefonok hasznalatara elssorban a
Hivatal miikddése, feladatelldtisa érdekében kertilhet sor. A telefon magancélu
hasznélata esetén a telefonhasznalat koltségét a Hivatal részére meg kell tériteni.

I1. A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje

1. A Hivatal vezetékes telefon szolgaltatdja: Magyar Telekom Tavkoézlési Nyilvanosan
Mikod6 Részvénytarsasag

2. A vezetékes telefon haszndlata a 49-es el6hivoszammal, a munkatars részére névre
sz6léan kiadott PIN kéddal és a hivas mddjat meghatarozd kdéddal torténik. A hivas
modjat meghatarozé koédok a kovetkezbek: #9 (a kozpont a hivott szadm alapjan
automatikusan donti el, hogy mobiladapteren vagy vezetékes vonalon megy ki a hivas),
#88 (minden esetben vezetékes vonalon megy ki a hivas). Kimend hivas az el6hivészam,
a PIN kéd és a hivds modjat meghatarozo koéd megadasat kovetden kezdeményezhet6.

3. A PIN kédot az Informatikai Iroda zart boritékban adja at a haszndlatra jogosult
munkatdrs részére. A PIN kodot kizardlag az a személy hasznalhatja, akinek a részére az
kiaddasra keriilt.

4. A PIN kéd cseréje az informatikai irodatol kérhetd.



5. A hivatalos és a magancéli beszélgetések elkiilonitése érdekében

A hivatalos és a magancéli beszélgetések elkiilonitése érdekében a telefont hasznal6
munkatdrsak a magan jellegii hivdsokrdél hivasnaplot vezetnek. A hivasnapléban fel kell
tiintetni a hivas datumat, a hivas hosszat és a hivott telefonszamot. Abban az esetben ha
az adott hdnapban magan jellegii hivas tortént, a hivdsnaplét a hénap végén le kell zarni,
és at kell adni a Pénziigyi és Intézményellenbrzési Osztaly részére.

6. A szolgaltaté altal kibocsatott szamla alapjan a Pénziigyi és Intézményellenérzési
Osztdly a targyhot kovetd 15-éig elkésziti a magancéli telefonbeszélgetések dijat
tartalmazdé szamlat és atadja az érintett munkatarsnak. A dolgozdék altal vezetett
magancéli hivasok darabszamanak kapcsolasi dija a szdmla alapjan tételesen
megallapithatd, a forgalmi dijak aranyosan keriilnek kiszdmitasra.l

7. A magancélu telefonbeszélgetések dijat a munkatdrs a szamla atvételét kovets 8
napon beliil dtutalassal vagy a hazipénztarba toérténé befizetéssel fizeti meg a Hivatal
részére.

III. A Hivatal tulajdonaban 1évé mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1. A Hivatal mobiltelefon szolgdltatéja: Magyar Telekom Tavkozlési Nyilvanosan
Miik6dd Részvénytarsasag.

2. Hivatal nyilvantartast vezet a mobiltelefon hasznaltara jogosultakrél, amely
tartalmazza a haszndlt telefon tipusat, gyari szamat, hivoszamat és a mobiltelefon-
hasznalat dijabdl a Hivatalt terhel koltség mértékét.

3. A mobiltelefon igénybevételére vagy annak cseréjére vonatkozé kérelmet a
hivatalvezet6h6z kell benyujtani, aki mobiltelefon biztositdsardél mérlegelési jogkérben
dont.

4. A mobiltelefon-hasznadlatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és az ahhoz tartozé
egyéb eszkdzoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
felel6sséggel tartoznak.

5. A mobiltelefon és tartozékainak atadasa és visszavétele az 1. melléklet szerinti 4tadas-
atvételi jegyz6konyvvel torténik. A jegyzékonyvet az Informatikai Iroda késziti el.

7. Az atvett mobiltelefon elvesztését megsériilését a haszndlé koteles jelezni az
informatikai irodanak. A mobiltelefon elvesztésébsl, megsériilésébsl eredd kart a
hasznalé koteles megtériteni.

8. A 30 napot meghalad6 tavollét esetén a hasznalo koteles a mobiltelefont és tartozékait
leadni.

9. A hivatalos és a magancéla beszélgetések elkiilonitése érdekében

! Jelenleg az eléfizetési szerz8dés alapjan a szolgaltaté felé a nem kell a telefonbeszélgetések és a kapcsolasok
dijat kozvetlenil megfizetni. A csomag korlatlan beszélgetési id6t tartalmaz. Ennek megvéltozasa esetén
értelmezhet§ a fejezett.



A hivatalos és a magancélu beszélgetések elkiilonitése érdekében a telefont hasznal6
munkatarsak a magan jellegli hivasokrél hivasnaplot vezetnek. A hivasnapldoban fel kell
tlintetni a hivas datumat, a hivas hosszat és a hivott telefonszadmot. Abban az esetben ha
az adott hénapban magan jellegii hivas tértént, a hivasnaplot a hénap végén le kell zarni,
és at kell adni a Pénzligyi és Intézményellen6rzési Osztaly részére.

10. A szolgaltaté altal kibocsatott szamla alapjan a Pénziigyi és Intézményellendrzési
Osztaly a targyhot kovetd 15-éig elkésziti a magancélu telefonbeszélgetések dijat
tartalmazé szamlat és atadja az érintett munkatarsnak. A dolgozék altal vezetett
magancéld hivasok forgalmi dijai ardnyosan kerililnek kiszamitasra? A Pénzligyi és
Intézményellen6rzési Osztdly a targyhdét kovetd 15-éig elkésziti a magincélu
telefonbeszélgetések dijat tartalmazé szamlat és atadja az érintett munkatarsnak.

11. A magancélu telefonbeszélgetések dijat a munkatars a szamla atvételét kovets 8
napon belill atutaldssal vagy a hazipénztarba torténd befizetéssel fizeti meg a Hivatal
részére.

12. A mobiltelefont a hasznal6 a hivatalvezet6 felhivasara targyho végével koteles leadni.
A felhivast ugy kell koz6lni, hogy azt a hasznalé legalabb a targyhé végét megel6zben
legalabb nyolc nappal 4atvegye. A mobiltelefon leaddsdra vonatkozd felhivast a
hivatalvezet6 nem kételes megindokolni.

IV. A maganszemélyek tulajdonaban 1évé mobiltelefonok
hasznalatanak rendje

1. A Hivatal flottacsomagjaba azok a maganszemélyek tulajdondban 1évé mobiltelefonok
tartoznak, amelyek havidijarél a szolgaltaté a Hivatal nevére szamlat allit ki.

2. A Pénziigyi és Intézményellendrzési Osztidly a maganszemélyek tulajdondban 1évé
mobiltelefonok havidijarél a szolgdltaté 4altal kidllitott szamla Hivatalhoz torténd
beérkezését kdvet nyolc napon belil szamlat allit ki a mobiltelefonok tulajdonosai
részére, akik a szdmla Osszegét annak kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
atutalassal vagy a hazipénztarba torténd befizetéssel fizetik meg.

V. A telefondijak szamlazasanak, nyilvantartasanak, beszedésének
rendje

1. A telefondijak jelen szabalyzat szerinti szdmldzasa, nyilvantartasa, a befizetések
nyomon kovetése és nem fizetés esetén a behajtds iranti intézkedés a Pénziigyi és
Intézményellendrzési Osztaly feladata.

2. Amennyiben valamely munkatdrs vagy flottatag dijhatraléka a két havi el6fizetési
dijnak megfeleld 6sszeget meghaladja, az Informatikai Iroda intézkedik az érintett altal
hasznalt telefon kimend hivdsainak korlatozasa irant.

> Jelenleg az eléfizetési szerz8dés alapjan a szolgéltaté felé a nem kell a telefonbeszélgetések és a kapcsolasok
dijat kdzvetlenil megfizetni. A csomag korlatlan beszélgetési id§t tartalmaz. Ennek megvaltozasa esetén
értelmezhet§ a fejezett.



3. A hataridére meg nem fizetett dijakrol a Pénziigyi és Intézményellen6rzési Osztaly a
hivatalvezetd részére targyhdnapot kovet6 h6 28-dig kimutatast készit,

VL. Zar6 rendelkezések
A szabalyzat 2020. aprilis 20-an 1ép hatalyba.
Kelt: Szentl6rinc 2020. aprilis 20.

Dy Téth 8 4ndbr
Je

Zaradék
Hatélybaléptette a 3/2020. (IV. 20.) szam1 j

yz06i utasitas.

Dr/Tét ndor



1. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: A Szentlérinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében, ...-an ... éra
... perckor.

Targy: Mobiltelefon személyes hasznalatra torténé atadasa-atvétele.
Jelen vannak:

- ... atadd
- ...atvevd

A mai napon {lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem a Szentlérinci Ko6zds
Onkormanyzati Hivatal tulajdonat képezé ... tipust, ... gyari szdmd, ... hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozo6 alabbi tartozékokat:

0 1 db SIM kartyat,
1 db telefontoltot,
1 db PIN koédot,

1 db PUK kodot,

o o 0o d

1 par filhallgatot.

Kmf.

.............................................................................
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