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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Szentlérinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi beszamoléjanak célja, hogy a képvisels-
testiileteknek ralatasa legyen a hivatal dolgozdi altal végzett munkara. A hivatali munkénak egy
részét az énkormanyzatokhoz két6do feladatok ellatasa, a tobbit pedig a kozigazgatasi hatdsagi

feladatok teszik ki.

A hivatal székhelye Szentl6rinc. 2019-ben a korabbi id6szaknak megfeleléen az aldbbi
kirendeltségek miikodtek a lakossagi ligyfélfogadds és az dnkormanyzati feladatok ellatasa

céljabol:

- Helesfai Kirendeltség (7683 Helesfa, F6 u. 54-55.)
- Hetvehelyi Kirendeltség (7681 Hetvehely, Rakéczi u. 36.)

hatarozathozatal el6segitése, végrehajtadsban valé kozremiikodés
Csonkamindszent, Kacséta, Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin, Helesfa telepiilésen)
b) a polgarmesterek munkajanak segitése;
c) gazdalkodassal, pénziigyekkel kapcsolatos feladatok;
d) palyazatok megvaldsitasaban kézremiikodés;
e) rendezvények megtartasaban kozremiikodés;

(Szentlérinc,




f)  az dnkormdanyzati hat6sagi ligyek intézése;
g) nemzetiségi onkormanyzatok feladatellatdsadnak segitése (német, horvat, roma)

h) azintézmények és tarsuldsok munkajanak segitése.

A KEPVISELO-TESTULETI MUNKAHOZ KAPCSOLODO FELADATOK

A jegyzd Szentl6rinc Varoson Kkiviil 6 telepiilés torvényességi feliigyeltét latja el a hetvehelyi
kirendeltség-vezetd, a testiileti referens és az aljegyzd segitségével. A Szentlérinci Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz két kirendeltség tartozik, amelyek Helesfan és Hetvehelyen
miikodnek. A hetvehelyi kirendeltség 6nallé6 kirendeltség, Kelenfiné Barics Rita vezetésével
miikodik. Csonkamindszent és Kacséta kozségek tligyeit a testiileti referens koordindlja. A helesfai
kirendeltség miikodését az aljegyz6 koordindlja, aki heti - vagy igény szerinti rendszerességgel

latja el ezt a feladatot.

A képvisel6-testiileti dontésnek mindsiilnek a hatarozatok és 6nkormanyzati rendeletek.
Az dnkormdanyzatok altal meghozott hatarozatok és rendeletek szama 2019-ben az aldbbiak

szerint alakult:

2019.

Telepiilés Hatarozatok szama: Rendeletek szama:
Szentlérinc 382 26
Csonkamindszent 81 19
Helesfa 57 9
Kacséta 77 18
Hetvehely 101 13
Okorvélgy 57 12
Szentkatalin 63 18

NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK

Szentl6rincen horvat, német és roma nemzetiségi dnkormanyzatok miikodnek. Hetvehelyen
német és roma nemzetiségi 6nkormanyzat miikodik.

Résziikre a telepiilési onkormanyzat téritésmentesen biztositja a miikodésiikhoz sziikséges
helyiséget. A nemzetiségi 6nkormanyzatok az altaldnos miikodési tdmogatason feliil jelentds
0sszegli feladatalapu tamogatasbdl gazdalkodtak. A feladatalapii tamogatas visszaigazolja a
hivatal szakszer( segit6kész munkajat a nemzetiségi 6nkormanyzatok tigyviteli feladatai terén.

Nemzetiségi Onkormanyzat elnevezése Hatarozatok szama:
Német Onkormanyzat Szentlérinc 97
Szentlérinci Horvat Onkormanyzat 63
Szentlérinci Roma Onkormanyzat 83
Hetvehelyi Német Onkormanyzat 82
Hetvehelyi Roma Onkormanyzat 57

INTEZMENYEK, TARSULASOK

Valamennyi telepiilésiink tagja a Szentlérinci Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsuldsnak. A
tarsulast a Szentl6rinci Jaras telepiilései alkotjak. A Tarsuldsi Tanacs elnoke Szentlérinc Varos
polgarmestere. A Tarsulas fenntartasaban miikédik a Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde.
A munkaszervezeti és gazdalkodasi feladatokat a K6zés Onkormanyzati Hivatal latja el. Ezen feliil
Hetvehelyen is miikddik tarsulas.



Ulések szama: | Hatdrozatok szama:
Szentlérinci Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati 7 38
Tarsulas

El6készitettiik a munkamegosztasi megallapodast, amely a kordbbi évtizedekben elmaradt.
Kirendeltségek

A Hetvehelyi Kirendeltséghez tartozo teleptiléseken a lakossag igényli a személyes ligyintézést, sok
esetben szilikséges a segitségnytjtas a kérelmek, nyomtatvanyok kitoltéséhez. Az ligyfélfogadasra
és a hattérfeladatokra forditott id6t nem tiikrozi az iktatott ligyiratok szama. A feladatok
felelGsségteljesek, nagy odafigyelést igényelnek, hisz sok esetben az tligyfél életmindségét
befolyasolhatjak a dontések. Az tigyfelekhez sok tiirelemre, megértésre van sziikség. Az ligyfelek
a legkiilonb6z6bb problémakkal, igényekkel keresik fel a hivatalt és gyors, hathatos ligyintézést
varnak. Igyeksziink megteremteni az tigyfélbarat hivatal feltételeit.

Onkorményzati hatésagi tigyek koziil legnagyobb szamban a telepiilési tAmogatas jogcimen
benyujtott kérelmek voltak jelen. Els6sorban lakhatasi tAmogatas, 1étfenntartas veszélyeztetése,
illetve halaleset kapcsan nyujtottak be kérelmeiket az ligyfelek. A lakhatasi timogatas 6sszegét
természetben nytjtja az Onkormdanyzat, az 4aramszolgaltatéhoz torténd utalassal. Ennek
koszonhet6en a lakossag szadmara nem halmoz fel dijhatralékot, mindenkinek biztositva van az
ingatlan dramellatasa. Az 6nkormanyzatok részt vettek a Bursa Hungarica Osztondijpalyazatban,
az ezzel kapcsolatos adminisztracié, a dontés el6készités is a hivatali kirendeltség feladata.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény magas ligyszamot képvisel. A foglalkoztatast
helyettesitd tamogatas jogosultjait 90%-ban foglalkoztatjadk az O6nkormanyzatok kézmunka
program keretében. A kereskedelmi igazgatas terén miikodési engedélyeket, bejelentés koteles
kereskedelmi tevékenységrél szolé igazoldsokat adunk ki. A birtokvédelmi tigyek rendkiviil
koriltekint6 ligyintézést igényelnek.

Az 6voda fenntartdja a Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin telepiilések tarsulasa.

Hetvehely Kozség Onkormanyzata Idések Klubjat miikédtet 30 fével. Az intézmény biztositja az
id6sek nappali ellatasa mellett az étkeztetést.

Hetvehely és Szentkatalin telepiiléseken jol miikodik a falugondnoki szolgalat. Mindkét kozségben
ellendrizte a Kormanyhivatal a szolgaltatas miikodtetését, melynek soran hidnyossag nem keriilt
megallapitasra. Mindharom telepiilés miikodteti a koztemet6t, melyet lehet6ségeihez mérten
fejleszt. Hetvehelyen a tobbfunkciés Szolgaltatéhazban miikodik a konyha az étteremmel, szallas
lehetdséggel, konferenciateremmel, id6sek klubjaval, védéndi szolgdalattal, internet hozzaféréssel.
Hetvehelyen a sportlétesitmény tobb funkciét tolt be, helyet biztosit a nagyobb rendezvények
megtartasara, valamint sportolasi lehetdséget biztosit minden korosztaly szdmara. Az egészséges
életmod fenntartdsara létrehozott konditerem mindenki szdmdara ingyenesen biztositott. A
kozséghez tartozik a népi épitészeti értékkel bird Kan teleptilésrész, mely orszagos hird.

Az intézményekkel kapcsolatos elszamolasok, ellen6rzések, hatdsagi ligyek intézését a hivatal
latja el. Civil szervezetek szamara a m{ikodéstik soran felmeriilé feladatok ellatasahoz a hivatal
segitséget nyujt. Tovabbi feladat a kiilonboz6 rendszerességgel esedékes statisztikai célu
adatszolgaltatas a Kozponti Statisztikai Hivatal, illetve a Kormanyhivatal részére.

Rendszeresen figyelemmel kell kisérni az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar adattartalmat,
illetve rogziteni kell az adatvaltozasok tényét. A kiilonb6z6 levelez6 rendszereken naponta tobb
alkalommal nyomon koévetjiik az lizenetek, informaciék megjelenését.
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A lakcimnyilvantartas is a hivatal feladata. Telepiiléseinken jelentés a tartézkodasi hellyel
rendelkez6k szama. A harom telepiilésre vonatkoz6 Ugyek iktatasi, postazasi, hirdetmények
kozzétételi feladatait is ellatjuk. Az anyakdnyvvezetés az elektronikus anyakoényvvel torténik. A
rendszer bonyolult, ami az ligyintézést neheziti. A helyi anyakonyvi eseményeket helyben kell
feldolgozni. Az anyakonyvvezet6 kozremiikodik eskiivi szertartasok lebonyolitasaban is.

Helesfai kirendeltség:

A helesfai kirendeltségen 2 f§ ligyintéz6 latja el a feladatokat az aljegyz6 kozremiikodésével. A
kirendeltségen ugyanazon feladat tipusok jelennek meg mint a fent részletezett hetvehelyi
kirendeltségen.

A HIVATAL EMBERI EROFORRAS GAZDALKODASA

A hivatalra harulé feladatok végrehajtasdhoz rendelkezésre 4ll6 human er&forrasrol:
koztisztvisel6krél, tligykezel6krdl és fizikai alkalmazottakrdl szélé értékelést nem lehet
kovetkezetesen elvégezni masként csak gy, ha a valtozasok tendenciajat is vizsgaljuk.

A Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatalban engedélyezett létszama jelenleg 44 6, amely a
2018.januéri létszamhoz képest 2 {6 emelkedést jelentett, (megjegyzem, hogy a tényleges 1étszam
41-43 f6 koriil alakult az id6szakban) a Szentlérinci Hivatal egységben dolgozdk tekintetében.

A létszamemelést részben a Bels§ ellendrzés altal a kirendeltségek pénziigyi feladatellatdsa
kapcsan feltart problémak, az ASP rendszer bevezetésébdl, valamint a feladatellatasban (pl.
bérlakasok, étkeztetés, palyazatok) jelentkezé tobblet igények indokoltak. Altalanos probléma az
agazatban, hogy tobb teriileten (pl. konyvelés) rendkiviil nehéz a tapasztalt szakember utanpétlas
biztositdsa, ezért a kollégdk munkakoriilményeinek szakmai és anyagi megbecsiilésének
biztositasaval képzésekkel, szakmai képzési és gyakorlati hely, valamint didk munka
biztositasaval prébaljuk vonz6va tenni a fiatalok szdmara magunkat. Emellett Szentlérinc Varos
Onkormanyzat Esélyotthon pélyazatanak keretébdl volt lehet8ség tAmogatast biztositani a fiatal
kollégdknak. Eredménynek tartjuk, hogy a kordbban személyi allomanyban tapasztalhato
fluktuacié csokkent, igy viszonylag stabil személyi 6sszetétellel dolgozhatunk 2018 4ta. A hivatal
latja el az dnkormanyzati intézmények és a kozfoglalkoztatottak, vagyis kozel 200 dolgozo
munkaligyi feladatait.

Ugyiratforgalmi adatok

A Szentlérinci K6zds Onkormdanyzati Hivatal iktatékonyvébe 2019-ben 8691 iigyirat Keriilt
fé6szamra iktatasra, alszdmra pedig 12.103 tgyirat keriilt. A Hetvehelyi Kirendeltség iktatasi
adatait ezek a szamok nem tartalmazzak.

Az iigyek szama jelent6sen megnoétt az elmult években, egyrészt az Uj feladatok atvétele (bérlakas
ligyintézés, étkezési dijak beszedése - behajtasa, palyazatok koriili ligyintézés stb.), az ellen6rzési
rendszer hatékonyabba valasa és az eddig is megfelel6 iratkezelési és ligykezelési fegyelem
pontosabba valasa okan. Meg kell jegyezniink, hogy az atlagos terhelés a szentldrinci egységben
nagyobb, mint a kirendeltségeken. A hivatali munka min&ségét mutatja, hogy a jelentds ligyszam
ellenére a 2018. évben 2 db, a 2019. évben pedig 1 db volt az eredményesen fellebbezett ligyek
szama, a rendelkezésre 4116 adatok alapjan. A hivatal a 2018-2019. évben folyamatosan emelked§
szamu kijel6lést kap a Baranya Megyei Kormanyhivataltdl, amely egyrészt jelzi a hivatalba vetett
bizalmat, masrészt noveli a terheinket. A hivatalra komoly terhet r6 a palyazatok el6készitésében,
megvalositasaban valé kozremiikodés, a palyazatok preciz pénziigyi elszamolasa.



A Hivatalt a Magyar Allamkincstar a ,jé adatszolgaltatok” kozott tartja nyilvan, amely a hataridék
és a munka pontossagat jelzik.

GAZDALKODAS, PENZUGYEK (PENZUGYI ES INTEZMENYFELUGYELETI OSZTALY)

A Pénzlgyi és Intézményfeliigyeleti Osztaly els6dleges feladata a pénziigyi-gazdalkodasi,
konyvvezetési-beszamolasi feladatok ellatasa, valamint a helyi adoéztatads, helyi adotligyek
végrehajtasa.

Ezeket a tevékenységeket az aldbbi szervezetek részére latjuk el:

A Koz06s Hivatal székhelyén végzett feladatok:
e Szentldrinc Varos Onkorméanyzat, mint feliigyeleti szerv,

Szocialis Szolgaltatd Kozpont (Egylittmiikodési megallapodas alapjan)

Mivel6dési Kézpont és Konyvtar (Egylittmiikodési megallapodas alapjan)

Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal,

A Ko6zos Hivatali megallapodas alapjan Csonkamindszent Kozség-, Kacsota Kozség

o6nkormanyzatok,

e Szentldrinci Kistérség Tobbcéli Onkormdanyzati Tarsulas és a fenntartidsaban miikodé
Kistérségi Ovoda, Bolcséde,

e Német-, Horvat-, Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok.

A kirendeltségeken dolgozé6 a kirendeltséghez tartozé telepiilési-, és nemzetiségi
onkormanyzatok pénziigyi - gazdalkodasi-szamviteli feladatait latjak el.

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok:
A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok alakuldsat az alabbi tablazat mutatja.

A pénziigyi osztaly az 6nkormanyzatok és intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatasa soran
egyrészt tervezi az éves koltségvetési gazdalkodast, masrészt végrehajtja a jovahagyott
koltségvetést. Folyamatosan végzi a gazdasagi események rogzitését, nyilvantartasat, valamint
teljesiti az id6szakos, valamint éves beszamolasi kotelezettséget az allamhaztartasi szamviteli-
kényvvezetési szabalyok mentén. Az éves koltségvetések készitése soran fontos a bevételi
lehet6ségek pontos szambavétele és az allami tAmogatasok igénylésének megalapozottsaga.

Az 6nkormanyzatok feladataik ellatashoz, az ellatott feladatra megallapitott allami tamogatast
igényelnek a koltségvetési évet megel6z6 év novemberében az ebr42 rendszerben. A tamogatasi
igény jogszerliségét a kincstar feliilvizsgalja és a jovahagyast kovetGen tervezhetd a bevétel. A
koltségvetési évben a tdmogatasok felhasznaldsat a megfelel6 kormanyzati funkciéra tortént
konyvelést kovetéen a beszamoldkon keresztiil, illetve helyszini vizsgalatokon ellenérzi a
Kincstar. A nem megfeleléen felhasznalt allami tAmogatast vissza kell fizetni.

A kiadasok tervezése soran az 6nkormanyzati kotelez6 feladatok érdekében indokoltan felmeriild
koltségeknek biztositani kell a fedezetét. Az dnkormanyzat és intézményei miikodésének egyik
fontos feltétele a pénziigyi osztdly gondos ,menedzsment” tipusd szemlélete. A pénziigyi osztaly
tevékenysége soran altalanos kovetelmény az igényes, pontos munkavégzés, de a hibak, tévedések
kikiiszobolése érdekében a munkafolyamatokba épitiink be ellen6rzési pontokat, valamint éliink
az integralt rendszer automatikus ellenérzési folyamatainak hasznalataval is. Munkavégzésiink
szabalyossagat bels6 ellenér is segiti, ezen Kkivil a Magyar Allamkincstar visszatéréen
témaellen6rzéseket, valamint célellendrzéseket végez.

A gazdalkodasi feladatok kiterjednek az onkormanyzat és intézményei miikddtetésére, az
onkormanyzat altal kozvetlentil, nem intézmény utjan ellatott tevékenységekre is.



A diagram alapjan jol lathat6, hogy a Hivatal az agazati jogszabalyoknak megfelelGen, az
atlathatdsag érdekében a kézpénzes kifizetések visszaszolitasara torekszik.

Kifizetések utalasok alakulasa
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Gyermekétkeztetés

A gyermekétkeztetés biztositasat sajat f6z6konyha lizemeltetésével latja el az 6nkormanyzat,
2017.januar 1-t6l a Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Konyha Szentl6érinc intézményen keresztiil.
Az Ifjusag uti fé6z6konyha biztositja az étkeztetést a Szentl6rincen tanulé altalanos iskolasok és
kollégistak valamint 6vodai nevelésben részesiilék szamara is. A dolgoz6i 1étszam 12 f6.

A 2018. évi jegyzo altal elrendelt ellendrzés tapasztalatai alapjan megallapithat6 volt, hogy a
megrendeléseket, illetve lemondasokat a sziil6 altal telefonon leadott értesités alapjan az
iskoldkban alkalmazott iskolatitkarok rogzitették, majd a zarast kovet6en atadtak a Szentl6rinci
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (2018. oktéberéig a Miivel6dési Kézpont Kényvtar és Konyha)
ugyintézdjének, aki a gazdalkodasi rendszerben erre szolgalé étkezési modulba rogzitette. Az
étkeztetés téritési dija utélag (a ténylegesen elfogyasztott étkezések szama alapjan) a hdnap
végén keriil kiszamitasra. A megrendelések és lemondasok papir alapu kezelése komoly gondot
jelentett, valamint az utélagos fizetés okan sajnalatos médon az elmult 1-2 évben kozel 3 millig
forintnak megfelel6 meg nem fizetett étkezési szamla keletkezett az Onkormanyzatnal.

Fenti anomalidk és a jovébeni tartozasok elkeriilésére a szentl6rinci koznevelési intézményekben
(Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde), a Szigetvari Tankertilet altal miikodtetett Szentldrinci
Altalanos Iskola Alapfoku Mivészeti Iskola (Ifjisag ttja 5.) Szentldrinci Altalanos Iskola Egységes
Modszertani és Gyogypedagogiai Intézmény (Kodolanyi u.13.), 2019 februar 1. napjatoél uj
elszamolé rendszert vezetiink be.

Az étkezési dijakat targyhdt megel6z6en kell a meghirdetett befizetési napokon személyesen,
tutalassal vagy a Szentlérinci Kézos Onkormanyzati Hivatal pénztaraba (7940 Szentlérinc,
Templom tér 5.) nyitvatartasi idében (Hétfé6 és szerda: 7:30-16:00 Péntek: 7:30-13:00) a
targyhonapot megel4z6 honap 20. napjaig megfizetni.



ETKEZNI CSAK A TERITESI Dij MEGFIZETESET KOVETOEN VAGY INGYENES ETKEZESRE
JOGOSULTAK ESETEBEN AZ ETKEZES MEGRENDELESEVEL LEHET.

Az el6re megrendelt és kifizetett étkezéseket a gyermekek e célra kiadott kartyakkal (egyéni
kartya) tudjak igénybe venni, az étkez6kben elhelyezett kartyaolvasot hasznalva.

A Szentlérinci Altalanos Iskola Egységes Mddszertani és Gyégypedagdgiai Intézmény tanuléi és az
AM DASzK, Ujhelyi Imre Mez6gazdasagi és Kozgazdasagi Szakgimnaziuma, Szakkoézépiskolaja és
Kollégiuma kollégistai csoportkartyakat (osztalykartya) hasznalnak az étkezésnél, tehat ott nincs
sziikségiik a gyerekeknek egyéni kartydkra. Az étkezési kartyakat és a rendszer lizemeltetését a
Hivatal biztositja a Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalyon Kkeresztiil. A rendszer
lizemeltetéséhez hozzatartozik, hogy a Hivatal gondoskodik az étkezési dijak bevételezésérdl és a
tartozasok nyilvantartasar6l a koveteléskezelésrél. Elmondhatd, hogy az atvételkor 3 MFt-t
meghalad6 kovetelésallomanyt, szeptemberi befizetések alapjan 30.000,-Ft ald tudtuk
csokkenteni, amely jelentds ligyviteli terhet rott a hivatal szentldrinci egységére.

Vagyongazddlkodds

Az 6nkormdanyzat vagyongazdalkodasanak alapja az 6nkormanyzati vagyon kataszteri kezelése. A
jegyz0i és a belsé ellendri ellenérzések alapjan megallapithaté volt, hogy elsésorban a kezdeti az
O6nkormanyzatisag létrejottekori id6szakra visszavetithetd adatkezelési hibak, problémak miatt a
vagyonkataszteriink atvizsgaldsa sziikséges, melyet 2019-ben megkezdtiink, els6sorban a
foldhivatali adatokra, és a jegyzd altal elrendelt leltarozasi felmérésekre tdmaszkodva. Fontos
eredmény, hogy a vizikozmii vagyon szakmai alatamasztott vagyonkataszteri jegyzéke is
elkészilt. A folyamat még nem fejez6dott be elssorban kapacitas problémak miatt.

Szamviteli feladatok:

2018. januar elsejétdl bevezetésre keriilt az 4j ASP rendszer, bar kihivast jelentett a konyvelbink,
illetve a pénziigyi rendszergazdank szamara ennek ellenére 2019-re stabilizalédott a helyzet, a
konyvelési programunkat is és a Kincstar altal miikodtetett ,, atvev6-ellenérzé” rendszer a KGR -t
is az Uj szamvitelnek megfelelden tudjuk hasznalni. A Magyar Allamkincstar a Hivatalt a kiemelt
j6 adatszolgaltatok kozzé sorolta.

A hivatal székhelyén végzett f6konyvi konyvelés tétel szamok:

pénztari pénztari banki Fékonyvi

befizetések | Kifizetések | utalasok | konyvelés
Szentlérinc Varos Onkormanyzat 453 1505 2999 56 830
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 113 358 998 14121
Szocidlis Szolgaltaté Kozpont 71 192 939 29 332
E(;Jr:f;}ll(;dem kozpont, Konyvtar és 326 208 617 13507
Szentlérinci Roma Onkorméanyzat 20 38 36 666
Német Onkormanyzat Szentlérinc 12 34 42 779
Szentlérinci Horvat Onkormanyzat 3 13 38 835
SZKTO Tarsulas 0 0 30 382
SZK Ovoda és Bolcséde 59 116 1097 16 084
Palyazatok 32 53 1336 17 968
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Kacsota Kézségi Onkormanyzat 94 161 381 8042
Osszesen: 1272 2853 8845| 166082

A f8konyvi kényvelési tételszamok Szentlérinc Varos Onkormanyzatnal, a K6zés Onkormanyzati
Hivatalndl és a Szocidlis Szolgaltaté Kozpontndl a sikeres palyazati tételeknek koszoénhetben a
2019. évben is tovabb emelkedett.

A konyvelt gazdasdgi eseményekrél havonta késziil PM infé néven és negyedévente
Mérlegjelentés néven adatszolgaltatas a Kincstar részére. Hatarid6 a targyhénapot kovet6 hdnap
20. napja 24.00 6ra, amely hataridé be nem tartasa esetén szabalyszer(iségi birsag, normativa
elvonas a kovetkezmény.

Koltségvetési tervezéssel indul a gazdalkodasi év, az év soran fontos a terv folyamatos
karbantartasa, az eliranyzatok betartdsa. A gazdalkodasrdl az éves zarszamadas soran adunk
szamot, ahol komplex beszamol6 késziil a konyvelés adataira alapozva.

A helyi addztatasi feladatok a hivatal szervezeti struktirajaban a pénziigyi osztalyhoz tartoznak.
A 2019. évi feladatokrol sz6l6 beszamolé a kiilon talalhato.

Adéiigyek

A helyi addztatds keret szabalyait a beszamolasi idészakban a helyi ad6krol szél6 1990. évi C.
torvény (tovabbiakban: Htv.), valamint az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény, illetve az
addigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. térvény hatarozta meg. valamint a jovedéki ad6rol
és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonos szabalyairdl széléd 2003. évi CXXVII. térvény

Jot.).

Az Onall6 adévégrehajtasi torvény (2017. évi CLIIL torvény az adéhatésag ltal foganatositand6
végrehajtasi eljarasokrol- Avt) Teljesen Uj szabalyozasként jelent meg - 4j torvény
hattérjogszabaly az Air., az Art. és a Vht. a NAV az altalanos végrehajté hatésag 2018. januar 1-
jétél: az ado, illetve az adék moédjara behajtandé koztartozasok végrehajtasan til az Akr.-en
alapulé kozigazgatasi hatosagi dontésekben foglalt kotelezettségek végrehajtdsa is (a
pénzkovetelések és meghatarozott cselekmények végrehajtdsa), a torvényszéki végrehajtok
feladatainak atvétele 2019. janudr 1-jét6l megtortént. A hivatal adbigazgatasi hataskorrel érintett
telepiilésein a korabbi id6szakhoz képest Gij adonemet vagy telepiilési adot nem vezettek be.

2019. évben

Csonkamindszent Darabszam Kivetett

Kommunalis ad6 60 265000,-

Helyi ipartizési ad6 31 1318338,-

Gépjarmiiadé 80 809719,-

P6tlék 67 24132,-

Birsag 5 25000,-

Befolyt beldle:

Végrehajtas: 6 db 89275,-




2019. évben
Kacséta Darabszam kivetett
Epitményadé 110 3474771,-
Kommunalis ado 101 400000,-
Helyi ipar{izési ad6 53 18529135,-
Gépjarmiiadé 119 1389743,-
Potlék 163 36886,-
Birsag 8 40000,-
Befolyt beldle
Végrehajtas: 9 36492,-
2019. évben
Szentlérinc Darabszam kivetett
Kommunalis ado 2430 18859004,-
Helyi ipartizési ad6 590 140172209,-
Gépjarmiiadé 3206 43740306,-
Potlék 1828 874113,-
Birsag 206 1717469,-
Egyéb bevételek
(mezb6ri) 410 3585256,-
Talajterhelési dij 28 1059668,-
43 db inkassz6 Befolyt beldle:
113 db munkabér 8.472.483,-
Végrehajtas: letilt. 2.801.707,-
Befolyt beldle
NAV OKO behajtas 4.321.058,-
NAV-nak atadva
behajtasra 2db
Palyazatok

A hivatal munkajat 2 f6 palyazati referens kozszolgalati tisztviseld segiti. A hivatalra komoly terhet
ré a palyazatok el6készitésében, megvaldsitdsdban valé kozremiikodés, a palyazatok preciz
pénziigyi elszamolasa.

A hivatal Szentl6rinc, Kacséta, Csonkamindszent telepiilések palyazatait kezeli. A Szentl6rinci
Kézos Onkormanyzati Hivatal palyazati csoportja kézel 2 mrd Ft palyazati forrast nyert el, az
utobbi években, melyek megvalésitdsa részben lezarult, elszdmolds ala keriilt, részben
folyamatban vannak. A palyazatok kezelését részben a Hivatal latja el, illetve a Hivatal kezeli a
palyazati forrasokat. A varos TOP projektjei konzorciumi egyiittmiikodésben valdsulnak meg,
Szentlérinc Varos Onkormanyzat konzorciumi partnerségével.
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Altalanos probléma, hogy a pélyazatok tervezésekor az épitdiparban 2016-ban 2,4 % volt az
aremelkedés ezzel szemben a beadas utan, 2017-ben 12,5 %-kal 2018-ban tovabbi 15 %-os
aremelkedés tortént, és ez az emelkedés 2019-ben sem allt meg.

Szentlérinc Varos Onkormanyzata az alabbi nyertes palyazatokon vett részt, 2019-ben:

Benyijtott és tamogatott palyazatok:

palyazoé neve palyazat célja

Szentlérinc Varos Onkormanyzat | VP6-19.2.1-82-8.1.5-17 Tematikus rendezvények,

kozosségfejlesztd akciok tamogatasa - Palacsinta
fesztival

Szentlérinc Varos Onkormanyzat | VP6-19.2.1-82-8.1.7-17

Generacidkon ativeld kezdeményezések tAmogatasa

Szentlérinc Varos Onkormanyzat | VP6-19.2.1-82-8.1.6-17 Helyi identitas-fejlesztés

tdmogatasa
Dontés alatt 1évo palyazatok
INTERREG HUHR-1901 Kastélypark feltjitasa, Esterhazy kastély melletti park
tematikus tut kiépitése, kutatas
végzése
KEHOP-1.2.1-18 Klimastratégia kidolgozasa és | Klimastratégia kidolgozasa és
szemléletformalas szemléletformalas Szentlérincen

Onkormanyzati rendezvények

Kiemelt feladata volt 2019-ban is a kézds hivatal dolgozdinak a ,Lobbi Parti”, a ,Borbardtok
Ejszakdja”, a ,Zenél a Vdroshdza” lebonyolitdsaban. A Hivatal dolgozéi - a kiemelt nemzeti
linnepeken tartott rendezvényeken vettek részt.

HATOSAGI FELADATOK

Kozigazgatasi hatésagi feladatok fébb csoportjai:

a)
b)

<)
d)

valasztasok, népszavazasok helyi szintli elokészitése, lebonyolitasa, oktatasok,
pénziigyi elszamolasok végzése; valasztasok lebonyolitasa;

épitésiigyi, adoiigyi, gyermekvédelmi, vizgazdalkodasi, kornyezetvédelmi,
birtokvédelmi, anyakényvi, népességnyilvantartasi, vagyonkezelési feladatok
ellatasa;

humanpolitikai (munkaiigyi) feladatok ellatasa

polgar védelmi igazgatasi feladatok ellatasa.

Vdlasztdsok, népszavazdsok
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2019-ben két valasztas (eurdpai parlamenti valasztas; nemzetiségi 6nkormdanyzati és teleptilési
onkormanyzati valasztas) Keriilt lebonyolitdsra. A hivatal, mint Nemzeti Valasztasi Iroda
megtestesit6je mindkét valasztast precizen el6készitette, majd probléma nélkiil lebonyolitotta.

Epitésiigyi hatésdgi feladatok

Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal Epitésiigyi Hatoésaga 21 telepiilésen latja el az
épitésiigyi hatosagi feladatokat 2013. januar 1-jétol. Létszam: 2 f6 épitéshatdsagi ligyintézo.

Illetékességi teriiletiinkhoz tartozdé telepiilések: Bicsérd, Boda, Biikkosd, Cserdi,
Csonkamindszent, Dinnyeberki, Gerde, Gyongyfa, Helesfa, Hetvehely, Kacs6ta, Kiralyegyhaza,
Okorvolgy, Pécsbagota, Sumony, Szabadszentkiraly, Szentdénes, Szentkatalin, Szentlérinc, Velény,
Z0k.

Epitésiigyi igazgatasi feladatok:

e Epitéshatésagi engedélyek kiadasa (épitési, fennmaradasi, hasznalatbavételi, bontasi,
engedély hatalyanak meghosszabbitasa, jogutddlas tudomasulvételi, hasznalatbavétel
tudomasulvételi, hatésagi bizonyitvany kiallitasa, vészhelyzet esetén sziikségessé valo
épitési tevékenység tudomasul vétele)

o Szakhato6sagi allasfoglalasok készitése (telekalakitas, egyéb eljarasokban val6 részvétel)

e Hatdsagi intézkedések (kotelezés, jogszertitlen épitési tevékenységek felfliggesztése)

e Helyszini ellen6rzések (épitési engedély kiadasat megel6z6 helyszini szemle, hatosagi
ellendrzés az engedély hatalyanak lejarta el6tt, hasznalatbavételi eljaras soran tartando
helyszini szemle, egyéb helyszini ellenérzések).

Egyéb feladatok:

o Alakossag tajékoztatasa a helyi épitési szabalyzat és épitési jogszabalyok el6irasairodl.

e A TAKARNET rendszer kezelése, nem hiteles tulajdoni lapok lekérése az egész Hivatal
részétre

e Palyazatok megvaldsitasaban valé kdzremtikodés.

Onkormdnyzati és dllamigazgatdsi hatésdgi iigyek

A Szentl6rinci Kézos Onkormanyzati Hivatal allamigazgatasi hatdsagi tligyeket, valamint
onkormanyzati hatdsagi ligyeket 1at el. A fenti megkiilonboztetés azért nagyon fontos, mert a két
tgycsoport tekintetében eltérd a hataskor gyakorléja. Az 6nkormdanyzati hatésagi ligyek esetén a
hataskor cimzettje, a dontéshozatalra jogosult szerv a képvisel6-testiilet, az egyes bizottsagok,
illetve a polgarmester. Ezen ligyek tekintetében a hivatal dolgozdi el6készité tevékenységet
folytatnak, melynek eredményeképp dontésre alkalmas formaban tovabbitja az egyes kérelmeket
a hataskor gyakorléja részére.

Az allamigazgatasi hatésagi ligyek esetében pedig a hatdskor gyakorldja a jegyz6. Mindkét
tgytipusnal az eljaras kérelemre indul, amelyet az ligyfelek jellemz6en személyesen hoznak be a
szocidlis igazgatasi el6ad6hoz vagy az oOnkormanyzat anyakonyvvezet6jéhez. A szocialis
feladatokat 2019-ben is 2 ligyintézd latta el; az anyakonyvi- és hagyatéki ligyeket pedig 1 f6
kozszolgalati tisztviseld.

Ugyintézés a hivatalban

A postai uton benyujtott kérelmek mellett a legtobb esetben az lgyfelekkel személyesen
taldlkoznak az ugyintéz6k. Az Ugyfelet tdjékoztatni kell az igénybe vehetd -ellatasokrol,
jogosultsagok feltételeirdl, a benyudjtas moédjarél, a nyomtatvanyok kitoltésérdl és a csatolandd
mellékletekrdl A személyes ligyintézés mellett gyakran kérnek telefonon is kérnek informaciokat
az igénybe vehetd szolgaltatasokrol és ellatasokrdl. Sokszor az ligyintézok toltik ki az ligyfelek
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helyett a kérelmeket. Az tigyfelek tobbszor jelennek meg egy-egy tigylik intézése kapcsan, pl.
birtokvédelmi tigyekben sor keriil helyszini szemlére is, vagy el6szor sokan a nyomtatvanyt
szerzik be, majd megjelennek annak benyujtaskor. Az ugyfélfogadas és a hattérfeladatok
tobbszorosei az iktatott iligyiratok szamadanak, ezért kiilonosen fontos az ligyfélfogadasi id6
betartasa. A feladatok felelGsségteljesek, odafigyelést igényelnek kiilondsen, ha valamilyen jog
megallapitasara keriil sor vagy kérelmet utasitunk el. Az iligyfelekhez sokszor tiirelemre van
szlikség, hiszen mindenki mas-mas problémaval, elvarassal, igénnyel keresi fel a hivatalt és
lehet6leg azonnal varja tligye elintézését.

Onkormanyzati hatdsagi ligvek koziil kiemeltek:
Az dnkormanyzatok részt vettek a Bursa Hungarica Osztondijpalyazatban, az ezzel kapcsolatos

adminisztracio, a dontés el6készités is a szocidlis ligyintézdk feladata.

Birtokvédelem
A birtokvédelmi feladatokat a jegyz6, az aljegyz6 és a jogi el6ado latja el a hivatalban.

Szocidlis tigycsoportok

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi III. torvény és a végrehajtasara
szolgalé helyi 6nkormanyzati rendelet (Szocidlis ellatasokrél sz616 6/2016. (1V.6.) 6nkormanyzati
rendelet) szabalyozza a telepiilési tAmogatdsok korét. A szocidlis rendelet atfogd mddositadsara
kertilt sor 2018-ban, Uj tAmogatasi elemek keriiltek bele, mint példaul az id6skoruak telepiilési
tAmogatasa, sziiletési tAmogatas, oltasi tAmogatas, illetve iskola - és 6vodakezdési tAmogatas. A
rendkiviili telepiilési tdmogatasi kérelmek elbirdlasa polgadrmesteri hataskorbdl jegyz6i
hataskorbe keriiltek atcsoportositasra. A telepiilési tamogatasi kérelmek elbiralasa tekintetében
jellemz&en a Human Bizottsag a hataskor cimzettje, az adminisztraciés munkat a hivatal dolgozéi
latjak el.

A szocidlis igazgatasi el6ad6 az dllamigazgatasi hat6sagi ligyek koziil az alabbiak tekintetében
jar el: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény.

Hatosdgi iigyek

Koltségtakarékossagi okokbdl, illetve a munka atszervezésének indoka okan 2018-ban a
korabban miikodé hatésagi osztily megsziintetése mellett dontétt a vezetés, a hatosagi
osztalyvezet6 feladatait az ijonnan belépd jogi ligyintézd latja el az aljegyz6 kozremiikodésével.
A jogi lgyintéz6 folytatja le a rendezvényekkel, zenés tdncos rendezvényekkel kapcsolatos
engedélyeztetést; birtokvédelmi eljarasokat; az allatvédelmi ligyeket; a kereskedelmi iigyeket; a
fakivagasi tigyek hatdsagi engedélyezését; talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést, tovabba
elkésziti a sziikséges KSH statisztikakat és adatszolgaltatasi tevékenységet végez. A hivatali
adminisztraciés munkat a titkarsagi ligyintézé, illetve az irattaros ligyintéz6, valamint a hivatali

kézbesitd segiti.

Tarsashdzak feletti térvényességi feliigyeleti eljards

Az eljaras a tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIIL torvény 27 /A. §-anak rendelkezései alapjan, a
tarsashazak miikdodésének, szerveinek és e szervek miikdédésének torvényességi ellen6rzése
céljabdl kezdeményezhetd a jegyzénél. A feliigyelet nem terjed ki az olyan iigyre, amelyben
birésagi, hatésagi eljarasnak van helye. Viszonylag ritka ligycsoport a 2018-ban 1, 2019-ben
kijel6lésutjan szintén egy ligyben jartunk el.

Ipari és kereskedelmi piac, termeldi piac, vdasdr, szdlldshely ilizemeltetési iigyek

Az iigycsoport jelentds leterhelést jelent, mivel az engedélyek kiadasahoz, tobbnyire szakhatésagi
eljarasok, illetve helyszini szemle sziikséges. Az idetartozé tligyek kozill a Penny Market
engedélyezési ligyét emeljiik ki. Fontos, hogy 2019. éveben az lizletek nyitvatartasi tekintetében
az 0j szabalyozas a korabbi jogbizonytalansagot e tekintetben felszamolta. A szentlérinci piac
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tekintetében a hasznalati engedélyek kiadasa els6sorban az ligyfelek érdekében a ,piacon is
lehetségessé valt, amely feladatot az ellendrzéssel egyiitt a kozteriiletfeliigyelet latja el.

Allatvédelem, egészségiigy, marhalevél, méhek

Az Avt. 45/A. §-aban foglaltak alapjan a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal, az
élelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségligyi feladatkorében eljar6 Pest Megyei
Kormanyhivatal, megyei kormanyhivatal, jarasi hivatal, valamint a jegyz6 a kijel6lt allatvédelmi
hatésag.

A panaszt és a kozérdeki bejelentést a beérkezést6l szamitott harminc napon beliil kell elbiralni.
Ha a panaszt, illet6leg a kdzérdekd bejelentést nem az eljarasra jogosult szervhez tették meg, azt
nyolc napon beliil oda at kell tenni. Ha az elbiralast megalapozé vizsgalat el6relathatélag harminc
napndl hosszabb ideig tart, err6l a panaszost (bejelent6t) a panasz (bejelentés) beérkezésétdl
szamitott tizenot napon belill - az elintézés varhaté idépontjanak egyideji kozlésével -
tajékoztatni kell. Az allat vagy ember életét veszélyeztet6 esetekben, veszélyes allat eltlinésére
vonatkoz6 bejelentés esetén azonnal kell intézkedni, ez esetben a megyei koézponti
allategészségligyi ligyelet szamat és a renddrség szamat kell felhivni.

A tapasztalataik alapjan az ebtartasi szabdalyok megsértése sajnos Aalltaldnos probléma, e
tekintetben a hivatal tobb eljarast volt kénytelen lefolytatni, amely birsag, illetve elkobzas
szankciokat eredményezett. Az oltasok és expanderek dsszevont ellendrzését az év masodik felére
tervezziik.

A méhekkel kapcsolatos tigyintézést az Uzemeltetési iroda latja el, amely a bejelentések méhek
vandoroltatasa tartalmazz f6leg.

Marhalevél kiadasara nem Kkeriilt sor.

Ki kell emelniink a varosban végzett tervezetten torténd ragcsalé mentesités megszervezését és a
varju mentesitést a lakossagi kérések szerint.

Névényvédelem, fak védelme

A kozterlleten 1év6é fas szard novény kivagasanak engedélyezési eljardsa minden esetben
kérelemre indul, az engedélyezd hatésag a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje, mint helyi
kornyezet- és természetvédelmi hatésag. A fak védelmére és nyilvantartdsara fakatasztert
dolgoztunk ki, megkezdtiik az eléreged veszélyes fak felmérést és gallyazasat, vagasat, illetve
szakért6k altali felmérését. A foldhasznalé koteles az adott év junius 30. napjaig az ingatlanon a
parlagfli viragbimbéjanak kialakuldsat megakadalyozni, és ezt kovetSen ezt az allapotot a
vegetacids id6szak végéig folyamatosan fenntartani.

Helyszini ellendrzést bejelentés alapjan belteriileten a jegyz6 végez. Az el6irt parlagfii elleni
védekezés elmulasztasa esetén belteriileten az 6nkormanyzat jegyz6je, rendeli el a kozérdeki
védekezést. Onkormanyzat sajat tulajdondban 1évd belteriileti ingatlan esetén a teriiletileg
illetékes jarasi hivatalok végzik az ellendrzést. Kiilteriilet esetében a teriiletileg illetékes jarasi
hivatal végzi a bejelentésben megjel6lt ingatlan helyszini ellen6rzését (felderitést végez). A
parlagfii elleni védekezés elrendelése megtortént, az ellenérzések alapjan hatésagi eljaras
meginditasara nem volt szlikség az dnkéntes teljesitések kovetkeztében (felszolitas).

Kozérdekii munkabiintetések kapcsan ellatott feladatok:
- Birosag altal kiszabott kozérdekli munka bilintetések valamint a Szabalysértési
Hatdsag altal szabalysértés miatt atvaltoztatott kozérdekii munkak tigyvitele.
- Elitéltek jelentkezésekor jegyzékonyv felvétele, tdjékoztatdsa a munkavégzés
feltételeirdl, szabalyairdl, helyérdl
- Munkafeliigyel6vel kapcsolattartas (Szentl6rinci Kozlizemi NKft.)
- helyszini ellen6rzéskor adatszolgaltatas.

Anyakényvi és lakcimnyilvdntartdsi-képzési iigyek
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Az Un. ASZA-rendszeren keresztiil torténik az anyakoényvi iligyintézés, most mar kizarolag
elektronikus dton adhatunk ki anyakoényvi kivonatokat, masolatokat, értesitéket. A rendszer
bonyolult, ami az ligyintézést neheziti. Anyakonyveknek harom fajtaja: a sziiletési, a hazassagi, a
halotti. A helyi anyakényvi eseményeket és a lakcimbejelentéseket helyben kell feldolgozni. Ehhez
is kiilon szamitogépes rendszer van. A lakcimeket elektronikus aton az anyakdnyvvezetd dolgozza
fel, Osszekottetésben allunk a kozponti adatfeldolgozéval, a KCR ellendrzési feladatok
folyamatban vannak. Az anyakényvvezet6 kozremiikodik eskiivéi szertartasok lebonyolitasaban
is. Az anyakonyvvezet6 ellatjia a hagyatéki igazgatdssal, allampolgarsagi és egyéb
anyakonyvvezet6i hatdskorbe tartozo ligyeket. Meg kell jegyezniink, hogy 2019-ben tendenciava
valt, hogy a hivatal miikodési teriiletén kiviilrél is Hatosagunkat keresik meg tigyintézéssel, illetve
a hazassagkotések szama részben a CSOK, részben a , kiils6” lakéhellyel rendelkez6k megjelenése
miatt megnét.

Azbeszt mentesités

Az 6nkormanyzat tekintetében jelentds probléma volt a még a 90-es években érkezett AC csovek
mentesitési munkalatainak elvégzése.

A probléma megoldasa érdekében az alabbi intézkedések keriiltek végrehajtasra:

1. A 2018. szeptember 20-ig depoén tarolt 608600 kg 6sszsulyt azbesztbeton csé és
toldéidom megsemmisitése megtortént.

2. A hatésdgok altal jogerGsen elfogadott miiszaki megoldast dolgozatunk ki a
szakemberekkel, amely teljes mértékben leszigeteli és ezzel az egyébként csekély kiporzas
lehetségét 0-ra csokkenti a telepiilés kiilonbozé kozteriiletein a vizelvezeté arok
bekdzleked6inél kihelyezett azbesztbeton csoveknél.

UZEMELTETESI FELADATOK

Az 6nkormanyzati lizemeltetési feladatokat két f6 végzi, Szentlérinc, Kacséta és Csonkamindszent
tekintetében. A kirendeltségeken megosztott munkakoérben latjuk el a telepiilésiizemeltetési
feladatokat. A jogi feladatokat a jegyz0, az aljegyz0 és a jogi el6ado latja el.

Az Onkormanyzat Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §
(1) bekezdése szerint az Onkorméanyzat feladata a helyben biztosithaté kozfeladatok ellatasa, igy
kiilénosen:

— telepiilésfejlesztés, teleptlilésrendezés;

— telepiilésiizemeltetés (a helyi kozutak és tartozékainak kialakitidsa és fenntartasa,
kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa és fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak
biztositasa);

— kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, teleptilési kornyezet tisztasdganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas);

— ho és sikossag mentesités;

A fentiekkel kapcsolatos kozszolgaltatasi feladatok biztonsagos, hatékony és jo6 mindségben
torténd ellatasaval az Onkormanyzata 267,/2018. (1X.27.) KT. szamu képvisels-testiileti hatarozat
értelmében a Szentlérinci Koziizemi Nonprofit Kft-t mint Kozszolgaltatét bizta meg, és a
Kozszolgaltato részére az Onkormanyzat -meghatarozott alanyi, targyi és tevékenységi korben,
illet6leg id6beli és teriileti hatallyal - kizardlagos jogot biztositott

Bérlakdsok kezelése:

Az 6nkormanyzati bérlakasok kezelését 2018. februar 1-jétél a Szentlérinci K6zés Onkormanyzati
Hivatal vette at, figyelemmel arra, hogy az Esély Otthon pdalyazat keretében 12 db 6nkormdanyzati
lakas kertlt felujitasra, amelyek kitiritésérdl gondoskodni kellett. A kiliritési feladatot, illetve a
szlikséges bérleti szerz6dések megkotésének folyamatat az aljegyzd latja el, a bérlakasok
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kezelését (koziizemi szolgaltatokkal kapcsolattartds, bérlakdsok karbantartasa) pedig a
varosiizemeltetési referens végzi.

Jelenleg 40 db 6nkormanyzati lakas all a varos tulajdonaban, amelyb6l 2019-ben 14 lakas kertilt
felujitasra, részben palyazati forrasbol.

A Megye utca 3. szam, valamint Erzsébet utca 10. szam alatt egy-egy darab lakas feltjitasat,
lakhatéva tételét - sziikséglakas kialakitasat - kezdtiik meg 2019-ben, amelyet a Munkacsy utca
56. szam alatti, Onkormanyzati tulajdond, rendkiviil rossz allapotu lakéépiilet bontasanak igénye
iranyozott elé.

Munkaiigy

A hivatal kezeli a személyzeti anyagokat, folyamatosan vezetjlik a kdzszolgalati nyilvantartasokat,
a jogszabalyban meghatarozott szervek részére folyamatos adatszolgaltatast nyujtunk. A hivatal
kozrem(ikodik a jegyz0 és a polgarmester munkaltatoéi jogkorében kiadott intézkedések
el6készitésében és végrehajtasaban. Az elmult évben is az ligyintézés szinvonaldnak emelése
céljabol tobb hivatali dolgozo6 tovabbképzésen vett részt.

A kozszolgalati tisztvisel6i statuszban levd 2 f6 humanpolitikai el6adé 200 f6 intézményi dolgozé
személyi anyagat kezeli, illetve a kozfoglalkoztatas munkatigyeinek ellatasat végzik.

Munkaiigyi feladatok a kézfoglalkoztatds kapcsdn:

- Programok megtervezése, igények felmérése

- Kérelmek kidolgozasa és benyujtasa

- Orvosi szakvéleményezéshez sziikséges ligyintézés

- Alkalmazasi iratok elkészitése, személyi anyagok vezetése, munkakori leirasok és a
Munka térvénykonyve szerinti tajékoztatasok elkészitése

- Biztositotti adatszolgaltatas bejelentése

- Munkaltatéi igazolasok kiallitasa

- Jogviszony megsziintet§ iratok elkészitése, Magyar Allamkincstar altal kiallitott
dokumentumok postazasa

- Tavollétek jelentése bérszamfejtéshez az e célra szolgal6é programon keresztiil

- Bérjegyzékek nyilvantartasa, tajékoztatas

- Igényelt tAmogatasok pénziigyi elszamolasa

- Teriiletileg illetékes foglalkoztatasi osztallyal valé allandé folyamatos jellegli
kapcsolattartas

- Statisztikai adatszolgaltatasok, beszamoldk elkészitése

- Havi el6rehaladasi jelentések elkészitése

- Adéelszamolaskor sziikséges ligyintézés

- Allandé kapcsolattartas a munkairanyitéval

Egyéb felmeriil6 problémak, feladatok tervek

A hivatal irattaranak kialakitasa komoly feladat, a jelenlegi irattar nem felel meg e célra (fitetlen
helyiség, nedvességet magaba szivja). A Baranya Megyei Kormanyhivatal ellen6rzést végzett,
amelynek keretében az irattar allapotat is szemrevételezte. Az ellenérzés soran hidnyossagként
keriilt megallapitasra a jelenlegi irattar nem megfelel6 allapota, ezért ezt 2019-ben feltétlentil
megoldandé feladatként kell meghataroznunk.

Tervek
A jovében szeretnénk tovabb javitani a lakossagi kommunikaciénkat, valamint gyorsitani az

ligyintézést és a panaszkezelést, tovdbba az esetfeltarast, els6sorban a varosiizemeltetés
tertileten, valamint b6viteni szeretnénk a lakossagi szolgaltatasainkat.
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Szentl6rinc, 2020. januar 20.
dr. Toth Sandor jegyz6

Hatarozati javaslat:

Szentlérinc Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

Beszamol6 a Szentldrinci Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi tevékenységérdl és
2020. évi terveirdl

Szentlérinc Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal
2019. évi munkajardl sz6l6 beszamolot megtargyalta, és Ggy hatarozott, hogy az abban foglaltakat
elfogadja.

Felel6s: Képvisel6-testiilet,

Végrehajtasért felel: Szentlérinci KOH valamennyi dolgozdéja
Hataridd: évente egyszer
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