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BESZAMOLO
a Szentlérinci Kozoés Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
tevékenységérol.

A 2020. év minden szempontbdl kiilonleges volt az Onkormanyzatok szamara. A COVID-19
jarvany felkésziiletleniil érte a vilagot, a pandémia kezelésének, a veszélyelharitdsnak pedig
mindamellett, hogy elvitathatatlan érdeme emberéletekben mérhetd, sajnos szamos negativ
kovetkezménye is volt. A helyi lakossag is biztosan megszenvedte a jarvanylgyi intézkedések
hatidsat mely legjobban a személyes szabadsaghoz valé jog gyakorlasanak csorbitasaként
jelentkezett, szokatlan médon folyamatosan valtoz6 szabalyok irtak eld, hogy milyen feltételekkel
latogathatok az lizletek, vasarlasi id6savok, kijarasi korlatozdsok, a szolgaltatdsokhoz vald
hozzaférés szlikitése befolydsolja a cselekvési lehetGségeinket.

Ugyanigy az Onkormanyzatok is egy folyamatosan valtozo jogszabalyi kornyezetben kellett, hogy
miikodjenek, szamos Uj feladat keletkezett, illetve a korabbi feladatellatast akar alapveté modon
kellett rovid idén belil atszervezni, ugy, hogy a lakossaggal valé kapcsolattartds lehetdségeit
szlikségbdl tobbszor is az irasbeli és digitalis sikra kellett athelyezni a személyes tligyfélszolgalati
kapcsolattartas rovasara.

A jarvanyulgyi késziltségben, illetve a veszélyhelyzetben sziikséges védelmi intézkedések
szervezésében és lebonyolitdsdban Polgarmesterek irdnymutatdsai mentén a Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozdi is kivették a résziiket, és megitélésem szerint a nehézségek
ellenére a helyi kozigazgatas jelesre vizsgazott. A Hivatalban egy napra sem allt meg a munka,
igazgatasi szlinet elrendelésére, illetve karantén miatt zarlatra sem kertilt sor. A 2020-as évben a
kialakult veszélyhelyzet kovetkeztében rendhagyé moédon atszervezdédott. A hivatali munkaval
kapcsolatos feladatok mellett a védekezéshez sziikséges eszkdzok beszerzésében, tarolasaban és
kezelésében is kozremiikodtek. Emellett az 6nkéntes program koordindlésa, az id6sek ellatasa
toltotte ki az év masodik negyedében végzett munkajuk jelentds részét. A pandémias helyzet a
pénziigyekkel foglalkoz6 munkatarsakat is kiilon kihivas elé allitotta, mivel a jarvany kitorésének
kezdetén a prioritasok, pénziigyi szabalyok is atalakultak. A védekezéshez sziikséges eszk6zok,
szamlak, dijbekérék azonnali feldolgozasa, utalasa keriilt el6térbe. Tobbszor munkaidén tul
kellett dolgozniuk, de megismerkedtiink a Home Office munkavégzés nehézségeivel is. A teleptilés
fejlesztéses tlizemeltetési a kapcsolédd Uzemeltetési, beruhazasi feladatok, tervezések és
kozbeszerzési eljarasok készitése, egyeztetések és végrehajtasok iranyoztak eld. Az ellatandd
feladatokat nagymértékben érintették a virushelyzetb6l fakadé kiilonleges koriilmények.

Kiemelném, hogy bar kényszerbd], de tidvozlendé médon az elektronikus ligyintézés lehet§ségeit
sikeriilt orszagos szintre emelni. Beérkeztek a hivatalba az elsé lakossagi e-papiros kérelmek,
tobb 4j adatlap kertilt feltoltésre az e-6nkormanyzati portal ligyintézdi feliiletére, és érezhet6en
tobben hasznaltak a mar meglévd digitalis megoldasokat.

Az intézményekkel is egylittmiikddve minden esetben hatékony maradt a kommunikaci6é a
lakossaggal, illetve az egyes ellatasokat igénybe vevé jogosultakkal. Ennek egyik letéteményese,
hogy az onkormanyzat(ok) hirportalja (www.szentlorinc.hu) valamint az énkormanyzat(ok)
facebook oldala. Szentl6rinc esetében kdzvetleniil a Hivatal kezelésében all, igy az aktualitdsokat
azonnal kozzétettiik, masrészt elindult az Onkormanyzat kozérdek(i bejelentések észrevételek
fogadasara alkalmas Facebook-oldala ahol a tajékoztatasi funkcién tdlmendéen a helyi lakossagi
vélemények megjelentetése is egyszeriibbé valt.

A hivatal a humanjarvany miatt elrendelt veszélyhelyzetben is folyamatosan miikodott és nyitva
tartott, rendkiviili szlinet elrendelésére nem keriilt sor. Az ligyfelek személyes megjelenésére,
fogadasara vonatkozoéan Uj biztonsagi és lgyfélfogadasi szabalyok keriiltek bevezetésre. A
lakossag tajékoztatasa az ligymenetrdl és a kozérdekil informaciokrol folyamatos volt.
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Osszességében elmondhaté a Szentlérinci Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajarol,
hogy az tligyfél centrikussag, gazdasagos miikodés, nyitottsag elvének eleget téve kell6en
leterhelve, j6 szinvonalon, folyamatos fejlesztési és megujulasi igénnyel latta el. A humanjarvany
elterjedése ellenére az intézmény folyamatos miikodése, a lakossag kiszolgalasa, valamennyi
feladat ellatdsa biztositva volt.

A tovdbbiakban engedjék meg, hogy réviden beszdamoljak a Hivatal 2020-ban végzett
munkdjarél.

A Szentldrinci K6zos Onkormanyzati Hivatal atfogé, 2020. évi beszamol6janak célja, hogy a hivatal
dolgozdi altal végzett munka tekintetében a transzparencia biztositasa. A hivatali munkanak egy
részét az onkormanyzatokhoz kot6dé feladatok ellatasa, a tobbit pedig a kozigazgatasi hatosagi
feladatok teszik Kki.

A hivatal székhelye Szentl6rinc, (7940 Szentl6rinc, Templom tér 8.) ezen feliil 2020-ban a korabbi
id6szaknak megfelel6en az aldbbi kirendeltségek miikodtek a lakossagi tligyfélfogadas és az
onkormanyzati feladatok ellatasa céljabol:

- Jegyz6, aljegyz6 (7940 Templom tér 8.)

- Anyakonyvi és hatosagi tigyek, jegyz6, aljegyz6 (7940 Templom tér 8.)

- Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztaly (7940 Templom tér 1-3.)
- Pénziigyi-Szamviteli és Intézményellen6rzési Iroda (7940 Templom tér 1-3.)
- Telepiilés Gazdalkodasi Iroda (7940 Templom tér 5.)
- Ado Kabinet (7940 Templom tér 5.)

- Szocidlis és hagyatéki ligyek (7940 Templom tér 5.)

- Helesfai Kirendeltség (7683 Helesfa, F6 u. 54-55.)

- Hetvehelyi Kirendeltség (7681 Hetvehely, Rakdczi u. 36.)

A) Az 6nkormanyzatokhoz kotodo feladatok fébb csoportjai:

a) a KképviselG-testiileti munkahoz Kkapcsolédd feladatok: el6terjesztések készitése,
hatarozathozatal el6segitése, végrehajtadsban valé kozremiikodés (Szentlérinc,
Csonkamindszent, Kacso6ta, Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin, Helesfa telepiilésen)

b) a polgarmesterek munkajanak segitése;

c) gazdalkodassal, pénziigyekkel kapcsolatos feladatok;

d) teleptilésiizemeltetési, 1étesitménygazdalkodasi és fenntartasi feladatok;

e) palyazatok megvalésitdsdban kozremiikodés;

f)  rendezvények megtartasaban kozremiikodés;

g) az dnkormdanyzati hatdsagi tigyek intézése;

h) nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatdsanak segitése (német, horvat, roma)

i)  azintézmények és tarsuldsok munkajanak segitése.

Részletezve:

A KOH a képvisel6-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az Onkormdnyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
el6terjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,
b) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek dontéseit,
c) szervezi a Kképvisel6-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtdsat, a végrehajtas
ellendrzését,
d) ellatja a képvisel6-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracids feladatokat.
A KOH a képvisel6-testiiletek bizottsagai miikodésével kapcsolatban:
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3.

4,

biztositja a feladat jellegének megfelel6en a bizottsagok miikddéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

szakmailag el6késziti a bizottsagi el6terjesztéseket, jelentést, beszdmoldkat, egyéb
anyagokat,

tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehet6ségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat,

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

A KOH a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

a)

el6segiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,

b) kételes a képvisel6ket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges

<)

felvildgositast megadni, a jegyz6vel tortént el6zetes egyeztetés szerint
kozremiikodik a képviselSk tajékoztatadsanak megszervezésében.

A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a)
b)

<)

a hataskorébe utalt dontést készit el6, szervezi a végrehajtast,
segiti a képvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

A KOH a nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban hatélyos jogszabalyok és a
Képvisel4-testiilet altal kiilon hatarozattal elfogadott megallapodas szerint:

a)
b)

<)
d)

e)
f)

g)

szakmailag el6késziti a testiileti elGterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint
vizsgdlja a torvényességet,

a nemzetiségi onkormdanyzatok tiléseinek jegyz6konyvét a jegyzd altal kijelolt személy
vezeti,

nyilvantartja a nemzetiségi dnkormanyzatok déntéseit,

szervezi a nemzetiségi onkormanyzatok rendelkezéseinek végrehajtasat,

a végrehajtast ellendrzi,

ellatjia a nemzetiségi onkormdanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tigyviteli, adminisztraciés feladatokat,

ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, belsé
ellendri feladatait.

A KOH kiilén megallapodas alapjan végzi azon tarsulasok munkaszervezeti feladatait, melyben az
alapité Onkormanyzat székhely 6nkormanyzat.
Ezzel kapcsolatban:

a)

b)
c)
d)
h)
e)

szakmailag el6késziti a tarsulasi tanacsok elGterjesztéseit, a hatarozati javaslatokat,
valamint vizsgdlja a torvényességet,

a tarsulasi tandcs iiléseinek jegyz6konyvét a jegyz6 altal kijel6lt személy vezeti,
nyilvantartja a tarsulasi tanacs dontéseit,

szervezi a tarsulasi tanacs rendelkezéseinek végrehajtasat,

a végrehajtast ellendrzi,

elldtja a tarsuldsi tanacs munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, lgyviteli,
adminisztracids feladatokat.

A KOH az o6nkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

a)
b)

<)

az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

a beruhazas, feltjitas el6készitését, lebonyolitasat,

a bels6 gazdalkodas szervezését, a bels6 létszam- és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,



d) a koltségvetési intézmények ellen6rzését, az intézmény szamviteli munkajanak
iranyitasat,

e) az onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

A KOH az énkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezetek (tovabbiakban:
Tarsasagok) tekintetében pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, 6nkormdanyzati
érdekérvényesitési gazdalkodas ellendrzési feladatok korében segiti (ellatja):
1. a tervezés, beszamoltatas, gazdalkodds irdnyitdsa tekintetében a tulajdonosi
érdekérvényesitést;
2. aberuhazas, feltjitas a tulajdonosi érdekérvényesitést szolgalo ellendrzését;
3. abels6 gazdalkodas szervezés, a bels6 1étszam- és bérgazdalkodast, Tarsasagi pénzellatas
tekintetében a tulajdonosi jogok érvényesitését,
4. aTarsasagok ellen6rzését,
5. az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

A KOH feladata az énkormanyzatok miikodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre
valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a torvényesség betartasa, a
képviselS-testiilet dontéseinek végrehajtasa, az allampolgari jogok érvényesiilése.

A KOH kozremiikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszer(isitésében, mas kozigazgatasi,
onkormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban.

A feladatmutaté megnevezése Mennyiségi egység

A Hivatalhoz tartoz6 7

telepiilések szama (db)

A Hivatalhoz tartoz6 8561

lakossagszam (f6)

A Hivatalhoz tartoz6 Telepiilési 6nkormanyzatok 7

koltségvetési szervek szama (db) | Intézmények 5
Tarsulasok 2
Nemzetiségi 6nkormanyzatok 5
Osszesen 19

Ugyintézés a hivatalban

A postai uton benyujtott kérelmek mellett a legtobb esetben az lgyfelekkel személyesen
taldlkoznak az ugyintéz6k. Az Ugyfelet tdjékoztatni kell az igénybe vehetd -ellatasokrol,
jogosultsagok feltételeirdl, a benyudjtas moédjarél, a nyomtatvanyok kitoltésérdl és a csatolandd
mellékletekrdl A személyes ligyintézés mellett gyakran kérnek telefonon is kérnek informaciokat
az igénybe vehetd szolgaltatasokrol és ellatasokrdl. Sokszor az tligyintézok toltik ki az ligyfelek
helyett a kérelmeket. Az tigyfelek tobbszor jelennek meg egy-egy ligyiik intézése kapcsan, pl.
birtokvédelmi ligyekben sor keriil helyszini szemlére is, vagy el6szor sokan a nyomtatvanyt
szerzik be, majd megjelennek annak benyujtaskor. Az tugyfélfogadas és a hattérfeladatok
tobbszorosei az iktatott ligyiratok szdmadanak, ezért kiillondsen fontos az tligyfélfogadasi idd
betartasa. A feladatok felelsségteljesek, odafigyelést igényelnek kiillondsen, ha valamilyen jog
megallapitasara keriil sor vagy kérelmet utasitunk el. Az ligyfelekhez sokszor tlirelemre van
szlikség, hiszen mindenki mas-mas problémaval, elvarassal, igénnyel keresi fel a hivatalt és
lehetdleg azonnal varja iligye elintézését. A Pandémia miatt a fent részletezett megszokott
feladatellatast alapvet6 moédon kellett révid idén beliil atszervezni, ugy, hogy a lakossaggal valo
kapcsolattartas lehetdségeit sziikségbdl tobbszor is az irasbeli és digitalis sikra kellett athelyezni



a személyes tigyfélszolgalati kapcsolattartds rovasara, ennek ellenére a megszokott segitségeket
a Hivatal tovabbra is tudta nyujtani.

A KEPVISELO-TESTULETI MUNKAHOZ KAPCSOLODO FELADATOK

A jegyzd Szentl6rinc Varoson Kkiviil 6 telepiilés torvényességi feliigyeltét latja el a hetvehelyi
kirendeltség-vezetd, a testiileti referens és az aljegyzd segitségével. A Szentlérinci Kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz két kirendeltség tartozik, amelyek Helesfan és Hetvehelyen miikodnek
Ajegyz6 és az aljegyz6 munkajat a hetvehelyi kirendeltségvezetd és a képvisel6-testiileti referens
segiti. A képvisel6-testiileti referens részt vesz Szentldrinc Varos képvisel§-testiileti és bizottsagi
iléseinek el6késztésének és lebonyolitasa kortili feladatokban, a Szentl6érinci Kistérségi Tarsulas
miikodésének szervezésében, Csonkamindszent és Kacsota kdzségi dnkormanyzatok képvisels-
testiileteinek és az egyesiilések jegyzékonyvezésében, iiléseik el6készitésben. A Helesfai
Kirendeltség miikodését az aljegyzd koordindlja, aki heti vagy igény szerinti rendszerességgel
latja el ezt a feladatot. A Hetvehelyi Kirendeltséghez tartoz6 Hetvehely Okkorvolgy és Szentkatalin
képviselS-testiiletek koriili feladatokat Kelenfiné Barics Rita osztalyvezet6/kirendeltségvezet6
végzi.

A képvisel6-testiileti dontésnek mindsiilnek a hatarozatok és 6nkormanyzati rendeletek.

Az O6nkormanyzatok altal meghozott hatarozatok és rendeletek szama 2020-ban az alabbiak
szerint alakult:

2020. I-XII. hé

Telepiilés Hatarozatok szama: Rendeletek szama:
Szentlérinc 230 27
Csonkamindszent 50 12
Helesfa 25 12
Kacséta 54 16
Hetvehely 54 6
Okorvoélgy 27 6
Szentkatalin 23 5

Osszevetve a 2019-hez képest a meghozott hatarozatok és rendeletek szdma 2019-hez képest
minden telepiilés tekintetében csokkent, ennek oka, a 2020-ban a veszélyhelyzet fennallasa idején
a képviseld-testiilet feladat és hataskorét a polgdrmester gyakorolta. A Minisztériumtél és a
Kormanyhivataltél érkezett jogértelmezés szerint a képvisel4-testiilet altal a bizottsagokra
delegdlt feladat- és hataskor veszélyhelyzet idején szintén a polgarmesterre szalltak, ezért a
rendeletben ,ledelegalt” hataskorok rendeleti Gton vissza vonasra Kkeriiltek bizottsagoktol, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes torvények moédositasardl szolé 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében meghatarozott rendelkezés értelmében, vagyis a
képviseld-testiileti és a bizottsagi jogkorok tényleges gyakorldja a veszélyhelyzetben a
polgarmester volt.



A képviselS-testileti dontések szamanak alakuldsa
2017-2020
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POLGARMESTERI HATAROZATOK, RENDELETEK, POLGARMESTERI ES JEGYZOI
UTASITASOK

Telepiilés Hatarozatok szama: | Rendeletek szama: | Utasitasok szama:
Szentlérinc 69 4 11
Csonkamindszent 63 7 -
Helesfa 29 3 -
Kacsota 68 7 -
Hetvehely 40 8 -
Okorvoélgy 24 8 -
Szentkatalin 24 9 -
Jegyzo 6
Kézés Polgdrmester- 4
Jjegyzo

INTEZMENYEK, TARSULASOK

Valamennyi telepiilésiink tagja a Szentlérinci Kistérség Tobbcélti Onkormanyzati Tarsuldsnak. A
tarsulast a Szentl6rinci Jaras telepiilései alkotjak. A Tarsulasi Tanacs elnoke Szentlérinc varos
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polgarmestere. A Tarsulas fenntartasaban miikédik a Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcséde.
A munkaszervezeti és gazdalkodasi feladatokat a Szentlérinci K6zés Onkorméanyzati Hivatal latja
el. Ezen feliil Hetvehelyen m{ikodé Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti
feladatait is ellatjuk.

Ulések szama: | Hatdrozatok szama:

Szentlérinci Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati 4 16
Tarsulas
Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas 2 3

Elfogadasra kertlt a tarsuldsi munkamegosztasi megallapodas, amely a korabbi évtizedekben
elmaradyt, illetve kidolgozasra keriilt a gazdasagi szervezet ligyrendje.

NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK

Szentl6rincen horvat, német és roma, Hetvehelyen német és roma nemzetiségi 6nkormanyzat
mikodik.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok részére a telepiilési 6nkormdanyzat téritésmentesen biztositja a
miikodésiikhoz sziikséges helyiséget és irodai feltételeket. A nemzetiségi dnkormanyzatok az
altalanos miikddési tAmogatason feliil jelentds 6sszegii feladatalapd tdmogatasbol gazdalkodtak.
A feladatalaptl tdmogatas visszaigazolja a hivatal szakszer(i segit6kész munkajat a nemzetiségi
onkormanyzatok tigyviteli feladatai terén.

Nemzetiségi Onkormanyzat elnevezése Hatarozatok szama:
Német Onkormanyzat Szentlérinc 49
Szentlérinci Horvat Onkormanyzat 15
Szentlérinci Roma Onkormanyzat 78
Hetvehelyi Német Onkormanyzat 37
Hetvehelyi Roma Onkormanyzat 39

A nemzetiségi onkormdanyzatok feladatainak elldtasat Szentl6rincen az aljegyzd és a képvisel6-
testiileti referens, Hetvehelyen a kirendeltségvezet6 segiti.

Jegyzoi Tevékenység dsszefoglaldsa

A rendszervaltdas utdni évek Onkormanyzati szempontb6l legnagyobb kozigazgatasi
atalakitasanak idészaka zajlik 2013. 6ta, tobb litemben, az eddigi legutolsé valtozasra 2020-ban
kertilt sor, az épitési hatdsagi jogkorok tekintetében, azonban, ellentétben a kéztudattal nem csak
elkertiltek tigyek az 6nkormdanyzati hivataloktdl, hanem uj ligyek is keriiltek a hivatalokhoz, mint
példaul a tarsashazak torvényességi feliigyelete, vagy a fold forgalommal kapcsolatos eljarasok,
és az ingatlanarveréssel kapcsolatos bejelentésrél igazolas kiadasat is emlithetnénk. Hivatal



atszervezése a korabbi években nem kovette a valtozdsokat, elmaradtak a sziikséges szervezeti
atalakitasok.

Munkamat 2017. november 20-an kezdtem meg a Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatalban,
egy igen nehéz id6szakban, hiszen egy idében tavozott a jegyzdével az aljegyz6 és a hatdsagi
osztalyvezetd, nem sikeriilt potolni a jarasi hivatalhoz atkeriilt szakembereket, igy tobb tertileten
is szakember hianyunk volt, akiket palyakezdékkel tudtak/tudtunk pdétolni. Specialis probléma
ma is, hogy a hivatal tébb épiiletben keriilt kényszerbdl elhelyezésre, de emlithetnénk az azbeszt
ugyet.

A Hivatal tekintetében a pandémia és a palyazatok Gjragondoldsa melletti legnagyobb kihivasa a
hivatal atszervezése volt, 2020-ban. Szentl6rinc, mint jarasszékhely varos, a tobb jelentds
projektjeivel, aktiv beruhazasi tevékenységével, az Onkormanyzati cégekkel, komoly
kozbeszerzésekkel teljesen mas szakmai hozzaallast és szakértelmet igényel, mint a kisteleptilési
onkormanyzatok, amelyeknek teljesen eltéré tipusu problémaik vannak. A hivatalban a varosi
onkormanyzatot érintéen a cél, hogy minél inkabb specializalt, egy-egy teriiletet a legaprébb
részletekig ismeré ligyintézdk legyenek. A kistelepiilési 6nkormanyzatok esetében ezzel szemben
olyan szakemberekre van sziikség, akik atfogd ismeretekkel rendelkezve, komplexen tudjak
segiteni a polgdrmesterek munkajat. Ezt a kett8s feladatot kellett figyelembe venniink a hivatal
atalakitasanal.

Az elsé jelentds 1épés, hogy 2018. januar 1-vel sikeresen atalltunk az ASP (Application Service
Provider) rendszer hasznalatara, amely jelent6s kihivast jelentett a munkatarsaknak, és
teljeskortivé tettiik az elektronikus tligyintézés lehetdségét az ligyfeleink szamara. Noveltik a
hivatal szerepvallaldsat az dnkormanyzati ligyek tekintetében. Atvettiik a bérlakasok kezelését,
atszerveztiik a kozteriiletekkel kapcsolatos feladat ellatasat és a k6zmunkaprogramok szakmai
iranyitasat, szorosabb munkakapcsolatot alakitottunk ki az dnkormanyzati intézményekkel,
gazdasagi tarsasagokkal, és szorosabba tettiik az ellen6rzési tevékenységiinket. A hivatalba 1évd
tgyek szama a 2017--2019 kozott idészakban 3 173-rél (december 31-ig), tobb mint 18000-re
(2019 szeptemberig), nétt, ezzel egyid6ben megsziintettik a hatdsagi osztalyvezet6i
vezetGiszintet, a kistelepiilések iligyeinek segitésére létrehoztuk a képvisel6-testiileti referensi
posztot, szorosabba tettiik a kirendeltségek és a székhelyhivatal kézotti kapcsolatot, javitottuk a
kommunikaciét, és ezzel egylitt csokkentettiik a hivatali 1étszamot.

A hivatal 4talakitdsanak masodik litemének 2020. évi végrehajtasa soran abbdl indultunk ki, hogy
az onkormanyzat nem lehet csupan passziv szemlél6je a helyi tarsadalmi folyamatoknak, azok
alakitéjava kell valnia, tennie kell az 6t bizalmaval felruhazé tarsadalomért, a lakossagért és a
gazdasagi szereplOkért egyarant. A Cél ezért, hogy szervezetten, kovetkezetes és atlathato
intézményi struktdraban, korszerii és ligyfélbarat eljarasrenddel, mindenki szdmara elérhet6en;
professziondlisan, szakmailag felkésziilt, etikus és motivalt személyi allomannyal, modern
szervezeti keretek kozott; és koltséghatékonyan, a lehet6 legkisebb adminisztrativ teherrel, rovid
lgyintézési hataridékkel miikodjiink, azaz 1étrej6jjon az emberek bizalmat élvezd Szolgaltatod
Hivatal. A cél elérése érdekében atalakitottuk a szervezetet. A korabbi merev osztalyszemléletet
a feladatokra koncentral6 referatira rendszert és feladat matrixokat hozzunk létre, ez azt jelenti,
hogy az egyes kiemelt feladatokra tobb szakmai szervezetbdl allitunk fel ideiglenes csoportokat,
amelyek a feladatra koncentralnak. A legmarkansabb valtozas, hogy a korabbi Pénziigyi és
Intézményellendrzési Osztalybdl, a Palyazati Irodabdl és a Telepiilés Uzemeltetési és
Karbantartasi Irodabdl létrehoztuk a Gazdasagi és Intézményellen6rzési Osztalyt, amely a
karbantartokkal kiegésziilve azt a feladatot kapta, hogy hatékonyabban vigye végig az
onkormanyzati beruhdzasokat palyazatokat, és segitse az Onkormanyzati és a telepiilésen
miikodd gazdasagi vallalkozasok miikodését, valamint ellassa az dnkormanyzati és intézményi
ingatlanok karbantartasi lizemeltetési feladatait, de a gyerekszallitasi feladatokat, valamint az
iskolai és 6vodai étkeztetés dijainak beszedését is ellatjak. Fontos, hogy bar a valtozasok miatt
szamszerlien a hivatal létszdma ugy tlinik megndtt, azonban ez azért van, mert atvettik a
feladattal az 6nkorméanyzati dolgozdkat, vagyis alapvet&en (+ 1 f6) a 1étszam nem valtozott.

A 2020. év folyaman a Szentldrinci Ko6zdés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata a képviselG-testiilet altal 2020. marciusaban és 2020. szeptemberében Keriilt
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feliilvizsgalatra és moédositasra, a kétszeri modositas indoka, hogy az épitésiigyi igazgatasi
feladatokat 2020. méarcius 1-jét6l a Baranya Megyei Kormanyhivatal vette 4t. masrészrdl az eltelt
id6 tapasztalataira, a szervezeti felépités kialakitdsara, egyuttal 0j Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat mddositasa valt sziikségessé. kiemelt fontossagu értékeken alapult.

Szervezeti valtozasok:

A szervezetnek - mint a miikodési feltételek egyikének — sajatossaga az, hogy egyfajta 6nmozgasa,
onértéke és onérdeke is lehet lazadn kapcsolédva, vagy akar elszakadva a miikodéstdl. Ezért
indokolt, hogy ugyantgy folyamatos és intézményesitett ellen6rzés ala vonja a menedzsment
(szervezetkontroll), mint a mlikddés tobbi tényezojét.

A Hivatal szervezeti egységei 0nall6 jogi személyiséggel nem rendelkeznek. A bels6 szervezeti
egységek kozotti koordinacié és munkamegosztas mddjat és rendjét, a szervezeti egységek altal
ellatott munkafolyamatok leirasat, a szervezeti egységekhez tartoz6 munkakorokhoz
kapcsolédéan a részletes feladat- és hataskoroket a jegyz6 a Hivatal Ugyrendjében szabélyozza.

A 2020. évi atalakitds fébb céljai:

A hatékony Onkormdanyzati miikodést harom f8bb teriileten sziikséges tadmogatni
szervezetfejlesztési modszerekkel, ezek a kovetkezdk:

- A dontési mechanizmus korszertisitése.

- Koltségvetési gazdalkodas eredményességének javitasa.

- A partnerség erdsitése.

A dontési mechanizmus korszeriisitését tamogato részfeladatok a kovetkezdk:

A hivatal szervezetének atalakitisa az Ugyintézési id6 csokkentése, vagy mas, az

ligyintézés eredményességét segité mutatd javitasa érdekében.

- Ugyfélszolgalati tevékenységek ellatasanak javitasa.

- Rendeletalkotasi és/vagy egyéb szabalyozasi folyamatok egyszer(isitése, atalakitasa.

- A hivatal bels6 szervezeti egységei kozotti egytittmiikodés javitasa.

- A hivatalon beliili koordinaciés funkci6 szinvonaldnak novelése.

- Onkormanyzati intézmények feliigyeletének 4talakitdsa, a doéntési jogosultsidgok
atstrukturalasa.

- Az onkormdanyzat altal feliigyelt intézményekkel valé rendszeres informéaciodramlas
folyamatanak korszertsitése, illetve az intézményekt6l érkezd visszacsatolas beépitése a
hivatal miikddésébe.

- A hivatal miikodését, illetve a nyujtott kozszolgaltatdsok eredményességét mérd
mutatdészamok bevezetése.

- Szervezeti szinti teljesitménymérési és értékelési eszk6zok bevezetése.

- A projekt szemlélet megerdsitése.

Koltségvetési gazdalkodas eredményességének javitasat tamogato részfeladatok a kovetkezok:
- Pénziigyi és gazdalkodasi felelGsségvallalas szabalyozasa.
- Stratégiai tervezés és éves koltségvetés 6sszekapcsolasa.
- Tartalmi és eljarasi kapcsolat kialakitasa az 6nkormanyzati szakpolitikai prioritasok és a
koltségvetés el6készitése és elfogadasa kozott.
- A Kkoltségvetés készitésének és elfogadasanak folyamata.
- Uj koltségvetés tervezési és végrehajtasi technikak alkalmazasa.
- Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak gyorsitasa
- Pénziigyi és koltségvetés végrehajtasi ellendrzés javitasa.

A partnerség erGsitését tAmogato részfeladatok a kovetkezok:



- Szervezeti megoldasok bevezetése a lakossag naprakész és folyamatos tajékoztatasanak
javitasara, a dontések nyilvanossa tételére.

- A civil és a vallalkoz6i szféraval kialakithatdé kapcsolatok megszervezésének
mechanizmusa.

- Partnerek intézményesitett bevonasa a dontéshozatalba.

- Szervezeti és informatikai megoldasok a halézatok 1étrehozasara, illetve a halézatokon
nyugvo miikodési mod elterjesztésére.

A szervezet az alabbiak szerint kertilt elfogadasra:

Referatiira: A KOH tobb szervezeti egységet magaba foglalo egysége, amely a jegyz6 vagy az
aljegyz6 munkajat segiti.

Osztdly: A hivatal nagy 1étszamu tobb szakmai teriiletet ellatd szervezeti egysége, az osztalyok
szamat és elnevezését a képvisel§-testiilet a KOH SZMSZ-ében allapitja meg.

Iroda: Az Osztdly nagyobb létszamu, tobb specidlis szakmai teriiletet ellaté belsé szervezeti
egysége. Egy adott irodahoz tartoz6 dolgozok olyan feladatokat latnak el, amelyek funkciéjuk
szerint egymashoz kapcsolédnak. Az iroda dolgozdi kiilon szabalyzatban meghatarozott korben
kiadmanyozasi jogot gyakorolhatnak a polgarmester vagy a jegyz6 megbizasabol.

Az iroddk munkijat féosztdlyvezet6-helyettesi vezetd beosztdsiinak mindésiilé dolgozok
iranyitjak.

Csoport: A nagyobb létszamu, tobb specidlis szakmai teriiletet ellaté Iroda bels6é szervezeti
egysége. Szakmai vezetdje a csoportvezetd, akit a jegyz6 hatarozatlan id6re nevez ki.

Kabinet: A Hivatal szervezeti egysége, olyan csoport, amely a Polgdrmester és Jegyz6 kozvetlen
vezetdi irdnyitasa alatt all, és amelyhez tartozé dolgozék munkajat nem csoportvezet, hanem a
munkakaori leirdsban kijel6lt, az adott kabinethez tartoz6 dolgozé koordinalja.

Ideiglenes szervezeti egység: Valamely 6nkormanyzati feladat ellatasara meghatarozott id6szak
alatt tartésan mi(ikods, kiillonboz6 szervezeti egységek munkatarsaibdl 6Osszedllitott
munkaszervezet (pl.: valasztasi iroda, jogi stb.). Miikodését a jegyz6 utasitasa alapjan kezdi meg.
A szervezeti egységet a jegyz0, vagy az altala megbizott koztisztvisel vezeti.

Matrix: A kiemelt vezet6i dontések meghozatalanak szakmai segitésére tartésan miikodo,
kilonboz6 szervezeti egységek munkatarsaibdl osszedllitott munkaszervezet (pl.: jogi stb.).
Miikodését a jegyz6 utasitdsa alapjan kezdi meg. A szervezeti egységet a jegyz6, vagy az altala
megbizott koztisztviseld vezeti.

Munkacsoport: Meghatarozott feladat végrehajtasara a Kozgyiilés, a polgarmester, illetve a jegyzd
altal meghatdrozott id6tartamra (a feladat teljesiiléséig) a Hivatal munkatarsai
kozremiikodésével 1étrehozott munkacsoport. Vezet6jét a munkacsoport 1étrehozéja nevezi Kki.
Miikodési szabalyait sziikség esetén a Képvisel6-testiilet dltal l1étrehozott munkacsoport esetében
sajat maga, a polgarmester altal 1étrehozott munkacsoportnal a polgarmester egyetértésével a
jegyz0, egyéb esetekben a jegyz6 allapitja meg. A munkacsoport koztisztviseld tagjai szdmara a
feladat célfeladatként is megallapithaté.

Projektszervezet és projektfelelds: Kiemelt onkormanyzati projekt el6készitésére, lebonyolitdsara
kialakitott munkaszervezet, melynek vezetdje a projektfelelds, tagjai pedig az Onkormanyzattal
vagy a Hivatallal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allnak. A projektfelel6s feladata a
projektszervezet vezetése, iranyitasa és a projekt adminisztracidja. A projektszervezet
létrehozasarol és tagjairdl, valamint a projektfelelds személyérdl a polgarmester és a jegyz6
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egylittesen dont. A projektszervezet koztisztvisel§ tagjai szdmara a feladat célfeladatként is
megallapithatd.

A Hivatalban létrehozhato egyéb munkakérék:

A Képvisel6-testiilet 6nkormdnyzati fétandcsadoi, 6nkormdnyzati tandcsadoi munkakéréoket
hozhat létre a Hivatalban a Képvisel6-testiilet és bizottsagai dontésének el6készitéséhez, illetve a
polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsol6do feladatok ellatdsara, dnkormanyzati
fétandcsadoi, 6nkormanyzati tanacsaddi munkakorben dolgozdék szama nem haladhatja meg az
onkormanyzat képvisel6-testiilete altal 1étrehozott bizottsdgok szamat.

A jegyz6 szakmai tandcsadoi, szakmai fétandcsadoi cimet adomanyozhat a Kkilon
jogszabalyban meghatarozott feltételek szerinti koztisztvisel6nek. A szakmai tanacsaddi, szakmai
fé6tanacsadoi cimben részesiilék szama egyiittesen nem haladhatja meg a 3 f6t.

Ondllé referens Onall6 munkatars, meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara.
Kozvetlentll a Jegyz6nek/aljegyz6nek alarendelve végzi feladatat.

Az egységes KOH-on beliil a kévetkezd szervezeti egységek miikodnek:

a) Jegyz0 (Jegyz6i referattra)
a.a Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztaly
i. Telepiilés Gazdalkodasi Iroda
— Telepiilés fejlesztési és Uzemeltetési Csoport
ii. Pénziigyi-Szamviteli és Intézményellendrzési Iroda
iii. Addkabinet
a.b Humanpolitikai Kabinet
a.c Informatikai Kabinet
a.d Titkarsag
a.e Képvisel6-testiileti referens
a.f Belsé ellen6rzés
a.g Féépitész
a.h Informaci6 biztonsagi szakérté
a.i Informacié biztonsagi tisztviseld
b) Aljegyzé (Aljegyz6i referattra)
a.a Jogi és Hatdsagi Kabinet
a.b Kozteriiletfeliigyelet
a.c Mez66r
c) Szentlérinci K6zds Onkormanyzati KOH Helesfai Kirendeltsége
d) Szentl6rinci K6zoés Onkorméanyzati KOH Hetvehelyi Kirendeltsége

A belsé ellendr, a f6épitész, az informacioé biztonsagi szakértd és Informacié biztonsagi tisztviseld
kiils6 a munkajat megbizasi szerzédéssel ellat6 szervként csatlakozik a hivatalhoz. A szervezeten
beliil a legjelentésebb valtozas a korabbi Pénziigyi és Intézményellendrzési Osztaly atalakitasa
Gazdalkodasi és Intézményellen6rzési Osztallya, amely nem csak a nevében valtozik, hanem a
funkcidiban is gazdagodik, ezért szervezete tovabb tagozodik. Feladata a telepiilések egészének
jovOjére kihatd, tarsadalmi-gazdasagi és kornyezetalakitasi tevékenység koordinalasa, melynek
célja a lakossag életszinvonalanak ellatasi és kornyezeti viszonyanak javitdsa, a fenntarthat6
telepiilésfejlédés biztositasa. A gazdasagi program 0sszeallitasa mellett fontos feladatot jelent a
kozponti  tdmogatdsok  igénylése, elszamoldsa, az  Onkormdnyzati  intézmények
adatszolgaltatasainak, beszamoloinak ellendrzése. Elkiiloniilt pénzforgalmat és konyvelést végez
a KOH, az Szentlérinci Kistérség Tobbcélu Tarsulasa, valamint az intézmények és a KOH részére.
A munkaltatéi kolcsonok felvételével, ezen kolcsonok jelzdlogjog torlésével kapcsolatos tligyek

11



bonyolitadsaval is az iroda foglalkozik. El6késziti az éves koltségvetésekben jovahagyott
hitelfelvételek kozbeszerzési eljarasat és dontéshozatalat. Az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval
Osszefliggl ligyeket is az osztaly intézi. Az osztaly keretein beliil m{ikodik a Telepiiléstizemeltetési
és Fejlesztési Iroda, amelynek létrehozasat a telepiilések stratégiai céljainak megvalésitasa
indokolja. Feladata a varos egészének jovijére kihatd, tarsadalmi-gazdasagi és kornyezetalakitasi
tevékenység koordindlasa, melynek célja a lakossag életszinvonaldnak ellatdsi és kornyezeti
viszonyanak javitasa, a fenntarthat6 telepiilésfejlédés biztositasa. Telepiilésfejlesztés teriiletén
kiemelt feladata a telepiilésfejlesztési koncepcié az integralt telepiilésfejlesztési stratégia
kialakitdsa, 6nkormdanyzati tulajdont ingatlanok telepitési tanulmanyterveinek kidolgozasa és
ezek alapjan a kiemelt szint{i projektek fejlesztése. Jogszabaly alapjan ellatja a fejlesztési tervek
tarsadalmi partnerségi egyeztetésével és elfogadasaval kapcsolatos feladatokat. Kézremiikodik a
varos és a térség fejlesztési programjainak el6készitésében, valamint ellatja a
teleptilésiizemeltetési feladatokat. Valamint a stop-shop rendszer, kialakitasa és miikodtetése,
amelynek koészonhetden a helyi cégek és befektetdk iigyeinek szakmai alapu kezelése egyetlen
helyen torténik a jovében, levéve a vallalkozasok vallarél a hivatalokkal és hatésagokkal valo
egyeztetés terhét, illetve a varos gazdasagi tarsasagainak szolgaltatasai is elérhet6ek lesznek
egyszersmint.

Képviseld-testiileti munka

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a képvisel6-testiileti munka el6készitése, valamint a folyamatos
jelenlét a Képvisel6-testiilet iilésein. A katasztréfavédelemrdl sz616 torvény veszélyhelyzet idejére
a Képvisel6-testiilet szinte teljes hataskorét a polgarmesterre ruhazza at, sajnos 2020-ban a
koronavirus jarvany mindkét hullama idején sziikség volt a kisegit6 szabaly életbe 1éptetésére, igy
- ahogy jelenleg is - a testiileti munka lehetetlenné valt. Ettd6l fiiggetlentil a 2020-as év rendkiviil
produktivnak mondaté a szabalyoz6 tevékenység terén. 2020-ban 463 képvisel6-testiileti és 317
polgarmesteri tobbségében normativ hatarozat, valamint 84 képvisel6-testiileti és 46
polgarmesteri rendelet szlletett, melyek el6készitése és végrehajtasa
jegyz0i/aljegyz6i/kirendeltségvezetdi, a Hivatal feladat volt; itt szeretném kiemelni a képvisel6-
testiileti referens magasszinti tAmogaté munkajat.

A jogalkotasi munka szinvonalat jol jelzi, hogy a Baranya Megyei Kormanyhivatal Térvényességi-
feliigyeleti Osztalyanak visszajelzései alapjan a dontések egyetlen esetben sem tartalmaztak
jogszabalysért6 rendelkezést.

Hogy csak a legfontosabb rendeleteket emlitsem, rendben megtértént az Onkormanyzat 2020. évi
koltségvetésének elfogadasa, illetve annak veszélyhelyzet miatti mddositasat, a 2019. évi
koltségvetés zard korrekcidja, valamint a zarszamadas elfogadasat. Fontos médositadson esett at a
telepiilési tamogatasokrdl sz616 helyi rendelet, tobb Gj tamogatasi forma keriilt a szabalyozasban
nevesitve, igy az 6vodas-iskolas kortak és az id6sek timogatasa. A szocialis tlizifa tAimogatas helyi
szabdlyait idén is elfogadtak az érintett telepiilési képvisel6-testiiletek. A jarvanyiigyi helyzetben
az Onkorményzat megnovekedett szocialis feladatellatasat is segitendd, illetve a kiilteriileti
lakosok szolgaltatdsokhoz valé hozzaférését javitand6 a polgarmesterek részérdl tobb dontés
szliletett, amelynek végrehajtasa a Hivatal feladata volt.

A civil szervezetek tAmogatasa érdekében jogi, illetve pénziigyi szakmai segitséget nyujtottunk,
figyelemmel a civiltAmogatasok atalakitasara mely alapjan Szentlérincen a mar csak a bejegyzett
szervezetek részesiilhetnek tamogatdsba, ezért segitettik a nem bejegyzett szervezetek
atalakitasat.

A normativ polgadrmesteri hatarozatok ko6zott is akadnak kiemelést érdeml6k. Polgarmesteri
dontések sziilettek a helyi védelmi intézkedések megszervezésével kapcsolatban. Tébb esetben
intézményvezetd6i kinevezéshez volt sziikség 6nkormanyzati hatarozat meghozatalara.

Hat4rozati dontést igényelt a Bursa Hungarica Fels6oktatisi Onkormanyzati Osztondij
Programhoz valé csatlakozas, illetve a benyujtott palyazatok elbirdlasa, valamint az 6vodasok,
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iskoldsok és id6sek pénziigyi tamogatdsa, valamint a vissza nem téritendd civiltamogatasok
nyujtasa.

Kidolgozasra és elfogadasra keriiltek a telepiilések hossza tavu fejlesztési céljait tartalmazg,
2024-ig terjed6 idészakra sz6l6 Gazdasagi programjai. Szentl6rinc Varos Onkormanyzat 2020-
2025. évi kozteriileti és ingatlanfejlesztési koncepciodja, a telepiilés 2020. évi kozteriileti és

s sz

A dokumentumok, illetve az 0sszes itt felsorolt rendelet és hatarozat megtaldlhaté a telepiilés
honlapjan.

A testiileti ill. polgarmesteri dontések nagy szazalékat tette ki a kiilonb6z6 beruhazasok
megvaldsitasdhoz, igy a nemzeti és/vagy Eurdpai Unids forras felhasznalasabdl torténd
tdmogatas-igényléshez, a kivitelez6k kivalasztasdhoz, kozbeszerzések lebonyolitasahoz
sziikséges hatarozatok meghozatala. Polgarmester Ur bevezetdjében kifejtettek szerint a 2020-as
év rendkiviili jelent6ségii mind az elnyert, mind a megvaldsitott beruhazasok szamat, volumenét,
Osszértékét tekintve. Jegyz6ként szamomra is 6romteli kihivas volt a palyazatokkal kapcsolatos
el6készitdi, projektmenedzseri, klasszikus jogi és feliigyeleti munka. Példaként kiemelném, hogy
a folyamatban 1évé ill. év koézben lezarult projektek kapcsan tobb mint 100 szerzddés
szerkesztésében, illetve jogi ellenjegyzésében volt szerencsém kozremiikodni. Bizom benne, hogy
mind a kisebb értékii, mind a tdbb szazmillids nagysagrendi beruhazasok hozzajarulnak hossz
tdvon is a teleplilések fejlédéséhez, illetve a boldog és élhet6 telepiilési statusz
megszilarditasahoz.

Kirendeltségek

Helesfai kirendeltség:

A Helesfai Kirendeltséget az aljegyzd vezeti, a kirendeltségen 2 6 ligyintézé latja el a feladatokat.

A lakossag igényli a személyes ligyintézést, sok esetben sziikséges a segitségnyujtas a kérelmek,
nyomtatvanyok kitoltéséhez. Az tigyfélfogadasra és a hattérfeladatokra forditott id6t nem tiikrozi
az iktatott ligyiratok szama. A feladatok felelgsségteljesek, nagy odafigyelést igényelnek, hisz sok
esetben az ligyfél életmindségét befolyasolhatjadk a dontések. Az tligyfelekhez sok tiirelemre,
megértésre van sziikség. Az ligyfelek a legkiilonboz6bb problémakkal, igényekkel keresik fel a
hivatalt és gyors, hathatds ligyintézést varnak. Igyeksziink megteremteni az tigyfélbarat hivatal
feltételeit.

Onkorményzati hatésagi ligyek koziil legnagyobb szamban a telepiilési tAmogatas jogcimen
benytjtott kérelmek voltak jelen. Elsésorban lakhatési tAmogatas, 1étfenntartas veszélyeztetése,
illetve halaleset kapcsan nyujtottak be kérelmeiket az ligyfelek. A lakhatasi tAmogatas dsszegét
természetben nyujtja az Onkormanyzat, az 4ramszolgaltatéhoz torténd utaldssal. Ennek
koszonhetéen a lakossag szdmara nem halmoz fel dijhatralékot, mindenkinek biztositva van az
ingatlan dramellatasa.

Az énkormanyzatok részt vettek a Bursa Hungarica Oszténdijpalyazatban, az ezzel kapcsolatos
adminisztracio, a dontés el6készités is a hivatali kirendeltség feladata.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény magas iigyszamot képvisel. A foglalkoztatast

helyettesitd tamogatas jogosultjait 90%-ban foglalkoztatjak az O6nkormanyzatok kézmunka
program keretében.
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Hetvehelyi Kirendeltség:

A Hetvehelyi Kirendeltséget osztalyvezetd vezeti, a kirendeltségen 4 f6 ligyintézd latja el a
feladatokat, illetve két szamviteli kollégat részmunkaidében megbizasi jogviszonyban
alkalmaztunk, 2020-ban, a telepiilési dnkormanyzatok kérésére, az agazatot érint§ személyi
valtozasok miatt.

A Hetvehelyi Kirendeltséghez tartozo telepiiléseken a lakossag igényli a személyes ligyintézést, sok
esetben szilikséges a segitségnyijtas a kérelmek, nyomtatvanyok kitoltéséhez. Az tigyfélfogadasra
és a hattérfeladatokra forditott id6t nem tiikrozi az iktatott lgyiratok szdma. A feladatok
felel6sségteljesek, nagy odafigyelést igényelnek, hisz sok esetben az ligyfél életmindségét
befolyasolhatjak a dontések. Az ligyfelekhez sok tiirelemre, megértésre van sziikség. Az iigyfelek
a legkiilonb6z6bb problémakkal, igényekkel keresik fel a hivatalt és gyors, hathatds iligyintézést
varnak. Igyeksziink megteremteni az tigyfélbarat hivatal feltételeit.

Onkorményzati hatésagi tigyek koziil legnagyobb szdmban a telepiilési tAmogatas jogcimen
benytjtott kérelmek voltak jelen. Elsésorban lakhatési tamogatas, 1étfenntartas veszélyeztetése,
illetve halaleset kapcsan nyujtottak be kérelmeiket az ligyfelek. A lakhatasi timogatas 6sszegét
természetben nyujtja az Onkormanyzat, az 4ramszolgaltatéhoz torténd utaldssal. Ennek
koszonhet6en a lakossag szdmara nem halmoz fel dijhatralékot, mindenkinek biztositva van az
ingatlan dramellatasa.

Az énkorméanyzatok részt vettek a Bursa Hungarica Oszténdijpalyazatban, az ezzel kapcsolatos
adminisztracio, a dontés el6készités is a hivatali kirendeltség feladata.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény magas iigyszamot képvisel. A foglalkoztatast
helyettesitd tamogatas jogosultjait 90%-ban foglalkoztatjadk az O6nkormanyzatok kézmunka
program keretében.

A kereskedelmi igazgatds terén miikodési engedélyeket, bejelentés koteles kereskedelmi
tevékenységrol szol6 igazolasokat adunk Kki.

Birtokvédelmi ligyek rendkiviil koriiltekint6 ligyintézést igényelnek.
Az 6voda fenntartdja a Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin telepiilések tarsulasa.

Hetvehely Kozség Onkormanyzata Idések Klubjat miikédtet 30 fével. Az intézmény biztositja az
id6sek nappali ellatasa mellett az étkeztetést.

Hetvehely és Szentkatalin telepiiléseken jol miikodik a falugondnoki szolgalat. Mindkét kozségben
ellendrizte a Kormanyhivatal a szolgaltatas miikodtetését, melynek soran mindent rendben talalt.
Mindharom telepiilés mikodteti a koztemetét, melyet lehet6ségeihez mérten fejleszt.
Hetvehelyen a tobbfunkcids Szolgaltatéhdzban miikédik a konyha az étteremmel, szallas
lehet6séggel, konferenciateremmel, id6sek klubjaval, védéndi szolgalattal, internet hozzaféréssel.
Hetvehelyen a sportlétesitmény tobb funkciét tolt be, helyet biztosit a nagyobb rendezvények
megtartasara, valamint sportolasi lehet6séget biztosit minden korosztaly szdmara. Az egészséges
életmod fenntartdsara létrehozott konditerem mindenki szdmdara ingyenesen biztositott. A
kozséghez tartozik a népi épitészeti értékkel biré Kan telepiilésrész, mely orszagos hirt.

Az intézményekkel kapcsolatos elszamolasok, ellendrzések, hatdsagi tligyek intézését a hivatal

latja el. Civil szervezetek szamara a miikodéstik soran felmeriilé feladatok ellatasahoz a hivatal
segitséget nyujt.
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Tovabbi feladat a kiilonb6z6 rendszerességgel esedékes statisztikai célu adatszolgaltatds a
Kozponti Statisztikai Hivatal, illetve a Kormanyhivatal részére.

Rendszeresen figyelemmel kell kisérni az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar adattartalmat,
illetve rogziteni kell az adatvaltozasok tényét. A kiilonb6z6 levelez6 rendszereken naponta tobb
alkalommal nyomon koévetjiik az lizenetek, informaciok megjelenését.

A lakcimnyilvantartas is a hivatal feladata. Telepiiléseinken jelentés a tartézkodasi hellyel
rendelkezdk szdma. A harom teleptilésre vonatkozé ligyek iktatasi, postazasi, hirdetmények
kozzétételi feladatait is ellatjuk. Az anyakonyvvezetés az elektronikus anyakonyvvel torténik. A
rendszer bonyolult, ami az ligyintézést neheziti. A helyi anyakonyvi eseményeket helyben kell
feldolgozni. Az anyakdnyvvezet6 kozremiikodik eskiivéi szertartasok lebonyolitdsaban is.

A HIVATAL EMBERIEROFORRAS GAZDALKODASA

A hivatalra harulé feladatok végrehajtasahoz rendelkezésre 4ll6 human er&forrasrol:
koztisztvisel6krél, tligykezel6krdl és fizikai alkalmazottakrdl szélé értékelést nem lehet
kovetkezetesen elvégezni masként csak gy, ha a valtozasok tendenciajat is vizsgaljuk.

A Szentlérinci Kéz6s Onkormanyzati Hivatalban engedélyezett létszama jelenleg 50 f6, amely a
teljes szektor (dnkormanyzat-hivatal) 2019. januari 1étszamhoz képest 1 f6 emelkedést jelentett,
(megjegyzem, hogy a tényleges létszdm az idGszakban soha nem érte el az engedélyezett
létszamot) a Szentl6rinci Hivatal egységben dolgozok tekintetében.

Létszam megoszlasa (tényleges 2020. atlag)

35%

14% ~ 86% 51%

OKirendeltségek O Pénziigy, adoligy [lgazgatas, egyéb

¢ A pénziigy adoiigy a telepiilésiizemeltetést is tartalmazza.

Alétszamemelés indoka, részben a Bels§ ellendrzés altal a kirendeltségek pénziigyi feladatellatasa
kapcsan feltart problémak, az ASP rendszer bevezetésébdl, valamint a feladat ellatasban (pl.
bérlakasok, étkeztetés, palyazatok) jelentkezd tobblet igények indokoltak. Altalanos probléma, az
agazatban, hogy tobb tertileten pl. konyvelés rendkiviil nehéz a tapasztalt szakember utanp6tlas
biztositasa, ezért a kollégdk munkakoriilményeinek szakmai és anyagi megbecsiilésének
biztositdsaval képzésekkel, szakmai képzési és gyakorlati hely, valamint didk munka
biztositasaval prébaljuk vonzéva tenni a fiatalok szdmara magunkat, valamint Szentlérinc Varos
Onkormanyzat Esélyotthon palyazatanak keretébdl lehetdség van tAmogatast biztositani a fiatal
kollégaknak. Eredménynek tartjuk, hogy a kordbban személyi allomanyban tapasztalhatd
fluktuacié csokkent, igy viszonylag stabil személyi 6sszetétellel dolgozhatunk 2018. 6ta. A hivatal
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latja el az 6nkormdanyzati intézmények és a kozfoglalkoztatottak, vagyis tobb mint 300 dolgozd
munkaligyi feladatait.

A Szentlérinci K6zos Onkormanyzati KOH-ban dolgozok engedélyezett szama: 50 f6.

Ebbdl a 1étszambdl:
a) Szentl6rincen dolgozdék engedélyezett szama: 44 f6 (36 koztisztviseld, /amibdl 2 f6
koztertiletfeliigyel§/, 8 {6 a fizikai dllomany)
b) Hetvehelyi Kirendeltségen dolgozdk engedélyezett szama: 4 f6.
c) Helesfai Kirendeltségen dolgozo kozszolgalati tisztvisel6k engedélyezett szama: 2 6.
d) Munka Térvénykényve hatalya ala tartozé6 KOH-ban dolgozok szama: 6 f6.
e) kozalkalmazottak: 2 f6
f) koztisztviselok: 42 {6 (amibdl a kozteriiletfeliigyel6k szama 2 £6)

Ugyiratforgalmi adatok
2017-ben 3137,2018-ban 8 382 f6szamon iktatott ligyirat keletkezett a hivatalban, mig 2019-ben

mar 16 632, 2020-ban pedig 12 952 iktatott ligy volt, ami nem tartalmazza a pénziigyi tételeket,
(tébb mint 239.000 fékonyvi tétel).

Ugyforgalmi adatok, leterheltségi mutaté
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Az ligyek szama 2017-hez képest tobb mint négyszeresére nétek, egyrészt az 0j feladatok atvétele
(bérlakas tligyintézés, étkezési dijak beszedése behajtasa, palyazatok koriili tigyintézés stb.), az
ellendrzési rendszer hatékonyabba valasa és az eddig is megfelel6 iratkezelési és ligykezelési
fegyelem pontosabba valasa okan. meg kell jegyezniink, hogy az atlagos terhelés a szentl6rinci
egységben nagyobb, mint a kirendeltségeken. Tény, hogy az ligyszamok 2019 évhez képest 2020-
ban 23%-os csokkenést mutatnak, azonban ennek objektiv oka a pandémia, ami a személyes
ligyintézés visszaszolitasa miatt jelentds csokkenést hozott, masrészrél 2019. valasztasi év volt,
ami szintén emelte az ligyszamokat. Az ligyintézdkre a teljes hivatal tekintetében atlagosan 200
ligy jut Szentl6rincen 316 {ligy keriilt iktatasra iligyintéz6ként, amit arnyal, hogy a 1étszamba a
létszamkeretet és nem a tényleges koztisztviseldi létszamot vettiik figyelembe, amibe a konyviteli
dolgozok is beletartoznak, akik produktuma a konyvelési tételszamban jelenik meg. A hivatali
munka mindségét mutatja, hogy a jelentds ligyszam ellenére a 2018. évben 2 db, a 2019. évben 1
db volt, 2020-ban pedig nem volt eredményesen fellebbezett ligy, a rendelkezésre all6 adatok
alapjan. A hivatal a 2018-2020. évben folyamatosan emelked6 szamu kijel6lést kap a Baranya
Megyei Kormdanyhivataltél, amely egyrészt jelzi a hivatalba vetett bizalmat, masrészt noveli a
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terheinket. A hivatalra komoly terhet ré a palyazatok el6készitésében, megvaldsitasa, a palyazatok
preciz pénziigyi elszdmolasa.

Ugyiratok szama Sze]illz})(’)fi:inc Helesfa | Hetvehely | Ugyintézékre juté iigyiratok szama
2017 3173 NA NA NA 75,5
2018 8382 NA NA NA 190
2019 16632 14979 472 1188 220
2020 12952 11376 456 1120 200

A Hivatal a terhek ndvekedése ellenére, -az egy tigyintézdre juté iigyek szdma 75,5-200-ra
emelkedett 2017-2020 kézott- a 2018-2020. évben torvényességi felhivast a képviselS-testiileti,
tarsulasi és nemzetiségi 6nkormanyzati jegyz6konyvek megkiildési hataridejének elmulasztasa
miatt nem kapott.

A 2019-es euro6pai parlamenti valasztasok lebonyolitasaban val6 részvételiinket a Baranya
Megyei Teriileti Valasztasi Iroda dicséretre méltonak talalta. A Hivatalt a Magyar Allamkincstar a
,jo adatszolgaltatok” kozott tartja nyilvan, amely a hataridék és a munka pontossagat jelzik.
Szentl6rinc Varos Képvisel§-testiilete 2019-ben és 2020-ban is kozszolgalati dijban részesitette a
hivatal egy-egy dolgozoéjat.

HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK TEVEKENYSEGE
1. Jegyz6i Referatira
TITKARSAG

A hivatal adminisztracids feladatait egy (1) f6vel, az aldbbiak szerint latta el 2020. évben:

— A polgarmesteri és alpolgdrmesteri feladatkorokkel osszefiiggd tligyviteli és
adminisztrativ feladatok ellatasa.

— A varosvezetés (polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzd, aljegyz4) protokolljanak
egyeztetése, el6készitése, szervezése.

— Segiti jegyz06-aljegyz6 adminisztracids és szervezési feladatait.

— A polgarmester feladatkoréhez és egyéb megbizatasahoz kapcsol6dé ligyintézés.

— Alakossagtdl beérkezd javaslatok, problémak 6sszegzése, az altalanosithaté tapasztalatok
alapjan megoldasi alternativak kidolgozasa.

— Egylttmiikodés a megye azon szervezeteivel, amelyek eur6pai integracids feladatokat is
végeznek.

— A Tarsulasokkal osszefiiggo tigyviteli és adminisztracios feladatainak ellatasa.

— Postazas és a sokszorositas.

Irattdr

A hivatal irattaranak kialakitasa érdekében a korabbi évekbdl elmaradt iratok selejtezése kortili
feladatok tobblet feladata is ellatasra keriilt. Az iratok atfogé selejtezésére és rendezésére tobb
mint tiz éve nem kertlt sor, ezért az 0j irattar kialakitdsa miatt is el kellett végezni a selejtezési
munkakat, amelybe az adminisztraciés kolléga mellett a hagyatéki ligyintéz6 és a Telepiilés
fejlesztési és Uzemeltetési Csoport is bekapcsolddott. A selejtezéssel tobb mint tiz (10) tonna irat
keriilt megsemmisitésre.
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— A keretein beliil miikodteti a kozponti irattar és a teljes postaforgalmat. Ellatja a kdzponti
iktatassal, irattarazassal, selejtezéssel és a maradand6 értékli iratok elhelyezésével
kapcsolatos feladatokat.

— Gondoskodik az iratkezelési szabalyzat és annak mellékletét képezd irattari terv
elkészitésérol és évenkénti feliilvizsgalatarol. Ennek érdekében folyamatosan egyeztet a
véleményez6 Magyar Nemzeti Levéltar Baranya Megyei Levéltaraval és az azt jovahagyo
Baranya Megyei Kormany Hivatallal.

— Gondoskodik az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasardl, az irattari tervek és
iratkezelési el6irasok folyamatos dsszhangjarél az alkalmazott informatikai eszk6zok és
eljarasok, valamint az iratok szakszer( és biztonsidgos megdrzésére alkalmas irattar
kialakitasardl és miikodtetésérol.

— Az ASP-iratkezel6 Kkeretrendszerben részt vesz az elektronikus iratok ellenorzése,
betanitasa, keretrendszer tovabb fejlesztésében.

Egyéb feladatok

— A Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztallyal egyeztetve végzi az onkormanyzat és
intézményei, valamint a KOH irodaszer, takaritdszer beszerzéseit.
— Segitette az atszervezésig a Humanpolitikai [roda jogi feladatainak ellatasat.
— Kezeli a KOH hirdet6tablajat, intézi a hirdetményekkel kapcsolatos jegyz6i feladatokat.
— Gondnoki feladatokat keretében végzi, szervezi ellendrzi:
o aKOH épiiletek 6rzés-védelmét;
o aportaszolgalatot és
o atelefonkézpont kezelését;
o atakaritast.
— Részt vett az 6nkormanyzati rendezvények, eskiivok, fogadasok technikai el6készitése.
— Végezte az atszervezésig a jegyz6i hatdskorbe tartozo, term6fold el6vasarlassal és
el6haszonbérlettel kapcsolatos feladatokat.

A portaszolgalat ellatasaba a kozteriiletfelligyel 6k is bekapcsolddtak, sziikség szerint.
Képvisel6-testiileti referens

— Jegyz6t aljegyz6t segitve:

- Részt wvett Szentlérinc, Kacséta, és Csonkamindszent 6nkormdanyzatok
miikddésével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban.

- Gondoskodott a testiilet és a bizottsag iilésének el6készitésérol, az elGterjesztések
megfelel6 példanyszdmban torténd elkészitésérél, a meghivok és az
el6terjesztések expedidlasardl, az egyes napirendi pontokhoz meghivottak
jegyzékének  Osszeallitasardl, meghivasar6l, a meghivonak és az
eloterjesztéseknek a varos teriiletén miikodé tomegkommunikaciés média
részére torténd megkiildéséral.

- Kezelte a vagyonnyilatkozatokat.

- Ellatta a KOH koztisztvisel8inek, iigykezelinek alapvizsgara, szakvizsgara torténd
felkészitését, szervezi a szakképzésiiket, tovabbképzésiiket, és a kozigazgatasi
vezetbképzést.

- El6készitette és bonyolitotta a teljesitménykovetelmények megallapitasat és a
teljesitményértékelések adminisztrativ feladatait.

— Feladatat képezte a kozszolgalati tisztvisel6krél szoldé 2011. évi CXCIX. torvény szerinti
éves szakmai munkaértékelések el6készitése, adminisztrativ lebonyolitasa.

— Kozremiikodott a Hetvehelyi Roma Nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k valasztasaval
kapcsolatos feladat- és hataskoreinek ellatasaban.

— Segitette a nemzeti és a varosi 6nkormdanyzati rendezvények lebonyolitasat.
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— Ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben
(tovabbiakban: Motv.), a nemzeti kdéznevelésrél szoléo 2011. évi CXC. torvényben
(tovabbiakban: Nkt.) és egyéb jogszabalyokban meghatarozott ifjusagpolitikaval

kapcsolatosan eldirt onkormanyzati - kozigazgatasi feladatokat:

— A Pandémia miatt bar korlatozott mértékben, de el6készitette és koordinalta a varosi

kulturalis nagyrendezvényeit az allami — és nemzeti tinnepek varosi megemlékezéseit.
— Részt vesz a Zenél a Varoshaza, a Borbaratok éjszakaja, valamint a Lobby Party és az
— Segitette az 6nkormanyzatok és a KOH kommunikaciéjanak szervezését
— Kapcsolatot tartott, és folyamatosan egytittmiikodott a helyi civil szervezetekkel.

— Szervezte az Onkormdanyzat és a civil szervezetek kozotti rendszeres és hatékony

kommunikaciot. El6készitette a Képvisel-testiilet elé a
elGterjesztéseket. Segitette az 6nkormanyzati timogatasra vonatkozo palyazat kiirasat.
— A tamogatasi szerz6déseket alairdsra el6késziti.

A Képvisel6-testiileti referens kiemelt feladata volt 2020-ban Kacséta és Csonkamindszent
onkormdanyzati lgyeinek vitele, a polgarmesterek munkajanak segitése, a hivatali munka
koordinalasa. Meghatarozé szerepe volt, a jarvanyligyi védekezésben, a védGeszkozok

beszerzésében és a védekezés megszervezésében.

HUMANPOITIKAI KABINET

A feladatot a Jegyz6i Referatura Humanpolitikai Kabinet latja el. A kozszolgalati tisztvisel6i
statuszban lev két (2) f6 humanpolitikai el6adé haromszazegy (301) {6 intézményi dolgozo
személyi anyagat kezeli, illetve a kozfoglalkoztatds munkaiigyeinek ellatasat végzik. A teriilet
nehézsége a jogviszonyok sokszinilisége. Osszehasonlitasként az dnkormanyzati gazdalkodasi
rendszeren belill a gazdasagi szervezeteknél ennél nagysagrendekkel alacsonyabb az

ligyeket érintd

ugyintézokre jutd személyi allomany, és foglalkoztatasi szerkezet is joval egyszer(bb.

INTEZMENYI LETSZAMADATOK 2020. december 31.

Intézmény Engedélyezett 1étszam Létszam 2020.
december 31-
én

Szentlérinci Ko6zés Onkormanyzati 50 49

Hivatal

Szentlérinc Onkormanyzat 11 11
Kozfoglalkoztatas 43 43

Csonkamindszent Onkormanyzat 7 7
Kozfoglalkoztatas 6 6

Helesfa Onkormanyzat 4 3
Kozfoglalkoztatas 6 5

Kacséta Onkormanyzat 6 6
Ko6zfoglalkoztatas 2 2

Hetvehely Onkormanyzat 3 2
Kozfoglalkoztatas 15 15

Okorvélgy Onkormanyzat 1 1
Kozfoglalkoztatas 5 5

Szentkatalin Onkormanyzat 1 1
Ko6zfoglalkoztatas 9 9

Szocialis Szolgaltaté Hetvehely 7 5

19




Hetvehelyi Ovoda 3 3
Miivel6dési Kézpont | 4 4
Miivel6dési Kozpont, Kényvtar és | Konyha 13 12
Konyha Szentlérinc: Konyvtar 2 2
Idéskoruak tartés | 13 12
bentlakasos Otthona
Csalad és |5 5
Gyermekjoéléti
Szolgalat
Szocialis Szolgaltaté Kozpont Csalad és | 5 5
Gyermekjoléti
Kozpont
Demens betegek | 3 3
bentlakdsos ellatas
Hazi segitségnyujtds | 11 11
Id6sek nappali | 2 2
ellatasa
Szentlérinc Kistérségi Ovoda és | Szentlérinc 37 37
Bolcsdde Tagévodak 30 30

A Hivatal Humanpolitikai Kabinetje latja el, a hivatal, illetve - a munkamegosztas és a
felel6sségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodasok szerint - a hozza rendelt Csonkamindszent
Kozség Onkormanyzata, Kacséta Kézségi Onkormanyzat, Helesfa Koézség Onkormanyzata,
Hetvehely Kézség Onkormanyzata, Okorvolgy Kozség Onkormdanyzata, Szentkatalin Kozség
Onkormanyzata, Szentlérinci Roma Onkormanyzat, Szentlérinci Horvath Onkormanyzat,
Szentlérinci Német Onkormdnyzat, Hetvehely Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Hetvehely
Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Szentlérinci Kistérségi To6bbcéli Onkormanyzati Tarsulas,
Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds, Szocialis Szolgaltaté Kozpont, Miiveldési Kozpont,
Konyvtar és Konyha, Szentlérinc, Hetvehelyi Ovoda, Hetvehelyi Szocialis Szolgaltaté Kézpont és
Konyhdja, koltségvetési szervek személyzeti anyagait. folyamatosan vezetjiik a kozszolgalati
nyilvantartasokat, a jogszabalyban meghatarozott szervek részére folyamatos adatszolgaltatast
nyujtunk. A hivatal kézremiikodik a jegyz6 és a polgarmester munkaltatéi jogkorében kiadott
intézkedések el6készitésében és végrehajtasaban. Az elmult évben is az ligyintézés szinvonaldnak
emelése céljabdl tobb hivatali dolgozé tovabbképzésen vett részt, illetve minden évben két
alkalommal elvégezziik a teljesitményértékelésiiket.

Ugyszam

KOHI
28%

Kilsé szervezetek
72%

KOHI Kiils6 szervezetek
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Munkaiigyi feladatok a kézfoglalkoztatds kapcsdn:

Programok megtervezése, igények felmérése

Kérelmek kidolgozasa és benyujtasa

Orvosi szakvéleményezéshez sziikséges ligyintézés

Alkalmazasi iratok elkészitése, személyi anyagok vezetése, munkakori leirdsok és a
Munka térvénykonyve szerinti tajékoztatasok elkészitése

Biztositotti adatszolgaltatas bejelentése

Munkaltatoi igazolasok kiallitasa

Jogviszony megsziintet iratok elkészitése, Magyar Allamkincstar 4ltal kiallitott
dokumentumok postazasa

Tavollétek jelentése bérszamfejtéshez az e célra szolgal6é programon keresztiil
Bérjegyzékek nyilvantartasa, tajékoztatas

Segiti az igényelt tAmogatasok pénziigyi elszamolasat

Tertiletileg illetékes foglalkoztatasi osztdllyal valé allandé folyamatos jellegii
kapcsolattartas

Statisztikai adatszolgaltatasok, beszamolok elkészitése

Havi elérehaladasi jelentések elkészitése

Adoéelszamolaskor sziikséges ligyintézés

- Allandé kapcsolattartas a munkairanyitéval

Kozérdekii munkabiintetések kapcsdn elldtott feladatok:

Bir6sagi altal kiszabott kozérdekdi munkabiintetések, valamint a Szabalysértési
Hat6sag altal szabalysértés miatt atvaltoztatott kozérdekii munkak iigyvitele.
Elitéltek jelentkezésekor jegyzékonyv felvétele, tdjékoztatdsa a munkavégzés
feltételeirdl, szabalyairdl, helyérol

Munkafelligyel6vel kapcsolattartas (Szentlérinci Kozlizemi NKft.)

helyszini ellen6rzéskor adatszolgaltatas.

< .| VALASZTOT
) Szentlérinci Kozos KT | K] | M (mugigfzerz KZ M%P;?IZ T )
Onkormanyzati Hivatal V.| T.|T gy F. TISZTSEGVI
0dés) JGV. SELO
jogviszony létesités 12| 2 | 5 - - 1 -
10

Médositas 2 - 13 - - - -

megsziintetés 12 - - 2 -

munkakori leiras 5312 |5 - - 1 -

teljesitmény kév.meghatarozas | 82 - - - -

teljesitmény értékelés 41 - - - -

képzés 38 - - - -
Szentl6rinc Varos

Onkormanyzat
jogviszony létesités - - |15 45 83 11 3
Médositas - - 114 - 12 14

megsziintetés - 12 ]31 45 70 11 3

munkakori leiras - 15 45 83 - -

teljesitmény kév.meghatarozas | - - |- - - - -

teljesitmény értékelés - - |- - - - -

képzés - - |- - - -
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Kacséta Kozség
Onkormanyzat

jogviszony létesités

16

Moédositas

megsziintetés

16

munkakori leiras

16

teljesitmény kév.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Csonkamindszent Kozség
Onkormanyzat

jogviszony létesités

Modositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kdov.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Helesfa K6zség Onkormanyzat

jogviszony létesités

Moédositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kdv.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Hetvehely Kozség
Onkormanyzat

jogviszony létesités

Modositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kév.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Okkorvolgy Kozség
Onkormanyzat

jogviszony létesités

Moédositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kov. meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Szentkatalin Kozség
Onkormanyzat

jogviszony létesités

Modositas

megsziintetés




munkakori leiras

teljesitmény kov. meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Szentlérinc Miiv. Konyvt. és
Konyha

jogviszony létesités

Modositas

megszlintetés

munkakori leiras

teljesitmény kév. meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Szentldrinc Szoc. Szolg. Kp.

jogviszony létesités

Moédositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kdv.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Szentlérinc Kistérségi Ovoda
és Bolcs6de

jogviszony létesités

Modositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kov.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Hetvehely Ovoda

jogviszony létesités

Moédositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kdv.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Hetvehely Szocialis Kp.

jogviszony létesités

Modositas

megsziintetés

munkakori leiras

teljesitmény kév.meghatarozas

teljesitmény értékelés

képzés

Hetvehely Roma Nemz. Onk.

jogviszony létesités
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Mddositas - - - - - -
megsziintetés - - | - - - - 3
munkakori leiras - - | - - - - -
teljesitmény kov.meghatdrozds | - - |- - - - -
teljesitmény értékelés - - | - - - - -
képzés - -] - - - - -

Valtozasok a hivatal létszamdban 2020. évben

A humaneréforras rendszere, mint egyike a miikodés feltételi tényezdinek, kitlintetett szerepet
jatszik. Minden mas eréforras ezen keresztiil, az emberek altal értelmezddik és hasznosul. Az
onkormdanyzati miikodés esetében az emberi erdforrasrdl tehat kétféle megkozelitésben
beszélhetiink:
— sziikebb és hagyomdanyos értelemben az 6nkormdanyzati/kozigazgatasi szervezet(ek)
személyi dllomanyarol,
— tagabb és modern értelemben pedig az 6nkormdanyzati szereplék teljes ,emberanyagardél”,
a helyi kozigazgatasi emberi er6forrasroél, annak minéségérol.

A hivatal tekintetében 2020-ban a legfontosabb véltozas, hogy a Szentlérinc Onkormanyzat
kozvetlen foglalkoztatotti 1étszamdabol a fizikai dolgozdéi dllomany (pl.: karbantarto, sofér,
takarit6) a hivatalhoz (Szentlérinci Székhelyhivatal) kertilt atcsoportositadsra, valamint a
Teleptilésiizemeltetési és Fejlesztési Iroda tekintetében egy irodavezetével béviilt a
menedzsment, igy az engedélyezett 1étszam 50 f6re modosult a tényleges allomany pedig 2020.
december 31-én 49 f6 volt.

Az 0j szervezeti felépités miatt a dolgozék munkakoéri leirdsai atdolgozasra megujitasra
pontositasra keriiltek.

A jegyz6 2020 ota szakmai tandcsadoéi, szakmai fétandcsadoi cimet adomanyozhat a kiilon
jogszabalyban meghatarozott feltételek szerinti koztisztvisel6nek. 2020-ban cimadomanyozasra
nem Kkertilt sor.

Koz6s Onkormanyzati Hivatal és Szentlérinc Varos Onkormanyzat munkatarsai
részére 2020. évben Kifizetett személyi jellegii juttatasok

Munkabér 144 698 906
Utikoltség 1410990
Kiklldetés 898 908
Megbizasi dij (anyakdnyvvezet6k hétvégi dijazasa) 306 243
Helyettesitési dij 1457959
Tuléra 1670194
Foglalkoztatottak jutaléka 240 000
Célfeladat 335595
Valasztas 216 000
TOP 1.4.1-16 171 860
TOP1.1.1-16 102 460
TOP 2.1.2-16 678 741
Esély otthon 2151364
Humanreaktor 3022100
Humadnreaktor - kikildetés 64 257
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Interreg 550 500
Esélyotthon-Oszténz6 tamogatas 7 304 000
Szemiiveg koltségtérités 93375
Jubileumi jutalom 1325600
Cafatéira -SZEP kartya 6 698 213
Cafatéira -kp. 294 225
Cafatéira -Onkéntes nyugdijpénztar 126 316

173 817 806

Informatikai Kabinet tevékenysége

Feladatkérébe tartozik a KOH és az onkormanyzat intézményei informatikai halézatanak
miikodtetése, telepiilések és a KOH-i portal fejlesztése, iizemeltetése. A varost és az
intézményeket érint6 informatikai iigyekben a szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

Az ASP Kkeretrendszer rendszergazdai feladatainak ellatasa ligykorok, szervezeti valtozasok
atvezetése, elektronikus iratok ellenérzése, betanitasa, keretrendszer tovabb fejlesztésében vald

kozremiikodés.

Miikodteti a KOH az 6nkormanyzatok és az intézmények informatikai- és telekommunikaciés

rendszereit.

Napi feladatok, tevékenység

— Figyelemmel kisérte az 6nkormanyzatnal az intézményeknél és a KOH-nal az informatika

teriiletén megjelend és hatalyos jogszabalyok végrehajtasat.

El6készitette, véleményezte az informatikai szakteriilethez kapcsol6dé onkormanyzati
rendelet-tervezeteket.

El6késziti vagy véleményezi az 6nkormanyzat és a KOH altal javasolt stratégiai jellegii
informatikai fejlesztési javaslatokat.

El6késziti vagy véleményezi az 6nkormanyzat és a KOH altal javasolt stratégiai jellegii
beadand6 informatikai palyazatok tervezetét.

Feliigyeli az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rogzitett feladatokat, tovabba
gondoskodik az oOnkormanyzati titokvédelem és személyiségi jogokat érint6
adatvédelemrol.

Javaslatot ad a KOH az onkormdanyzatok és az intézmények informatikai- és
telekommunikacids rendszerének tovabbfejlesztésére.

Kidolgozza és folyamatosan karbantartja a KOH informatikai tizemeltetési szabalyzatat.
Gondoskodik a KOH az énkormanyzatok és az intézmények informatikai halézatanak
folyamatos miikodésérol, mikodtetésérol.

Gondoskodik az informatikai rendszer hal6zatos adatdllomanyainak folyamatos
mentésérol, virusvédelmérol.

Az adatvédelmi szabalyzatban elSirt és rea vonatkozo kritériumokat betartja és betartatja.
El6késziti az informatikai fejlesztés és az lizemeltetés soran felmeriilé szamitastechnikai
eszkozok és szoftverek beszerzésére vonatkozé dontéseket, majd elvégzi ezek
beszerzését.

A KOH belsé miikodéséhez sziikséges kisebb szoftverfejlesztési feladatokat elvégzi, kiilon
jegyz0i utasitas alapjan.

Ellitja a KOH az 6nkormdanyzatok és az intézmények informatikai alkalmazasainak
rendszerszervez6i, rendszergazdai teenddit, javaslatot ad azok tovabbfejlesztésére.
Koordinaciét végez a szakrendszereket fejleszté cégek kozott a szakfeladatok
integralhatésaganak novelése érdekében.

Ellitia a KOH az o6nkormanyzatok és az intézmények dolgozdinak informatikai
alapképzését, valamint az egyedi szakmai alkalmazasok bevezetésével kapcsolatos
képzési teenddket.
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— Folyamatos szakmai kapcsolatot kezdeményez és tart az 6nkormanyzati intézményekkel.

— Koordindlja az interneten torténd megjelenéshez sziikséges szolgaltatasi-, adat- és
informaciégyfijtési feladatokat.

— Ellatja az orszaggylilési, valamint a helyi és nemzetiségi 6nkormdanyzati valasztasokkal
kapcsolatos informatikai feladatokat.

— Kezeli, fejleszti, rendszergazdai feladatokat lat el, a KOH, az 6nkorméanyzat és az
intézmények weblapjai egyéb informatikai kommunikaciés csatorndi tekintetében.
Tovabbi feladat volt 2020-ban a Varos honlapjara, valamint facebook oldalara térténd
informacidk feltoltése, honlap karbantartdsa, a halézat mikodésének folyamatos
feliigyelete, szerver karbantartds annak megfelel6 mikodtetése, kollégdk adatainak
rendszeres biztonsagi mentésének biztositasa.

— Végzi az ASP keretrendszerben az elektronikus iratok ellendrzését, a rendszer hasznalat
betanitasat, részt vessz a keretrendszer tovabb fejlesztésében.

— Az iktaté Kkeretrendszer rendszergazdai feladatainak ellatasa tligykorok, szervezeti
valtozasok atvezetése, elektronikus iratok ellendrzése, betanitisa, keretrendszer tovabb
fejlesztésében val6 kozremiikodés.

— Avreferenssel végzi az elektronikus alairasi jogosultsagok karbantartasat.

— Kezelte a KOH telefonos flottajanak iigyeit.

— Részt vett és szervezte a telepiilési telekommunikacids halozat intelligens telepiilési
rendszer kialakitasat célzo targyalasokat.

— A hivatalban dolgoz6 kollégak munkaljanak segitése informatikai teriileten, mint példaul
az asp- iratkezel6ben torténé segédkezések, valamint a tovabbi asp- szakrendszerekben
torténd segédkezés a szakrendszerekhez tartozd kollégaknak, office alkalmazasokban
torténd segitség nyujtas, mint példaul word, office.

— Ellatta a kirendeltségekhez, valamint az intézményeinkhez tartoz6 kollégak informatikai
segitését, ide tartozok az asp-s rendszerben torténd segités, de ide tartozik szintén a
konyhdan 1év§ étkezési program karbantartasa mellyel 2-3 havonta van valami probléma.

— Foldes kifiiggesztések folyamatos feltdltése tortént az ANYK-nevezetli programmal.
Cégkapun 1év§ adatok folyamatos letoltése.

— Nyomtatdk miikodésének folyamatos biztositasa, (sziikség szerint szervizmunkak jelzése
a nyomtatékat bérelt cég felé) az olyan nyomtat6é hibak megoldasa melyeket mi is meg
tudunk oldani, valamint nem jar garanciavesztéssel. Nyomtatokhoz tartozé tonerek
biztositdsa sziikség szerint rendelése tortént a Hivatal nyomtatdihoz, valamint az
intézményeinkhez tartozé nyomtatokhoz. Bérelt nyomtatdink nyomtatd allasanak
folyamatos eljuttatasa tortént havi rendszerességgel.

— KSH Jelentések kiildése.

Kiemelt feladatok 2020-ban

— Az (j asp-s tanusitvanyok beallitdsa a hivatalban, valamint az intézményeinkben dolgozo
kollégaknak.

— Intézmény vezet6k elektronikus alairasahoz tartozé token intézése.
— Hivatal kamera rendszeréhez torténo arajanlatok kérése, valamint kamerak beszerzése.

— Hetvehelyi Roma nemzetiségi id6kozi valasztasanak el6készitése lebonyolitasa
a. Valasztasi kérelmek feldolgozasa.

— Kommunalis adé nyomtatvanyok bedllitdsa az ASP-rendszerben.

— Kiméra rendszeratallas feladatainak kezelése.

— Kozadatkezel6rendszerhez valo csatlakozas informatikai feladatainak ellatasa.

— Konyvtari honlap kialakitasa, kezelése.

— Epitészeti kivitelezés koltségvetési program beszerzési eljarasanak lebonyolitasa.
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— A Szocidlis Kozpontban az id6sek és a csaladtagok kozotti internet alapti kommunikacids
rendszer kiépitése.
— Informatikai eszk6z6k id6szakos leltarozasi feladata.
— Uj onkormanyzati weblap kialakitasa.
— ASP-be bevezetésre keriilé e-postakonyvi rendszer bevezetésével kapcsolatos feladatok
ellatasa
a. Hivatal informatikai szint{ 6ssze kottetése az ASP és a posta rendszerével.)
b. oktatasi feladatokaz e-postakonyv hasznalatarol
c. Az ASP-t nem hasznalé intézményeinknél mas rendszeren torténd e-posta
hasznalat kiépitése.

— Kozadattar kialakitasa, feltoltése

— Templom tér 5- és 8. kozotti koltoztetés (gépek atvitele az egyik épiiletbdl a masikba,
fénymasolok mozgatasa szintén, Uj halézati kabelek, telefon kabelek bekotése, régiek
cseréje, butorok mozgatasa (tobb hénapos feladat volt)

— GPS rendszerek beszerzése, kezelése, beallitasa.

— Kialakult COVID helyzet végett az arra alkalmas laptopok felkészitése wrbkonfis
targyalasokra, valamint targyalasok folyamatos beallitasa a vezet6k laptopjan.

— Csaladsegitdsoknél telefon kdbelrendszer atépitése.

— GDPR jogi megfeleléség biztositasa az adatvédelmi tisztvisel6vel és az informacié
biztonsagi szakértdvel.

— A Hivatal informatikai gépparkjanak megujitdsa program keretében Uj informatikai gépek
beszerzése, munkaallomasok kialakitasa.

— Uj szerver beszerzése, telepitése, beallitasok megkezdése felhasznalék beéllitasanak meg
kezdése az 1Uj szerveren, jogok kiadasa. Adatok mentése meghajtok konfiguralasa
folyamatban van.

— Térinformatikai rendszer beszerzésének megkezdése.
Informaciobiztonsagi Szakérto

Az Informaciébiztonsagi Szakértd feladat ellatasat megbizasi jogviszonyban teljesitette.

Feladata: Az informaciobiztonsagi kockazatok feltarasa, elemzése, és javaslattétel a kezelésiikre.
Informaciobiztonsaggal kapcsolatos, a bels6é szabdlyzatokbdl, és jogszabalyokbdl fakadd
kovetelmények teljesiilésének (megfelel6ség) ellen6rzése. Informacidbiztonsagi incidensek
kivizsgalasa. Informdciobiztonsagi események azonositdsa, felderitése, kivizsgildsa és ezek
alapjan kockazatkezelésen alapulé tevékenységek meghatarozdsa. Informaciébiztonsagi
eseményekhez, incidensekhez kapcsol6do6 napi jelentések, elemzések és beszamoldk készitése.

Az Informacié biztonsagi szakérto feladat ellatasat megbizasi jogviszonyban teljesitette.

Az Informacié biztonsagi tisztvisel6 a munkajat az Szentlérincen az Informatikai Kabineten
keresztill végezte. A pandémia miatt a személyes jelenlétet igénylé csoportos tevékenységek
elmaradtak, a feladatellatds eszkoze online és telefonon keresztiil valosult meg. Az
informaciébiztonsagi Hatosagokon keresztiil zajlott az eljardsrendhez kapcsolhaté hazai és
nemzetkozi informaciok figyelése. Kirivo incidensekre torténd figyelem felhivas. Jelentése szorulo
incidens a Hivatalban nem tortént. Az informatikai megvaldsitok a munkajukat az IT biztonsagi
el6irasokra figyelemmel végezték. Biztonsagi kérdésekkel a dolgozdk a Hivatal esetén a helyi
rendszergazdakat keresték meg. Hetvehelyi Kirendeltség dolgozéi pedig kozvetlentl az
Informacié biztonsagi tisztvisel6hoz fordultak. A f6 problémat a 2020.-ban sajnos altalanossa
valtak orszagos szinten az e-mailben érkez6 zsarold levelek, smap-ek, virusvédelmi szoftver
jelzései kapcsan. Incidens a Hivatalt érint6en nem tortént. Az Informacid biztonsagi tisztvisel6 a
hivatal informatikusaival feliigyelte a biztonsagi mentés folyamatat és a virusvédelem miikodését.
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A Hivatal biztonsagi szintbe és osztalyba soroldsa feltlvizsgalatra keriilt. Mivel a Hivatal
rendszereiben az IT biztonsagi jellemzdket jelent6sen érint6 valtozas nem tortént, ezért a korabbi
szint és osztdlyba sorolds maradt érvényben. A fentiek miatt az Informatika Biztonsagi
Szabalyzatban a Hivatal nem eszkdzolt valtozast, annak feliilvizsgalata a korabbiak
jévahagyasaval tortént meg. Az IT Biztonsagi oktatas a tavalyi évben a vészhelyzetre tekintettel
csoportosan nem Kkeriilt megtartdsra, 0j dolgozék szdméara oktatdvide6 vetitésére a
rendszergazdak lehetdséget biztosithattak. 2021 év masodik felében ez po6tlasra kertil.

Az Informacié biztonsagi tisztvisel6 az Informatikai Kabinet munkatarsaival kézremiikédve
gyakorlati fejlesztésként Kacsota kozség szamara, a biztonsagi szempontbdl veszélyes és
incidenssel korabban érintett honlap helyett egy biztonsagos 4j weboldalt készitett. Ennek, illetve
a Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin weblapjainak biztosagi frissitéseit havi szinten végezte.
Csonkamindszent szamara pedig lefoglalt egy Uj honlap szamara sziikséges domain nevet és
tarhelyet, amellyel el6készitették szdmukra is a fejlesztés lehet&ségét. Az Informatikai Kabinettel
kozosen elkezdték Szentl6rinc varos Uj, a modern biztonsagi kovetelményeknek is megfelel
weblapjanak fejlesztését, amelynek motorja 2020-ban elkésziilt, de a formai és tartalmi igények
valtozasa miatt a beiizemelése 2021. év kozepére keriilt. Az Informaci6é biztonsagi tisztvisel6
javaslatot tett biztonsagosabb tarhely és stabilabb e-mail szolgaltatas igénybevételére is, ennek
esetleges bevezetése a 2021 év feladata lehet.

A hivatalhoz tartozé telepiilések szdmara Informatikai Kabinettel elkészitetek a jogszabalynak
megfeleld kozérdekl adatok feltoltését és publikalasat lehetdvé tevd portalt. A 2020 év végén
ennek a jogszabaly valtozashoz igazitasat is elvégezték. Az adatfeltdltésben az Informacio
biztonsagi tisztviseld segitséget nyujt az Informatikai Kabinetnek.

Adatvédelmi Tisztvisel6

A 2020-as évben az adatvédelmi teenddk a tervezettnek megfelel6en zajlottak. Adatvédelmi
incidens nem tortént. A Hivatal miikodése adatvédelmi szempontbdl megfeleld volt.

Az adatkezelési tudatossag novelése érdekében a Hivatalban az adatokkal dolgoz6 munkavallalék
oktatdsa megtortént, az Gj dolgozdk oktatdsara is sor kertlt pétldlagosan. A nagy szamu szenzitiv
adat kezelése miatt az 6voddkban az intézmények Osszes dolgozodja adatkezelési oktatasban
részesilt.

A 2020. évben adatvédelmi vizsgalat kiterjedt a kozteriileti kamerarendszer telepitésének
torvényességi megfelel6ségére, az adatvédelmi tisztvisel§ kozremiikodott szabdlyzas
elkészitésében szakértésében. A Hivatal épiileteinek kamera-rendszer telepitésével torténé
biztositasanak lehetéségét tobb alkalommal is koérbejartuk, elfogadott megoldast a hatdsagi
gyakorlat sajnos azonban nem kinal (figyelembe véve a precedens-értékdi bilintetést is),
ugyanakkor a kozintézmények kornyezetének -kozteriiletek megfigyelése- kozteriileti kamerak
telepitése j6 megoldas lehet a jov6ben.

Adatvédelmi belsd ellendrzés ala keriiltek a leginkdbb szenzitiv teriiletek (személyiigyi osztaly,
palyazati osztdly, szocidlis osztdly és hagyatékiigyek): az ellenérzés sordan alapvetfen jo
adatkezelési gyakorlatot tapasztaltam, az aprébb korrekciok megtorténtek.

A kollégdk az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt kérdésekre atlagosan egy (1) munkanap
alatt valaszt kaptak, és bonyolultabb esetekben (allasfoglalas kiadasa stb.) sem vett két (2)
munkanapnal hosszabb id6t igénybe a valaszadas.

A jarvanyugyi helyzettel kapcsolatos intézkedések adatkezelési vonatkozasai is vizsgalat targyat
képezték, azok megfeleltek az adatvédelmi szempontoknak.

Az adatkezelési tajékoztaté dokumentumok frissitése megvalésult, a valtozasok kozzététele
megtortént.

Az Adatvédelmi Tisztviseld6 az informacidészabadsag teriiletén a kozérdekdi adatkérés
teljesithet6ségére vonatkozé kérdéseket véleményezte, ezek jogszeriien teljesitve lettek.

Az Informatikai Kabinet és a Informacidbiztonsagi Szakért6 kozremiikodésével a Hivatalhoz
tartozo kozségi 6nkormanyzatok sajat weboldalain is potolva lettek, vagyis kozzétételre keriiltek
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az adatkezelési tajékoztatasok, tovabba az Informatikai Kabinettel egytittmiikodve a kozérdekl
adatok kozzétételére alkalmas, jogszabdlyi el6irdsoknak megfelel§ struktura is kialakitasra kertilt.
A 2021-es évben folytatjuk a megkezdett munkat: oktasokkal, belsd ellenérzéssel, a kollégak
kérdéseinek megvalaszolasaval, a tajékoztatdé dokumentumok frissitésével és az integritas
szemléletnek megfelel kozérdekii adatok kozlésének elésegitésével.

Belsé ellendrzés
a 2019. évre terjedd iddszakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

— a bels6 kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos
és hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(
hasznéalatarol, az alapit6 okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

— arendelkezésre 4ll6 el6irdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérd],

— agazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

— azintézményi szamviteli rendro],

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit{izott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdél a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezetistruktira, a belsészabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat és felel6sségikorok és a humanerdforraskezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerhet6volt mind a Hivatal mind a Hivatal miikédési teriiletéhez
tartoz6 Onkormdanyzatok (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasaban: Alapit6 Okirat,
Szervezeti Es Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat és a
Hivatal céljait meghatarozé stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatdlyos (az év nagyobbik felében a 2018. februar 1-én hatalybalépet SZMSZ volt
hatalyos.) SZMSZ-e tartalmazza a szervezetifelépitést, az egyes szervezeti egységek feladat-és
hataskorét, felel6sségi szabalyokat, a munkakorokhoz tartozé feladatokat.
A részletes munkakori leirasok kiilon iratallomanyt (munkatigyi iratok) képeznek, amelyek 2020-
ban feliilvizsgalatra, atdolgozasra keriiltek az 4j szervezeti keretek szerint.
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A Hivatal SZMSZ-e feliilvizsgalatra keriilt, az 4j SZMSZ-t képvisel5-testiiletek elfogadtak. Az SZMSZ
fliggelékét képezd, a hivatal miikodését szabalyozd szabalyzatok feliilvizsgalatra kertiltek, a
szabalyzasi kor teljessé valt, az Gj szabalyzatok bevezetésével.

Fontosabb érintett szabdlyzatok:

Szamlarend.

A belsd ellenbrzésrol.

Integralt kockazatkezelési szabalyzata.

Belso ellendrzési kézikonywv.

Vagyonnyilatkozat - tételi kotelezettségrél, nyilvantartasardl és ellen6rzésérol
sz016 szabalyzat.

Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje.

g. Ajandékok és egyéb eldnyok elfogadasanak szabalyzata.

h. Kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje.

© o0 o

-

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatokat vizsgalata folyamatos. A
belsdszabalyzatok atdolgozasa megtortént, de hatalyba léptetésiik nem minden esetben tortént
még meg, folyamatban vannak, igy hatalybalépése biztositja, hogy a rendelkezésre all6 forrasok
szabalyszert(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Utmutatok alapjan kidolgozasra kertilt a Belsé Ellenérzési Kézikonyv (BEK). A BEK hasznalatanak
célja, hogy a mindennapi munka sordn egységes eljarasrend és iratmintak

alkalmazasaval végezze a bels6é ellen6rzés a tevékenységét. A BEK minden résztvevd
onkormanyzat bels6 ellendrzési tevékenysége szempontjabél iranyadé. A BEK tartalmaroél a Bkr.
rendelkezik, valamint el6irja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és a sziikséges
modositadsokat (pl. jogszabalyi, moddszertani dtmutatd valtozas) el kell végezni. A BEK
feliilvizsgalatara és mddositasara 2020. januar hénapban sor kertilt, igy a jogszabalyi valtozasok
szerinti aktualizalasa is megtortént.

Integrdlt kockdzatkezelési rendszer:

A  kockazatok meghatarozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére Kockazatkezelési
Szabalyzatot készitettiink. A Hivatal hatdlyos Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan
miikodteti az integraltkockazatkezelési rendszerét, melynek feliilvizsgalata, aktualizalasa, a
jogszabalyi valtozasoknak megfelel6en integralt kockazatkezelési folyamatos, leutdébbi
feliilvizsgalata 2020. januarjaban megtortént.

A jogszabdlyi el6irdsok alapjan a Jegyzé miikodteti a kockadzatkezelési rendszert. A belsd
ellendrzési vezeto, a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet
kovetben megtortént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befoly4soljak a Hivatal és az Onkormanyzat f6 célkitiizéseit. Az értékelés soran
meghataroztuk a feltart kockazati tényezdk bekovetkezésének valdszinliségét, illetve a
szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritasok meghatarozasahoz figyelembe
vettlik az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockazatfelmérést kovet6 1épés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely a legjobban
attekinthet6 médon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt megoldhato.
Kockazati szempontbo6l rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az ellen 6rzések
sulypontjat a kockazatos teriiletekre Osszpontositottuk. A kockazatelemzés eredményére
alapozva a belsé ellen6rzési vezetd elkészitette a belsd ellen6rzési stratégiai tervét, illetve ez
utobbi alapjan Osszeallitotta éves ellen6rzési tervét is.
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Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiillondsen
az alabbiak vonatkozasaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a Kkoltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolas, a
szabdlytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu

megalapozottsaga,
— a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténé jévahagydsa, illetve ellenjegyzése,
valamint

— agazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel§ konyvvezetés
és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsadga, valamint szabdalyszerliségi szempontbdl torténd jévahagydasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, de ezen jogkdrok szabalyozottsaga a szervezetben
és személyekben torténd valtozas miatt elavult, aktualizalasa sziikséges, melyet a belsd ellendrzés
is alatdmasztott. A tevékenységek feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.

Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét kell képezzék, mind az 6nalléan miikddé és gazdalkodd, mind az
Onalléan miik6dd intézmények esetében. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok
szintén kiemelten fontosak. Megfelel6 kontroll sziikséges a céljelleggel nydjtott tAmogatasok
vonatkozdsaban, kiemeltfigyelmet forditva az o©nkormdanyzat tobbségitulajdondban 1évd
gazdasagi tarsasagoknak folydsitott pénzeszko6zok juttatdsdra, felhaszndlasara. Ezen
tevékenységek ellen6rzése 2020. évben megtortént.

A jovlre vonatkozéan a stratégiai ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan felallitott
prioritdsokon alapul, mely azt jelenti, hogy kockazati szempontbél rangsoroljuk a szervezet
tevékenységeit, folyamatait és az ellendrzések silypontjat -a kockazatelemzés eredménye alapjan
-évrol-évre a kockazatos teriiletekre 6sszpontositjuk.

Informdciés és kommunikdcids rendszer:

A koltségvetési szerv vezet6je koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez. A Hivatalnal az informacié atadasat elGsegiti az
elektronikus levelez6rendszer, a K jelli un. k6zos munkaszerver, valamint az ASP iratkezel6
rendszer, mely a Hivatal valamennyi dolgozéja részére elérhetd, hasznalata kotelezd. A Hivatal
hivatalos honlapjan www.szentlorinc.hu a kozzétett informaciék kore folyamatosan béviil, de még
nem teljes kord. A kozzétett kotelez6 informacidkat lakossagi tajékoztatasok, hirek és
eseményekrdl sz6l6 beszamolok egészitik ki. A Kozzétételi szabalyzat 2020 februdar 1-i hatallyal a
hatalyos jogszaballyal 6sszhangban megalkotasra kertilt.

A Hivatal Iratkezelési Szabalyzatat, amely 2018. februar 1-i hatallyal kertilt bevezetésre, 2020.
évben feliilvizsgaltuk aktualizaltuk.
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Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezet6jeként gondoskodtam fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésér6l. A belsé ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis filiggetlenségét
biztositottam, a belsé ellen6rzés miikodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A Hivatal
monitoring tevékenység e részben azaltal valésult meg, hogy a bels6 ellendr a belsd ellenérzési
terv alapjan hivatali ellen6rzéseket hajtott végre, az onkormdanyzatokndl, a hivatalnal az
intézményeknél és az onkormanyzati érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi szervezeteknél. A
bels6 ellen6rzés altal feltart hidnyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtdsdval megsziintethet6ek, illetve egyes, fent és az ellendérzés jelentésekben emlitett
tertileteken a kockazatok csokkenthet6ek.

A beszamolas évében gondoskodtam a kiilsg, illetve a belsé ellen6rzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek készitésérdl és végrehajtdsardl, tovdbba a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (Bkr.)
foglaltaknak megfelel nyilvantartas vezetésérol.

Az Aaltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetlje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a bels6 kontrollok témakdorében:

Belsé ellenér

A 2020-ban a belsd ellen6rzési feladatokat, a belsd ellenérzési tervben foglaltakat az
onkormanyzatnal és intézményeinél, gazdasagi tarsasdgainal kiils6 szolgaltaté bevonasaval
teljesitette.

A 2020. évben a bels6 ellen6rzési tevékenységet a teljes dnkormdanyzati gazdalkodasi korre
kiterjesztettiik, vagyis az 6nkormanyzatok és az intézmények mellett az 6nkormdanyzati tobbségi
tulajdond gazdasagi tarsasagok vizsgalatara is Kkiterjedt. A vizsgalatokban a Gazdalkodasi és
Intézményellendrzési Osztaly is részt vett els6sorban a gazdasagi tarsasagok beszamoloit, illetve
lizleti terveit vizsgalta fellil, segitette azok kontroljat.

A Bels6 ellendr osszességében négy (4) témaban Osszesen hét (7) vizsgalatot végezet, melyekre
harminckét (32) revizori napot (210 6rat) hasznalt fel. Soron Kkiviili ellen6rzés nem volt.
Vizsgalatokat a 2020. éves belsé ellen6rzési tervben foglaltaknak megfelel6en szerveztiik.

Elvégzett belsé ellen6rzések szama dsszesen 7 ellen6rzés, melybd6l:
4 db szabalyszertiségi ellen6rzés,
2 db pénziigyi ellen6rzés,
1 db rendszerellenérzés,
0 db utdellendrzés.

/////

cselekményt nem tart fel, 2020-ban.

A Hivatal belsd ellen6rzési tevékenysége kiillon beszamold targya volt, ezért most nem Kkeriil
részletezésre.

Kiilsé szervek dltal végzett ellenérzések
ASZ vizsgdlat

A 2020. éveben az Allami Szamvevészék két ellendrzési programjaban vettiink részt, minkét
ellendrzés a 2021. évben zarult le.
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[. A valasztasi iroddk a helyi Oonkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint
nemzetiségi dnkormdanyzati képvisel6k 2019. évi valasztasara forditott pénzeszkozeinek
felhasznalasa
AZ ELLENORZES CELJA annak megitélése volt, hogy a helyi 6nkormanyzati képviselék és
polgadrmesterek, valamint nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k 2019. évi valasztasara
forditott pénzeszkozeinek tervezése, felhasznalasa, elszamoldasa és annak ellendrzése
szabalyszerl volt-e. A Nemzeti Valasztasi Iroda, a tertleti valasztasi irodak és a helyi
valasztasi irodak a valasztasi eljarasra forditott pénzeszkozoket célhoz kototten, a helyi
onkormanyzati valasztas el6készitése és lebonyolitasa érdekében hasznaltak fel. A valasztasi
iroda a felhasznélt pénzeszkozokkel kapcsolatos pénziigyi elszamolasi kotelezettségiiknek az
el6irasok szerint eleget tett. A Nemzeti Valasztasi Iroda, a teriileti valasztasi irodak és a helyi
valasztasiirodak a pénzeszkozok felhasznalasaval 6sszefiiggo ellendrzési kotelezettségiiknek
a jogszabalyi el6iras szerint eleget tettek.

A valasztdsi iroddk a helyi 6nkormdanyzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint
nemzetiségi 6nkormdanyzati képvisel6k 2019. évi valasztisara forditott pénzeszkozeinek
felhasznalasa szabdlyszerti volt.

1. Az énkormdnyzatok integritdsdnak ellenérzése targyaban lefolytatott ASZ ellendrzés
eredményérol.
Az Allami Szamvevészék elsé alkalommal értékelte egyidejiileg az dsszes magyarorszagi
o6nkormanyzat és hivatalaik integritasat - korrupcio elleni védettségét -, illetve a miikodést
meghataroz6 alapvetd szabalyozasi kornyezetiik kialakitasat. A 3197 6nkormanyzatot és
1284 6nkormanyzati hivatalt érint6 rendszerszint( értékeléssel, illetve tobbszint{i tanacsad6
tevékenységével az ASZ a COVID-19 vilagjarvany idészakdban nytjtott tdmogatast a
szabdlyok betartdsahoz, ami megalapozza, illetve el8segiti az dnkormanyzatok hatékony
feladatellatasat.
Baranya megyei 6nkormanyzatok korrupci6 elleni védettségét az 6tos skalan atlagosan 4,1-
re értékelte az Allami Szamvevészék, Szentlérinc, az 6tés skalan 5-6s osztalyzatot kapott,

amely a Szentldrinci K6z6s Onkorményzat Uj szervezeti egységének vizsgaja is volt.

Baranya Megyei Kormdnyhivatal Szentlérinci Jdrdsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdly
ellenérzése (Kozfoglalkoztatdsi program végrehajtdsa)

A Baranya Megyei Kormanyhivatal Szentl6rinci Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly 2020. évi
ellendrzése soran hiba nem keriilt feltarasra, a javasolt kisebb korrekcidkat évkozben elvégeztiik.

MAK hatésdgi ellenérzés dokumentum alapii:

Az onkormanyzatok koézponti koltségvetésbll szdrmazd tdmogatdsai 2019. évi elszamolésa
megalapozottsaganak, felhasznalasa jogszer(iségének ellendrzése

Csonkamindszent K6zség Onkormanyzat: 2020. szeptember 28- oktéber 28.

Kacso6ta Kézség Onkormanyzat: 2020. szeptember 28- oktdber 28.

Szentlérinc Varos Onkormanyzat: 2020. szeptember 28- november 26.

MAK hatésdgi ellenérzés dokumentum alapii és helyszini ellenérzés:

Szentlérinci Kozos Onkormanyzati Hivatal Helesfai Kirendeltsége 2020. augusztus 25. az Egyes
szocialis és gyermekjoléti feladatok tAmogatasa, valamint a Szocidlis étkezés tamogatasanak 2019.
évi elszamolasa megalapozottsaganak, felhasznalasa jogszertiségének megallapitasarol.
Szentlérinc Varos Onkormanyzat 2020. junius 2- jinius 23. Az Onkormanyzat 2020. évi Kvtv. IX.
fejezetébdl szarmazd tdmogatasai igénylése évkozi, a 2020. majusi felmérés szerinti modositasa
megalapozottsdganak hatdsagi ellendrzése a

- IL.1. Az é6vodaban foglalkoztatott pedagdgusok és az e pedagdgusok nevel6munkajat

kozvetleniil segit6k bértamogatasa 2020. évben 8 honapra
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- I1.2. Ovodamiikodtetési timogatas 2020. évben 8 hénapra

A Magyar Allamkincstar 2020. évi ellenérzései a pénziigyi teriiletet megfelel6nek talalta, a Hivatalt
a jo adatszolgaltatok kozott tartja szamon.

GAZDALKODAS, PENZUGYEK (PENZUGYI ES INTEZMENYFELUGYELETI OSZTALY)

A hivatalban a gazdasagi szervezet feladatait a Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztaly
latja el. A gazdasagi szervezet a hivatal, illetve - a munkamegosztds és a felelsségvallalas
rendjérél sz616 megallapodas szerint - a hozza rendelt Csonkamindszent Kézség Onkormanyzata,
Kacs6ta Kozségi Onkormanyzat, Helesfa Kozség Onkormanyzata, Hetvehely Kozség
Onkorméanyzata, Okorvolgy Kozség Onkormanyzata, Szentkatalin Kézség Onkormanyzata,
Szentlérinci Roma Onkormanyzat, Szentlérinci Horvath Onkormanyzat, Szentlérinci Német
Onkorményzat, Hetvehely Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Hetvehely Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, Szentlérinci Kistérségi Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulas, Hetvehelyi Ovodai
Onkormanyzati Tarsulas, Szocialis Szolgaltaté Kozpont, Miivel 6dési Kozpont, Konyvtar és Konyha,
Szentlérinc, Hetvehelyi Ovoda, Hetvehelyi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Konyhdja,
koltségvetési szervek miikodtetéséért, a Kkoltségvetés tervezéséért, az elbirdnyzatok
maddositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtadsdért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a vagyon haszndlataval,
védelmével osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért felelés
szervezeti egység.

A Gazdalkodasi és Intézményellen6rzési Osztaly felépitése a kovetkezo:
Osztalyvezet6

Adékabinet
addigazgatasi el6adok (3 f6)

Telepiilésgazddlkodadsi Iroda (2020. decembertdl)
Irodavezetd
Palyazati referens (2 f6)

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
Csoportvezetd
Telepiiléstizemeltetési referens (1f6)
Karbantart6 (3 f6) (2020. decembertdl)
Gépjarmiivezet6 (1 f6)(2020. decembert6l)
Takarité (4 f6) (részben 2020. decembertdl)

Pénziigyi-Szamviteli és Intézményellendrzési Iroda
Irodavezetd
pénziigyi szamviteli el6adok (9 £6)

Helesfai Kirendeltség
pénziigyi szamviteli ad6igazgatasi el6ad6 (1f96)

Hetvehelyi Kirendeltség
pénziigyi szamviteli ad6igazgatasi el6adok (2 f6)

A Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztaly els6dleges feladata a pénziigyi-gazdalkodasi,
konyvvezetési-beszamolasi feladatok ellatdsa, valamint a helyi adéztatas, helyi adoéligyek
végrehajtasa.
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Ezeket a tevékenységeket az aldbbi szervezetek részére latjuk el:
A Ko6z06s Hivatal székhelyén végzett feladatok:
e Szentl6rinc Varos Onkormanyzat
e A Kozoés Hivatali megallapodas alapjan Csonkamindszent Kozség-, Kacsota Kozség
onkormanyzatok,
e Szentl@rinci Német-, Horvat-, Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok. (Egytttmiikodési
megallapodas alapjan)
Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Szocidlis Szolgaltato Kozpont (Egyiittmiikodési megallapodds alapjan)
Miivel6dési K6zpont és Konyvtar (Egytlttm{ikodési megallapodas alapjan)
Szentlérinci Kistérség Tobbcélti Onkormanyzati Tarsulas
Szentl6rinci Kistérségi Ovoda, Bolcs6de,

Helesfai Kirendeltségen végzett feladatok:

A kirendeltségeken dolgoz6 a kirendeltséghez tartoz6 Helesfa kozségi 6nkormanyzat pénziigyi -
gazdalkodasi-szamviteli feladatait latja el.

Hetvehelyi Kirendeltségen végzett feladatok:

e A Koz6s Hivatali megallapodas alapjan Hetvehely, Okkorvolgy, Szentkatalin Kozség
Onkormanyzat,
Német-, Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok.

o Hetvehelyi Szocidlis Szolgaltat6 Kozpont és Konyhdja (Egyiittmiikodési megallapodas
alapjan)

e Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

e Hetvehelyi Ovoda
pénziigyi - gazdalkodasi-szamviteli feladatai.

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok:

Az Gazdalkodasi és Intézményfeliigyeleti Osztaly feladata a telepiilések egészének jovojére kihatd,
tarsadalmi-gazdasagi és kornyezetalakitasi tevékenység koordinalasa, melynek célja a lakossag
életszinvonalanak ellatasi és kornyezeti viszonyanak javitasa, a fenntarthaté telepiilésfejlédés
biztositdsa. A gazdasdgi program 0Osszedllitisa mellett fontos feladatot jelent a kozponti
tdmogatasok igénylése, elszamoldsa, az onkormanyzati intézmények adatszolgaltatasainak,
beszamoléinak ellendrzése. Elkiiloniilt pénzforgalmat és konyvelést végez a KOH, az Szentlérinci
Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa, valamint az intézmények és a KOH részére. A munkaltatéi
kolcsonok felvételével, ezen kolcsonok jelzalogjog torlésével kapcsolatos tigyek bonyolitasaval is
az iroda foglalkozik. El6késziti az éves koltségvetésekben jovahagyott hitelfelvételek
kozbeszerzési eljarasat és dontéshozatalat. Az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval 6sszefliggd
ligyeket is az osztaly intézi.

A 2020-évre a koltségvetés tervezési folyamatanak, valamint az 6nkormanyzati vagyonnal torténd
rendeltetésszert, felel6s mdédon torténd gazdalkodas koncepciondlis atalakitdsa megtortént. A
koltségvetés alapja az a stratégiai gondolkodasméd, amelyet a varos integralt teleptilési
stratégiaja, ciklus programja, az éves és Otéves kozterlileti és ingatlanfejlesztési koncepci6ja
alapozz meg.

A 2020. éveben az oOnkormanyzati tobbségi tulajdonti gazdasagi tarasadgok els6sorban a
Szentl6rinci Koziizemi Nkft. tekintetében tapasztalt 2019. évi kedvezétlen gazdalkodasi adatok
masrészt a belsd ellendrzés altal feltart szabalyozasi és ellen6rzési és a folyamatok hidnyossagai,
valamint az adatfeldolgozas, konyvelési és egyéb hibak miatt a Hivatal miatt kiemelt feladatta valt
a teljes 6nkormanyzati kor gazdalkodasanak szigoribb nyomon kovetése, és a szakmai segitése.
Masrészrél a tarsasagok és az oOnkormanyzat/ok kozotti gazdasagiviszonyok kezelése pl.
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kompenzacioés elszamolasok, egyeztetése is az Osztdly feladata, melyet elsésorban az
osztalyvezetd és a jegyzo latott el.

Szentlérinc Varos Onkormanyzati tulajdonii gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban végzett
munkak 2020. évben

2020. januar-december
A Szentl6rinci Kozlizemi Nonprofit Kft. havi kompenzaciés elszamolasainak ellendérzése, a
felmeriilt eltérések, hidnyossagok, hibak egyeztetése, javitdsdban vald kozremiikodés.

2020. januar-februar
A 2020. év tervezésének folyamatahoz bekért adatszolgaltatasok elemzése, egyeztetés a cégekkel.

2020. januar 28. a Szentldrinci K6zlizemi Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajaroél és a 2020.
évi terveirdl sz6l6 anyag attanulmanyozasa.

2020. februar 25. a Szentlérinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajarol és a 2020. évi
terveirdl sz6l6 anyag attanulmanyozasa.

2020. februar 25. a Lérinc-Med Nonprofit Kft. 2019. évi szakmai munkajardl sz6l6 anyag
attanulmanyozasa.

2020. aprilis 18. a Szentlérinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi egyszertisitett beszamol4jarol sz616
anyag attanulmanyozasa.

2020. aprilis 24-27. a cégek Covid kiadasainak bekérése, szerkesztése, rogzitése az ebr42
rendszerben.

2020. majus-junius
A cégek kiilsd atvilagitasahoz segitségnytjtas, adatszolgaltatas, egyeztetés, részleges beszamoldk

egyeztetése a kils6 atvilagitoval és a cégek vezetbivel, ligyintézdivel.

2020.jdnius 23. a Lérinc-Med Nonprofit Kft. 2019. évi beszamol6janak és 2020. évi iizleti tervének
attanulmanyozasa.

2020. junius 23. a Szentlérinci Média Nonprofit Kft. 2019. évi beszamoldjanak és 2020. évi lizleti
tervének attanulmanyozasa.

2020.julius 8. a Szentl6rinci Koziizemi NKft. 2019. évi szamviteli beszamoléjanak, 2020. évi tizleti
tervének, FEB anyaganak atnézése.

2020. julius 9-én kildott javitott anyag atnézése.

2020. jalius 16. Szentlérinci Kozliizemi NKft. 2019. évi kiegészité mellékletének javitdsdban vald
segitségnyujtas a Kft. konyvelSjének.

2020. julius 29. a Szentlérinci Média NKft. beszerzési gyakorlata targyu bels6ellendrzési jelentés
attekintése.

2020. augusztus 14. a Szentldrinci Kozilizemi NKft. beszerzési gyakorlata targyt belséellendrzési
jelentés attekintése.

2020. augusztus- szeptember- oktober a Szentl6rinci Kozlizemi NKft. belséellenérzéséhez
kapcsol6do intézkedése terv egyeztetésén vald részvétel tobb alkalommal.
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2020. augusztus- szeptember- oktoéber a Loérinc-Med NKft. belséellendrzéséhez kapcsolédéd
intézkedése terv egyeztetésén valé részvétel tobb alkalommal.

2020. szeptember 15. Lérinc-Med Kft. 2020. I. félévi beszamol6 anyagainak atnézése.

2020. szeptember 20. a Szentlérinci Koziizemi NKft. 2019. évi szamviteli beszamol6janak
attekintése.
2020. szeptember 22. a Szentl6rinci Kozlizemi NKft. 2020. évi lizleti tervének attekintése.

2020. szeptember 23. Szentl6rinci Koziizemi NKft. altal megkiildott 2019. évi fékonyvek
attekintése, hibak javitasa.

A 2019. évi koltségtabla, eredménytabla atnézése, véleményezése,
Koltségnemek javitasa, tevékenységek szétvalasztasa
Létszam és munkabér adatok elemzése, f6konyvvel vald egyeztetés, tablazatok készitése.

2020. szeptember 24. Szentl6rinci Kozlizemi NKft. részére 2019. évben atadott pénzeszkozok
egyeztetése a NKft. konyvel6jével.

2020. szeptember 24. a Lorinc-Med Kft. beszerzési gyakorlata targyu belséellendrzési jelentés
attekintése.

2020. szeptember 25-26. Szentl6rinci Koziizemi NKft. altal megkiildott 2019. évi f6konyvek
attekintése, hibak javitasa.

2020. oktober 1. a NKft. 2019. évi atdolgozott eredménykimutatasanak vizsgalata

2020. oktober 2. A 2019. évi kiegészité melléklet ismételt atnézése, véleményezése
2020. oktober 6. A 2019. évi kiegészitd melléklet ismételt atnézése, véleményezése
2020. oktober 8. A 2019. évi kiegészitd melléklet ismételt atnézése, véleményezése
2020. oktdéber 9. A 2019. évi kiegészit6 melléklet ismételt 4tnézése, véleményezése

2020. oktéber 20. a LORINC-MED Koézhasznti Nonprofit Kft. 2020. évi elsé féléves miikodésérsl
sz0616 beszamolo6 attekintése.

2020. oktéber 20. a Szentlérinci Média Nonprofit Kft. 2020. évi els6 féléves miikodésérol szold
beszamolé attekintése.

2020. oktober 21. A 2019. évi kiegészitd melléklet ismételt atnézése, véleményezése,
0sszehasonlité elemzés készitése a 2017-2018. valamint a 2020. haromnegyed év eredményeivel
2020. oktober 22. Egyeztetés a NKft. konyvelbjével.

Pénziigyi-Szamviteli Intézményfeliigyeleti Iroda

Az Iroda els6dleges feladata a pénziigyi-gazdalkodasi, konyvvezetési-beszamolasi feladatok
ellatasa, valamint a helyi adéztatas, helyi addiigyek végrehajtasa.

Ezeket a tevékenységeket az aldbbi szervezetek részére latjuk el:
A Ko6z06s Hivatal székhelyén végzett feladatok:

e Szentlérinc Varos Onkormanyzat, mint feliigyeleti szerv varhaté gazdalkodasi adatai ezer
forintban:
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Eldiranyzat

Telies{té
eredeti modositott elesites
Bevétel 2173591
—— 1965 218 2529 868
Kiadas 1283904

e Szocialis Szolgaltaté Kozpont (Egyiittmiikodési megallapodas alapjan) varhat6é gazdalkodasi
adatai ezer forintban:

Eldiranyzat

Teliesité
eredeti modositott cljesites
Bevétel 204 008
—— 183 958 204 008
Kiadas 204 000
o Miivel6dési Kozpont és Konyvtar (Egylittmiikodési megallapodas alapjan) varhato
gazdalkodasi adatai ezer forintban:
El6iranyzat L,
: — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 125159
evete 131556 125159
Kiadas 125000

e Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal, varhaté gazdalkodasi adatai ezer forintban:

Eldiranyzat L,
- — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 234528
—— 227 717 234 528
Kiadas 234000

e A Kozos Hivatali

megallapodads alapjan Csonkamindszent Kozség-,

o6nkormanyzatok, varhat6 gazdalkodasi adatai ezer forintban:

Kacsota Kozség

Csonkamindszent:
El6iranyzat L,
- — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 179 566
—— 46171 237 893
Kiadas 173 851
Kacsota:
El6iranyzat L,
- — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 98 663
—— 58 147 99 760
Kiadas 76 260
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e Szentlérinci Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati Tarsulds és a fenntartisaban miikodé
Kistérségi Ovoda és Bolcs6de, varhat6 gazdalkodasi adatai ezer forintban:

El6iranyzat L,
- — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 298 651
321963 300 326
Kiadas 298 000
Eldiranyzat L,
. — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 309 000
—— 319 496 309 000
Kiadas 308 603

e Német-, Horvat-, Roma nemzetiségi Onkormanyzatok varhaté gazdalkodasi adatai ezer
forintban:

Eldiranyzat L,
; —— Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 4821
1933 4821
Kiadas 3106
El6iranyzat L,
- — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 4 354
2033 4 355
Kiadas 1828
El6ira .
. e L — Teljesités
eredeti modositott
Bevétel 4598
—— 1149 4598
Kiadas 4525

A kirendeltségeken a kirendeltséghez tartozd telepiilési-, és nemzetiségi 6nkormanyzatok
pénziigyi - gazdalkodasi-szamviteli feladatait latjak el.

Helesfai Kirendeltség

ElGiranyzat Teljesités
eredeti madositott
Bevétel 70.123.215.- 79.655.257.- 79.655.257.-
Kiadas 70.072.837.-

Pénziigyi-gazdalkodasi, szamviteli feladatok:

A pénziigyi osztaly az 6nkormanyzatok és intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatasa soran
egyrészt tervezi az éves Kkoltségvetési gazdalkodast, masrészt végrehajtja a jévahagyott
koltségvetést. Folyamatosan végzi a gazdasagi események rogzitését, nyilvantartasat, valamint
teljesiti az id6szakos, valamint éves beszamolasi kotelezettséget az allamhdaztartasi szadmviteli-
konyvvezetési szabalyok mentén. Az éves koltségvetések készitése soran fontos a bevételi
lehetdségek pontos szambavétele és az allami tAmogatasok igénylésének megalapozottsaga.
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A helyi o6nkormanyzat az Aaltaldnos miikodéséhez és 4agazati feladataihoz kapcsolédd
tamogatasokat a kincstar utjan igényli az EBR42 Onkormanyzati informéciés rendszerben. Az
igénylés a koltségvetési évet megel6z6 évben, 2019. oktober 25-én megtdrtént. Azok modositasat
a kincstar utjan kezdeményezi, azokrél a kincstar atjan mond le a koltségvetési év soran két
alkalommal majus és oktéber honapban. Valamint az éves koltségvetési beszamoldt megalapozo
végleges adatszolgaltatast a kincstar Utjan teljesiti. A tAmogatasi igény jogszerliségét a kincstar
fellilvizsgalja és a jovahagyast kovet6en tervezhetd a bevétel. A koltségvetési évben a timogatasok
felhasznalasat a megfelel§ kormanyzati funkciora tortént konyvelést kovetéen a beszamolokon
keresztiil, illetve helyszini vizsgalatokon ellendrzi a Kincstar. A nem megfeleléen felhasznalt
allami tamogatast vissza kell fizetni.

2020. év februar 11-én rogzitésre és lezarasra kertilt a 2019. évi allami tdmogatas elszamolasa,
amely 2020 oktéberében feliilvizsgalatra keriilt. A 2020. évi allami tdmogatas februar 18-an a
kiegészit6 tdmogatassal korrigdlasra keriilt, valamint az év soran két alkalommal majus 13-4n,
illetve oktober 2-an keriilt modositasra az 6nkormanyzatok normativ tamogatasa, tovabba
kiegészit6 tAmogatasra kertlt sor julius honapban. 2020. november 30-4n pedig lezarasra keriilt
a 2021. évi normativa megalapoz6 felmérése.

Az év sordn marcius 18-an elszamoldsra kertult a telepiilési dnkormanyzatok kényvtari
érdekeltségnovel tAmogatasa az el6z6 évet érintéen.

Ugyanebben a rendszerben keriilt sor az EUSZA-Covid19 palydzathoz valé adatkérésre 2020.
aprilis 27-én, tovabbi adatszolgaltatds a tervezett karacsonyi vasarrol 2020. oktober 1-én,
valamint a bolcs6defejlesztésre vonatkozd igényfelmérése 2020. november 30-an.

Az év soran a teljesitett adatszolgaltatiasok az Ebr42 rendszerben, Szentlérinc Varos
Onkormanyzat: 11 alkalom, Kacs6ta Koézségi Onkormanyzat: 11 alkalom,
Csonkamindszent Kozség Onkormanyzata: 10 alkalom, Helesfa Onkormanyzat: 11
alkalom, Hetvehely Onkormanyzat: 10 alkalom, Okorvélgy Kézségi Onkormanyzat: 10
alkalom, Szentkatalin Kézség Onkormanyzata: 10 alkalom, ésszesen: 73 adatszolgaltatas.

Az Onkormanyzati El8iranyzat-gazdalkodasi modul rendszerben tovabbitott adatszolgaltatasok:
2018. évi zarszamadas (7)

2019. évi gépjarmtiad6 megosztas (7)

Kérelem az adossagot keletkeztetd ligylethez (1)

Pénzbeli tdmogatasok elszdmolasa 63 alkalom

Osszesen: 78 adatszolgaltatas

A kiadasok tervezése soran az onkormanyzati kotelezé feladatok érdekében indokoltan felmeriilé
koltségeknek biztositani kell a fedezetét. Az dnkormanyzat és intézményei milikodésének egyik
fontos feltétele a pénziigyi osztaly gondos ,menedzsment” tipusu szemlélete. A pénziigyi osztaly
tevékenysége soran altaldnos kovetelmény az igényes, pontos munkavégzés, de a hibak, tévedések
kikiiszobolése érdekében a munkafolyamatokba épitiink be ellen6rzési pontokat, valamint éliink
az integralt rendszer automatikus ellenérzési folyamatainak hasznalataval is. Munkavégzésiink
szabalyossagat belsé ellenér is segiti, ezen kivill a Magyar Allamkincstar visszatéréen
témaellendrzéseket, valamint célellen6rzéseket végez.

A helyi 6nkormdanyzat, nemzetiségi 6nkormdanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs, valamint az
altaluk iranyitott koltségvetési szerv koltségvetési rendeletben, hatarozatban megallapitott
bevételi és kiadasi elGiranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a Kormany
rendeletében foglaltak szerint elemi koltségvetést kell késziteni.

A gazdalkodasi feladatok korében a koltségvetésekrol teljesitendd adatszolgaltatasok a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben, a KGR K11 -ben torténnek. A
gazdalkodasi feladatok kiterjednek az onkormanyzat és intézményei miikodtetésére, az
onkormanyzat altal kozvetlentl, nem intézmény Utjan ellatott tevékenységekre is.
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A KGR K11 rendszerben az év soran teljesitett adatszolgaltatasok 6sszesen 272.

A Hivatalt a Magyar Allamkincstar a ,j6 adatszolgaltatok” kozott tartja nyilvan, amely a hataridék

és a munka pontossagat

jelzik.

Egyéb elszamolasok, bevallasok, adatszolgaltatasok:

YV VVYVY

Szentlérinc Varos Onkormanyzat 55 db

Kacsé6ta Kézségi Onkormanyzat 32 db

Csonkamindszent Kozség Onkormanyzata 36 db

Afa bevallas 9 db

YVVVVYVYY

Helesfai Kirendeltség

Beruhazas statisztika 56 darab

Rehabilitaciés hozzajarulas bevallasa 16 db
Cégautdadd bevallas 8 db
Mezd0ri elszamolas 4 darab

Nemzetiségi onkormanyzatok miikodési és feladatalapt tAmogatasainak elszdmolasa 6 darab
Szentlérinci Roma Onkormanyzat 2018. évi feladatalapi timogatasanak utéellendrzése 1 db
A jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas tAmogatas felhasznalasanak elszamolasa 2 alkalom
Kozfoglalkoztatasi programok elszamolasa 123 darab

Helesfa

osszesen

Elemi koltségvetés

Id6kozi koltségvetési jelentés

12

12

Id6kozi mérlegjelentés

Részesedések és részesedések utani osztalékok

Eves koltségvetési beszamold

Osszevont beszamold

Addssagot keletkeztet6 ligyletek

Onkormanyzatok oktéber 20-ai

RNk |k |o|un
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A KGR K11 rendszerben az év soran teljesitett adatszolgaltatasok 6sszesen: 28

Hetvehelyi Kirendeltség

Hetve |Okorv |Szentka |Szoc. |Tarsu |Ovo |[Né |Ro |ossze

hely olgy talin Kp. las da |[met [ma |sen
Elemi koltségvetés 1 1 1 1 1 1 1 1 8
Id6kozi koltségvetési jelentés 12 12 12 12 12 12| 12| 12 96
Id6kozi mérlegjelentés 5 5 5 5 5 5 5 5 40
Részesedések és részesedések
utani osztalékok 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Eves koltségvetési beszamold 1 1 1 1 1 1 1l 1 8
Osszevont beszamold 1 1 1 0 1 0 1] 1 6
Addssagot keletkeztet6 ligyletek 2 2 2 0 0 0 2 2 10
Onkormanyzatok oktéber 20-ai 1 1 1 0 0 0 0| o 3

A KGR K11 rendszerben az év soran teljesitett adatszolgaltatasok 6sszesen: 171
Szamviteli feladatok:

A hivatal székhelyén végzett f6konyvi konyvelés:

F6konyvi
konyvelés
Szentlérinc Varos Onkormanyzat 42 066
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 10903
Szocialis Szolgaltaté Kézpont 17 558
. . 13213
Mivel6dési kozpont, Konyvtar és Konyha
Szentlérinci Roma Onkormanyzat 747
Német Onkormanyzat Szentlérinc 598
Szentlérinci Horvat Onkormanyzat 253
SZKTO Tarsulas 728
SZK Ovoda és Bolcséde 14371
Csonkamindszent Kézség Onkormanyzata 7 338
Kacséta Kozségi Onkormanyzat 9505
0sszesen: 117 280

A konyvelt gazdasagi eseményekrdl havonta késziil Id6kozi koltségvetési jelentés 2020. évben
adatszolgaltatds 121, negyedévente Mérlegjelentés 77 darab késziilt a Magyar Allamkincstar
részére.

Hataridé a targyhonapot kovetd honap 20. napja 24.00 éra, amely hatarid6 be nem tartasa esetén
szabdlyszer(iségi birsag, normativa elvonas a kovetkezmény.
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A széKkhely pénztari és banki teljesitései:

pénztari pénztari banki
befizetések |Kkifizetések |utalasok
Szentlérinc Varos Onkormanyzat 387 1051 2 041
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 96 180 786
Szocidlis Szolgaltaté Koézpont 155 63 820
Mivel6dési kozpont, Konyvtar és Konyha 147 296 522
Szentlérinci Roma Onkorméanyzat 16 23 27
Német Onkormanyzat Szentlérinc 11 21 26
Szentlérinci Horvat Onkormanyzat 0 0 19
SZKTO Tarsulas 0 0 49
SZK Ovoda és Bolcséde 49 92 920
Palyazatok 0 0 697
Csonkamindszent K6zség Onkormanyzata 81 168 303
Kacso6ta Kozségi Onkormanyzat 122 202 337
0sszesen: 1064 2 096 6 547
Helesfai Kirendeltség pénztari és banki teljesitései:
pénztari pénztari banki
befizetések | Kkifizetések utalasok
Helesfa Kozségi Onkormanyzat 258 288 864
Osszesen: 258 288 864
Hetvehelyi Kirendeltség pénztari és banki teljesitései:
befizetéselc | ifizetésec| P21kl utaldsok
Hetveheky Kozség Onkormanyzat 48 189 1052
Okorvolgy 38 181 460
Szentkatalin 25 162 535
Hetvehelyi Szocialis Kézpont 467 57 769
Hetvehelyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2 6 83
Hetvehelyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 15 42 64
Hetvehelyi Ovoda 4 27 119
Ovodai Tarsulas 0 0 20
0sszesen: 599 664 3102

A Helesfai Kirendeltség pénztari és banki teljesitései tekintetében kisebb mértékben a Hetvehelyi
Kirendeltségnél azonban jelentds a banki utalasok felé valo eltolédas, amely fontos a pénziigyek

étlathatdsaga tekintetében.
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Kifizetések alakuldsa 2017-2020 év kozott Szentl6rinci

Székhelyhivatal tekintetében
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Kifizetések 6ssesen Banki utalasok Készpénzes
kifizetések

@2017 @2018 2019 @2020
ASP Pénziigy modul ésszesitett statisztika
Megnevezés 2019 2020
Bejové szamla (aktiv): 4488 4676
Kimend szamla (nem sztornézott): 2023 1909
Egyéb bizonylat (igazolt): 5809 4701
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 16 818 16 736
ebbdl bevételi jogcim: 5663 6 246
ebbdl kiadasi jogcim{: 11 155 10 490
ebbdl utalva vagy teljesitve: 16 699 16 461
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 10 068 8380
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 3472 3114
Pénztari forgalom: 3521 3160
ebbdl bejova: 1057 1121
ebbdl kimend: 2464 2039
Kontirozas kovetel oldalon: 80226 62397
Kontirozas tartozik oldalon: 79 379 54 883
Szerz6dések: 8859 8828
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ebbdl bevételi jogcimii: 3106 2988
ebbdl kiadasi jogcim: 5753 5840
Felvitt bankszamlak: 64 104
Pénztarak 15 19
Szamla vagy nyugta toémb 18 22
Partnerek 4611 4754
Részletez6k 1818 1923
Intézmények 11 11
Fékonyvek az intézményben 9007 11717
Cofog int 6sszerendelés db 409 633
Részletez6 intézmény db 453 640
Szakfeladatok 35 42

A fékonyvi konyvelési tételszamok a telepiilések tekintetében a sikeres palyazati tételeknek
koszonhet6en a 2020. évben is tovabb emelkedett. A konyvelt gazdasagi eseményekrdl havonta
késziil PM inf6 néven és negyedévente Mérlegjelentés néven adatszolgaltatas a Kincstar részére.
Hataridd a targyhonapot kovetd honap 20. napja 24.00 éra, amely hatarid6 be nem tartasa esetén
szabalyszerliségi birsadg, normativa elvonas a kovetkezmény. Koltségvetési tervezéssel indul a
gazdalkodasi év, az év soran fontos a terv folyamatos karbantartasa, az el6iranyzatok betartasa. A
gazdalkodasrol az éves zdrszamadas sordn adunk szadmot, ahol komplex beszamolé késziil a
konyvelés adataira alapozva. A helyi ad6ztatasi feladatok a hivatal szervezeti struktirajaban a
pénziigyi osztalyhoz tartoznak.

A pénziigyi-gazdalkodasi, konyvvezetési-beszamolasi feladatok ellatasa elkiilonitetten torténik
onkormanyzatonként, intézményenként, valamint az 6nkormanyzatokon és intézményeken beliil
palyazatonként is. A 11 intézményi elkiilonitett konyvelés 1923 részletez6 kdédon, 633 Cofog
kédon torténik 104 bankszamlaval és 19 pénztarral. Ebb6l és a fenti statisztikabol is lathato, hogy
a mindennapi feladatokon tul (szdmla rogzités, teljesitésigazolasok, megrendeldk, szerzédések,
alairasok- ,begyljtése”, utalasok, pénztari kifizetések, kontirozas, konyvelés, bank-pénztar
Osszevezetések, hokozi szamfejtések elkészitése stb.) mennyire sokrétli és szerteagazo
adatszolgaltatasnak is eleget kell tennie az osztaly munkatarsainak, megbirkézva a 2020. év soran
tovabb folytatdd6 human eréforras fluktuacioval. Az év elején harom 6, évkozben tovabbi két f6
munkatars po6tlasarél, betanitasardl kellett gondoskodnunk. Az évkozben érkezd és még
ugyanezen az évben tavoz6 munkatarsak rengeteg hibajat kellett feltArnunk, ami tovabb neheziti
az amugy feladatokkal, adminisztrativ-, adatszolgaltatasi tobblet terhekkel megtoldott
munkankat.

Helesfai Kirendeltség
HELESFA

A 2020. év januar 23-an rogzitésre és lezarasra keriilt a 2019. évi dllami tamogatas elszdmolasa,
amely 2020 oktéberében feliilvizsgalatra keriilt. A 2020. évi allami tamogatas februar 17-an a
kiegészitd tAmogatassal korrigalasra keriilt, valamint az év soran két alkalommal majus 13-4n,
illetve szeptember 2-an keriilt modositasra az dnkormanyzatok normativ tamogatasa, tovabba
kiegészitd tAmogatasra keriilt sor julius honapban. 2020. november 18-an pedig lezarasra keriilt
a 2021. évi normativa megalapoz6 felmérése.

Ugyanebben a rendszerben keriilt sor az EUSZA-Covid19 palyazathoz valé adatkérésre 2020.
aprilis 24-én, bolcsédefejlesztésre vonatkozd igényfelmérés 2020. november 26., tervezett
karacsonyi vasar 2020. szeptember 30.

2020. augusztus 3. tiizel6anyag palyazat 2020, 2019. évi tlizel6anyag palyazat elszamolasa 2020.
marcius 4.

45



Megnevezés 2019 2020
Bejov6 szamla (aktiv): 605 544
Kimend szamla (nem sztorndzott): 173 212
Egyéb bizonylat (igazolt): 275 285
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 1486 1410
ebbdl bevételi jogcim{i: 383 417
ebbdl kiadasi jogcimii: 1103 993
ebbdl utalva vagy teljesitve: 1482 1409
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 776 725
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 338 263
Pénztari forgalom: 344 265
ebbdl bejové: 91 76
ebbdl kimené: 253 189
Kontirozas kovetel oldalon: 6463 6020
Kontirozas tartozik oldalon: 6874 6574
Szerzbédések: 883 776
ebbdl bevételi jogcim{i: 277 318
ebbdl kiadasi jogcimii: 606 458
Felvitt bankszamlak: 7 7
Pénztarak 3 3
Szamla vagy nyugta tomb 2 2
Partnerek 983 983
Részletezdk 10 10
Intézmények 1 1
F6konyvek az intézményben 3955 3978
Cofog int 6sszerendelés db 121 121
Részletez6 intézmény db 2 2
Szakfeladatok 8 8
A f6konyvi konyvelési tételszdmok a telepiilés tekintetében osszeségében a 2020. évhez
hasonléan alakultak.
A Helesfa Kirendeltségen végzett f6konyvi konyvelés:
Fékonyvi
konyvelés
Helesfa K6zségi Onkormanyzat 3978
Palyazat 2
0sszesen: 3980
Hetvehelyi Kirendeltség
Megnevezés 2019 2020
Bejové szamla (aktiv): 2008 1745
Kimen6 szamla (nem sztornézott): 813 778
Egyéb bizonylat (igazolt): 1091 1233
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 5620 5047
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ebbdl bevételi jogcim{i: 2248 2083
ebbdl kiadasi jogcimii: 3372 2964
ebbdl utalva vagy teljesitve: 5617 5017
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 3486 3102
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 1486 1256
Pénztari forgalom: 1495 1263
ebbdl bejove: 641 599
ebbdl kimend: 854 664
Kontirozas kovetel oldalon: 25276 23412
Kontirozas tartozik oldalon: 26478 24556
Szerz6dések: 3462 3467
ebbdl bevételi jogcimii: 1197 1255
ebbdl kiadasi jogcimii: 2265 2112
Felvitt bankszamlak: 59 59
Pénztarak 11 11
Szamla vagy nyugta tomb 16 16
Partnerek 2594 2594
Részletezok 250 250
Intézmények 8 8
Fékonyvek az intézményben 19 311 19 353
Cofog int dsszerendelés db 402 402
Részletez6 intézmény db 66 78
Szakfeladatok 28 28
HETVEHELY

2020. év januar 23-an rogzitésre és lezarasra keriilt a 2019. évi allami tAmogatas elszamolasa,
amely 2020 oktéberében feliilvizsgalatra keriilt. A 2020. évi allami tamogatas februar 17-én a
kiegészit6 tAmogatassal korrigdlasra kertlt, valamint az év soran két alkalommal méjus 13-4n,
illetve oktéber 2-an keriilt modositasra az onkormanyzatok normativ tamogatasa, tovabba
kiegészit6 tamogatasra keriilt sor julius honapban. 2020. november 19-én pedig lezarasra kertiilt
a 2021. évi normativa megalapoz6 felmérése.

Az év soran marcius 18-an elszamolasra Kertlt a telepililési onkormanyzatok konyvtari
érdekeltségnovel6 tAmogatésa az el6z6 évet érinten.

Ugyanebben a rendszerben keriilt sor az EUSZA-Covid19 palyazathoz valé adatkérésre 2020.
aprilis 27-én, tovabbi adatszolgaltatas a tervezett kardcsonyi vasarrél 2020. oktober 4-én,
valamint a b6lcs6defejlesztésre vonatkozo igényfelmérése 2020. december 1-én.

OKORVOLGY

2020. év janudr 21-én rogzitésre és lezarasra kertlt a 2019. évi allami tAmogatas elszamolasa,
amely 2020 oktdberében feliilvizsgalatra keriilt. A 2020. évi allami tamogatas februar 17-én a
kiegészit6 tAmogatassal korrigalasra keriilt, valamint az év soran két alkalommal majus 25-én,
illetve szeptember 29-én kertlt médositasra az dnkormanyzatok normativ tdimogatasa, tovabba
kiegészit6 tAmogatasra kertlt sor julius honapban. 2020. november 19-én pedig lezarasra keriilt
a 2021. évi normativa megalapozo felmérése.
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Az év soran marcius 18-an elszamolasra Kkertlt a telepililési dnkormanyzatok konyvtari
érdekeltségnovel6 tAmogatésa az el6z6 évet érinten.

Ugyanebben a rendszerben keriilt sor az EUSZA-Covid19 palyazathoz valé adatkérésre 2020.
aprilis 27-én, tovabbi adatszolgaltatds a tervezett kardcsonyi vasarrél 2020. oktober 4-én,
valamint a b6lcs6defejlesztésre vonatkozo igényfelmérése 2020. december 1-én.

SZENTKATALIN

2020. év janudr 21-an rogzitésre és lezarasra kertlt a 2019. évi allami tAmogatas elszamolasa,
amely 2020 oktéberében feliilvizsgalatra keriilt. A 2020. évi allami tdmogatas februar 17-én a
kiegészit6 tAmogatassal korrigdlasra keriilt, valamint az év soran két alkalommal majus 12-én,
illetve oktober 2-an keriilt médositasra az 6nkormdanyzatok normativ tamogatasa, tovabba
kiegészit6 tAmogatasra kertlt sor julius honapban. 2020. november 19-én pedig lezarasra keriilt
a 2021. évi normativa megalapozo felmérése.

Az év sordn marcius 18-an elszamolasra kertult a telepiilési dnkormanyzatok konyvtari
érdekeltségnovel tAmogatédsa az el6z6 évet érinten.

Ugyanebben a rendszerben keriilt sor az EUSZA-Covid19 palydzathoz valé adatkérésre 2020.
aprilis 27-én, tovabbi adatszolgaltatas a tervezett kardcsonyi vasarrél 2020. oktober 4-én,
valamint a bolcsédefejlesztésre vonatkoz6 igényfelmérése 2020. december 1-én.

A Hetvehely Kirendeltségen végzett f6konyvi konyvelés:

Fokonyvi

konyvelés
Hetvehely Ko6zségi Onkormanyzat 16732
Okkorvoélgy Kozségi Onkormanyzat 6033
Szentkatalin Kozségi Onkormanyzat 6947
Hetvehelyi Szocialis Szolgaltaté kézpont 14077
Német Nemzetiségi Onkorméanyzat 783
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 950
Hetvehelyi Ovodai Tarsulas 315
Ovoda 2131
0sszesen: 47968

A Szentlérinci Koézés Onkormanyzati Hivatalban végzet fékonyvi kényvelési munka
megoszlasa szervezeti egységenként

F6konyvi konyvelés szervezeti egységenként 2020-ban

2020.

0 20000 40000 60000 80000 100000 120000 140000 160000 180000

OSzentl6rinc O Helesfa Hetvehely
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Konyvel6k szdma a szervezeti egységekben
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A konyvelb a Helesfa Kirendeltségen a teljes szamviteli feladatkort ellatjdk és részt vesznek a
gazdasagtervezési adatszolgaltatasi feladatok mellet az adéztatasi, pénztari és pénziigyi és a
palyazati feladatokat is ellatja. A Szentldrinci Székhelyen és Hetvehely Kirendeltségen a teljes
szamviteli feladatkort ellatjak és részt vesznek a gazdasagtervezési adatszolgaltatasi feladatok
végrehajtasaban is.

Az adodztatasi feladatok ellatasa a 2020. évben:

A helyi addztatas keret szabalyait a beszamolasi idészakban a helyi ad6krol szél6 1990. évi C.
torvény (tovabbiakban: Htv.), valamint az ad6zas rendjérél sz6l6 2017. évi CL. térvény, illetve az
addigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLL térvény hatarozta meg. valamint a jovedéki ad6rol
és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonos szabdlyairdl sz6l6 2003. évi CXXVII. torvény

(Jot..

Az Onallé adévégrehajtasi térvény (2017. évi CLIIL torvény az adéhatdsag altal foganatositandé
végrehajtasi eljarasokrol- Avt.) Teljesen Uj szabalyozasként jelent meg - 1Uj torvény
hattérjogszabaly az Air., az Art. és a Vht. a NAV az altalanos végrehajt6 hatésag 2018. januar 1-
jétdl: az adé, illetve az adék médjara behajtandé koztartozasok végrehajtasan tdl az Akr.-en
alapulé kozigazgatasi hatdsagi dontésekben foglalt kotelezettségek végrehajtasa is (a
pénzkovetelések és meghatarozott cselekmények végrehajtasa), a torvényszéki végrehajtok
feladatainak atvétele 2019. januar 1-jét6l megtortént.

A hivatal adéigazgatasi hataskorrel érintett telepiilésein a kordbbi id6szakhoz képest ijadonemet,
vagy telepiilési adot nem vezettek be.
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A 2019. évben az onkormanyzati rendeletalkotasi hataskorben a helyi és a telepiilési ado
szabdalyozas modositasara keriilt sor ad6zasi targya 2018. évben elfogadott rendeletek, 2019.
januar 1. napjatol 1éptek hatalyba, ezért a 0j hatarozatok kertltek kikiildésre az adéfizet6k felé,
amely az Uigyszamok novekedéséhez is hozzajarult.

Az adohatosdg fobb feladatai:

Az 6nkormanyzati ad6hatdsag latja el az 6nkormanyzati adonemek mellett az atengedett kdzponti
addk korébe tartozd gépjarmiiado, a talajterhelési dij, a termd6fold bérbeaddsabol szarmazo
jovedelemadd beszedését. is. Az atengedett adok dnkormanyzatok és a kozponti koltségvetés
kozotti megosztasat az adott évre vonatkozo koltségvetési torvény tartalmazza.

Az dnkormanyzati adéhat6sag a fentiek mellett mas, az allam altal delegalt hatésagi feladatokat is
végez, igy a szabdalysértéssel kapcsolatos eljarasi koltségek és kozigazgatasi birsdgok beszedését
végezte 2020. évben.

Az ad6zas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény 2017. januar 1-jétol hatalyos 216/A § szerint: ,a
kormanyhivatalnak, vagy jarasi hivatalnak - az e rendelkezés hatdlyba 1épése el6tt - az
onkormanyzati adéhatésdghoz addék modjara behajtandd koztartozas végrehajtasa céljabol
érkezett - be nem hajtott - megkeresései tekintetében az allami ad6hatésag jar.” Ezen szakasz
érinti a megeldlegezett gyermektartasdijakat, a foldhivatali igazgatasi szolgaltatasi dijakat, az
okmanyiroda altal kiszabott eljarasi birsadgokat és egyéb olyan birsagokat, amelyet a
kormanyhivatalok szabtak ki.

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 1. Fejezete a kdvetkez6 alcimmel
és 9. §-sal egésziil ki: ,Az dnkormanyzati adéhatosag hatdskore és illetékessége 9. § Helyi
adéiigyben, telepiilési adotligyben az az 6nkormanyzati adéhatosag jar el elsd fokon, amelynek
onkormanyzata a helyi adot, telepiilési adot bevezette.”

A pénzforgalom konyvelése naponta a bankszamlakivonatok alapjan adénemenként és
telepililésenként, a kivetések feldolgozasa, el6irasok kezelése (kommunadlis ad6, gépjarmiiado,
helyi ipar(izési add, mez60ri jarulék, késedelmi poétlék, birsag, végrehajtasi koltség, idegen
bevételek, talajterhelési dij, dllamigazgatasi illeték) folyamatosan.

Hatarozatok megirasa, kikiildése adofizetési kotelezettség keletkezésekor, adomérték,
jogszabdly valtozasakor. A féléves fizetési értesiték kikiildése februarban és augusztusban.
Esedékesség utan fizetési felhivasok kikiildése, eredménytelen felhivasok esetén 6nkormanyzati
koztartozasok lejelentése a NAV felé, végrehajtasok meginditdsa (munkabérletiltds, 6nallé
bir6sagi végrehajté megkeresése, hatdsagi atutalasi megbizasok kibocsatasa).

Féléves zaras elvégzése juliusban, valamint éves zaras januarban, id6szakos adatszolgaltatasok
elkészitése (negyedéves gépjarmiiadé megosztas, marciusi, aprilisi, majusi, augusztusi 6sszesito
jelentések), elkiildése a kincstarnak, adénemek lajstromozasa, ad6terhelés. Osszesités készitése
az Onkormdanyzat altal bevezetett helyi addkrdl a januar 1-jei allapotnak megfeleléen, az
0sszesitések megkildése januar 31-ig.

Bejelentkezések, valtozas-bejelentések, kisaddzo6 vallalkozasok tételes addja (KATA) hatalya ala
val6 bejelentkezések, zar6 adobevallasok feldolgozasa a helyi ipar(izési adéban egész évben,
éves bevallasok felvitele junius 30-ig, ado6eldleg kiegészités bevallasok feldolgozasa januar 15-
ig, a hibas bevallasok kijavitasa, rola értesités kiildése, hianypétlasra valé felhivasok, talfizetési
kérelmek elbiralasa, hatarozatok kiadasa, tulfizetések kiutalasa, konyvelése. Bejelentkezések,
bevallasok benyujtasanak elmulasztasa esetén felhivasok Kkikiildése, a felhivasok ellenére is
elmulasztott bevallasok esetén mulasztasi birsagok kiszabasa.

50



A gépjarmiivek adoztatasanak ellatasa a KEKKH adatai alapjan, év elején a nyité allomanyok
betoltése és ezek alapjan hatarozatok kikiildése, az év kdzbeni valtozasok (forgalomba helyezés,
kivonas) havi feldolgozdsa, hatdrozatok kiaddsa. A sulyos mozgaskorlatozott személyek
kozlekedbképességének megallapitasdnak kérelmezése a Baranya Megyei Kormanyhivatal
Csalddtamogatadsi és Tarsadalombiztositasi F6osztalynal, illetve a lejart szakvélemények
feliilvizsgalatdnak folyamatos figyelemmel kisérése, az tigyfél felszoélitdsa, Gj szakvélemény
kérése, majd a szakvélemény alapjan a gépjarmiadd-kedvezmény megadasa, esetleges
elutasitasa hatarozatban, az ASP rendszerben torténd feldolgozasa, a jogosultsagok folyamatos
figyelemmel kisérése.

A Jot. rendelkezései szerint az oOnkormdnyzati addéhatdésaghoz kell bejelenteni a
desztillaléberendezések feletti tulajdonjogot, melyekr6l az adoérendszertinkben vald
feldolgozast kovetéen a NAV Jovedéki Osztalya felé adatokat kell szolgaltatnunk, mivel a
parlatjegyek igénylésének feltétele az 6nkormanyzati nyilvantartas és adatszolgaltatas. A tavalyi
évben el@szor és utoljara januar 15-ig az dnkormdanyzati adéhatésaghoz kellett benytjtani a
bevallasokat az el6allitott maganfézott parlat utan, valamint befizetni az 1000,- Ftjovedéki adoét.

Az adoéellendrzési feladatok el6késziilete 2016 6szén kezdddott. Egy f6 részmunkaidés
munkatars lett alkalmazva a feladat elvégzésére. A kezdeti nehézségek ellenére az ellendrzések
megkezdddtek, azonban a kolléga tartds tappénze miatt (2016.decembertdl) a feltarasok
abbamaradtak. A 2018-ban az ellendrzési munka djra indult. Az addellenérzések sikeressége
érdekében kiilonboz8 szervekkel vettiik fel a kapcsolatot (NAV, FM.) az KOH OPTEN
Informatikai Korlatolt Felel6sségli Tarsasaggal adatbazis szolgaltatasra vonatkozé szerz6dést
kotott, tovabba a Baranya Megyei Kormanyhivataltol megkérte az ad6zasi foldkonyveket.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivataltédl adatot kértliink Szentl6rincen székhellyel, telephellyel
rendelkezd vallalkozasokrd], illetve az Opten Kft.-t6] kapott adatokat 6sszevetettiik az ipartizési
adét fizeté vallalkozasokkal, és felszdlitast kiildiink ki ipartizési adobevallasra. Az ellendrzés
jelenleg is folyamatban van.

Az adbhat6sag szamara tovabbra is gondot okoz az ad6hatralékok behajtasa. Annak ellenére, hogy
a fizetési mordal varosunkban viszonylag j6, a hatralékok Odsszege egyre nd. Egyre tobb idds
maganszemély és vallalkozas kiizd fizetési nehézséggel.

Sajnos felszamolasi eljarasok szama sem csokkent az elmult években. Az 6 esetiikben a hatralékok
behajtdsa szinte lehetetlen, az eddigi tapasztalatok alapjan a felszdmol6 felé bejelentett
koveteléseink megtériilése igen csekély.

A végrehajtas eredményességét és folyamatat nagymértékben akadalyozza, hogy az érintett
személyek és vallalkozasok a postazott irataikat nem veszik at.

Maganszemélyek esetében problémat okoz, hogy nem tartdzkodik a bejelentett lakcimén
(kilfoldon dolgozik, kiilfoldre koltozott), fiktiv lakcimmel rendelkezik, vallalkozasok esetében
pedig el6fordul, hogy székhelyiikon elérhetetlenek.

A vallalkozasok teljes korii ad6ztatasat és az adohatralékok behajtasat segiti a mar emlitett az Un.
onkormanyzati vallalkozas-figyelési rendszer, amelyre szerzddést kotottlink az Opten
Informatikai Kft-vel 2018. juniusaban, a rendszer jelenleg is miikodik, elmondhatjuk, hogy
eredményesen.

Ennek l1ényege, hogy az OPTEN Kft heti rendszerességgel adatot szolgaltat a székellyel és
telephellyel rendelkez6 vallalkozasokrol, a vallalkozasokkal kapcsolatos valamennyi
valtozasrol. Tovabba hozzaférésiink van egy online cégtarhoz, amelyben a cégek aktudlis adatain
feliil a pénziigyi adatok és a cégalapitastdl.
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Az Adé6 Kabinet és a kirendeltségek miikédése

A pénzforgalom kényvelése naponta ligyfelenként a bankszamlakivonatok alapjan adénemenként
és teleptilésenként, a kivetések feldolgozasa, el6irasok kezelése (kommunadlis ad6, gépjarmiiado,
helyi iparlizési add, mez66ri jarulék, késedelmi poétlék, birsag, végrehajtasi koltség, idegen
bevételek, talajterhelési dij, dllamigazgatasi illeték) folyamatosan.

Hatarozatok megirasa, kikiildése adoéfizetési kotelezettség keletkezésekor, adomérték, jogszabaly
valtozasakor. A féléves fizetési értesit6k kikiildése februdrban és augusztusban. Esedékesség utan
fizetési felhivasok kikiildése, eredménytelen felhivasok esetén dnkormanyzati koztartozasok
lejelentése a NAV felé, végrehajtdsok meginditdsa (munkabérletiltas, 6nall6é bir6sagi végrehajto
megkeresése, hatosagi atutalasi megbizasok kibocsatasa, gépjarmi forgalombdl valé kivonasa).
Féléves zaras elvégzése juliusban, valamint éves zaras januarban, id6szakos adatszolgaltatasok
elkészitése (gépjarmiiadé megosztas havonta, marciusi, aprilisi, majusi, augusztusi 6sszesitd
jelentések), elkiildése a kincstarnak, adénemek lajstromozasa, ad6terhelés. Osszesités készitése
az Onkormdanyzat altal bevezetett helyi ad6krdl a januar 1-jei allapotnak megfeleléen, az
Osszesitések megkiildése januar 31-ig.

Bejelentkezések, valtozas-bejelentések, kisad6z6 vallalkozasok tételes adoja (KATA) hatalya ala
valo bejelentkezések, zar6 adébevallasok feldolgozasa a helyi ipar(izési adéban egész évben, éves
bevallasok felvitele junius 30-ig, illetve az aktudlis torvényi el6irdsok szerint, a hibas bevallasok
kijavitasa, rola értesités kiildése, hidnypotlasra vald felhivasok, tulfizetési kérelmek elbiralasa,
hatarozatok kiadasa, tulfizetések kiutalasa, konyvelése.

A Jot. rendelkezései szerint az Onkormanyzati adohatésdghoz kell bejelenteni a
desztillaléberendezések feletti tulajdonjogot, melyekrdl az adérendszeriinkben valé feldolgozast
kovetéen a NAV Jovedéki Osztalya felé adatokat kell szolgaltatnunk, mivel a parlatjegyek
igénylésének feltétele az onkormanyzati nyilvantartas és adatszolgaltatas.

Adoéiigyek szamokban
Csonkamindszent Darabszam 201.9' 5780 Dall'abs
Kkivetett zZam
Kommunalis ad6 60 265 000,- 61
Helyi ipartizési ad6 31 1318 338,- 30
Gépjarmiiado 80 809 719,- 89
P6tlék 67 24 132,- 83
Birsag 5 25000,- 9
. s Befolyt beldle: 89
Végrehajtas: 275,
Kacsota Darabszam 201.9' 5780 Dal"abs
Kivetett zZam
Epitményadé 110 3474771, 109
Kommunalis ad6 101 400 000,- 110
Helyi ipar{izési ad6 53 18529 135,- 65
Gépjarmiiado 119 1389 743,- 130
P6tlék 163 36 886,- 181
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Birsag 8 40 000,- 8
. s Befolyt bel6le: 36
Végrehajtas: 492~
Szentl6rinc Darabszam 201.9' évben Dal"abs
kivetett zam
Kommunalis ad6 2430 18 859 004,- 2427
Helyi ipar{izési ad6 590 140 172 209,- 599
Gépjarmiiadé 3206 43740 306,- 3288
Potlék 1828 874 113,- 2043
Birsag 206 1717 469,- 188
Egyéb bevételek (mez&dri) 410 3585 256, 413
Talajterhelési dij 28 1059 668,- 18
. s Befolyt bel6le:
Végrehajtas: 11 274 190,-
o Befolyt beldle: 4
NAV OKO behajtas 321058 -
Helesfa Darabszam 201.9' évben Dal"abs
kivetett zam
Kommunalis ad6 136 133 000,- 124
Helyi ipar{izési ad6
Gépjarmiiadé 94 1452 159,- 89
Potlék
Birsag
Végrehajtas:
. 2019. évben Darabs
Hetvehely Darabszam kivetett ZAm
Kommunalis adé 180 1487 000,- 181
Helyi ipar{izési ad6 65 3152 750,- 66
Gépjarmiiadé 156 2650703, 166
Potlék 188 104 375,- 208
Birsag
Talajterhelési dij 20 284 400,- 17
Végrehajtas:
. p 2019. évben Darabs
Okorvolgy Darabszam kivetett ZAm
Epitményadé
Kommunalis ad6 34 68 000,- 36
Helyi ipar(izési add 22 87 134,- 20
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Gépjarmiiadé 23 361 018,- 29
Potlék 33 6608,- 38
Birsag
Végrehajtas:
Szentkatalin Darabszam 201.9' évben Dall'abs
Kivetett zam
Kommunalis ad6 76 446 260,- 76
Helyi ipartizési ad6 20 176 977,- 21
Gépjarmiiadé 37 768 758,- 37
Potlék 58 26976 69
Birsag
Egyéb bevételek (mez§6ri)
Talajterhelési dij
Végrehajtas:
Addbehajtdsi tevékenység
Szentldrinc Darabszam 2020 évben befolyt
Kommunalis adé 2427 19 596 853
Helyi ipar{izési ad6 599 138 241 600
Gépjarmiiadé 3288 18512915
Potlék 678 996
Birsag 790 378
Egyéb bevételek (mez66ri) 413 3481 415
Talajterhelési dij 18 609 269

Részletfizetési kérelem 12 db, amely jovahagyasra keriilt

Adébkotelezettség és potlékelengedésre nem keriilt sor, a beadott kérelmek elutasitasra kertiiltek.
Az elmult évben 1764 db hatarozatot, 85 db végzést hoztunk, 71 db adé- és értékbizonyitvanyt
allitottunk ki gyamhatdsagi eljarashoz, hagyatéki eljarashoz, illetve végrehajtasi eljarashoz. Az
addalanyok kérelmére 55 db addhatdsagi igazolas kiallitasara kertilt sor.

Végrehajtasi tevékenységiink soran Szentlérinc varos vonatkozasaban az alabbi kintlévéségeket

hajtottunk be.:

Munkabér letiltas foganatositasaval
NAV visszatartas + végrehajtas
Inkassz6 benyujtasabol

1654 324,- Ft
3281944, Ft
9218 637,-Ft

Osszesen 14 154 905,- Ft

Kacséta Darabszam 2020 évben befolyt
Epitményadé 109 3339650
Kommunalis ad6 98 378 301
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Helyi ipartizési ad6 65 22712 940
Gépjarmiiadé 130 1705400
Potlék 53931
Birsag 65000

Részletfizetési kérelem O db.
Adokotelezettség és potlékelengedésre nem keriilt sor.

Az elmult évben 109 db hatarozatot, 4 db végzést hoztunk, 8 db ado- és értékbizonyitvanyt
allitottunk ki gyamhatdsagi eljarashoz, hagyatéki eljarashoz, illetve végrehajtasi eljarashoz. Az
addalanyok kérelmére 1 db adéhatdsagi igazolas kiallitasara kertlt sor.

Végrehajtasi tevékenységlink soran Kacséta kozség vonatkozasdban munkabér letiltas
foganatositasaval 141 610,- Ft kintlévéséget hajtottunk be.

Csonkamindszent Darabszam 2020. évben befolyt

Kommunalis adé 61 313854
Helyi ipartizési ad6 30 732978
Gépjarmiiadé 89 973 195
Potlék 22601
Birsag 70 000

Részletfizetési kérelem 1 db, amely jovahagyasra keriilt.
Adébkotelezettség és potlékelengedésre nem keriilt sor.

Koztartozasok kezelése

A harom telepiilésen Osszesen: az adok médjara behajtandé koztartozasok (elévezetési koltség
stb.) behajtdsa miatti megkeresések szdma az elmult évben 91 db volt.

A 2020. évben 39 db felszoélitast kiildtiink ki a vallalkozasok részére elmulasztott
adokotelezettségeik (bejelentkezés, éves bevallas, zard bevallas megkiildése) teljesitésére.
Végrehajtas keretében a 3 telepiilés vonatkozasdban 14 396 765,- Ft kintléviséget hajtottunk be.

A végrehajtasi tevékenységiink eredményeképpen munkabérletiltasokbdl az elmult évben
Osszesen 1 896 184,- Ft folyt be (el6z6 évben: 3 229 368, - Ft).

2020-ban is folyamatosan alkalmaztuk az 6nkormanyzati kéztartozas bejelenté nyomtatvanyt
(OKO), melyet elektronikusan tovabbitottunk a NAV felé. Az Art. 151. §-a alapjan lehet6ség van a
visszatartasi jog gyakorlasara. Az allami adéhatésag az dnkormanyzat megkeresésére a nala
nyilvantartott tulfizetésb6l az oOnkormdanyzatnak utalja az Onkormanyzati adéhatdsagnal
nyilvantartott tartozast, tovabb4, ha a listan szerepld iigyfél az allami adéhatésagtol nemleges
adbhatosagi igazolas iranti kérelmet nyujt be, az 6nkormdanyzati adéhatésagnal nyilvantartott
tartozdsa rendezéséig nem kapja meg az addigazolast. A bekiildott OKO-nyomtatvany
fellilvizsgalata folyamatosan, a hatralék rendezésével az addalany tartozasar6l valtozas-
bejelent6t kiildiink hetente, illetve ligyfél kérésére azonnal.

Ennek eredményeként dsszesen: 3 281 944,- Ft folyt be.
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A sajat behajtasi tevékenység tekintetében az év sordn kb. 5500 db egyenleg értesit6t és kb. 950
fizetési felhivast kiildtiink ki nem fizet6 ad6zéinknak, az inkassz6kbol 9 218 637,- Ft adohatralék
folyt be.

A 2020. évben kb. 250 db atvezetést rendeztiink a talfizetések, illetve a téves befizetések miatt.

Végrehajtasi tevékenységlink soran Csonkamindszent kozség vonatkozasdban munkabér letiltas
foganatositasaval 100 250,- Ft kintlévéséget hajtottunk be.

Szentlérinci Adohatésdg hatdésdgi ellenérzési beszamolé Szentlérinc, Kacsota,
Csonkamindszent vonatkozdsdban:

Az 6nkormdanyzatok ado6ztatasi feladatainak jogszabdlyi alapjai az ad6zas rendjérél sz6l6 2017.
évi CL. térvény (Art.), az addigazgatasi rendtartasrodl sz6l6 2017. évi CLI. torvény, a helyi adokrol
sz0616 1990. évi C. torvény (Htv.), 2020. év végéig a gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIL torvény
(Gjt.), a helyi onkormanyzati rendeletek, valamint a jovedéki addrol sz616 2016. évi LXVIIL. torvény

(Jot.).

2020. januar 1-t6l az 1990. évi C. térvény (Htv.) Helyi ad6 torvény 42 /E. § alapjan:

(1) Az allami ad6- és vamhatdsag naponta, elektronikus aton megkiildi az ad6zas rendjérdl sz6lo
2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 1. melléklet 1. pontja szerinti (ide nem értve az ad6zé
allami adbéhatdsag elotti képviseletére vonatkoz6 adatokat), az Art. 1. melléklet 17. pontja, 18.
pontja, 20-21. pontja alapjan az allami ad6- és vAmhatdsaghoz - az 6nkormanyzati adéhatésaghoz
teljesitett korabbi adatszolgaltatast kovetden - érkezett adatokat és az Art. 1. melléklet 29. pontja
alapjan bejelentett adatokat az Art. 1. melléklet 17. pontja szerinti ad6zé székhelye szerinti
onkormanyzati adéhatdsag, valamint azon telephelyei szerinti 6nkormanyzati adéhatésagok (a
tovabbiakban e § alkalmazasaban: telephely szerinti 6nkormanyzati adéhat6sag) részére, amely
telephelyeket az ad6z6 az allami ad6- és vamhatdsaghoz bejelentette.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatasban szerepl6 ad6zé:

a) bejelentkezési, valtozasbejelentési kotelezettségét a székhelye szerinti és a telephely szerinti
onkormanyzati adéhatdsagnal teljesitettnek kell tekinteni,

b) a 39/B. § (9) bekezdése szerinti koriilményrol, valamint képvisel§jérdl az dnkormanyzati
adéhatésagnak bejelentést tehet.

(3) Ha a bejelentkezéssel, valtozasbejelentéssel Osszefiiggésben addelbleget vagy jogszabaly
alapjan az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatasban nem szerepl6 mas adatot is be kell jelenteni,
akkor e bejelentés megtételére az ad6zdét a székhelye és a telephely szerinti dnkormanyzati
adéhatésag kiilon felhivja.

A fentebb szerepl6 egyéb adatok bejelentését az 6nkormanyzati adéhatésaghoz, a 2017. évi CL.
torvény 18. §. alapjan az Onkormanyzati adéhatésdg hatdskorébe tartozd add esetén az
adokotelezettség keletkezését, annak bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil - az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon - koteles megtenni.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL torvény 2. mellélet I1. A. bekezdése alapjan a helyi ipar(izési
adordl az adoévet kovetd év majus 31-éig kell bevallast tenni, illetve soron kiviili bevallast kell
adni az Art 52. § (2) bekezdése szerint a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivalté eseményt
kovetd harminc napon beliil.

Ezen jogszabalyok figyelembevételével az opten adatbazis, az egyéni vallalkozok
nyilvantartasa és a NAV adatbazisa alapjan végeztiik el az ellen6rzést.

Ellendrzés folyaman az alabbi intézkedéseket tettiik:

Szentlérinc:

6 db felszoélitast kiildtiink ki bejelentkezés megtételére, illetve a NAV-nal valé adézé altali
telephely bejelentés ellendérzésére val6 felszolitdsra, NAV adatszolgaltatas alapjan nem kaptuk
meg.
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15 db ipariizési ado6 bevallasra valoé felszolitast kiildtiink, egyrészt 2020, illetve el6z6 évek
elmulasztott bevallasainak megtételére, illetve sziineteltetés és megsziinés miatt elmaradt zar6
bevallasok megkiildésére.

A felszolitasok marcius végétdl aprilis kozepéig mentek ki, amelyek egy részére mar megtortént a
bevallasok és bejelentkezések potlasa, masik része egyeztetés alatt all.

Amely ad6z6k az értesitéseket nem veszik at, illetve nem pdtoljak bevallasaikat, birsaggal lesznek
szankcionalva.

2020. oktoberében 46 db felszolitast kiildtiink ki elmaradt ipartizési addbevallas potlasara.

Kacséta vonatkozasaban 1 db felszolitast kellett kikiildtiink bejelentkezés megtételére, illetve a
NAV-nal valé adézé Aaltali telephely bejelentés ellenérzésére valo felszolitasra, NAV
adatszolgaltatas alapjan nem kaptuk meg. A felszolitasra bejelentkezését potolta.

Csonkamindszent vonatkozasadban minden ad6z6 bejelentkezése és bevalladsa beérkezett.
Addhatdsdgi ellenérzési beszdmolé Helesfa telepiilésen

Fenti jogszabalyok figyelembevételével a NAV adatbazisa, az Opten adatbazis, az egyéni
vallalkozdk nyilvantartasa alapjan végeztiik el az ellenérzést Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin
teleptilések vonatkozasaban:

Az ligyfelek altal a bejelentkezések, valtozasbejelentések megtorténtek. Ez ligyben felszdlitasra
nem volt sziikség.

Egyéb feladatok
Az elmult évben az egyéb addhatdsagi ligycsoportban 85 db hatarozatot, 1 db végzést hoztunk, 5
db ado6- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki gyamhatosagi eljarashoz, hagyatéki eljarashoz, illetve

végrehajtasi eljarashoz. Az addalanyok kérelmére 1 db adéhatdsagi igazolas kiallitdsara kertilt
sor.

Helesfai Kirendeltség Adohatésdg hatdésdgi ellenérzési beszamoldja (Helesfa
vonatkozdsdban:

Helesfa vonatkozasaban minden ad6zé bejelentkezése és bevallasa beérkezett.

Helesfa Darabszam 2020. évben befolyt
Kommunalis adé 124 115900
Helyi ipar(izési adé 0 0
Gépjarmiiadd/tovabb utalt 88 1651131
Potlék 8521
Birsag 0 0

Részletfizetési kérelem 1 db, amely jévahagyasra keriilt.

Adébkotelezettség és potlékelengedésre nem keriilt sor.

Az elmult évben 43 db hatarozatot, 0 db végzést hoztunk, 13 db ad6- és értékbizonyitvanyt
allitottunk ki gyamhatdsagi eljarashoz, hagyatéki eljarashoz, illetve végrehajtasi eljarashoz. Az
addalanyok kérelmére 0 db addhatdsagi igazolas kiallitasara kertilt sor.

Végrehajtasi tevékenységlink nem volt Helesfa kdzség vonatkozasaban.
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Az év soran kb. 44 fizetési felhivast kiildtiink ki nem fizet6 ad6zdéinknak.
Az év soran kb. 3 db atvezetést rendeztiink a tulfizetések, illetve a téves befizetések miatt.
343 db egyenleg értesit6t kiildtiink ki az év folyaman.

Hetvehelyi Kirendeltség Adoéhatosdg hatdésdgi ellendrzési beszamoléja (Hetvehely,
Szentkatalin és Okkorvélgy vonatkozdsdban:

A 2017. évi CL. torvény 18. §. alapjan az 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartoz6 adé
esetén az addkotelezettség keletkezését, annak bekovetkezésétdl szamitott 15 napon belil - az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon - kdteles megtenni.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL torvény 2. mellélet I1. A. bekezdése alapjan a helyi ipar(izési
adoérol az addévet kovetd év majus 31-éig kell bevallast tenni, illetve soron kiviili bevallast kell
adni az Art 52. § (2) bekezdése szerint a soron kiviili bevallasi kotelezettséget kivalté eseményt
kovetd harminc napon beliil.

Fenti jogszabalyok figyelembevételével a NAV adatbazisa, az Opten adatbazis, az egyéni
vallalkozdk nyilvantartdsa alapjan végeztiik el az ellendrzést Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin
telepiilések vonatkozasaban:

Az ligyfelek altal a bejelentkezések, valtozasbejelentések megtorténtek. Ez ligyben felszélitasra
nem volt sziikség.

Az ipariizési addbevallasok beérkeztek. A sziineteltetés és megsz{inés miatti zaré bevallasokat az
ad6zok megkiildték az Onkormdanyzatoknak. Bevallas elmulasztdsa miatt nem Keriilt sor
felszolitasra.

Hetvehely darabszam 2020.évben befolyt
Kommundlis adé 178 1413000
Helyi ipariizési ado 66 4705593
Gépjarmiiadd 156 2757563
potlék 68 402
Birsag 0 0

Részletfizetési kérelem nem érkezett.

Adébkotelezettség és potlék elengedésére nem kertiilt sor.

Az elmult évben 146 db hatarozatot, 7 db adé-és értékbizonyitvanyt allitottunk ki szocialis
ellatdshoz, hagyatéki eljaradshoz, végrehajtasi eljarashoz. Az addalanyok kérelmére 4 db
adbhatosagi igazolas kiallitdsara kertlt sor. Vagyon leltar 1 db késziilt.

A telepiilésen adék médjara behajtand6 koztartozas behajtasa miatti megkeresés az elmult évben
1 db volt.

A 2020. évben a vallalkozasok bejelentési, bevallasi kotelezettség elmulasztisa miatt felszolitasra
nem kertilt sor.

Okorvélgy
Okorvolgy darabszam 2020.évben befolyt
Kommunalis adé 36 57 500
Helyi ipartizési ad6 20 199 844
Gépjarmiiadé 29 435 441
potlék 16 704
Birsag 0 0
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Részletfizetési kérelem nem érkezett.

Adokotelezettség és potlék elengedésére nem Keriilt sor.

Az elmult évben 38 db hatdrozatot, 6 db adé-és értékbizonyitvanyt allitottunk ki szocialis
ellatashoz, hagyatéki eljarashoz, végrehajtasi eljarashoz. Az adéalanyok kérelmére adéhatdsagi
igazolas kiallitdsara nem keriilt sor. Vagyonleltar 1 db keriilt kiallitasra.

A telepiilésen adék médjara behajtand6 koztartozas behajtasa miatti megkeresés az elmult évben
1 db volt.

A 2020. évben a vallalkozasok bejelentési, bevallasi kotelezettség elmulasztisa miatt felszolitasra
nem Keriilt sor.

Szentkatalin
Szentkatalin darabszam 2020.évben befolyt
Kommunalis add 76 462 000
Helyi ipar{izési ad6 21 166 233
Gépjarmiiadd 37 701 602
potlék 5343
Birsag 0 0

Részletfizetési kérelem nem érkezett.

Adokotelezettség és potlék elengedésére nem Keriilt sor.

Az elmult évben 39 db hatarozatot, 5 db adg-és értékbizonyitvanyt allitottunk ki szocialis
ellatashoz, hagyatéki eljarashoz, végrehajtasi eljarashoz. Az ad6alanyok kérelmére adéhatésagi
igazolas kiallitdsara nem keriilt sor. Vagyonleltar nem késziilt.

A teleptilésen addk moddjara behajtand6 koztartozas behajtasa miatti megkeresés az elmult
évben 1 db volt.

A 2020. évben a vallalkozasok bejelentési, bevallasi kotelezettség elmulasztasa miatt
felszdlitasra nem Kkeriilt sor.

Intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatasa

A Gazdalkodasi és Intézményellendrzési osztaly az 6nkormanyzatok és intézmények gazdalkodasi
feladatainak ellatasa soran 2020-as évben is szamos nehézséggel kiizdott meg, ennek ellenére
folyamatosan végzi a gazdasdgi események rogzitését, nyilvantartasat, valamint teljesiti az
id6szakos, valamint éves beszdmolasi kotelezettséget az 4allamhaztartasi szamviteli-
konyvvezetési szabalyok mentén.

A Hivatal szervezte meg az étkeztetéshez sziikséges miianyagedények tarolok beszerzését,
szallitasat, valamint a jarvany elleni védekezési feladatokhoz sziikséges védd eszkozok,
fert6tlenitd szerek beszerzését, szallitasat, nem csak az intézmények, hanem az énkormdanyzati
gazdasagi vallalkozasok részére is. TObbszor, a sajat készleteinkbdl adtunk at az intézményeknek,
maszkot, védéoltozetet a hidnyok potlasara. Javasoltuk, a konyhai alapanyagok beszerzésének
Ujragondolasat, feliilvizsgalatat, ami részben megvalosult, valamint az irodaszerek tisztitoszerek
koz0s beszerzését és elosztasat, ami az intézményeknél részben megvaldsult, azonban a 2021.
évben tovabbi 1épéseket kell tenni.

Gyermekétkeztetés
A gyermekétkeztetés biztositasat sajat f6z6konyha lizemeltetésével latja el az 6nkormanyzat,

2017.januar 1-t6l a Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Konyha Szentl6rinc intézményen keresztiil.
Az Ifjusagi ati konyhan 2017. évben 6sszesen 125 870, 2018. évben 126 191 adag ételt készitettek,
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a kilonbo6z6 oktatasi tipusonkénti csoportok és az alkalmazottak részére. Az adagszam 2018-bn
326 adaggal tobb volt, mint a 2017. évben, és ez a szam tarthaténak latszik. Az Ifjusag uti
f6z6konyha biztositja az étkeztetést a Szentlérincen tanulé altalanos iskolasok és kollégistak,
valamint 6vodai nevelésben részesiil6k szamara is. A dolgozéi 1étszam 12 f6.

A 2018. évi jegyzd altal elrendelt ellen6rzés tapasztalatai alapjan megallapithat6 volt, hogy a
megrendeléseket, illetve lemondasokat a sziil6 altal telefonon leadott értesités alapjan az
iskolakban alkalmazott iskolatitkarok rogzitették, majd a zarast kovetéen atadtak Szentl6rinci
K6z6s Onkormanyzati Hivatal (2018. oktéberéig a Miivel6dési Kézpont Konyvtar és Konyha)
tgyintézdjének, aki a gazdalkodasi rendszerben erre szolgald étkezési modulba rogzitette. Az
étkeztetés téritési dija utélag (a ténylegesen elfogyasztott étkezések szama alapjan) a hénap
végén keriil kiszamitasra.

A megrendelések és lemondasok papir alapu kezelése komoly gondot jelentett, valamint az
utolagos fizetés okan sajnalatos médon az elmult 1-2 évben kozel 3 millié forintnak megfelel6 meg
nem fizetett étkezési szamla keletkezett az Onkormanyzatnal.

Fenti anomalidk és a jovébeni tartozasok elkertilésére a szentlérinci koznevelési intézményekben
(Szentlérinci Kistérségi Ovoda és Bolcsdde), a Szigetvari Tankeriilet altal miikodtetett Szentlérinci
Altalanos Iskola Alapfokit M{ivészeti Iskola (ifjisag ttja 5.) SzentlSrinci Altalanos Iskola Egységes
Médszertani és Gydgypedagogiai Intézmény (Kodolanyi u.13.), 2019 februar 1. napjatol, egy 1j
elszamolé rendszert vezetilink be, amely 2020-ban is j6l mikodott.

Az étkezési dijakat targyhdt megel6z6en kell a meghirdetett befizetési napokon személyesen,
atutalassal vagy a Szentl6rinci Kézos Onkormanyzati Hivatal pénztaraba (7940 Szentlérinc,
Templom tér 5.) nyitvatartasi idében (Hétfé6 és szerda: 7:30-16:00 Péntek: 7:30-13:00) a
targyhonapot megel4z6 honap 20. napjaig megfizetni.

Az el6re megrendelt és Kkifizetett étkezéseket a gyermekek e célra kiadott kartyakkal (egyéni
kartya) tudjak igénybe venni, az étkez6kben elhelyezett kartyaolvasét hasznalva.

A Szentlérinci Altalanos Iskola Egységes Médszertani és Gyogypedagégiai Intézmény tanuléi és az
AM DASzK, Ujhelyi Imre Mez6gazdasagi és Kozgazdasagi Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és
Kollégiuma kollégistai csoportkartyakat (osztalykartya) hasznalnak az étkezésnél, tehat ott nincs
szlikségiik a gyerekeknek egyéni kartyakra. Az étkezési kartyakat és a rendszer lizemeltetését a
Hivatal biztositja a Pénziigyi és Intézményfeliigyeleti Osztalyon keresztiill. A rendszer
tizemeltetéséhez hozzatartozik, hogy a Hivatal gondoskodik az étkezési dijak bevételezésérdl és a
tartozasok nyilvantartasardl a koveteléskezelésrdl. elmondhatd, hogy az atvételkor 3 MFt-t
meghalad6é kovetelésallomanyt, szeptemberi befizetések alapjan 30.000,-Ft ala tudtuk
csokkenteni, amely jelentds tligyviteli terhet rétt a hivatal szentlérinci egységére.

Helesfai Kirendeltség

Kiilon intézménygazdalkodasi feladatokat nem latott el, az 6nkormdanyzati feladatkérben végezte
a gazdalkodasi feladatokat.

Hetvehelyi Kirendeltség
Hetvehely Kozség Onkormdanyzat tekintetében elldtta az 6nkormanyzatok és intézmények
gazdalkodasi feladatait ellatdsa soran folyamatosan végzi a gazdasagi események rogzitését,

nyilvantartasat, valamint teljesiti az idészakos, valamint éves beszamolasi kotelezettséget az
allamhaztartasi szamviteli- konyvvezetési szabalyok mentén.
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UZEMELTETESI FELADATOK

Az oOnkormanyzati iizemeltetési feladatokat Szentl6rinc, Kacs6ta és Csonkamindszent
tekintetében a Hivatal Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Irodaja, (Kacsota és
Csonkamindszenten a polgadrmestert és a falugondnokot segitik). Helesfa, Hetvehely, Okkorvolgy
és Szentkatalin tekintetében a kirendeltségek és a falugondnokok végzik. A kirendeltségeken
megosztott munkakorben latjuk el a telepiilésiizemeltetési feladatokat. A jogi feladatokat a jegyzd,
az aljegyzd és a jogireferens latja el.

Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Iroda

Feladata a varos egészének jov6jére kihatd, tarsadalmi-gazdasagi és kornyezetalakitasi
tevékenység koordindlasa, melynek célja a lakossag életszinvonaldnak ellatdsi és kornyezeti
viszonyanak javitasa, a fenntarthatd telepiilésfejlédés biztositasa.

Teleptlésfejlesztés teriiletén kiemelt feladata a telepiilésfejlesztési koncepcié az integralt
telepiilésfejlesztési stratégia kialakitasa, oOnkormanyzati tulajdonu ingatlanok telepitési
tanulmanyterveinek kidolgozasa és ezek alapjan a kiemelt szint(i projektek fejlesztése.
Jogszabaly alapjan ellatja a fejlesztési tervek tarsadalmi partnerségi egyeztetésével és
elfogadasaval kapcsolatos feladatokat. Részt vesz a Baranya Megyei Teriiletfejlesztési
Konzultaciés Forummal kapcsolatos feladatok ellatdsaban. Kézremiikodik a telepiilés (els6sorban
Szentl6rinc) és a térség fejlesztési programjainak el6készitésében,

Az Onkormanyzat Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §
(1) bekezdése szerint az Onkormanyzat feladata a helyben biztosithaté kézfeladatok ellatasa, igy
kilondsen:

— telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

— telepiilésiizemeltetés (a helyi kozutak és tartozékainak kialakitasa és fenntartasa,
kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa és fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak
biztositasa);

— kornyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositasa,
rovar- és ragcsaldirtas);

— ho és sikossag mentesités;

A fentiekkel kapcsolatos kozszolgaltatasi feladatok biztonsagos, hatékony és jo6 mindségben
torténd ellatdsaval az Onkormanyzat a 267,/2018. (1X.27.) KT. szamu képvisel4-testiileti hatarozat
értelmében a Szentlérinci Kozlizemi Nonprofit KFft-t mint Kozszolgaltatét bizta meg, és a
Kozszolgaltaté részére az Onkormanyzat -meghatarozott alanyi, targyi és tevékenységi korben,
illet6leg id6beli és tertileti hatallyal - kizaro6lagos jogot biztositott. A feladatot a kdzszolgaltato
els6sorban a kozfoglalkoztatasi programja, illetve a varos kozfoglalkoztatasi programjanak
szakmai irdnyitasa alapjan latja el. A Hivatal és a Kozfoglalkoztaté a feladatokat egymadssal
egylittmiikodve latta el a 2019. év 1-9 hénapjaban is, melyet a Hivatal részérdl a jegyzd és az
Teleptilésiizemeltetési és Fejlesztési Iroda koordinalt.

Az lizemeltetési feladatokat jelent6sen nehezitette:
— a kozfoglalkoztatottak szamanak csokkenése, kor és nemi és képzetség szerinti
Osszetétele;
— szakember hiany, az épit6 és a szolgaltatd iparban tortént aremelkedések;
— az O6nkormanyzat és a Kozszolgaltaté nem rendelkezik megfelel szamu és képzetségii
szakemberrel.
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Uzemeltetési feladatok végrehajtdsa 2020. évben
Bérlakdsok kezelése:

Az 6nkormanyzati bérlakasok kezelését 2018. februdr 1-jétél a Szentlérinci K6zdés Onkormanyzati
Hivatal vette at, figyelemmel arra, hogy az Esély Otthon palyazat keretében 12 db 6nkormdanyzati
lakas kertil feltjitasra, amelyek kitliritésérdl gondoskodni kellett. A kiiiritési feladatot, illetve a
szlikséges bérleti szerz6dések megkotésének folyamatat az aljegyzd latja el, a bérlakasok
kezelését (koziizemi szolgaltatokkal kapcsolattartds, bérlakdsok karbantartasa) pedig a
varosiizemeltetési referens végzi.

Jelenleg 40 db 6nkormanyzati lakas all a varos tulajdonaban, amelyb6l 2019-ben 14 lakas keriilt
felujitasat kezdtiik meg, amelybdl 12 lakas palyazati forrasbol elkésziil, és a lakék bekoltoztek.

A Megye utca 3. szam, valamint Erzsébet utca 10. szam alatt egy-egy darab lakas felujitasat,
lakhatéva tételét - sziikséglakas kialakitdsat - folytattuk, amelyet a Munkacsy utca 56. szam
alatti, Onkormanyzati tulajdonti, rendkiviil rossz allapotu lakéépiilet bontasra Keriilt, az ott
lakéknak lakhatast biztositottunk. Az Onkormanyzat tulajdonaban hianyt jelentett a sziikség
esetén rendelkezésre bocsathatd, lakhatas céljabol megfelelének mondhaté lakéingatlanok
szama, a bérlemények jelenlegi telitettsége miatt. A kettd darab, feltjitassal érintett lakas - az
épiiletek allapotdbdl, kordbol kifolydlag - egy miiszakilag Osszetett, atfogd kihivast jelent a
felujitdsba bevont kozfoglalkoztatottaknak, illetdleg vallalkozoknak egyarant. A lakasok
mindegyike ivoviz és szennyviz hal6zat, valamint villamos hal6zat tekintetében korszertsitésre
keriilt. A felujitas részét képezik a kiilsé nyilaszarok cseréi, hideg- és melegburkolasi, valamint
festési munkak. A tovabbi két darab lakas biztositasa az Onkormanyzat vagyonat hosszu tdvon
tovabbi értékes elemmel egészitheti ki. Erzsébet utca 10. alatti 2. szdmu lakas feltjitdsara az év
soran Kkertllt sor - az épiilet bels6é allapotabdl kifolydlag - jelentés novekedést értiink el. A
beruhazassal egy darab dnkormdanyzati tulajdonu sziikséglakas kerilt kialakitadsra. A lakas
felajitdsa nagyobb részben a karbantartéi apparatus kozremiikodésével késziilt el. A
munkalatokhoz kothet6ek beltéri vakolas, festés, mazolas, nyilaszaré javitds és 0j nyilaszaro
beépités, hideg- és melegburkolasi munkalatok, kéményfalazasi munka elvégzése is.

Megye u. 3. sz. alatti ingatlan kertlt dtadasra a feltjitasara.

Munkdacsy u. 14. sz. ingatlanon 4j kiskapu keriilt legyartasra és beépitésre.

Bérlakasainkban felmertlt kisebb karbantartasi feladatokat folyamatosan teljesitettiik.

Udiilék

Orfiii kulcsoshdzunkban a terveknek megfeleléen a szallasépiiletek 1épcséinek cseréjéhez
szlikséges faanyag legyartasra, feliiletkezelés, a teljeskorii csere megtortént.

Balatonszéplaki iidiilonk esetében az apartmanok bels6é tereinek esztétikusabba tételéhez
étkezdasztalok, székek, valamint a konyhai el6készitést, ételkészitést szolgalé kézi eszkozok
kertiltek beszerzésre. Az tuidiil6kben felmeriil6 karbantartasi feladatokat a karbantartéink
folyamatosan végzik. A karbantartasi feladatok mellett feltjitast végeznek f6képp épiiletlakatos,
vizszerelési, festési-mazolasi, kémiives és asztalos munkakoérben. A foglalkoztatott
takaritoszemélyzet kozremiikodik a szallasépiiletek, apartmanok tisztantartasaban. Szallasado
épiileteink udvaran az id6jarasboél fakado6 gyakorisagnak megfelelGen, két hetente teljes kaszalasi
munka zajlott.

Az épiiletnek a jovOben teljes felgjitAdson Kkell atesnie, mely magaba foglalja a
kéményvisszabontast, Uj tetézet, valamint megfelel csapadék és hészigetelés kialakitasat, amely
részben 2021-ben fog megvaldsulni a tervek alapjan.
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Intézmények

Onkormanyzat és intézményeinek feldjitdsaval és beruhazasokkal kapcsolatos feladatok terén a
2020. évben ellatott f6bb feladatok:

- Onkormanyzat és intézményeinek beruhdzasi és fejlesztési feladatainak
el6készitése; a beruhazasi javaslatok, program elkészitése; a beruhazasi, feltjitasi
igények gyiijtése, rendszerezése.

- Onkorményzat és intézményeinek beruhazasi és fejlesztési Kkivitelezési
munkdakhoz szilikséges tervezési munkalatok elvégeztetése, a hatosagi - épitési
engedélyek megszerzése.

- Onkorményzat és intézményeinek beruhazasi, épiilet-feltjitasi feladatainak
megval6sitasa soran lefolytatja az Onkormdanyzat és Intézményei Kozbeszerzési
Szabalyzata hatdlya ald tartozd, nem Kkozbeszerzési eljarasra tartozo
versenyeztetéseket, el6késziti a kivitelezési (vallalkozasi) szerz6déseket.

- Onkorményzata és intézményeinek beruhazasi, épiilet-feltjitasi feladatainak
megvaldsitasa, a kivitelezés lebonyolitasa, a miiszaki ellen6rzés biztositasa.

- Onkormanyzat és intézményeinek beruhazasi, épiilet-feltjitasi feladatainak
megvalositasat kovetéen a miiszaki atadas-atvételi eljaras lefolytatasa, a
létesitmény lizembe-helyezési eljarasanak lefolytatasa, a beruhazas aktivalasaval
kapcsolatosan el6irt adatszolgaltatasok, beruhazasi, statisztikai nyilvantartasok
teljesitése; garancidlis és szavatossagi jogok érvényesitése, a Jogi és Hatdsagi
Csoporttal.

Az intézmények és oOnkormanyzati fenntartasi ingatlanok kornyezete és azok udvarai
elégségesen gondozottak. Az egyes intézményi épililetek esetében ellen6rzés, vagy jelzés alapjan
felmeriild karbantartasi feladatokat karbantartéink folyamatosan végzik. Karbantartoi
tevékenység soran 4j kapuk keriiltek beépitése, amely munkafolyamatot esetenként a szerelhetd
anyagok eldallitasa el6zott meg, lampaoszlopokat. A karbantartas, épiiletfeltjitds mellett
karbantart6ink esetenként szakmai képesitést meghaladé munkak kivitelezését, ellenérzését
lattak el magas szinten.

Az év nagyrészében a Templom tér 1-3, 5, 8., az Ifjusag utja 5. Kodolanyi J. utca 13., Kossuth u. 2.
szam alatti ingatlanokon taldlhaté kazanhazak, és hozzatartozé hoékoézpontok, valamint
épiiletfiitését biztosito kiszolgald elemek lizemeltetését is a Hivatal latta el. A feladatott 2020.
decemberétol a Szentlérinci Koziizemi NKkft. vette at.

Utak, parkolok, forgalomirdnyitds

Kozutak, hidak, jardak tizemeltetése, karbantartdsa, a biztonsagos kozlekedés biztositasanak
keretében az apparatus altal karbantartasi litemterv késziilt a lakossagi igények, panaszok
figyelembevételével kivizsgalasaval, atfogo6 terepmunkaval, a helyszinek pontos megjeldlésével, a
javitand6 feliiletek pontos felmérésével. Az utjavitasi feladatok lezajlasat az apparatus altal
folyamatos miiszaki ellendérzés kisérte.

Forgalomiranyité berendezések lizemeltetése, forgalmi rend felllvizsgalatok elvégzése soran a
renddrséggel egyeztetve tablak keriiltek kihelyezésre, athelyezésre. A tdblaathelyezések részben
a 2020. évben elfogadott, sulykorlatozdsra vonatkozé helyi rendelet tiikrében torténtek. A
rendelet kidolgozasaban az apparatus folyamatosan részt vett. A kiadott kozutkezel6i és
tulajdonosi hozzajarulasok részben Utbontasi munkalatokat vontak maguk utan, amelynek soran
a bontas és a helyreallitas miiszaki szempontd megfelel6ségét az iroda folyamatosan ellendrizte.
A kozutkezel8i kérelmek elbiraldsa mellett szamos esetben sor keriilt behajtasi engedély
kiadasara.

Az uUtvagyonnal kapcsolatos - jogszabdly altal el6irt - nyilvantartasokhoz sziikséges
adatszolgaltatast a csoport folyamatosan teljesitette.
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A 2021. évben a telepiilés kozuthalézatat érint6 utkarbantartds soran 0sszesen 485m2 katyus,
sérilt at és jardafeliilet keriilt kijavitasra, valamint 1142 fm szakaszon repedéskiontést
végeztettiink Utjaink megmentése érdekében. A keletkezett bontasi tormelék vallalkoz6 Utjan a
BRA-VAS Kft. telephelyére kertilt deponalasra.

Utkarbantartdsi munka az aldbbi kéztertileteken folyt:

Attila utca, Bem utca, Dedk Ferenc utca, Gyongyvirag utca, Ifjisag atja, Kossuth utca, Mikszath
Kalman utca, Munkacsy Mihaly utca, Kossuth Lajos utca, Rakdczi utca kozteriileteken.

Ifjasag utca, Nyarfa utca, Nefelejcs utca, Kodolanyi utca kozteriileteken u4j parkoléhelyek
l1étesiiltek.

Kossuth utca és Torokfold utca kozteriileteken keriilt sor forgalmi jel felfestésre.
Csapadékviz elvezetés

A heves es6zések nyomdan nyilvanvaléva valt csapadékviz-elvezeté halézatunk tisztitasanak
igénye. A zart csapadékelvezet6ket a nyar folyaman felmértiik, az arajanlatok beérkezése
folyamatban van. A zart elvezet6k tekintetében a tisztitani indokolt szakaszok els6sorban a Pécsi
utca, Munkacsy Mihaly utca és Erzsébet utca kozteriiletei alatt futnak, a munkalatok kezdése 2019.
oktéberében indult és a 2020-ban fejez6dott be. A zart csapadékelvezetOk tisztitdsat a
kozmiiszolgaltatd segitségével Munkacsy Mihaly utcaban elvégeztiik. Az 6nkormanyzat részérdél e
tekintetben anyagi kiadas nem jelentkezett, a Baranya Viz Zrt. az eszkozhasznalati dij terhére
végezte el. A kapacitas hidny miatt elmaradt Erzsébet utcat hasonl6é konstrukciéban 2021-ban
tervezziik elvégezni.

A nyitott csapadékelvezetdk tisztitasat folyamatos litemezés el6zte meg, a kivitelezés részben a
kozfoglalkoztatasi tervek részét képezve tortént. Megkezdtiik a telepiilés nagyobb csatornainak
tisztitasat. A 1030 hrsz. alatti ingatlan, amely a telepiilés f6levezet6 (arvizvédelem) arka tisztitasat
elvégeztiik, azonban sziikséges a racsatlakozé arkok tisztitasa is, mivel az évek soran elhanyagolt
allapotba kertiltek.

A meglév6 csapadékviz elvezet6 miivek karbantartasanak megszervezését, miikodésének
biztositasat, a vallalkoz6k miiszaki ellendrzését latta el a csoport.

Jdtszoterek

Szentlérinc

2020. évben Szentldrinc, ,penny jatszotér” esetében a keritéselemek legyartasa a meglévd kerités
teljes terjedelmében megtortént. A jatszotér esetében a teljes kerités cserére kertil. A tervek
szerint 2021. év tavaszan. 2020. évben a kotelez6 ellendrzések kozotti ciklusban a jatszétéri
eszkozok allapotanak ellendrzését végeztiik. Karbantartdink tobb esetben végeztek munkat
rongalast kovet6 lakossagi bejelentés nyoman ,penny” jatszétéren, Pécsi utcai jatszotéren.
Csonkamindszent.

2020. évben a kotelezé ellenOrzések kozotti ciklusban a jatszotéri eszkozok allapotanak

ellen6rzését a Hivatali apparatus végezte, amelynek alapjan rongalasokbdl keletkez6 kar nem
tapasztalhato, 2021. évre kisebb potlasok valnak sziikségszeriivé.
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Kacsota

2020. évben a kotelezd ellen6rzések kozotti ciklusban a jatszotéri eszkozok allapotanak
ellen6rzését a Hivatali apparatus végezte, amelynek alapjan rongalasokbdl keletkez6 kar nem
tapasztalhat6, 2021. évre kisebb potlasok valnak sziikségszer(ivé.

Temeto

A temet6ben altaldban kulturalt, tiszta kdrnyezetet tapasztalnak az oda latogatd hozzatartozok.
Rendszeres flinyirast, gyommentesitést a kozfoglalkoztatasi programban végeztiink, a kihelyezett
szeméttarolok iiritése kell6 gyakorisaggal tortént. Esetenként a késedelmes kaszalas a temetd
esztétikai képét rontja, ami elsésorban a kozfoglalkoztatottak leterheltsége miatt kovetkezett be.

Az 6nkormanyzat kezelésében 1évd temetdk fenntartasi munkait a karbantartasi litemtervekbe
foglaltuk, lakossagi és temet6gondoki jelzés alapjan tovabbi javitasi munkalatokat lattunk el, pl.
cs6torés kezelése, ajtdjavitas, jardajavitds. A temet6 tisztasdganak és a névényzet adpoltsdganak
biztositasat koordinalta a csoport. A temetd fejlesztésével, feltjitasaval kapcsolatos feladatokra
tettlink javaslatokat, amelyeknek tervezését megvalodsitasat koordinaltuk.

Rendszeres flinyirast, gyommentesitést a kozfoglalkoztatasi programban végeztiink, a kihelyezett
szeméttarolok tiritése kell6 gyakorisaggal tortént.

A temet6 teriilletén napelemes lampatestek keriiltek felhelyezésre, a ravatalozé épiiletén a
bekotdjardanal és a parkolonal, valamint a két kapunal.

/////

A temetdi lGigyintézés nyilvantartasi feladatokat az 6nkormdanyzat kozvetleniil latta el, a Hivatal
munkatarsan keresztiil.

Parkositds, vildgositds, zéldteriiletek

Elmondhaté, hogy a varos utcaképe sokat javult, kozteriileteink rendezettek, szamos éveld és
egynyari novény Kkiiiltetése tortént meg, példaként emlithetjiik a posta és gyogyszertar elé
kihelyezett muskatli tornyokat. A f6bb kozlekedési pontokra kihelyezett Gj hulladéktarté edények
lettek kihelyezve. Ezzel pArhuzamosan zajlott a kint 1év6, régebbi hulladékgytijtok feltjitasa, 1j
pontokra val6 kihelyezése. Tobb pad keriilt kihelyezésre a telepiilés utcdira, tereire (pl. jatszotér,
orvosi rendeld, posta, Miivel6dési Kézpont).

A parlagfli mentesités litemszerlien tortént, azokat a Jarasi Hivatal felé dokumentaltuk. F6bb
belteriileti kozutszelvényeink, koztertliletek karbantartasa, a flinyirds, a gyommentesités, az
elszort szemét gylijtése rendszeresen zajlott és megfelel6 ilitemben tortént. Parkok a
novényallomanyukkal egylitt gondozottak, a fak, bokrok sziikségszer(i metszését a Kozszolgaltato
elvégezte.

A Kozfoglalkoztaté és a Hivatal ellen6rzései javaslatai alapjan szamos utcabutor keriilt feltjitasra,
illetve 0j utcabutorok (hulladékgytjték, padok) keriiltek kihelyezésre. Ezek megfelel6 helyének
kijelolését a lakossagi igényekhez, kérésekhez lettek igazitva. Az utcabutorok alkatrészeinek
beszerzése, festése, 0Osszeszerelése megbizhaté dolgozoéink 4ltal megoldott feladat. A
kutyafuttaton kutya wc kertlt kihelyezésre, megkonnyitve az ott keletkez6 hulladék kulturalt
elhelyezését.

Parkfenntartassal, fakezeléssel, fatelepitéssel kapcsolatos lakossagi bejelentéseket kivizsgaltuk, a
amelyet kovet6en szakmailag megalapozott tajékoztatasokat kozoltiink, sziikség esetén kiilsés
szakértd szakmai véleményének kikérésével. A munkaprogramokba, valamint az 6nkormanyzati
koltségvetésbe tervezett parkfenntartassal, fakezeléssel, faiiltetéssel kapcsolatos fenntartasi
munkakat koordinaltuk ellendriztiik.

Sziikség esetén az utcabutorok feltjitasara, cseréjére keriilt sor, kifejezetten kozteriileti padok és
hulladékgyijték tekintetében, jellemzéen Munkacsy Mihdaly utcdban, Urbach téren.
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A zoldteriileteken végzendd feldjitdsokra és beruhazasokra javaslatokat tettiink, amelyek a 2020.
évi fejlesztési koncepcidnkban helyet kaptak.

A koztisztasag fenntartasardl és a telepiilési szilard hulladék helyi kézszolgaltatas ellatasarél
sz0616 helyi 6nkormdanyzati rendelet alapjan hulladékszallitasi dij aléli mentességre adtunk ki
igazolast a kérelmek elbiralasat kovetben.

A zoldfeliiletek és zoldtertletek fenntartasaval, 1étesitésével és hasznalataval kapcsolatos helyi
6nkormanyzati rendelet médositasara javaslatokat dolgoztunk ki.

Az Onkormanyzat Kkezelésében 1évo zoldfeliilet és kozleked6 feliiletek bontasaval jard
kozutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasara kertilt sor, amelyet kovetden ellendriztiik a
zoldfellilet eredeti allapotnak megfelel6 helyreallitasat, a munkateriilet megtisztitasat.
Kozteriiletet érintd - tobbnyire kézmiihalézat - épitések, rekonstrukciék esetén a tervezdvel,
kozmiiszolgaltatoval egyeztetéseket folytattunk, a létesitések engedélyezési -eljarasdhoz
kapcsol6dodan tulajdonosi hozzajarulasokat adtunk ki a miiszaki tervek megvizsgalasat kovet6en.
F&bb beltertileti kdzutszelvényeink, kozteriiletek karbantartasa, a flinyiras, a gyommentesités, az
elszort szemét gylijtése rendszeresen zajlott és megfelel6 ilitemben tortént. Parkok a
novényallomanyukkal egylitt gondozottak, a fak, bokrok sziikségszer(i metszését a Kozszolgaltato
elvégezte.

A Kozfoglalkoztato és a Hivatal ellen6rzései javaslatai alapjan szamos utcabutor keriilt feltjitasra,
illetve 1j utcabutorok (hulladékgytijt6k, padok) keriiltek kihelyezésre. Ezek megfelel6 helyének
kijelolését a lakossagi igényekhez, kérésekhez lettek igazitva. Az utcabutorok alkatrészeinek
beszerzése, festése, dsszeszerelése megbizhaté dolgozo6ink altal megoldott feladat.

2020. évben lezajlott zoldtertletkarbantartds sordn tobb helyen keriilt sor az els6sorban vagyont
veszélyeztetd fak eltavolitasara, gallyazasi munkak elvégzésére. A munkalatok elsGsorban a
Kossuth utca, Munkacsy Mihaly utca, Pécsi utca, kozteriileteken zajlottak, de érintették a Bertalan
Plispok utcat, valamint Ifjusag utca, Marcius 15. tér paneltombjeinek kornyékét is.

Egyéb kiemelt tevékenységek

Az  Integralt  Telepiilésfejlesztési  Program  eljarasrendje  keretében  beruhazasi
programjavaslatokat tettiink a projektek szakmai és miiszaki tartalmanak meghatarozasa végett.
A kialakult beruhazasi programjavaslatokat a Pénziigyi és Intézményellen6rzési, valamint a Jogi
és Hatdsagi Csoporttal egyeztetve a 2020. évi koncepcidban jelenitettiik meg.

Az oOnkormdanyzat Kkozteriileteinek, kozlekedési létesitményeinek és csapadékcsatorna
halézatdnak természetes elhasznalasbdl kovetkezd feltjitasait megterveztiik, beruhazasi és
fejlesztési javaslatokat tettiink, amelyek szintén a 2020. évi lizemeltetési, fejlesztési tervekben
kaptak helyet.

Nem kozbeszerzési eljardsra tartozd versenyeztetéseket végeztiink, kivitelezési (vallalkozasi)
szerzOdéseket Kkészitettiink eld, részt vettiink a miszaki atadas-atvételi eljarasokban, a
létesitmény lizembe-helyezési eljarasokban, esetenként garancidlis és szavatossagi jogokat
érvényesitettiink.

Az Onkormanyzat tulajdondban all6 Szentl6rinci Koziizemi NKft. szakmai feladatai ellatasnak
ellendrzését folyamatosan végeztiik.

Elektromos, hirkozlési-, gaz- és kabel-TV hal6zat 1étesitése esetén engedélyezési eljarasban
folyamatosan részt vettiink, a megval6sitashoz, 1étesitéshez kotdd6en tulajdonosi és kozatkezel 6i
hozzajarulast adtunk ki.

A feladatkérhoz kapcsol6dd palyazatokban adatszolgaltatasokkal, tajékoztatasokkal, helyszini
ellen6rzésekkel vettiink részt.

Onkormaényzati épiiletek és létesitmények energiafogyasztasanak, finanszirozasanak ellenrzését
folytattuk az elszamolasi dokumentumok teljesitésigazolasa soran.

Az oOnkormanyzat kezelésében 1évé kozvilagitasi, diszvilagitdsi rendszerek ellendrzését,
megujitasat végeztiikk. A lakossagi panaszok kivizsgalasa nyoman karbantartasi munkalatokat
kezdeményeztettiink, amelyeknek teljesitését folyamatosan ellendriztiik.
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Vizi kozmiivek (ivoviz, szennyviz, csapadékviz) létesitése kapcsan a tulajdonosi érdekek
képviseletét lattuk el a benyujtott kérelem ellendrzésével, a bekotés feltételeirdl tajékoztatast
adtunk.

Az Iroda végzi:

— az Onkormanyzat és a Hivatal épiileteinek takaritasat,
— karbantartasi és lizemeltetési feladatait (biztositas, flités, stb.),
— valamint a gépjarmii park karbantartasi és tizemeltetési feladatait, és a

— szallitdsi feladatokat (6vodas-iskolds gyermekek és id6sek szallitdsa, temet6i jarat,
anyagbeszerzés).

Féépitésszel egylittmiikédve, fGépitészi feladatok

A tertiletfejlesztéssel és -rendezéssel, a telepiiléskép-védelemmel, tovabba az épitett kdrnyezet
alakitasaval és védelmével, valamint az épitésiiggyel kapcsolatos egyes feladatait az
Onkormanyzat a F6épitész kozremiikodésével latja el. A F6épitész a feladat- és hataskorét érintd
részletekre vonatkozoéan tajékoztatast és szakmai véleményt ad a képviseld-testiilet illetékes
bizottsagainak, valasztott tisztségvisel§inek és a KOH szakirodainak az egyedi hatdsagi iigyekben
kialakitand6 véleménytlikhoz.

/////

Az allami f6épitésszel, valamint az érintett onkormanyzatokkal egyiittm{ikddve az iroda részt vett
az Onkormanyzat illetékességi teriiletét érinté teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek
0sszhangjanak kialakitasaban

A telepiilésrendezési terveket nyilvantartjuk, a tervi szabalyozason alapul6 adatszolgaltatasokat
végeztiink kivitelezdi, tervezdi, lakossagi megkeresésre.

A telepiiléskép védelme érdekében tajékoztatast adtunk a hatalyos helyi szabalyozasok alapjan a
teleptilésképi kovetelményekrél, javaslatokat tettiink a megvaldsitas lehetséges modozataira
vonatkozdan, sziikség szerint a f6épitésszel egyeztetett iton.

Részt vettiink a telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és az dnkormanyzat ingatlanvagyon-
gazdalkodasi programjanak elkészitésében és egyeztetésében.

Onkormanyzati hatdsagi tigyek megoszlasa

28 Otelekrendezési, telekalakitasi
telepulésképi tgyek

O kozterdleti és behajtasi
22 engedélyezési ligyek

hulladékszolgdltatasi tigy

O fakivagas ligy

35
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FOEPITESZ

A f6épitész megbizasi jogviszonyban végzi a feladatait a hat telepiilésen, munkajat a
Teleptilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport segiti. - Els6dleges feladata, hogy az allami
féépitésszel, valamint az érintett dSnkormanyzatokkal egyiittmiikodve el8segiti az Onkormanyzat
illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek 0Osszhangjanak
kialakitasat, valamint részt vessz a telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasaban. A 2020.
évben harom (3) tigyben keriilt sor, telepiilésképi véleményezéshez szakmai konzultaciora,
tovabba hét esetben latta el a telepiilésképi rendelet médositdsa tekintetében a f6épitészi
feladatokat. A f6épitész részt vett a Szentlérincre tervezet piac épiilet kialakitasahoz sziikséges
el6zetes szakmai egyeztetési folyamatban.

Helesfai Kirendeltség

A kirendeltség a polgarmester iranyitasaval és a falugondnok segitségével az aljegyz0 vezetésével
ellatta a telepiiléstizemeltetési feladatokat.

F6bb feladatok 2020-ban

- Gépi foldmunka arkolas

- Utjavitas

- Talalékonyha feltjitasa, korszerisités/viz villany
- Bejarati ajté csere

- Kulturhaz homlokzat, kerités javitasa

- Felyjitas:

- Villamos halézat feltjitas /garazs, park/

- Nyilaszarok cserélye /polg.hiv./-MFP

- Kozosségi tér -foldmunka, térkovezés

- Buszvarok, épiiletek el6tti el6terek atépitése
- Beruhazas

- Talalékonyhai berendezések

- Térfigyel6- kiépitése /EFOP-Humanreaktor

Hetvehelyi Kirendeltség

A kirendeltség a polgarmesterek iranyitdsaval és a falugondnokok segitségével a
kirendeltségvezetd vezetésével ellatta a telepiilésiizemeltetési feladatokat.

Palyazatok

A Székhely Hivatalban a Gazdalkodasi és Intézményellen6rzési Osztalyon belil a
Telepiilésgazdalkodasi Iroda szervezetén belill két f6 latja el a feladatot, amely kiegésziil a
kirendeltségek munkatarsaival, illetve kiils6 munkatarsakkal szervezetekkel. A hivatalra komoly
terhet ré6 a palyazatok el6készitésében, megval6sitasaban val6 kozremiikodés, a palyazatok preciz
pénziigyi elszamolasa.

A Székhely Hivatal Gazdalkodasi és Intézményellendrzési Osztalya Szentl6rinc, Kacsota,
Csonkamindszent telepiilések palyazatait kezeli. A varos palyazatiairdl a részletes kimutatast
kiilon tablazatok tartalmazzak melyek az el6terjesztéshez csatolasra keriiltek. Szentlérinci K6zos
Onkormdnyzati Hivatal palyazati csoportja kozel 2 mrd Ft palyazati forrast nyert el, az utébbi
években, melyek megvalodsitdsa részben lezarult, elszamolas ald Kkeriilt, részben folyamatban
vannak. A palyazatok kezelését részben a Hivatal latja el, illetve a Hivatal kezeli a palyazati
forrasokat. A varos TOP projektjei konzorciumi egyiittm{ikodésben valdsulnak meg, Baranya
Megyei Kozgytilés Hivatala konzorciumi partnerségével.
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Altalanos probléma, hogy a palyazatok tervezésekor az épitdiparban 2016-ban 2,4 szazalék volt
az aremelkedés ezzel szemben a beadas utan, 2017-ben 12,5 szazalékkal 2019-ban 12 szazalékos
aremelkedés tortént és ez az emelkedés 2020-ben sem allt meg. Az d&remelkedés ellenére, a tobblet
koltségeket az 6nkormdanyzat a takarékos gazdalkodas és az eldrelatd tervezése kovetkeztében
sajat koltségvetésébdl:

Teleptiléseink szamos sikeres projektet valdsitottak meg, illetve vett részt, az alabbi palyazatok
lettek benyujtva vagy megvalositva:

Pdlydzati Kabinet

Els6sorban Szentl6rinc, Csonkamindszent és Kacsdta palyazataival kapcsolatos ligyeket latja, el a
Helesfa, ligyeit a kirendeltség és az oOnkormanyzat altal alkalmanként megbizott kiilsd
munkatarsak, Hetvehely, Okkorvolgy és Szentkatalin ligyeit pedig a Hetvehelyi Kirendeltség
intézi.
A Palyazati Kabinet feladatai az alabbiak:
- Palyazati tugyek (palyazat figyelés, palyazat iras, palyazatok lebonyolitasa,
projektmenedzsmenti feladatok ellatasa).
— Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
— Nemzetkozi kapcsolatokkal és eurdpai unios ligyekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa:
— A Képvisel6-testiileti referenssel:
- az onkormanyzathoz kapcsol6dé marketing feladatok ellatasa.
- kulturalis és idegenforgalmi szakmai feladatok segitése.

Kiemelt feladata volt a Kabinetnek 2020-ban a forrashianyos palyazatok forras biztositasa.

BENYUJTOTT ES TAMOGATOTT PALYAZATOK

2020-ban benyujtott palyazatok
Palyazo neve Palyazat célja Dontés
Onkormanyzati étkeztetési
Szentlérine VAros fe]leslztesek ta'rr}ogatasa: Az ,Afany ,
= . Janos utcai 6voda melegit6 Tamogatott
Onkormanyzat ‘s o
konyhajanak feltjitasa,
eszkozbeszerzés.
Szentl6rinc Varos Telepiilésfasitasi program: 13 db .
X . vt . Tamogatott
Onkormanyzat eziisthars lltetése a Sportpark koré.
Szentl6rinc Varos VP6-7.2.1.1-20 Helyi piacok T4mogatott
Onkormanyzat infrastrukturalis- és eszkoz fejlesztése &
Szentl6rinc Varos Onkormanyzati feladatellatast .
= . PR . . . Nem tamogatott
Onkormanyzat szolgalé fejlesztések tamogatasa
Szentl6rinc V4 . : .
Zenrorine varos Testvervaros program Nincs dontés
Onkormanyzat
telepiilés Py a tamogatas tamogatas 4 s
palyazat cime N . - megvalosulas
neve O0sszege intenzitasa
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Magyar Falu Program
Falu- és tanyagondnoki szolgalat

Hetvehely |tamogatasa benyjtas alatt
Magyar Falu Program
Onkormaényzati tulajdonban 1évé
Hetvehely |ingatlanok fejlesztése benyjtas alatt
igényelt
Magyar Falu Program tdmogatas: benyjtva,
Hetvehely | Koztéri jatszotér épités 4.982.999 100% doéntésre var
Magyar Falu Program
Ut, hid, kerékparforgalmi igényelt
létesitmény épitése/feltjitdsa (Ady | tAmogatas: benyjtva,
Hetvehely |utca) 31.407.537 100% doéntésre var
Magyar Falu Program megvaldsult,
Hetvehely | Ovoda udvar 4.925.000 100% elszamolva
megvalosult,
elszamolas
Magyar Falu Program benyujtasa
Hetvehely | K6zOsségi tér feltjitasa 14.999.999 100% folyamatban van
Magyar Falu Program
Ut, hid, kerékparforgalmi
létesitmény épitése/feltjitasa megvalosult,
Hetvehely | (Pet6fi utca) 11.997.675 100% elszamolva
Onkormanyzati étkeztetési kivitelezés
Hetvehely | fejlesztések tdimogatasa 13.184.533 95% folyamatban
kivitelezés még
Hetvehelyi Polgarmesteri Hivatal nem kezddédott
Hetvehely | energetikai korszertisitése TOP 51.930.300 100% meg
Kilteriileti helyi kézutak
fejlesztése, 6nkormanyzati utak
kezeléséhez allapotjavitasahoz, megvaldsult,
karbantartasahoz sziikséges erd- elszamolas
Hetvehely | és munkagépek beszerzése 16.613.276 90% benyujtva
teljes Osszeg:
Bilikkosd kozség és 54.999.998
vonzaskorzetének helyi identitas | Hetvehely: megvalositas
Hetvehely | és kohézib erdsitése 2.032.208 100% folyamatban
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Hetvehely

Magyar Falu Program
Koztéri jatszotér épités

nem tamogatott

Teleptilésképet meghatarozo
épiiletek kiils6 rekonstrukcioja,

tobbfunkcids k6zosségi tér megvaldsult,
létrehozasa, fejlesztése, elszadmolas
Okorvolgy | energetikai korszer(isitése VP 17.037.546 90% folyamatban
Magyar Falu Program
Falu- és tanyagondnoki szolgalat megvaldsult,
Okorvolgy |tadmogatdsa 11.030.279 100% elszamolva
Nemzeti Szabdid6s-Egészség
Okorvolgy | Sportpark Program megvaldsult
Magyar Falu Program igényelt
Ut, hid, kerékparforgalmi tdmogatas: benyjtva,
Okorvolgy | 1étesitmény épitése/feltjitasa 14.614.115 100% doéntésre var
teljes Osszeg:
Biikkdsd kozség és 54.999.998
vonzaskorzetének helyi identitds | Okorvolgy: megvalositas
Okorvolgy | és kohézi6 erdsitése 2.032.208 100% folyamatban
Magyar Falu Program
Szentkatali | Onkormanyzati tulajdonban lévé
n ingatlanok fejlesztése benyjtas alatt
Magyar Falu Program megvalosult,
Szentkatali | Kozteriilet karbantartasat szolgalé elszamolas
n eszkozbeszerzés 14.899.799 100% folyamatban
Generdacidkon ativeld
Szentkatali | kezdeményezések tAmogatasa megvalositas
n LEADER 769.131 90% folyamatban
Szentkatali | Nemzeti Szabdidds-Egészség megvalositas
n Sportpark Program folyamatban
teljes Osszeg:
Bilikkosd kozség és 54.999.998
Szentkatali | vonzaskorzetének helyi identitas | Szentkatalin: megvalositas
n és kohézio erésitése 2.032.208 100% folyamatban
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Kilteriileti helyi kozutak
fejlesztése, 6nkormanyzati utak

kezeléséhez allapotjavitasahoz, megvaldsult,
Szentkatali | karbantartasahoz sziikséges er6- elszamolas
n és munkagépek beszerzése 628.650 90% benyujtva
Magyar Falu Program
Szentkatali | Falu- és tanyagondnoki szolgalat
n tAmogatasa benyjtas alatt

Szentkatali | Magyar Falu Program

n Temeto fejlesztés nem tamogatott
Magyar Falu Program

Szentkatali | Onkormdanyzati tulajdonban 1évé

n ingatlanok fejlesztése nem tamogatott

A 2020. év pdlydzati tevékenysége részletezve:
ESELY OTTHON - EFOP-1.2.11-16-2017-00010

A projekt un. soft elemeinek megvaldsitasat végeztiik 2020-ban, melynek lényegi eleme az
Onkormanyzati Oszténzé tAmogatasok palyaztatasa és nyujtasa volt a fiatalok helyben torténd
munkaba alldsdhoz, valamint feliilvizsgalatra keriiltek a lakastamogatasban részesiiltek és az
onként vallatlak teljesitése a korabban tdmogatottak tekintetében.

A szakmai megval6sitds tobb helyen cstiszasban van, mert nem rendezhettiik meg a tervezett
rendezvényeinket, valamint nem tarthattuk meg a tervezett képzéseinket, felzarkdztatod
programjainkat. A projekt zar6 datuma jelenleg 2021. julius 29, melyet a kialakult jarvanyhelyzet
miatt 2021. oktdber 31-ig szeretnénk hosszabbitani. A hosszabbitasi kérelmet 2021 aprilis elején
beadtuk, jelenleg az elbirdladsra varunk. A hosszabbitds jovahagyasa esetén az elmaradasokat
potolni tudjuk.

Szentlérinc — Tarcsapuszta kerékpdriut - TOP-3.1.1-15-BA1-2016-00009
A projektet 2021.06.30-ig hosszabbitottuk, mert a tulajdonviszonyok rendezése az MNV Zrt-vel
elhuzodott. Jelenleg a tulajdonatruhazashoz sziikséges dokumentacidt (foldhivatal altal
elkiilonitett HRSZ-ok) elkiildtiik az MNV Zrt részére.
INTERREG - A nemesi csalddok hatdrokon dtnyulé térténelmi ttvonala. HUHR/1901/2.1.3/0051
A projekt 2020.oktéber 1-én indult és 2022. majus 31-ig tart.
Két parhuzamos vonalon zajlik a megvalésitas:

- Az egyik egy nemesi csalddokat fel6leld torténelmi kutatas, melynek eredményeként

kialakitasra kertil egy turisztikai utvonal Szentlérinc és Veréce kozott.

- Amasik a jelenleg onkormanyzatként funkcional6 kastély melletti zold teriilet
parkositasa.
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A 2020.-as évben a projekt el6késizt6 munkai zajlottak el6készitésre és elinditasra keriilt a
beszerzési eljaras, megtorténtek a sziikséges egyeztetések a horvat partnerrel. Jelenleg a kutatasi
munka és a kastélypark épitése van folyamatban.

Uj piac épitése Szentlérincen - VP6-7.2.1.1-20

Cél egy tematikus, tobbfunkcios piac épitése Szentlérincen, mely adott esetben rendezvényeknek
is helyszinéiil szolgalhat. 2020-ban elkészitettiik a palyazatot, amelynek keretében elkésziiltek az
épitési tervek, és a szakmai anyagok, tanulmanyok, illetve beadtuk a pdalyazatot. A tAmogatoi
okiratot 2021. 4prilis 27-én kaptuk meg. A projekt megvalositasi ideje: 2021. februar 15-2023.
februar 14-ig fog tartani, azonban az épitéipari arak folyamatos emelkedése miatt szeretnénk, ha
a projekt gyorsan tudna lebonyolddni Jelenleg a kdzbeszerzd beszerzése, majd a kézbeszerzés
dokumentacié 0Osszedllitasa, a kovetkezd feladat, illetve parhuzamosan megkezdtik az
el6legigénylési dokumentacié 6sszeallitasat.

TOP-2.1.2-16-BA1-2017-00008 Z6ld beruhdzds megvaldsitdsa SzentlGrincen:

2020-ban elkésziiltek a park és a vendéglato épiilet tervei, illetve beszerzésre kertiltek a két rész
miiszaki ellendrei is.

2020 végén kiirasra keriilt a kivitelezési kozbeszerzési eljarast, melyet két részre bontottunk
(park és vendéglato épiilet). A kozbeszerzési eljaras 1. része eredményes, mig a masodik része
eredménytelen lett. A Park kivitelezésére az RP-SC Holding Kft. adta a legjobb ajanlatot, igy veliik
a Vallalkozasi szerz6dés feltételesen megkotésre kertilt. A koltségatcsoportositast a KSZ elvégezte,
igy a szerz6dés a mult héten hatalyba lépett. A munkateriilet atadasanak id6pontja egyeztetés
alatt van.

A vendéglato épiilet kivitelezésére 2021. marciusaban Gjabb kdzbeszerzési eljarast inditottunk.
Az eljarasra érkeztek ajanlatok, melyeknek biralata folyamatban van.

2021-ben rehabilitacids szakmérnokot szereztiink be szaktanacsadas céljabal.

Az linnepélyes alapkédletétel id6pontja: 2021.05.14. 14:00

TOP-1.4.1-16-BA1-2017-00010 Szentldrinci Liszt Ferenc utcai évoda feliijitdsa, bévitése

2020-as évben sikeresen lezartuk a kozbeszerzési eljarast, melyben feltételesen alairasra kertilt a
Vallalkozasi Szerz6dés az O és R Kft-vel. Ezzel egy id6ben tobblettamogatasi kérelmet nyujtott be
az Onkormdanyzat. A kérelmiinket 2020. decemberében fogadtak el, és dontottek annak
tAmogatasarol. A tobblettdAmogatassal kapcsolatos Tamogatasi Szerz6dés moddositdsa utan
hatalyba lépett a Vallalkozasi szerzédés. A munkateriiletet 2021. 02.26-4n adtuk at a
kivitelezének. A kivitelezési munka folyamatosan, az el6re tervezett iitemben halad. Az [. titemmel
kapcsolatban 04.12-én elérték a 25%-os késziiltséget, igy részszamlat allitottak ki. Az I. litemben
03.22-én valtoztatasi javaslatot nyujtottak be a meglévd épiilet lapostetd,- és a hozza épitendd
bévitmény/el6tér/ zar6fodém hoé,- és csapadékviz elleni szigetelésének modositasara. Ezzel
kapcsolatos szerzédésmodositas elkésziilt.

Al itemben 05.10-én érték el a 25%os késziiltségi szintet.

A kivitelezés varhat6 befejezése 2021. 09. 27.

A projekten beliil még eszkozbeszerzés valésul meg.

TOP-1.1.1-16-BA1-2017-00007 Ipartertilet fejlesztése Szentlérincen

2020-ban elkésziiltek a végleges tervek. Beadasra keriilt egy mliszaki tartalom valtoztatas, melyet
elfogadtak.

2020. augusztus végén meginditasra keriilt a kivitelezésre irdnyuld kozbeszerzési eljaras. Az
eljaras 3 részajanlati lehet6séggel lett kiirva. Mindharom részre kell6 mennyiségli ajanlat
érkezett, igy eredményesen zartuk a kozbeszerzést. Az 1. és 2. rész (két csarnok épitése)
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kivitelezésével kapcsolatban a TRESZNER Kft.-vel kotottiilk meg a szerzédést, a 3. rész (kildd
kozmiivek épitése) kivitelezésével kapcsolatban pedig a WOLFBAU TEAM Kft-vel.

A szerzédések azonnali hatdlyba lépésének érdekében Szentlérinc Varos Onkorméanyzat a
szlikséges tobbletforrast megel6legezte, azonban ezzel egyidében tdbbletforrasi kérelmet
nyujtottunk be. A kérelem elbiralasa folyamatban van.

A 3. résszel kapcsolatban a munkateriiletet 2021.02.10-én adtuk at. 2021. 04.19-én a
munkateriiletet visszaadtak.

Az 1. és 2. rész munkateriilet atadasa 03.16-an volt. A kivitelezés jelenleg is folyamatosan zajlik.
Az 1. résszel kapcsolatban a 25%os késziiltségi szintet a héten érték el.

Tavalyi évben a két éplilet bérlésére palyazati felhivast tettiink kozzé. Az lizemépiilet bérlésére
2021. 01 06-an bérleti szerz6dést kotottiink.

A raktar épiilet bérlésével kapcsolatban 2021.04.27-én palyazati Kkiirast tettiink kozzé, az
ajanlattételi hatarid6 06.30.

Onkormdnyzati étkeztetési fejlesztések tdmogatdsa:

A projektben az Arany Janos utcai 6voda melegit6konyhdajanak feltjitasa és a sziikséges eszk6zok
beszerzése valdésul meg. A palyazatban a maximalis 6sszegli tamogatast itélték meg nekiink, vagyis
9.500.000.- forintot.

Megkotésre keriiltek a sziikséges szerz6dések (ez eszkozokre vonatkozd adas-vételi és
beiizemelési, a miiszaki ellen6ri megbizasi és a kivitelezésre vonatkozé vallalkozasi szerz6dés).
A projekt kivitelezése 2021. julius 1. napjan kezd6dik. A kivitelezés befejezési hatarideje julius 29.
Ezt kovetden, julius 30-an az eszkozoket is kiszallitjadk és belizemelik. Ez utan kezdd&dhet az
engedélyezési folyamat.

Kacsotanal az MFP orvosi rendel6 projekt lezarasat és elszamolasat én intéztem. Itt minden
kifizetési igény elfogadasra keriilt. A projektet zar6 elszamolasat és szakmai beszamoldjat még
tavaly beadtuk, a hiAnypétlasokat sikeresen teljesitettiik.

2. Aljegyz6i Referatara

HATOSAGI FELADATOK (Jogi, és Hat6sagi Kabinet)

Kozigazgatasi hat6sagi feladatok f6bb csoportjai:

a) a népszavazasok helyi szintl el6készitése, lebonyolitdsa, oktatdsok, pénziigyi
elszamolasok végzése; valasztasok lebonyolitasa;

b) épitésiigyi, adbiigyi, gyermekvédelmi, vizgazdalkodasi, kornyezetvédelmi, birtokvédelmi,
anyakonyvi, népességnyilvantartasi, vagyonkezelési feladatok ellatasa;

c) humanpolitikai (munkatigyi) feladatok ellatasa

d) polgar védelmi igazgatasi feladatok ellatasa.

Vallasztdsok, népszavazdsok

Az aldbbiakban a Hivatal, mint helyi valasztasi iroda (a tovadbbiakban: HVI) feladatait ismertetjiik
a 20/2019. (VII. 30.) IM rendelet és a valasztasi eljarasrdl sz6l6 2013. évi XXXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ve.) alapjan.

A 2020. évben Hetvehelyen keriilt sor id6kozi vallasztasra, a roma nemzetiségi 6nkormanyzat
tagjainak megvalasztasa tekintetében. A valasztasok lebonyolitdsaban a jegyz6n, mint a valasztasi
irodavezet6jén kiviil, az aljegyz6 a hetvelyi kirendeltségvezet6 a képvisel§-testiileti referens, az
Pénziigyi-Szamviteli Intézményfeliigyeleti [roda vezet6je, és az Informatikai Kabinet vett részt.

Hatésdgi iigyek
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Az aljegyz0 altal irdnyitott Jogi, és Hatésagi Kabinet az igazgatasi feladatokat latta el (anyakonyv,
hagyaték, szocialis ligyek, kereskedelem, birtokvédelem, tarsashazak torvényességi feliigyelete,
lakcimnyilvantartas, hirdetmények. A kozteriilet-feliigyel6k a 2020-as évben is a hatalyos
jogszabalyok alapjan lattak el feladataikat. Ezek koziil alapvetéen a kozteriiletek rendjének és
tisztasdgadnak védelme, a kozteriilet jogszerli haszndlatdnak ellen6rzése, egyes kozuti-,
kozlekedési szabalyok betartasanak ellendrzése, az oOnkormanyzati tulajdon védelme, a
kozbiztonsag és a kozrend védelme volt a f6 cél.

Koltségtakarékossagi okokbdl, illetve a munka atszervezésének indoka okan 2018-ban a
korabban miikod6é hatdsagi osztaly megsziintetése mellett dontott a vezetés, a hatosagi
osztalyvezet6 feladatait az ijonnan belépd jogi ligyintézd latja el az aljegyz6 kozremiikodésével.
A jogi lgyintézd folytatja le a koOzoOsségi egyiitélés szabalyait sértd ligyeket, szervezi a
kozteriiletfeliigyelet napi feladatait, végzi a rendezvényekkel zenés tancos rendezvényekkel
kapcsolatos engedélyeztetést; lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat; az allatvédelmi tigyeket; a
kereskedelmi ligyeket; a fakivagasi ligyek hat6sagi engedélyezését; talalt targyakkal kapcsolatos
ligyintézést; tovabba elkésziti a sziikséges KSH statisztikakat és adatszolgéltatasi tevékenységet
végez. A hivatali adminisztraciés munkat a titkarsagi tigyintézo, illetve az irattaros iligyintézo,
valamint a hivatali kézbesit6 segiti.

- Egyéb
Ugye o
Ugykor k Hatarozatok/végzése ak]t(l)lgslok Fellebbezés / elmarasztal
szam k 2 as
(alszam
a
)
Anyakonyvies 407 235
lakcimnyilvantartasi
Hagyaték 181 23 végzés 892
Adoigazgatasi iigyek
Allatvédelemi iigyek 2 1/3 5 1/0
. . - 2/0 (3 elutasitas, 1
Birtokvédelmi iigyek 8 5/4 73 kizArés, 2 végrehajtas)
Epitési kozmiifejlesztési,
utak, tulajdonosi
hozzajarulasok, .
telekrendezési, 28 3/12/13(tul.hjar.) 0 0/0
telekalakitasi telepiiléské
i ligyek,
Hatdsagi bizonyitvanyok
és igazolasok kiadasahoz,
kifiiggesztésekhez 312 405/6/4(hat.biz.) 4 0/0
(kivéve foldforgalom)
kapcsoldadé iigyek
I"par és kereskedelmi 34 38/13 ) 0/0
ugyek
Kozosségi egyiittéléssel
kapcsolatos iigyek 9 7/ 26 0/0
Kozteriiletfeliigyelet
miikédése 46 10/4 69 0/0
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Kozter,uletl es lgeha]taSI 35 350 0 0/0
engedélyezési ligyek
Mezdgazdasagi
kornyezetvédelmi, 194 2 855 0/0
foldforgalmi ligyek
Szerzodésekhez,
onkormanyzati
vagyongazdalkodashoz 244 0/0
kapcsolodé iigyek
Szocidlis ligyek 424 644 0/0
T“ars?shaza!( P 0 0 0 0
torvényességi felugylete
Onkormanyzati gazdasagi
tarsasagokhoz
onkormanyzati 11 0/0
érdekeltségi jogokhoz
kapcsolddé iigyek
Végrehajtasi ligyek 60 0/0

- . . 0/0
Egyéb iigyek 35 7/5/22(igazolas) 28
Egyéb iigyek fakivagas 12 7/2 15 0/0
Hulladékszolgaltatas 22 22 igazolas 0 0/0
vadkar 13 1 0/3 0/0

Szentlérinc
Egyéb
A Ugyek ) . jogi , ,
Ugykor szAma Hatarozatok/végzések aktusok Fellebbezés/elmarasztalas
(alszam)
Adoéigazgatasi
hatoésagi 1849 1764/85 1/0
ugyek
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Kacsota

Egyéb
e Ugyek | . - jogi . .
Ugykor szAma Hatarozatok/végzések aktusok Fellebbezés/elmarasztalas
(alszam)
Adoigazgatasi
h?tosagi 113 109/4 0/0
iigyek
Csonkamindszent
Egyéb
Ugykor Ugyek Hatarozatok/végzések Jog Fellebbezés/elmarasztalas
gy szama g aktusok
(alszam)
Ad(’)i“gazgatési 86 85/1
iigyek 0/0
Helesfai Kirendeltség hatésdgi adatszolgdltatdsa
Egyéb
Ugye jogi
- . k [ Hatarozatok/végzés | aktuso | Fellebbezés/elmaraszt
Ugykor a :
szam ek k alas
a (alsza
m)
Anyakonyvi és lakcim 0/0
A ‘s 25 18
nyilvantartasi
Hagyaték 28 58 90 0/0
Adéigazgatasi iigyek 68 118 0/0
; . L 0/0
Allatvédelemi ligyek
: . . 0/0
Birtokvédelmi iigyek
Epitési kozmiifejlesztési, 0/0
utak, tulajdonosi
hozzajarulasok,
telekrendezési,
telekalakitasi telepiilésk
épi ligyek,
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Hatodsagi
bizonyitvanyok és
igazolasok kiadasahoz,
kifiiggesztésekhez
(kivéve foldforgalom)
kapcsolodé ligyek

19

0/0

0/0

Ipar és kereskedelmi
ugyek

0/0

0/0

Kozosségi egyiittéléssel
kapcsolatos iigyek

0/0

0/0

Kozteriilet feliigyelet
miikodése

0/0

0/0

Kozteriileti és behajtasi
engedélyezési ligyek

0/0

0/0

Mezdgazdasagi
kornyezetvédelmi,
foldforgalmi ligyek

14

0/0

0/0

Szerzodésekhez,
onkormanyzati
vagyongazdalkodashoz
kapcsolodo ligyek

12

0/0

0/0

Szocialis ligyek

131

0/0

0/0

Tarsashazak
torvényességi
feliigyelete

Onkormanyzati
gazdasagi
tarsasagokhoz
onkormanyzati
érdekeltségi jogokhoz
kapcsolddé iligyek

0/0

Végrehajtasi ligyek

0/0

Egyéb tigyek

158

367

0/0

Egyéb ligyek
fakivagas

0/0

Hulladékszolgaltatas

0/0

vadkar

0/0

Ugyek

l"J k..
gykor szama

Hatarozatok/végzések

Egyéb jogi
aktusok
(alszam)

Fellebbezés/elmarasztalas

Adéigazgatasi

68
hatdsagi iigyek

118

0/0
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Hetvehelyi Kirendeltség hatdsdgi adatszolgadltatdsa

Egyéb
Ugye jogi
.. . k [Hatarozatok/végzés| aktuso | Fellebbezés/elmaraszt
Ugykor g 4
szam ek k alas
a (alsza
m)
Any:ilkon)-rw ,es N 13 9 15 0/0
lakcimnyilvantartasi
Hagyaték 31 178 0/0
- - 0/0
Adodigazgatasi iigyek 624 223 1037
Allatvédelemi iigyek 5 13 0/0
Birtokvédelmi iigyek 0 0/0
Epitési kozmiifejlesztési, 0/0
utak, tulajdonosi
hozzajarulasok, 0
telekrendezési,
telekalakitasi telepiilésk
épi ligyek,
Hatodsagi 0/0
bizonyitvanyok és
igazolasok kiadasahoz,
e . 32 21
kifiiggesztésekhez
(kivéve foldforgalom)
kapcsoldadé iigyek
{par és kereskedelmi 1 7 37 0/0
iigyek
Kozosségi egyiittéléssel 0 0/0
kapcsolatos ligyek
Kozteriiletfeliigyelet 0/0
P 0
miikédése
Kozteriileti és behajtasi 5 0/0
engedélyezési ligyek
Mez6gazdasagi
kornyezetvédelmi, 5 5
foldforgalmi ligyek
Szerzodésekhez, 0/0
onkormanyz’atl ’ 11 45
vagyongazdalkodashoz
kapcsolddé iigyek
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Szocialis iigyek 283 579 571 0/0
Tarsashazak 0 0/0
torvényességi feliigylete
Onkormanyzati 0/0
gazdasagi
Earsasagf)khoz. 28 50
onkormanyzati
érdekeltségi jogokhoz
kapcsoldédo ligyek
. PR 0/0
Végrehajtasi ligyek 0
- 79 0/0
Egyéb ugyek
gy 8y 218
. 183
- munkaiigy
w1 e 304
- onk.ig. ugy
- ermekvédele 20
&Y 123
- orl’lyeze 48
- egyéb 130
Egyéb tigyek 0 0/0
fakivagas
Hulladékszolgaltatas 0 0/0
vadkar 0 0/0
Uevek Egyéb jogi
Ugykor szgélyma Hatarozatok/végzések | aktusok |Fellebbezés/elmarasztalas
(alszam)
Adoéigazgatasi
624 223 J-
hatésagi iigyek 1037 /

Kiemelt hat6sagi iigycsoportok

Epitésiigyi hatésdgi iigycsoport

Szentlérinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal Epitésiigyi Hatésaga 21 telepiilésen latta el az
épitésiigyi hatosagi feladatokat 2013. januar 1-2020.marcius 1. napjaig.

Illetékességi teriiletiinkhoz tartozdé telepiilések: Bicsérd, Boda, Biikkosd, Cserdi,
Csonkamindszent, Dinnyeberki, Gerde, Gyongyfa, Helesfa, Hetvehely, Kacs6ta, Kiralyegyhaza,
Okorvolgy, Pécsbagota, Sumony, Szabadszentkiraly, Szentdénes, Szentkatalin, Szentlérinc, Velény,

Zok
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Létszama: 2 {6 épitéshatdsagi ligyintézd volt.

Epitésiigyi igazgatasi feladatok:

e Epitéshatésagi engedélyek kiadasa (épitési, fennmaradasi, hasznalatbavételi, bontasi,
engedély hatalyanak meghosszabbitasa, jogutddlas tudomasulvételi, hasznalatbavétel
tudomasulvételi, hatésagi bizonyitvany kiallitasa, vészhelyzet esetén sziikségessé valo
épitési tevékenység tudomasul vétele)

o Szakhato6sagi allasfoglalasok készitése (telekalakitas, egyéb eljarasokban valo részvétel)

o Hatdsagi intézkedések (kotelezés, jogszertitlen épitési tevékenységek felfiiggesztése)

e Helyszini ellen6rzések (épitési engedély kiadasat megel6z6 helyszini szemle, hatésagi
ellendrzés az engedély hatalyanak lejarta el6tt, hasznalatbavételi eljaras soran tartandé
helyszini szemle, egyéb helyszini ellenérzések).

Egyéb feladatok:

e Alakossag tajékoztatasa a helyi épitési szabalyzat és épitési jogszabalyok el6irasairdl.

o A TAKARNET rendszer kezelése, nem hiteles tulajdoni lapok lekérése az egész Hivatal
részétre

e Palyazatok megvaldsitasaban valé kozremiikodés.

2020. marcius 1. napjatdl a jegyzo6 épitésiigyi hatosagi hataskore megsziint, az épitésiigyi hatdsagi
feladatokat a kormanyhivatalok vették at, azzal, hogy egyes feladatok tovabbra is megmaradtak.
A megsziling épitési hatdsagrol egy f6t a Baranya Megyei Kormanyhivatal vett at, egy f6 pedig a
Hivatal Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Irodajanak Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési
Csoportjanak vezetését vette at.

Onkormdnyzati és dllamigazgatdsi hatésdgi iigycsoport

A Szentl6rinci Kézos Onkormanyzati Hivatal allamigazgatasi hatdsagi tligyeket, valamint
onkormanyzati hatdsagi ligyeket lat el. A fenti megkiilonboztetés azért nagyon fontos, mert a két
tgycsoport tekintetében eltérd a hataskor gyakorléja. Az 6nkormdanyzati hatésagi ligyek esetén a
hatdskor cimzettje, a dontéshozatalra jogosult szerv a képvisel6-testiilet, az egyes bizottsagok,
illetve a polgarmester. Ezen ligyek tekintetében a hivatal dolgozdi el6készité tevékenységet
folytatnak, melynek eredményeképp dontésre alkalmas formaban tovabbitja az egyes kérelmeket
a hataskor gyakorldja részére.

Az allamigazgatasi hatésagi ligyek esetében pedig a hataskor gyakorldja a jegyzdé. Mindkét
ligytipusnal az eljaras kérelemre indul, amelyet az ligyfelek jellemz6en személyesen hoznak be a
szocidlis igazgatasi el6éad6hoz vagy az Onkormdanyzat anyakonyvvezet6jéhez. A szocidlis
feladatokat 2018-ban is 2 ligyintézd latta el; az anyakonyvi- és hagyatéki tigyeket pedig 1 f6
kozszolgalati tisztviseld.

Szocidlis tigycsoport

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi III. torvény és a végrehajtasara
szolgdalo helyi 6nkormanyzati rendelet (Szocidlis ellatasokrdl sz616 6/2016. (1V.6.) dnkormanyzati
rendelet) szabalyozza a teleptilési tamogatasok korét.

A szocialis rendelet atfogé mddositasara keriilt sor 2018-ban, 0j timogatasi elemek kertiltek bele,
mint példaul az idéskoruak telepiilési tAmogatasa, sziiletési tamogatas, oltasi tamogatas, illetve
iskola - és Ovodakezdési tamogatds. A rendkivili teleptilési tdmogatasi kérelmek elbiralasa
polgarmesteri hataskorbdl jegyz6i hataskorbe keriiltek dtcsoportositasra.

A telepiilési tdmogatasi kérelmek elbiralasa tekintetében jellemz6en a Human Bizottsag a
hataskor cimzettje, az adminisztraciés munkat a hivatal dolgozéi latjak el.
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A szocidlis igazgatasi el6ad6 az dllamigazgatasi hat6sagi ligyek koziil az alabbiak tekintetében
jar el: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, 6vodaztatasi timogatas.

Az dnkormanyzatok részt vettek a Bursa Hungarica Oszténdijpdlydzatban, az ezzel kapcsolatos
adminisztracid, a dontés el6készités is a szocidlis ligyintézok feladata volt.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi feladatokat a jegyzd, aljegyz6 és a jogiel6adé latja el, a hivatalba, megosztott
munkakorbe. A kirendelések illetve és taldn a lakossagi bizalom egyfajta megjelenése miatt a
birtokvédelmi ligyek szama novekedést mutat a 2019 évhez képest.

Tarsashazak feletti térvényességi feliigyeleti eljardsa

Az eljaras a tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIIL torvény 27 /A. §-anak rendelkezései alapjan, a
tarsashazak miikodésének, szerveinek és e szervek miikédésének torvényességi ellendrzése
céljabol kezdeményezhet6 a jegyzoénél. A feliigyelet nem terjed ki az olyan iligyre, amelyben
birésagi, hatdsagi eljarasnak van helye.

Viszonylag ritka ligycsoport a 2018-ban 1 2019-ben kijel6lésttjan szintén egy ligyben jartunk el.

Ipari és kereskedelmi piac, termeldi piac, vdasdr, szdlldshely iizemeltetési tligyek

Az ligycsoport jelentds leterhelést jelent, mivel az engedélyek kiadasahoz, tobbnyire szakhatosagi
eljarasok, illetve helyszini szemle sziikséges. Az idetartozé ligyek koziill a Penny Market
engedélyezési ligyét emeljiik ki. Fontos, hogy 2019. éveben az iizletek nyitvatartasi tekintetében
az 0j szabalyozas a korabbi jogbizonytalansagot e tekintetben felszamolta.

A szentl6rinci piac tekintetében a hasznalati engedélyek kiadasa els6sorban az iigyfelek
érdekében a ,piacon is lehetségessé valt, amely feladatot az ellendrzéssel egyiitt a
kozteriiletfeliigyelet latja el.

Allatvédelem, egészségiigy marhalevél méhek

Az Avt. 45/A. §-aban foglaltak alapjan a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal, az
élelmiszerlanc-biztonsagi és Aallat-egészségiigyi feladatkorében eljar6 Pest Megyei
Kormanyhivatal, megyei kormanyhivatal, jarasi hivatal, valamint a jegyz6 a kijel6lt allatvédelmi
hatésag.

A panaszt és a kozérdeki bejelentést a beérkezést6l szamitott harminc napon beliil kell elbiralni.
Ha a panaszt, illet6leg a kozérdeki bejelentést nem az eljarasra jogosult szervhez tették meg, azt
nyolc napon beliil oda at kell tenni. Ha az elbiralast megalapozé vizsgalat el6relathatélag harminc
napnal hosszabb ideig tart, err6l a panaszost (bejelent6t) a panasz (bejelentés) beérkezésétol
szamitott tizenot napon belill - az elintézés varhaté idépontjanak egyideji kozlésével -
tajékoztatni kell. Az allat vagy ember életét veszélyeztet6 esetekben, veszélyes allat elt{inésére
vonatkoz6 bejelentés esetén azonnal kell intézkedni, ez esetben a megyei koézponti
allategészségligyi ligyelet szamat és a rend6rség szamat kell felhivni.

A tapasztalataik alapjan az ebtartdsi szabdalyok megsértése sajnos Aalltaldnos probléma, e
tekintetben a hivatal tobb eljarast volt kénytelen lefolytatni, amely birsag, illetve elkobzas
szankciokat eredményezett. Az oltasok és expanderek dsszevont ellendrzését az év masodik felére
tervezzik.

A méhekkel kapcsolatos ligyintézést a Telepiiléstizemeltetési és Fejlesztési Iroda latja el, amely a
bejelentések méhek vandoroltatdsa tartalmazz f6leg.

Marhalevél kiadasara nem kertilt sor.

Ki kell emelniink a varosban végzett tervezetten torténd ragcsalé mentesités megszervezését és a
varju mentesitést a lakossagi kérések szerint.
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Névényvédelem, fak védelme

A kozterlleten 1évé fas szard novény kivagasanak engedélyezési eljarasa minden esetben
kérelemre indul, az engedélyezd hatésag a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje, mint helyi
kornyezet- és természetvédelmi hatosag. A fak védelmére és nyilvantartdsara fakatasztert
dolgoztunk ki, megkezdtiik az eléreged veszélyes fak felmérést és gallyazasat, vagasat, illetve
szakértdk altali felméreéset.

A foldhasznalé koteles az adott év junius 30. napjdig az ingatlanon a parlagfii virdgbimbéjanak
kialakuldsat megakadalyozni, és ezt kovetGen ezt az allapotot a vegetacidés idészak végéig
folyamatosan fenntartani.

Helyszini ellendrzést bejelentés alapjan belteriileten a jegyz6 végez. Az el6irt parlagfd elleni
védekezés elmulasztasa esetén belteriileten az 6nkormanyzat jegyzdje, rendeli el a kozérdekl
védekezést. Onkormanyzat sajat tulajdonaban 1évé belteriileti ingatlan esetén a teriiletileg
illetékes jarasi hivatalok végzik az ellendrzést. Kiiltertilet esetében a teriiletileg illetékes jarasi
hivatal végzi a bejelentésben megjeldlt ingatlan helyszini ellen6rzését (felderitést végez). A
parlagfii elleni védekezés elrendelése megtortént, az ellenérzések alapjan hat6sagi eljaras
meginditasara nem volt sziikség az 6nkéntes teljesitések kovetkeztében (felszolitas).

Anyakényvi és lakcimnyilvdntartdsi-képzési iigyek.

Az Gn. ASZA-rendszeren keresztiil torténik az anyakonyvi ligyintézés, most mar kizardlag
elektronikus uton adhatunk ki anyakoényvi kivonatokat, masolatokat, értesit6ket. A rendszer
bonyolult, ami az tigyintézést neheziti. Anyakonyveknek harom fajtaja: a sziiletési, a hazassagi, a
halotti.

A helyi anyakonyvi eseményeket és a lakcimbejelentéseket helyben kell feldolgozni. Ehhez is
kiillon szamitégépes rendszer van.

A lakcimeket elektronikus tuton az anyakodnyvvezetd dolgozza fel, dsszekottetésben allunk a
kozponti adatfeldolgozoéval, a KCR ellenérzési feladatok folyamatban vannak. A képvisel6-testiilet
ezen elGterjesztéssel egyid6ben targyalja Tarcsapuszta, Keresztespuszta, Sz6l6hegy
telepiilésrészek koztertileti elnevezéseit, amely tovabbi ligyintézését atfogjuk venni a dontés utan.

Az anyakonyvvezet6 kozremiikodik eskiivéi szertartdsok lebonyolitasaban is. Az
anyakonyvvezetd elldtja a hagyatéki igazgatassal, dllampolgarsagi és egyéb anyakonyvvezetdi
hataskdrbe tartozo tigyeket.

Meg kell jegyezniink, hogy 2019-ben tendenciava valt, és 2020. évre is jellemz6 volt, hogy a hivatal
miikodési teriiletén kiviilrél is Hatdsdgunkat keresik meg kérelmekkel, illetve a hazassagkotések
szama részben a CSOK, és részben a ,kiils6” lakéhellyel rendelkez6k megjelenése miatt megnét.

Kozteriilet-feliigyelet

A kozteriilet-feliigyel6k a varos kozbiztonsaganak, koztisztasaganak és rendjének, kozvagyon
védelmében fejtik ki tevékenységiiket.

A kozteriilt-feliigyel 6k 1étszama két (2) {6
A koztertiilet-feliigyelet dltaldnos feladata

A Kkoztertletek rendjének és tisztasagadnak védelme, valamint annak rendjét megbontd
jogsértések hatékonyabb megel6zése, megakadalyozasa, szankcionaldsa, az ©Onkormanyzati
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vagyon védelme, e feladatok ellatdsahoz sziikséges szervezeti keretek megteremtése, az ezekkel
Osszefiiggd kozszolgalati feladatokat ellato személyek jogallasanak meghatarozasa érdekében az
Orszaggyltilés megalkotta a koztertilet felligyeletrdl sz616 1999. évi LXIII. térvényt (tovabbiakban:
Kftv.).

E torvény értelmében A kozteriileti rend és tisztasag védelmérol, a tomegkozlekedési eszkozok
hasznélati rendjének fenntartdsarol, az oOnkormanyzati vagyon védelmérél a telepiilési
onkormanyzat kozteriilet-feliigyelet, illet6leg kozteriilet-feliigyel6 atjan gondoskodhat.

A feladatkorében eljard feliigyelé hivatalos személy. A feliigyeld a Kftv.-ben meghatarozott
feladatkorében eljarva jogosult és koteles a kozterilileten ellendrizni a jogszabalyban el6irt
kotelezettségek megtartasat, jogszabalysértés esetén eljarast kezdeményezni vagy az egyes
rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az
iskolakertilés elleni fellépést biztositd mdédositasardl sz616 torvényben meghatarozott intézkedést
megtenni.

Magyarorszag helyi 6énkormdanyzatair6l sz6lé 2011. CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdésében
meghatarozottak alapjan Szentlérinc Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilet feladatkorébe
tartozd, a kozteriileti rend és tisztasag, valamint az épitett és természeti kornyezet védelme,
illetve kozremiikodés a varos kozrendjének és kozbiztonsaganak védelmében, valamint a
koztertilet-felligyletrél szélé 1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bekezdésében, az egyes rendészeti
feladatokat ellaté személyek tevékenységérél, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés
elleni fellépést biztosité modositasarodl szélé 2012. évi CXX. torvényben, tovabba Szentl6rinc
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a kozteriiletek rendjérél és hasznalataroél szolo
17/2019 (IX.27.) 6nkormanyzati rendeletének 18. §(3) bekezdésében meghatarozott feladatok
ellatasa.

A Koézteriilet -feliigyelet részletes feladata:

e a kozteriiletek jogszeri haszndlatanak, a koztertlleten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel8i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése,

e a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabdly éaltal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa,

e kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,

e kozremiikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalédsitasaban, a kozbiztonsag
és a kozrend védelmében,

e kozremiikddés az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

e kozremikodés a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében,

e kozremiikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

e mozgasaban korlatozott személy parkoladsi igazolvany jogszerii haszndlatdnak és
birtoklasanak az ellen6rzése

e Kkozteriilet hasznositéd szervként a varos kozteriiletének rendjével és hasznositasaval
kapcsolatos helyi el6irdasokrol szélé onkormanyzati rendelet alapjan kozremitikodés
Szentl6rinc Varos kozteriiletei hasznalatanak, igénybevételének szerzédés utjan torténd
hasznositasaban, a filmforgatasi céli hasznositas kivételével, amennyiben a mozgoképrol
sz016 torvény szerinti filmalkotasrol van szo;

e Szentlérinc Varos Onkormanyzata piacainak, vasarainak, fenntartisa, miikédtetése, a
piaci rend fenntartasa, alkalmi (linnepi) vasarok szervezése;

e Kkerékbilincs alkalmazasa a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett jarmiiveken, ha a
szabdlytalanul elhelyezett jarmiivek balesetveszélyt nem jelentenek és a forgalmat nem
akadalyozzak;
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e az lzemben tartd és a renddrség értesitése mellett a kozteriileten szabalytalanul
elhelyezett jarmi elszallitdssal torténé eltavolitdsa, ha az - a kozuti kozlekedés
szabdlyairol sz6l16 jogszabalyban foglalt esetekben - a kozuti forgalom biztonsagat, vagy a
kozbiztonsagot veszélyezteti;

e a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabdlyair6l szél6 torvényben szabdlyozott kozteriilet-feliigyel6k hataskorébe
tartozé dohanyzasi tilalom rendelkezéseinek ellenérzése és szankcionalasa;

o kozremiikédés Szentlérinc Varos Onkorményzata vagyonanak védelmében, a kozosségi
kozlekedési eszk6zok hasznalati rendjének fenntartasaban;

e Szentldrinc Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének énkormanyzati rendeletében
meghatarozott kozteriileteken torténé szeszes ital fogyasztdsanak ellen6rzése és
szankcionalasa;

e kozremiikédés Szentlérinc Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a kozteriiletek
rendjérdl és hasznalatardl sz6l6 17/2019 (IX.27.) o6nkormdanyzati rendeletében foglaltak
végrehajtidsanak ellen6rzésében, kiillondsen a kozteriilet-hasznalat ellendrzése

e kozremiikodés a kozuton tizemképtelen, roncs, elhagyott jarmiivek a kozut kezel6je altal
torténd elszallitisaban;

e a Magyar Koztarsasag és a varos zaszlaja (lobogoja) kitlizésére (felvonasara) iranyadd
rendelkezések betartasanak ellen6rzése;

A feladatok végrehajtdsa:

A kozteriiletfeliigylet a munkajat az éves Hatdsagi Ellen6rzési Terv és a Jarér Utasitasok alapjan
végzi. A jarér atvonal a Jaror Korzetek alapjan kertil tervezésre. A tevékenységérdl napi jelentést
ad, illetve Szolgalati Naplot vezet, a jar6r ttvonalat GPS késziiléken kovetjiik.

Hatdsagi intézedések 2020. évben

o
o |

36
O Koztisztassag O Kozvildgitas Szeszesital
O Kozteruletfoglalas OAllatartas K6zosségellenes magatartas
OKozlekedés O lllegalis szemét

Koztisztasdgi intézkedések:

- lakossag felé szaztizenkét (112 db) felsz6litas tortént az ingatlan el6tti kozteriiletek
rendbe tételére (flikaszalas, parlagfli mentesités, sikossag mentesités). Harmincnégy
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(34) esetben tovabbi hatésagi intézkedést kezdeményeztek a jogi referensnél. Az érintett
ingatlanokat tobb alkalommal is visszaellendrizték.

- kilégé agak karbantartdsa miatt 5 db figyelmeztetés tortént. A munkalatokat hataridén
beliil elvégezték.

- vérosteriiletén taldlhato lakatlan ingatlanok el6tti kozteriiletek rendbetételére
jelzésiinkre az Onkormanyzat illetékes osztalya irasban kiildott felszélitas a
tulajdonosoknak.

- Onkormanyzati teriileteken észlelt hidAnyossagok (kaszélas, sikossag mentesités) jelzése
Varosuzemeltetési referens, Koziizemi Kht felé tortént.

Kozvildgitds ellenérzése:

Az éjszakai jardrszolgalat keretében havi rendszerességgel kozvilagitas ellendrzése,
meghibasodasok jelzését lattak el a Varosiizemeltetési referens felé

Ko6zteriilet foglalasi engedélyek ellenGrzése

A kozteriilet-feliigyel6k szombatonként 7.00-11.00 6raig 1 f6 az Omega lizletsor melletti
koztertileti arusitast ellendrzi havi valtasban, illetve a koztertlethasznalati helyszini dijakat
szedik be a tevéenységiik soran a 2020. évben azzal, hogy a pandémia miatt b6 két hénapig a
»piac” nem miikodott 809.900.- Ft koztertlet-hasznalati dijat szedtek be, ami 3240 m2
koztertleti dijanak felel meg, és cca. 2000 hasznalati alkalom. Tizenkilenc (19) egyéb
arusitasi vagy ismeretterjesztési célu kozteriilet-hasznalét pedig a szolgalati napléba
jegyezve ellendriztek, akik kozilil mind rendelkeztek engedéllyel. Koziilik 1 engedélyes 1
napra, kettd engedélyes 2 napra igényelt kozteriilet-hasznalatot, a tobbi arus legaldbb 10
napra. Ot (5) fét felszolitottak az engedély nélkiili kozteriilet hasznalat megsziintetésére
(épitési-bontasi anyag, faag tarolasa) Két esetben nem sziintették meg az engedély nélkiili
kozteriilet-hasznalatot a kozteriilet-felligyel6i figyelmeztetés alapjan, ezért a jogi referensnél
tovabbi hatdsagi eljarast kezdeményeztek.

Kilenc (9) f6t figyelmeztettek a koztertleten vald tlizifa tarolas szabalyainak betartasara (5
napig lehet engedély nélkiil tarolni), a figyelmeztetések zommel eredményesek voltak, két
esetben tovabbi hatésagi eljarast kezdeményeztek a jogi referensnél

Szeszesital kozteriileten val6 fogyasztasa miatt:

- Harom (3) f6t felszolitottak a szabalysértés megsziintetésre.

-

Allattartas szabalyainak betartasanak ellendrzése:

- Egy (1) fot figyelmeztettek a szabdlysértés megsziintetésére (poraz nélkiili
kutyasétaltatas)

Bejelentés alapjan torténd helyszini ellenGrzés

- Ezzel kapcsolatos jegyz6konyv felvétele, fotdk készitése és leadasa az 6nkormdanyzat
illetékes osztalyan.

- Tizenkét (12) esetben segitették a kozteriilet-feliigyel6k a koztertilet, illetve egyéb
ingatlanok vonatkozasaban benyujtott fakivagasi kérelmek elbiralasat a helyszin
szemlézésével illetve fotdk készitésével.
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Kozosségellenes magatartasok ellendrzése

- Harminc (30) esetben keriilt sor figyelmeztetésre a zoldteriileten parkolds miatt,
ebbdl hat (6) esetben helyszini birsagot rottak ki a kozteriilet-feliigyelSk.

- Ajogireferens munkajat segitették fotokkal, szemlézéssel koztisztasagi ligyben indult
kozosségellenes magatartasok tigyében.

KRESZ szabdlyainak megsértése ligyben intézkedés

- Két (2) helyszini birsagot szabtak ki megallni tilos tablanal megallas esetén, tovabbi
9 esetben keriilt sor figyelmeztetésre.

Uzemképtelen gépjarmiivek engedély nélkiili tarolasa:

- Hat (6) db felszolitas ilizemképtelen gépjarmii engedély nélkiili tarolasanak
megszlintetésére.

- négy (4) tgyben volt sziikség a kozteriilet-feliigyel6i figyelmeztetésen tul hatdsagi
eljaras kezdeményezésére.

- Két(2) esetben elszallitottak az engedély nélkiil tarolt gépjarmiiveket, két (2) esetben
kertilt sor a kozteriileten engedély nélkiil tarolt izemképtelen, hat6sagi jelzés nélkiili
roncsauték elszallitdsara. A roncsautd elszallitdsat a 2020.mdarcius 11. napjan
megkotott megallapodas alapjan a vallalkozd végezte. Az elszallitas a kozteriilet-
feliigyeldk jelenlétében, jegyz6konyvezve tortént.

Illegalis szemétlerakas:
- Ismeretlen elkovet§ ellen 3 alkalommal tettek jelentést az ligyekben eljaras indult.

Renddrséggel kozos jardrszolgalat.
- Az év elején a hidegid6 miatt részt vettek a raszoruldk tiizifa mennyiségének

ellendrzésében, a fagyasos esetek megel6zése miatt.
- Hat (6) alkalommal k6zds jarérszolgalatban vettek részt a rendérséggel.

Vagyonvédelmi feladatok ellatasa

- Onkormanyzati tulajdonu épiiletek rendszeres ellenérzése
- Tarcsapusztai kozosségi haz rendszeres ellendrzése (épiilet sértetlenségének
ellendrzése, ablakok ellendrzése, egyszer a villanyéra szekrényt betorve talaltak)

Varosiizemeltetési feladatokban valé kézremiikodés:
- Onkormanyzat altal kihelyezett kozuti jelz6tablak allapotanak felmérése.
- Jardak, 1épcsdk, utburkolati hibak jelzése.
- Jatszétereken a balesetveszélyek jatékok ellendrzése, jelzése.
- Dohdanyzast tilté tablak pétlasa (jatszoterek, buszmegallok)
- Kozterlileteken taldlhaté targyak (padok, hirdet6tablak, szemetesedények,)
megrongalasanak jelzése.

Egyéb feladatok

- Onkormanyzat épiiletének portaszolgalatanak helyettesitésé, vagyonvédelmi 6rzési
feladatok (helyettesités).

- Hirdetmények kihelyezése hirdet6tablakra a varos tertiletén.

- Levél kézbesités.

- Onkormanyzati gépjarmiivezetd helyettesitése.
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- Bérlakasok ligyében az aljegyz6 munkajanak segitése (pl. bérlakasok ellen6rzése,
kiiiritett bérlakasok allapotanak felmérése).
- Valasztasi feladatokban valé kézremiikodés.

A koztertletfelligyel6k 2020-ban atfog6 ellendrzést végeztek a varosban 1évé utcanévtablak
tekintetében. Az utcanév-tablakat az utca mindkét oldalan, az utca elején és a végén, valamint az
utkeresztezddéseknél minden sarokingatlanon - a vonatkozé épitésiigyi és egyéb szabdlyok
betartasaval - el kell helyezni. Az utcanév tablat épiileten, keritésen vagy kiilon kell elhelyezni. A
hianyzé tablakat a varosiizemeltetés felé jelentették.

A Képvisel6-testiilet dontésének végrehajtdsa érdekében segitették a Tarcsapuszta,
Keresztespuszta, Sz6l6hegy kiilteriileti telepiilésrészek lakcimképzési (kozteriiletelnevezési,
tablak hazszamok kihelyezése, adategyeztetés) korben felmertlt feladatainak ellatasat, valamint
a szentlorinci KCR feliilvizsgalata keretében az adategyeztetéseket.

Egyéb felmeriil6 problémak, feladatok tervek

A hivatal irattdranak kialakitadsa komoly feladat, a jelenlegi irattdr nem felel meg e célra (fiitetlen
helyiség, nedvességet magaba szivja). A Baranya Megyei Kormanyhivatal ellen6rzést végzett,
amelynek keretében az irattar allapotat is szemrevételezte. Az ellen6rzés soran hianyossagként
kertilt megallapitasra a jelenlegi irattdr nem megfelel6 allapota, ezért ezt 2020-ban Szentl6rinc
Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének déntése alapjan a Szentl6rinc Banyasz utca 2. szam
alatti hasznalaton kiviili ingatlanban megkezdtiik az 0j kozponti irattar kialakitasat, a munkak
2021-ben fognak befejezédni.

Valtozdsok, eredmények 2018-2020

A beszamolo6t részben kitekintésnek szantuk az elmult ciklusra mivel a jegyzé és az aljegyz6 2017.
novembere 6ta latja el a feladatait, a beszamoldnak ezen része az azéta eltelt idészakot is érinti,
mintegy 0sszefoglalasaként és lezarasaként az eddigi folyamatoknak.

Hivatal dtszervezés, Uj feladatok vdllaldsa

A Kképvisel6-testiiletek munk3ajat, Csonkamindszent és Kacséta kozségek iigyeit és a
kirendeltségekkel val6 kapcsolattartast, 2017. decembere 6ta a testiileti referens koordinalja.

A hivatal atszervezésével megsziintetésre keriilt a hat6sagi osztalyvezet6i statusz, a feladatait az
aljegyz0 vette at. A korabbi osztaly szemléletet a referatira rendszer és kisebb irodai egységek
lettek kialakitva a fligg6leges munkavégzés mellett megjelent a feladatok matrix szer(i szervezése,
és szorosabb munkakapcsolatot alakitottunk ki az 6nkormanyzati intézményekkel, gazdasagi
tarsasagokkal. A hivatal 1Uj miikodési struktirija el6segitette a hatékonyabb belsd
kommunikaciét, a szakiroddk és kirendeltségek kozotti egylittm{ikodés javult, bar még nem
tokéletes.

A hivatal elvégezte a korabban elmaradt deregulacidkat a rendeletek feliilvizsgalataval és a
parhuzamos vagy nem indokolt jogszabalysért6 rendeletek hatalyon kiviil helyezésére tett
javaslataival.

A Hivatal 0j feladatként végzi az Onkormanyzati bérlakdsok kezelését és részt vesz a
gyermekétkeztetés gazdalkodasi-pénziigyi-koveteléskezelési feladatainak ellatdsadban, részt
vessz a teljes onkormdanyzati vagyonkor gazdalkodasanak tervezésében szervezésében és
ellen6rzésében.

Bevezetésre keriilt 2018. januar 1-jét6l az 14j ASP rendszer, az évben nagy kihivast jelentett a
konyvelb6knek, illetve a pénziigyi rendszergazdanak, hogy a konyvelési programunkat is és a
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Kincstar altal miikodtetett ,atvevi-ellen6rz6” rendszer a KGR -t is az 4j szdmvitelnek megfelelGen
tudjuk hasznalni. Az ASP rendszer miatt a kordbbi kozponti iktatas helyett a kiszignalt ligyeket az
tgykezel6k iktatjak.

2018. janudr 1-jétdl az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz6l6 2015. évi CCXXII. torvénnyel és az elektronikus Ulgyintézés részletszabdlyairol szo6lo
451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelettel 6sszhangban teljeskorivé valt az elektronikus ligyintézés
lehetdsége az lgyfelek szamara. Kialakitottuk a hivatal korabban hidnyz6 nyomtatvany
rendszerét, illetve a hivatalban leggyakrabban el6fordulé 145 iigy ligymenetét tettiik elérhetové
a lakossdg részére a www.szentlorinc.hu weblapon az iigyintézés megkonnyitése érdekében. A
Hivatal pétolta a korabbi elmaradasait a lakossagi tajékoztatas teriiletén nem csak a
hirdetmények, nyomtatvanyok lgymenetek, hanem az ilivegzseb keretében a tamogatasok,
szerz6dések, a képvisell-testiileti jegyz6konyvek, rendeletek, valamint a rendeletek kétfordulds
targyalasi gyakorlatanak bevezetésével a rendelettervezetek is tarsadalmasitasra kertilnek.

Az adoéellen6rzési feladatok el6késziilete 2016. 6szén kezdddott. Egy {6 részmunkaidés
munkatars lett alkalmazva a feladat elvégzésére. A kezdeti nehézségek ellenére az ellenérzések
megkezddédtek, azonban a kolléga tartdés tadppénze miatt (2016.decembertdl) a feltarasok
abbamaradtak. 2018-ban az ellenérzési munka Ujra elindult. Az addéellen6rzések sikeressége
érdekében kiilonboz6é szervekkel vettiik fel a kapcsolatot (NAV, FM). A Hivatal az OPTEN
Informatikai Korlatolt Felel6sségli Tarsasaggal adatbazis szolgaltatdsra vonatkozd szerzédést
kotott, tovabba a Baranya Megyei Kormanyhivataltél megkérte az ad6zasi foldkonyveket, melyek
alapjan, szervezet éves litemterv szerinti ellenérzést végez.

A 2018-2019. évben az Onkormdanyzati vagyonnal torténé rendeltetésszerd, felel6s modon
torténd gazdalkodas biztositasanak céljabol uj ellendrzési rendszer keriilt bevezetésre az
intézmények és az 6nkormanyzat tobbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok tekintetében.
A helyi 6nkormanyzat a jegyz6 altal szervezett és miikodtetett belsd ellenérzése keretében
gondoskodik a feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérdl. A 2019. évben a belsé ellen6rzés
vizsgalati kore kiterjesztésre keriilt az dnkormdanyzat tobbségi tulajdonaban allé6 gazdasagi
tarsasagokra is, amelyek e mellett negyedévenként beszamolnak a képvisel6-testiiletnek a
miikodésiikrél. Az Onkorményzati gazdalkodas piaci megkozelitéssel és modszertannal vald
miikodésének segitése érdekében elkésziilt a varos 2019. évi kozteriileti és ingatlanfejlesztési
koncepcidja, amely a pénzbeli és tarsadalmi - ez utébbit a szamitdsokban szintén pénz
egyenértéken kezeljiilk - moddszertan, amely a kilonb6zd akcidkat, projekteket 2019. évben
megvaldsulé fejlesztések és ingatlanfejlesztési elveket tartalmazza. Ennek végrehajtasa
tervszeriien folyik. Az 6nkormanyzati fadllomany kezelésének tervezése érdekében elkésziilt a
fakataszter.

Bevezetésre Kkeriilt a folyamatos ellendrzési feladatok tervezése érdekében a hatdésdgi
ellenérzési terv, amely tartalmazza az el6re iitemezett ellendrzések targyat, az ellendrzési
id6szakot, az ellendrzések litemezését, eszkozét, az ellen6rzések szempontrendszerét, valamint a
hat6sag vezetbje altal meghatarozott egyéb adatokat. A kozteriiletfelligyelet a renddrségi
szervezési mintak alapjan, heti és napi jarér utasitas alapjan latja el a feladatait 2019-t6L.

2020-ban célunk az értékalapu, az é6nkormdnyzat meglévé, az ij elvardsoknak megfeleld,
sziikség szerint tovdbbfejlesztett értékrendjének kialakitdsa volt.

Ebbdl keriil levezetésre az Gj szervezeti kiildetés, jovokép, s ezek hatasa a szervezetdiagnosztika
altal feltart szervezeti és milkodési viszonyokra. A szervezetfejlesztés figyelmének
kozéppontjdban a szolgaltatdsok rendszereként ,atértelmezett” miikodés, feladatok és a
munkafolyamatok, valamint az ezek megvaltoztatasa altal feltételezett tovabbi valtoztatasok
allnak. Az utdébbiak koziil kiillondsen az emberi er6forrassal szembeni Uj igények, amelyek
legatfogobb keretét a megvaltozd szervezeti kultdra adja. Az onkormdanyzatok miikodése,
alapfeladataik ellatasa kozszolgaltatas. Az 6nkormanyzati miikddés 0j - szolgaltat6é - szemlélete
és gyakorlata az dnkormanyzati feladatokat kiilsé és bels6 szolgaltatasok rendszereként értelmezi
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és szervezi meg. Az Onkormdnyzati miikodéssel szemben tamasztott egyik alapvet6
kovetelménybdl, a helyi kozigazgatds szolgaltaté jellegébdl kovetkezik, hogy a
szervezetfejlesztések soran - ahol ez még nem tértént meg - a teljes miikodést ,at kell sziirni” a
szolgaltatasszervezés ,rostajan”. Ekdzben a résztvevéknek magukéva kell tennitik a ,szolgaltatoi
szemléletet” az 0j kozigazgatasi kultira alapértékeként. Csak ezzel nyilik meg a lehetdség a
professziondlis, folyamatkézponti kozigazgatas-szervezés el6tt, csak igy kapnak értelmet a
koézmenedzsment modell olyan fontos elemei, mint pl. a kdzigazgatas kozonsége.

A célunk volt a stratégiai menedzsment megerdsitése és a felel6ségi rend szervezeten beliili
pontositdsa.

A stratégiai menedzsment biztositja a szervezet folyamatos igazodasat a valtozé kiilsé és belsé
kornyezethez. A stratégiai gondolkodas koncepcidja, szintjei a hosszua tavi tervezéstdl a stratégiai
terveken 4t a zart stratégiai ciklus kialakitasaig terjedhetnek. A stratégiai menedzsment a
magasabb szintet feltételezve a teljes miikodést rdhangolja a miikodés egészére vonatkozdan
lebontott stratégiai célrendszer teljesitésére. Ebben a modellben zart ciklus alakul ki a célok,
feladatok, munkafolyamatok és szamonkért teljesitmények kozott, s e zart kor hatékony
miikodésének rendelédik ald a miikodési feltételek biztositadsa, amit a menedzsmentkontrolling
ellendrzés alatt tart, ezen beliil a vezetési informacids rendszer figyel folyamatosan. A sziikséges
szervezeti alkalmazkodast és tanuldst a tudasmenedzsment és a valtozasmenedzsment garantalja.
A stratégiai menedzsment azt a fajta miikodtetést jelenti, amely a szervezet minden lehetséges
eréforrasat - személyzetét, képességeit, eszkozeit — mozgdsitja stratégiai célok megvalositasara,
ezért a korabbi hivatali szervezet a javaslat szerint tovabb differencidlédna. A feladatban
meghatarozott, elérendd célt, eredményt, teljesitményt tevékenységek lancolata realizalja. Az
onkormanyzati feladatokat kiils6 és belsé szolgaltatdsként hatdrozzuk, fogalmazzuk meg, a
célokat a feladatok és munkafolyamataik valdsitjdk meg. A menedzsmentnek folyamatos
ellen6rzé, kontrollszerepe van.

Célunk volt, hogy minden feladathoz, szolgdltatdshoz munkafolyamat tartozzon.

Az 6nkormanyzati rendszer miikddése a mindenkori feladatok - kiils6 és bels6 szolgaltatdsok
Osszességének (feladatrendszer) ellatasa. A célrendszernek legjobban megfelel feladatrendszert
folyamatosan kontroll alatt kell tartani, mert ennek hidanyaban a feladatok sajatos maddon,
Jlerakddassal” szaporodnak. A feladatrendszer 1ényegében a feladatok kategoériai, tipusai szerint
tartja nyilvan az aktudlis feladatokat. A szolgéltatdsként megfogalmazott, leirt feladat- és
hataskorok ezaltal hatékonyabban szervezhetékké és szamonkérhet6bbekké valnak. Az
onkormanyzati szolgaltatasi jegyzék rendszeres vizsgalata (kontrollja) a feleslegessé valo
miikodési elemek kiiktatasa mellett lehet6vé teszi a feladat- ellatdsi moédok adott koriilményeknek
megfelel6 optimalizalasat a jobb miikodés, nagyobb teljesitmény érdekében. Ezért a
feladatkontrollt bels§ szabdlyozassal célszerti intézményesiteni. Kiilondsen fontos, hogy a
szervezeti felépités, mint statikus tényezé rugalmas megoldasaival segitse a szervezet
dinamik3jat, melyet az ideiglenes szervezeti egységek 1étrehozasanak lehetésége biztosit.

Megiijitottuk a Hivatal belsé szabdlyzatait aktualizaltuk a jelenlegi jogszabalyokhoz.

Az onkormdanyzat képviselS-testiilete 2018. jinius 26-an dontott arrol, hogy a Szentl6rinci
Koziizemi Nonprofit Kft. mint szakmai segitével egyiittm{ikodési megallapodas keretében
rogzitetti a kozfoglalkoztatasi programok miikodtetéséb6l és szervezésébdl adodo
kotelezettségeket az Onkormanyzat és a Kft. vonatkozasaban. A kozfoglalkoztatast segitd
Szentl6rinci Kéziizemi Nonprofit Kft. feladata program végrehajtasa soran a kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos napi munka megszervezése és ellen6rzése, a Hivatal latja el a palyazattal a
munkatiggyel kapcsolatos feladatokat, valamint részt vesz a program végrehajtasanak
koordindlasaban. A pénziigyi kimutatasok és elszamoldsok transzparensek voltak, hataridére
megtorténtek. A koltségvetés tekintetében a 2018-2020. évi kozfoglalkoztatasi program
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végrehajtadsa kozel évente 5.000.000, - Ft-tal kertlt kisebb 6sszegbe a 2017. évi programhoz
képest. A kozteriileti feladat ellatas tekintetében pedig tovabbi 1.000.000, - Ft megtakaritast
értiink, el kozosen a 2017. évhez lépest éves szinten. A Baranya Megyei Kormanyhivatal
Szentldrinci Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly 2020. évi ellendrzése soran hiba nem kertilt
feltarasra.

Tervek, jovokép

A 2021. évet is a pandémia arnyékdban tervezhetjiik. A 2020. évben elmondhatjuk, hogy a
lehet8ségeink hatarain beliil sikeresen védekeztiink, mind hivatali mind énkormanyzati mind
intézményi szinten. A 2021. évben is kiemelten kell ligyelniink a sziikséges védekezési
intézkedéseket id6ben elégségesszinten de a feladatellatas veszélyeztetése nélkil tudjuk
megvaldsitani, azzal, hogy az tigyfeleink és a dolgozéink egészségének védelmének els6dlegessége
vitan feliil all. A koltséghatékonysag szempontja mellett a Kormany altal is megfogalmazottakkal
egyetértve a munkahelyek megérzése is kiemelt feladatunk lesz 2021-ban.

A jov6ben szeretnénk tovabb javitani a lakossagi kommunikacidnkat, valamint gyorsitani az
ligyintézést és a panaszkezelést, tovabba az esetfeltarast, els6sorban a vdarosiizemeltetés
teriileten, valamint béviteni szeretnénk a lakossagi szolgaltatasainkat.

Természetesen nem lehetiink maradéktalanul elégedettek, képesnek kell lenniink folyamatosan
alakulni, hogy megfeleljiink az 1j kihivasoknak. Folytatni szeretnénk az Hivatal informatikai
fejlesztését, javitani szeretnénk az ugyfélfogadas és a dolgozék munkakodrnyezetén, illetve
kiilonbo6z6 tréningekkel segiteni a képzésiiket, fejlédésiiket. A jovében szeretnénk tovabb javitani
a lakossagi kommunikacionkat, valamint gyorsitani az ligyintézést és a panaszkezelést, és az
esetfeltarast, els6sorban a varosiizemeltetés teriileten, valamint b6viteni szeretnénk a lakossagi
szolgdaltatasainkat, ennek részeként Tarcsapusztan ligyfélszolgalatot szeretnénk inditani, ennek
feltételeit a 2021. évben szeretnénk megvaldsitani. Folyamatban van a weblapunk megujitasa, és
egy lakossagi AP rendszert létrehozasan is dolgozunk, ami megkonnyitené a kommunikaciét az
informaciéaramlast és az lgyintézést is, és felvaltana a jelenleg facebookon miikéd6 panasz
feltiletet. A vallalkozasok részére startup rendszer kialakitasat tliztiik célul.

A 2021. évben a kozigazgatas kozonségszolgalat javitdsa a kiemelt feladata, amit sajnos a
pandémia hatraltat. A kozonségszolgalat tartalma pedig segitd, kiegészité szolgaltatdsok és
termékek meghatarozott kore, amely el6segiti, hogy a kozigazgatas a lehet6 legjobb, legteljesebb
szolgaltatasokat tudja nyudjtani kézonségének. Falvakban, kisebb varosokban, szomszédsagi
kozosségekben szinte magatol értet6dd a helyi kozosség és a kozszolgaltatasok intézményes vagy
spontdn 0Osszekapcsolddasa, egyiittmiikodése. A civil tarsadalom kozosségi Onszervezddése,
onkiszolgédlasa és az intézményesilt kozszolgaltatisok viszonya egészséges tarsadalomban
egymast kiegészitd, tamogato jellegli. A kozigazgatasi kozonségszolgalat egyik fontos tartalmi
hatasainak fokozasa.

A kozigazgatasi ugyfélkiszolgadlds az onkormdanyzat tdgabb kozonségkapcsolati rendszerének
Jhuzéagazata”. Az egyes ligyek kapcsan létrejovd kapcsolattdl a lakossagi tajékoztatason és
kommunikacién, az egylittmiikddések tobbcsatornas rendszerén at a kozosségi kommunikacids
haldzatokig terjed. Olyan kdzonségszolgalati rendszert kell kialakitanunk, amely hosszabb tavon
is 1épést tud tartani a tarsadalom és a technika fejlédésével. A kozonség akkor elégedett az
onkormanyzattal, szlikebben annak hivatalaval, ha: elérhetd, kiszamithat6, rendeltetésszertd,
empatikus, tobbet nyujto, személyes, torvényes, igazsagos, egyszer(, gyors, hatékony és idészerf,
akadalymentes és segit6, pénzkimélg, kulturalt hagyomdanyos értelemben, szivélyes, digitalisan is
kulturalt.

Az Onkormanyzat elérése, az ugyintézéshez, informaciékhoz valé hozzaférés lehetOsége,
egyszerlisége a kozonség elvardsai kozott magas prioritdssal szerepel. Az 6nkormanyzati
rendszeren belil az tigyfélkiszolgalas, kozonségkapcsolatok fenntartasanak szamos szervezeti
megoldasa létezik a specializalt 6ndll6 munkakorokt6l a szervi vagy szervezeti szinti
ugyfélszolgalatokon keresztiil a szervezetkozi kozonségszolgalati halézatig. Valamennyi esetben
elképzelhet6, hogy az ligyfélszolgalatot a szervezeten beliil, vagy azon kiviil (més szervezet keretei
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s sz

(még a testiileti szféraban is), munkakoérében van tligyfélkiszolgalas. A kiilonbség a mértékekben
van. A jelen esetben a szervezeten belil a korabban megszokott rendben keriil sor az
ugyfélszolgalat elhelyezésére, azonban 0Osszhangban Szentlérinc Varos hatalyos gazdasagi
programjaval az onkormanyzat, az intézmények és gazdasagi szervezetei tekintetében egy
egyablakos rendszer kidolgozasanak lehetdségét vizsgdlnunk kel a késébbiekben, amely
tekintetben a jelenlegi struktdra, mint alap lehet8séget nyjt.

A varosiizemeltetés teriiletén az ingatlankezelés, karbantartds tertiletén javulnunk kell, ezt
célozta a 2020-ban végrehajtott dtszervezés, amely soran az év végén a feladat a hivatalhoz kertiilt.
A bérlakasok tekintetében a ciklusprogramba részletezettek szerinti 4j rendszer kialakitasa a
Hivatalt is er6prdéba elé allitja.

A koztertletek karbantartasa tekintetében -- gondolok itt a virdgositasra, fasitasra, kozteriiletek
tisztantartasara és a zoldteriilet kezelésére, vagy az utcabutorzat folyamatos megujitasara jo uton
jarunk, eredményes kozos munkat végeztiink a Szentlérinci Kozlizemi Nkft-vel, gond azonban,
hogy a feladatellatas nagyrészt a k6zmunkaprogramokon alapul, és ezen valtoztatni kell, mert mar
rovid tadvon is problémakat rejt, hosszabb tavon pedig nem latszik fenntarthatonak.

A tavhészolgaltatas a tavhovezeték felgjitdsa tdlmutat az 6nkormanyzat és a Szentl6rinci
Kozlizemi Nkft. lehet6ségein, és vizsgalni kell, hogy milyen bovitési lehet6ségek vannak a
tertileten, erre j6 lehet6ség a jelenleg nem felhasznalt hulladékhd hasznositdsa, ami miatt
targyalasokat kell kezdeményezni a Szentl6rinci Geotermia Zrt.-vel, illetve meg kell vizsgélni a
lehetdségeinket, a jelenlegi szerzédés kedvezdbbé tétele érdekében. Lehet6ség ezen a téren a
Z6ldvaros programhoz valé csatlakozas is, amelynek kidolgozasat a Hivatalnak kell vallalnia.

A hulladékgyfijtés és -szallitas, mint lakossagi kozszolgaltatas teriiletén a 2021. évre megfog
valosulni a telepiilésen az inert hulladék lerakasanak lehet6sége, amely olcsébba teheti a
szolgaltatas igénybevételét és ezzel csokkenhetnek a jogellenes lerakék kialakulasa. A 2021. évi
jogszabdlyi valtozasok tiikrében fontos a lakossagi zoldhulladék gy(jtés elinditasa, illetve a
z0ldhulladék elhelyezésének biztositdsa nem csak a lakossag, hanem az o6nkormanyzati
parkgondozasi feladatok ellatasara tekintettel is, mivel ez a feladat nem kell6en megoldott.
Vizsgalni szlikséges a Hivatal karbantarté csoportjanak és a Szentlérinci Koziizemi Nkft. az
onkormanyzati ingatlanok, épiiletek karbantartadsaban vallalhaté szerepét, ehhez azonban az
Nkft-nek a kapacitasat bdviteni kellene.

Zar6 gondolatként ezaton koészoném a polgarmesterek és a képviseld-testiiletek
tamogatasat és nem utolsésorban minden kollégamnak a lelkiismeretes, kitarté6 munkat,

az ligyfelekhez valé tiirelmet, segit6készséget és a szakismeret bovitéséhez az 6nképzést.

Szentlérinc, 2021. majus 17.
dr. Téth Sandor jegyz6
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