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1. A beszerzés célja

Szentlérinc Varos Onkormanyzata a DIMOP Plusz-2.1.1-24 projekt keretében megvalésuléd
lokalis  energiamenedzsment rendszerhez kapcsolédéan szemléletformalé tananyag
kidolgozasara, célcsoportokhoz igazitott bemutatasara és igazolhatd terjesztésére kér ajanlatot.
A szolgaltatas célja, hogy az 6nkormanyzati és intézményi szereplék érthetd, gyakorlatorientalt
formaban ismerjék meg az energiatudatos miikodés, az energiahatékonysig, az adatalapd
dontestamogatds és az energiakoltség-megtakaritis f6 lehetSségeit. A tananyag a projekt

szakmai megvaldsitasat, a rendszer késébbi hasznalatat és a fenntartasi idészakban toérténd
alkalmazast is timogatja.

2. A beszerzés targya

A beszerzés targya egy komplex szolgiltatids, amely magaban foglalja a szemléletformalé
tananyag szakmai kidolgozasat, szerkesztését, digitalis atadasat, a célcsoportok részére torténd
terjesztés tamogatasat, szemléletformalé alkalmak megtartasat, valamint a teljesités
igazolasahoz sziikséges dokumentumok elkészitését.

Részajanlat nem adhaté, mivel a tananyagfejlesztés, a célcsoportos bemutatas, a terjesztés és a
dokumentalas egymadsra épiilg szakmai feladatok.
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3. Célcsoportok

A tananyagot és a kapcsol6d6 szemléletformalé tevékenységeket az ajanlatkérd altal kijeldlt
célcsoportokra kell igazitani. Els6dleges célcsoportként kezelenddk az 6nkormanyzat
munkatarsai, az 6nkormanyzati fenntartasii intézmények vezet6i és kijel6lt munkatarsai, az -
izemeltetésben vagy energetikai feladatokban érintett személyek, valamint a projekt altal '
érintett partnerek és felhasznaléi kérok.

A szolgéltatds sordn kiilén figyelmet kell forditani arra, hogy a szakmai tartalom ne csak
energetikai vagy miiszaki munkatirsak szimdra legyen érthet6, hanem vezetdi, adminisztrativ

és altalanos intézményi célcsoportok szamara is hasznosithaté legyen.

4. Fo feladatok

Az ajanlattevd feladata a teljes szolgaltatas szakmai és adminisztrativ megvaldsitasa az alabbi f6

munkarészek szerint:
Feladatrész | Tartalom
El6készités és Projektindité egyeztetés, adatbekérés, célcsoport-matrix,
modszertan munkaterv, révid igény- és tudasszint-felmérési médszertan,
részletes tematika elkészitése.
Tananyagfejlesztés Moduléris kézikényv, vezetsi 6sszefoglal6, célcsoportos

prezentacidk, oktatdi segédanyag, munkalapok, ellenérzélistak,
infografikai elemek, tudasellen8rz§ és visszajelzd kérd6iv
elkészitése.

Terjesztés és
szemléletformalas

A tananyag elektronikus atadasa, célcsoportokhoz torténd
eljuttatas tAmogatasa, legalabb 4 szemléletformald alkalom
el6készitése és megtartasa.

Dokumentalas és zaras

Jelenléti ivek vagy online részvételi listak, kikiildési igazolasok,
képernySképek, atadas-atvételi dokumentumok, szakmai
zarébeszamold és teljesitésigazolasi mellékletek elkészitése.

5. Elvart ere 5

meékek

Az ajanlatnak legalabb az alabbi eredménytermékek elkészitésére és atadasara kell kiterjednie.
A végleges tartalom az ajanlatkérével egyeztetett tematika alapjan pontosithaté, de a szakmai

minimumtartalom nem csij_kkenthet(’i.

Eredménytermék Elvart tartalom
Tananyag kézikdnyv Kb. 50-100 oldal terjedelmii, modularis felépités(i, magyar nyelvii

digitalis kézikonyv, szerkeszthetd DOCX és végleges PDF
formatumban.

Vezet6i 6sszefoglald

Kb. 10-15 oldalas, déntéshozdi szemléletii 6sszefoglald,
intézményi teendbkkel, vezetdi ellen6rzdpontokkal és
dontéstamogaté megkozelitéssel.

Prezentacios csomag

Legalabb 3 célcsoportos prezentacié PPTX és PDF formatumban:
vezetdi, intézményi/lizemeltetsi, valamint 4ltalinos munkatarsi
vagy partneri valtozat.

Oktat6i segédanyag

Tréneri forgatékdnyv, id6terv, javasolt csoportfeladatok,
workshopvazlat és kérdéslista.

Ellenérz6listik és
munkalapok

Legaldbb 5 gyakorlati ellen6rzélista vagy munkalap az intézményi
energiahatékonysagi szemléletformalas timogatésara.
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Infografikak Legalédbb 5 digitalis, arculathoz igazithaté infografika vagy
egyoldalas tajékoztat6 az energiahatékonysagi f6 iizenetek
bemutatasara.
Tudéasellendrzés Legalabb 1 zar¢ tudasellendrzé kérdéssor és 1 résztvevii
visszajelzé kérdoiv.
Terjesztési csomag E-mailes kikiildési széveg, honlapra vagy intranetre szant rovid

hiranyag, révid kozosségi kommunikaciés bejegyzéstervezetek,
megismerési nyilatkozat vagy kikiildési igazolasi minta.

Zar6 dokumentacié Szakmai zarébeszamolo, fajllista, atadas-atvételi jegyzékonyv,
jelenléti ivek vagy online részvételi listak, fotok/képernySképek,
linkek és egyéb teljesitésigazolasi mellékletek.

6. Javasolt tananyagtematika

A tananyag tartalma a DIMOP projekt energiamenedzsment céljaihoz illeszked8en, kozérthet6 és
yakorlatorientalt forméaban késziiljén el. A javasolt modulok:
Sorszédm | : =X, ______ Modul
. Energiatudatossag dnkormanyzati és intézményi kérnyezetben
Energiahatékonysag és energiakoltség-megtakaritas gyakorlati lehet§ségei
Az energiamenedzsment rendszer szerepe és alapvetd miikodése

Mérési adatok, riportok, dashboardok és riasztiasok értelmezése

Intézményi energiatakarékossagi gyakorlatok és ellenérzélistak

Energiakéltségek, koltségfigyelés és vezetSi dontéstdmogatas

Fenntarthat6sag, DNSH szempontok és kdrnyezettudatos miikodés

Hozzaférhetdség, esélyegyenllség és kozérthetd kommunikacié

Célcsoportonként adaptalhaté gyakorlati cselekvési terv

B0 RN s W N =

0. Osszefoglalas, tudasellenérzés és résztvevéi visszajelzés

7.Szemléletformalo és terjesztési tevékenységek

Az ajanlattevének a végleges tananyag elfogad4sat kovetGen legalabb 4 szemléletformalé
alkalmat kell el6készitenie és megtartania. Az alkalmak jelenléti, online vagy hibrid formaban is
megvalésithatok, az ajanlatkérdvel egyeztetett médon.

Alkalom __ Célcsoport | ~ Fékusz '
1.alkalom | Vezet8i/déntéshozoi Energiamenedzsment-adatok hasznositasa,
tajékoztatd dontéstamogatas, koltségfigyelés, intézményi
feleldsségi korok.
2. alkalom Intézményvezetdi és Gyakorlati energiahatékonysagi intézkedések,
tizemeltetdi workshop ellendrzdlistak, riasztasok és fogyasztasi eltérések
kezelése.
3.alkalom | Altalanos munkatarsi Energiatudatos magatartas, napi miikodési
szemléletformalé alkalom | szokasok, gyors beavatkozasok, fenntarthatésagi
iizenetek.
4. alkalom Online ismétl§ vagy Kérdések megvalaszolasa, tananyag hasznalata,
konzultécids alkalom visszajelzések gyiijtése, tudasellendrzés
tamogatdsa.
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A terjesztés igazolhaté médon térténjen. Elfogadhat6 igazolasi forma kiilonésen: kikiildési lista,

e-mailes tovabbitas igazolasa, honlap vagy intranet link, képerny6kép, megismerési nyilatkozat,
jelenléti iv, online részvételi lista, fotédokumentacié vagy rovid eseményemlékeztetd.

8. Formai, hozzaférhetdségi és arculati ké énvek

e A tananyag magyar nyelven, kozérthetd, esélytudatos és diszkriminacidmentes
megfogalmazassal késziiljon.

e A digitdlis dokumentumok legyenek kereshet6k, tagoltak, jol attekinthetdk és lehet6ség
szerint akadalymentes hasznalatra alkalmasak.

e A tananyagban szerepl8 képek, abrak, ikonok és grafikai elemek jogszerti felhasznalasat az
ajanlattevének biztositania kell.

e A projekt kommunikaciés és lathatsagi elemeit az ajanlatkérd adja at; azok beépitése csak
jévahagyott mdédon torténhet.

e A tananyag nem tartalmazhat politikai, reklamcéli vagy a projekt céljaival dssze nem fliggd
tartalmat.

A teljesités javasolt véghatarideje a szerz6dés hatalybalépésétsl szamitott legfeljebb 90 naptari

nap. Az litemezés a projekt mérfoldkdveihez és az ajanlatkérd jovahagyasi rendjéhez igazithato.

 Sorszam | _ Feladat ' :_ Hataridé
1. Projektindit6 egyeztetés, adatbekérés, munkaterv, Szerz6déskotéstél szamitott
célcsoport-matrix 5 munkanap
2. Részletes tematika, médszertan és Szerz6déskotéstdl szamitott
tananyagstruktiira 10 munkanap
3. Tananyag els6 szakmai valtozata Szerz6déskotéstdl szamitott
25 munkanap
4, Végleges tananyagcsomag atadasa Szerz6déskotéstl szamitott
40 munkanap
5. Szemléletformalé alkalmak megtartasa Végleges tananyag
elfogadasat kovet6 20
munkanapon beliil
6. Terjesztési igazolasi csomag és zarébeszamold A tevékenységek lezarasat
kévetd 5 munkanap, de
legkésGbb a szerz6dés
szerinti véghatariddig

10. Ajanlati ar és elszamolas

Az ajanlatot egydsszegi, teljes korii atalanyarként kell megadni. Az ajanlati arnak tartalmaznia
kell a szerzédésszer(i teljesités valamennyi koltségét, igy kiillonésen a szakértdi dijakat,
tananyagfejlesztést, szerkesztést, grafikai munkat, lektordlast, projektmenedzsmentet,

egyeztetéseket, workshopokat, terjesztési timogatast, dokumentacidkészitést, utazasi és minden
jarulékos koltséget.
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Az ajanlattevd ajanlataban az alabbi bontds szerinti arstruktirat kérjiik bemutatni. A bontas
célja az &r szakmai megalapozottsiganak ellendrizhetdsége; az elszamolas egyosszegli
atalanydijként is torténhet.

Koltségsor | _Tartalom _

El6készités és mbdszertan Projektinditas, adatbekérés, célcsoport-matrix, munkaterv,
tematika, igényfelmérés.

Tananyagfejlesztés Kézikonyv, vezetdi 6sszefoglalo, prezentacidk, oktatéi
segédanyag, infografikdk, munkalapok, tesztek, lektoralas.

Terjesztés és workshopok Szemléletformalé alkalmak megszervezése és megtartasa,
terjesztési csomag, résztvevii dokumentacio.

Projektmenedzsment és Egyeztetések, verzidkezelés, jovahagyasi korok, szakmai

mindségbiztositas zarébeszamolo, teljesitésigazolasi mellékletek,

Fizetési litemezés:

| Fizetési iitem Teljesitési feltétel . Dijrész
1. részszamla Projektindité dokumentumok, tematika és médszertan | 50%
elfogadasa
2. részszamla Végleges tananyagcsomag ajanlatkéréi elfogadasa 35%
3. végszamla Terjesztés, workshopok és zar6 dokumentacié 15%
elfogadasa

s oz

Szamla kizdrolag az adott teljesitési szakasz ajanlatkérd altali elfogadasat kovetéen nyijthato be.
El6leg biztositdsa nem tervezett, kivéve, ha az 5nkormanyzat belsé szabalyzata vagy a végleges
szerzddés ettol eltéréen rendelkezik.

11. Az ajanlat kételezé tartalma
1. Felolvasolap cégszertii aléirassal, egyosszegii netté ajdnlati dr, AFA és brutté ajdnlati dr

feltiintetésével.

2. Arbontds a jelen ajanlatkérésben szerepl6 f6 kéltségsorok szerint (Egydsszegii drajdnlat
mellett kiilon, az ajdnlatado dltal szerkesztett mellékletben.)

3.Révid szakmai ajdnlat a megvalésitds médszertandrol, iitemezésérél  és
eredménytermékeirol.

4.Nyilatkozat arr6l, hogy az ajdnlattevé alkalmas tananyagfejlesztési, oktatdsi,
kommunikdcios vagy szemléletformdldsi szolgdltatds nyijtdsdra;

5. Nyilatkozat a teljeskérii drképzésrol.

6. Nyilatkozat szerzéi jogi megfelelésrol.

7. Nyilatkozat az adatvédelmi szabdlyok betartdsdrol.

Az ajanlatnak a kért tartalmi és formai elemeknek meg kell felelnie!

12. Biralati szempont
Az ajanlatkéré az érvényes ajénlatokat a szakmai megfeleléség és az ajdnlati dr alapjdn

értékeli. Ervényesnek az az ajdnlat tekintheté, amely megfelel a miiszaki-szakmai
minimumkovetelményeknek, tartalmazza a kért nyilatkozatokat, és az ajdnlati dr teljes
korien lefedi a feladat elldtdsdt.

Az ajdnlatkérd fenntartja a jogot arra, hogy az ajdnlattevétél hidnypdtldst, pontositdst vagy
drmagyardzatot kérjen, amennyiben az az ajanlat értékeléséhez sziikséges.
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Az ajdnlattevé a munkaanyagokat és végleges dokumentumokat egyértelmii fdjlnévvel,
ddtummal és verzidjeloléssel koteles dtadni. Az ajdnlatkéré a tematika, az elsd
tananyagvaltozat és a végleges anyag elfogaddsa elétt véleményezési lehetéséget biztosit.

Az ajanlattevd koteles az ajanlatkérd szakmailag indokolt észrevételeit a szerzédéses feladat
keretein beliil, kiillon dij felszamitiasa nélkiil atvezetni. A tananyagcsomag elfogaddsdnak
feltétele az ajdnlatkérd irdsbeli jovahagydsa.

Az ajdnlattevé a létrejové tananyag, prezenticid, grafikai elem, munkalap és egyéb
eredménytermék tekintetében teljes korii, teriileti és iddbeli korldtozds nélkiili, nem
kizdrélagos felhaszndldsi jogot biztosit az ajdnlatkéré részére a projekt céljaival
osszhangban. Az ajdnlatkérd jogosult az anyagokat belsé képzésre, intézményi terjesztésre,
projektbeszdmoldshoz, honlapon vagy intraneten torténé koézzétételre, valamint a
fenntartdsi idészakban térténé haszndlatra alkalmazni.

14. Adatvédelem és titoktartas

Az ajanlattevd koteles az ajanlatkérétsl kapott adatokat kizarélag a szerzddés teljesitéséhez
felhasznalni. Személyes adatot tartalmazé jelenléti ivek, részvételi listak, kikiuldési listdk vagy
egyéb dokumentumok kezelése soran az adatvédelmi szabalyokat be kell tartani.

Az ajanlattevé koteles bizalmasan kezelni minden olyan projekt-, miiszaki, pénziigyi, szervezeti
vagy személyes informaciét, amelyet a teljesités soran megismer.

15. Egvéb ren zések

Jelen ajanlatkérés tervezetnek mindsiil, és &nmagdban nem Kkeletkeztet szerzédéskotési
kotelezettséget. A dokumentumot az 6nkormanyzat bels6 beszerzési, pénziigyi és jogi szabalyai
szerint sziikséges véglegesiteni.

Az ajanlatkérd fenntartja a jogot az ajanlatkérés moédositasara, visszavonasara vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara, kiilonésen akkor, ha a projekt feltételei, a rendelkezésre all6
fedezet vagy a belsé eljarasrend ezt indokolja.

Amennyiben a beszerzés kiozbeszerzési vagy mas kotelezd eljarasrend hatdlya ala tartozik, jelen

dokumentumot az irdnyado eljarasrenddel 6sszhangban kell alkalmazni vagy at kell dolgozni.

16.Az ajanlat benyuijtasanak médja, helye

Az drajdnlatokat a 11.pont szerinti mellékletekkel és a csatolt mintdk kitéltésével - kérjiik

elektronikus formaban megkiildeni a kévetkezd hataridére a palyazat@szentlorinc.hu_ e-mail
cimre.

Ajanlattételi hataridok
- nyilt beszerzés ajanlattételi felhivas kozzététele: 2026.07.02. 16.00 o6ra
- ajanlattétel beérkezési hatarideje: 2026.07.17.12.00 6ra

Hianyp6étlasi lehetdsé

Ajanlatkéré kdtelezé mellékletek tekintetében nem biztosit hidnypdtldsi lehetdséget.
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Tervezett elbiralas és szerzddéskotés

2026.07.24.-én.

Az Ajanlatkérd a birdlat napjan elektronikus forméaban értesiti az Ajanlattevéket az eljaras
eredményérol.

17.Egyéb feltételek:

1. Az ajanlatok Osszeallitdsaval és benyujtasaval kapcsolatban felmeriils 6sszes koltség
Ajanlattevdket terheli.

2. Nyertes ajanlattevével kétend§ szerz6désben szerzdési biztositék kikothetd.

Szentlérinc Varos Onkormanyzat honlapjan koézzétételre keriils nyilt beszerzési eljarasa azt
jelenti, hogy az ajanlattételi felhivas targyat képez6 feladat ellatasara vonatkozéan nagyszamu
ajanlatadé részérdl is érkezhet ajanlat az ajanlattételi idGszak alatt!

Felhivjuk az ajénlataddk figyelmét, hogy az eljaras nem minésiil kézbeszerzésnek és ajanlatkérs
részérél nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel!

A birdlati szempontok szerint legkedvezdbb ajanlatot benytijté ajanlattevével szemben a
szerz0dés megkotését ajanlatkérd barmikor megtagadhatja!

Szentlérinc, 2026. julius 2.

Szentlérinc Varos Onkormanyzat
ajanlatkérd képviseletében:
Voros Sara
polgarmester
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